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Θϋμα: «Ϊγκριςη του ΟΕΤ του Δόμου Παγγαύου Ν.Καβϊλασ» 
 

ΑΠΟΦΑ΢Η 

Ο ΢ΤΝΣΟΝΘ΢ΣΗ΢ 

ΑΠΟΙΕΝΣΡΩΜΕΝΗ΢ ΔΘΟΘΙΗ΢Η΢ ΜΑΙΕΔΟΝΘΑ΢-ΘΡΑΙΗ΢ 

 

   Ϊχοντασ υπϐψη: 
1.Σισ διατϊξεισ των ϊρθ. 63, 65, 67, 69, 97, 224, 225, 226 & 280 του Ν.3852/2010 (ΥΕΚ 

87/Α΄/2010) «Νϋα Αρχιτεκτονικό τησ Αυτοδιούκηςησ και τησ Αποκεντρωμϋνησ Διούκηςησ – 
Πρϐγραμμα Καλλικρϊτησ», ϐπωσ ιςχϑουν. 

2.Σισ διατϊξεισ του ϊρθ. 116 του Ν.4555/2018 (ΥΕΚ 133/Α’/19-7-2018) «Πρϐγραμμα 
Κλειςθϋνησ Ι» & την αριθ. 42203/εγκ.27/13-8-2018 εγκϑκλιο του Τπουργεύου Εςωτερικών. 

3.Σισ διατϊξεισ των ϊρθρων 28 και 28Α του Ν.4325/2015 (ΥΕΚ 47/Α’/2015), καθώσ και την υπ’ 
αριθ. πρωτ.14138/15-05-2017 Απϐφαςη του Τπουργοϑ Εςωτερικών (ΥΕΚ 
250/Τ.Ο.Δ.Δ./2017) για το διοριςμϐ του ΢υντονιςτό. 

4.Σισ διατϊξεισ του αρθ.10 του Ν.3584/2007 (ΥΕΚ 143/Α’/2007) «Περύ κυρώςεωσ του Κώδικα 
Καταςτϊςεωσ Δημοτικών και Κοινοτικών Τπαλλόλων», ϐπωσ ιςχϑουν.  

5.Σισ διατϊξεισ τησ παρ. 7 β’ του ϊρθ. 24 τησ ΠΝΠ (ΥΕΚ 64/Α’/2020), του ϊρθ. 10 τησ ΠΝΠ 
(ΥΕΚ 55/Α’/2020), του ϊρθ. 43 τησ ΠΝΠ (ΥΕΚ 75/Α’/2020), τησ παρ. iii α’ τησ αριθ.  
20930/εγκ.40/31-3-2020 εγκυκλύου του Τπ. Εςωτερικών και τα αριθ. 18639/16-3-2020 & 
18318/13-3-2020 ϋγγραφα του Τπ. Εςωτερικών.  

6.Σισ διατϊξεισ του αρθ.90 του Κώδικα τησ Νομοθεςύασ για την κυβϋρνηςη και τα κυβερνητικϊ 
ϐργανα» που κυρώθηκε με το ϊρθρο πρώτο του ΠΔ.63/2005 (ΥΕΚ 98/Α’/2005) 
«Κωδικοπούηςη τησ νομοθεςύασ για την κυβϋρνηςη και τα κυβερνητικϊ ϐργανα».  

7.Σισ διατϊξεισ του ϊρθ. 24 του Π.Δ. 142/2010 «Οργανιςμϐσ τησ Αποκεντρωμϋνησ Διούκηςησ  
Μακεδονύασ – Θρϊκησ» (ΥΕΚ 235/Α’/2010), ϐπωσ τροποποιόθηκε με το ϊρθ. 79 του Ν. 
4182/13, (ΥΕΚ 185/Α’/2013). 

8.Σην αριθ. ΔΙΔΑΔΔ/Υ.35.50/2412/οικ.21795/18-6-2018 (ΑΔΑ: ΧΣΜΓ465ΦΘΧ-΢ΟΔ) εγκϑκλιο 
του Τπουργεύου Διοικητικόσ Αναςυγκρϐτηςησ. 

9.Σην αριθ. 7666/εγκ.11/7-2-2007 εγκϑκλιο του Τπ. Εςωτ. Δ/ςιασ Δ/ςησ & Απ/ςησ, την αριθ. 
71351/εγκ.41/14-12-2010, εγκϑκλιο του Τπ. Εςωτερικών, Αποκ. & Ηλεκτρ. Διακ/ςησ, την 
αριθ. 74895/εγκ.60/30-12-2010 εγκϑκλιο του Τπ. Εςωτερικών, Αποκ. & Ηλεκτρ. Διακ/ςησ, 
την αριθ. 16852/6-4-2011 (ΑΔΑ:4ΑΓΝΚ-Θ) απϐφαςη του Τπ. Εςωτερικών Αποκ. & Ηλεκτρ. 
Διακ/ςησ & την αριθ. 60173/εγκ.93/23-8-2019 εγκϑκλιο του Τπ. Εςωτερικών. 



 

 

2 

 

10.Σην αριθ. αριθ. 8202/9-5-2012 απϐφαςό μασ (ΥΕΚ 1690/Β’/2012), ϐπωσ τροποποιόθηκε με 
τισ αριθ. 15209/23-8-2017 (ΥΕΚ 3223/Β’/2017) & 1889/20-2-2019 (ΥΕΚ 637/Β’/2019) 
ϐμοιεσ, που αφοροϑν την ϋγκριςη τροποπούηςησ του ΟΕΤ του Δόμου Παγγαύου Ν.Καβϊλασ. 

11.Σο αριθ. 17786/3-11-2020 ϋγγραφο του Δόμου Παγγαύου με το οπούο ϋχει υποβληθεύ ςτην 
υπηρεςύα μασ η αριθ. 215/2020 απϐφαςη του Δημοτικοϑ του ΢υμβουλύου που αφορϊ την 
«Ϊγκριςη τροποπούηςησ του ΟΕΤ του Δόμου Παγγαύου». 

12.Σην αριθ. 11/2020 απϐφαςη-ειςόγηςη τησ Εκτελεςτικόσ Επιτροπόσ του Δόμου Παγγαύου με 
την οπούα ειςηγεύται ςτο Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο την τροποπούηςη του ΟΕΤ του Δόμου 
Παγγαύου.  

13.Σο αριθ. 1/5-2-2021 Πρακτικϐ του Τπηρεςιακοϑ ΢υμβουλύου Τπαλλόλων ΟΣΑ Ν.Καβϊλασ με 
το οπούο γνωμοδοτεύ για την τροποπούηςη του υφιςτϊμενου ΟΕΤ του Δόμου Παγγαύου 
Ν.Καβϊλασ.  

14.Σην αριθ. 5609/16-4-2021 Βεβαύωςη τησ Οικονομικόσ Τπηρεςύασ του Δόμου Παγγαύου. 
 

ΑΠΟΦΑ΢ΘΖΟΤΜΕ 

 

Εγκρύνουμε τον ΟΕΤ του Δόμου Παγγαύου Ν.Καβϊλασ, ο οπούοσ πλϋον θα ϋχει την εξόσ μορφό: 
 

ΜΕΡΟ΢ 1 
ΔΙΑΡΘΡΨ΢Η ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΠΑΓΓΑΙΟΤ 

 
Ωρθρο 1 

ΔΙΑΡΘΡΨ΢Η ΚΕΝΣΡΙΚΨΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 
Οι κεντρικϋσ υπηρεςύεσ εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην ϋδρα του Δόμου και περιλαμβϊνουν τισ 
παρακϊτω οργανικϋσ μονϊδεσ ομαδοποιημϋνεσ ςε ενϐτητεσ ςυναφοϑσ ςκοποϑ και 
αντικειμϋνου:  
 
ΕΝΟΣΗΣΑ   Α: 
 
ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΤΠΑΓΟΜΕΝΕ΢ ΑΠΕΤΘΕΙΑ΢ ΢ΣΟ ΔΗΜΑΡΦΟ 
 
1.- Γενικϐσ Γραμματϋασ 
2.- Ιδιαύτερο Γραφεύο Δημϊρχου  
3.- Γραφεύο Επικοινωνύασ, Δημοςύων ΢χϋςεων και Σουριςτικόσ Προβολόσ 
4.- Νομικό Τπηρεςύα. 
5.- Γραφεύο Ειδικών ΢υμβοϑλων και ΢υνεργατών   
6.- Γραφεύο ΢υμπαραςτϊτη του Δημϐτη 
7.- Γραφεύο Μειοψηφύασ Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου 
8.- Λιμενικϐ Γραφεύο 
9.- Αυτοτελϋσ Σμόμα Προγραμματιςμοϑ - Ανϊπτυξησ – Οργϊνωςησ και Ηλεκτρονικόσ 
Διακυβϋρνηςησ – ΣΠΕ (Σεχνολογιών Πληροφορικόσ και Επικοινωνύασ),με τισ παρακϊτω 
αρμοδιϐτητεσ: 
 
(α) Προγραμματιςμοϑ, Ανϊπτυξησ και Οργϊνωςησ, 
(β) Ηλεκτρονικόσ Διακυβϋρνηςησ και ΣΠΕ, 
10.- Αυτοτελϋσ Σμόμα Πολιτικόσ Προςταςύασ, 
11.- Αυτοτελϋσ Σμόμα Εςωτερικοϑ Ελϋγχου, Διαφϊνειασ και Ποιϐτητασ, με τισ παρακϊτω 
αρμοδιϐτητεσ: 
(α) Εςωτερικοϑ Ελϋγχου, 
(β) Διαφϊνειασ και Ποιϐτητασ, 
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12- Αυτοτελϋσ Σμόμα  Δημοτικόσ Αςτυνομύασ που περιλαμβϊνει ειδικϐτερα τισ παρακϊτω 
διοικητικϋσ ενϐτητεσ: 
(α) Επιχειρηςιακοϑ ΢χεδιαςμοϑ και   
(β) Αςτυνϐμευςησ 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Β:  
 
Α. ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ - ΕΠΙΣΕΛΙΚΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢: ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΟΠΙΚΗ΢ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ΢ ΑΝΑΠΣΤΞΗ΢ 
 
1.-Διεύθυνςη Διοικητικών Τπηρεςιών  
Διεϑθυνςη Διοικητικών Τπηρεςιών που περιλαμβϊνει ειδικϐτερα τισ παρακϊτω διοικητικϋσ 
ενϐτητεσ:  
 
1.α. Σμόμα Διοικητικών Τπηρεςιών με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α)  Δημοτικόσ Κατϊςταςησ, Εκλογών και Ληξιαρχεύου 
(β)  Γραμματεύασ, Πρωτοκϐλλου και Διεκπεραύωςησ Αρχεύων 
 
1.β. Σμόμα Τποςτόριξησ ΢υλλογικών Οργϊνων και Ρύθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων, με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Διοικητικόσ Τποςτόριξησ ΢υλλογικών Οργϊνων 
(β) Ϊκδοςησ Αδειών Καταςτημϊτων, Αδειοδοτόςεων και Ρϑθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων  
 
1.γ. Σμόμα Ανθρώπινου Δυναμικού, με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ: 
 
(α) Ανϊπτυξησ Ανθρώπινου Δυναμικοϑ 
(β) Μητρώου και διαδικαςιών προςωπικοϑ 
(γ) Μιςθοδοςύασ 
 
1.δ. Σμόμα ΚΕΠ με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
(α) Εξυπηρϋτηςησ Πολιτών και  
(β) Εςωτερικόσ Ανταπϐκριςησ 
 
 
 
 
2-Διεύθυνςη Οικονομικών Τπηρεςιών  
 
Διεϑθυνςη Οικονομικών Τπηρεςιών που περιλαμβϊνει ειδικϐτερα τισ παρακϊτω διοικητικϋσ 
ενϐτητεσ:  
 
 
2.α. Σμόμα Οικονομικών Τπηρεςιών με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Προϒπολογιςμοϑ, 
(β) Λογιςτηρύου  
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2.β. Σμόμα Εςόδων και Περιουςύασ με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Εςϐδων 
(β) Περιουςύασ 
 
2.γ. Σμόμα Προμηθειών & Αποθόκησ με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Προμηθειών 
(β) Αποθόκησ 
 
2.δ. Σμόμα Σαμεύου με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Σαμεύου 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Γ: ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΚΟΙΝΨΝΙΚΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΗ΢ - ΠΡΟΑΓΨΓΗ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΑ΢ ΤΓΕΙΑ΢ ΚΑΙ 
ΠΑΙΔΕΙΑ΢, ΔΙΑ ΒΙΟΤ ΜΑΘΗ΢Η΢ & ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΤ. 
 
 
3.- Διεύθυνςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ-Προαγωγόσ Δημόςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και 
Πολιτιςμού. 
 
Διεϑθυνςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - Προαγωγόσ Δημϐςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και Πολιτιςμοϑ που 
περιλαμβϊνει ειδικϐτερα τισ παρακϊτω διοικητικϋσ ενϐτητεσ:  
 
3.α. Σμόμα Κοινωνικόσ Προςταςύασ, Απαςχόληςησ, Προαγωγόσ Δημόςιασ Τγεύασ, 
Παιδεύασ και Πολιτιςμού με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Κοινωνικόσ Πολιτικόσ και Πολιτικών Ιςϐτητασ των φϑλων 
(β) Απαςχϐληςησ 
(γ) Προςταςύασ και Προαγωγόσ τησ Δημϐςιασ Τγεύασ 
(δ) Παιδεύασ, Διϊ Βύου Μϊθηςησ & Πολιτιςμοϑ 
 
3.β. Σμόμα «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Διοικητικόσ Βοόθειασ 
(β) «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» 
 
 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Δ:  
ΣΕΦΝΙΚΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ – ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΣΟ΢-ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑ΢ & ΠΟΙΟΣΗΣΑ΢ ΖΨΗ΢ 
 
4.- Διεύθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών  
 
Διεϑθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών που περιλαμβϊνει ειδικϐτερα τισ παρακϊτω διοικητικϋσ 
ενϐτητεσ:  
 

-  Γραφεύο Διοικητικόσ Τποςτόριξησ 
 
4.α. Σμόμα Ϊργων &Επιςτημονικού Φαρακτόρα Τπηρεςιών 
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4.β. Σμόμα Εφαρμογών και ΢χεδιαςμού 
 
4.γ. Σμόμα ΢υγκοινωνιών & ΢χεδύου Πόλεωσ  
 
4.δ. Σμόμα  Αγροτικόσ Ανϊπτυξησ με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  

(α) Διαχεύριςησ Αδϋςποτων  
(β) Αγροτικόσ Ανϊπτυξησ& Αλιεύασ 

 
5.- Διεύθυνςη Δόμηςησ – Πολεοδομικού ΢χεδιαςμού & Εφαρμογών  
 
Διεύθυνςη Δόμηςησ - Πολεοδομικού ΢χεδιαςμού και Εφαρμογών που περιλαμβϊνει 
ειδικϐτερα τισ  παρακϊτω διοικητικϋσ ενϐτητεσ:  
 
-  Γραφεύο Διοικητικόσ Τποςτόριξησ 
 
5.α. Σμόμα ελϋγχου και ϋκδοςησ Οικοδομικών Αδειών  
 
5.β. Σμόμα Πολεοδομικού ΢χεδιαςμού και Εφαρμογών  
5.γ. Σμόμα Ελϋγχου Καταςκευών  
 
6. Διεύθυνςη Καθαριότητασ – Περιβϊλλοντοσ& Ηλεκτροφωτιςμού 
 
Διεύθυνςη Καθαριότητασ – Περιβϊλλοντοσ& Ηλεκτροφωτιςμού που περιλαμβϊνει 
ειδικϐτερα τισ  παρακϊτω διοικητικϋσ ενϐτητεσ:  
 
6.α. Σμόμα Καθαριότητασ-Ανακύκλωςησ, Περιβϊλλοντοσ και Πραςύνου με τισ παρακϊτω 
αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Εποπτεύασ Καθαριϐτητασ, Αποκομιδόσ Απορριμμϊτων και Ανακϑκλωςησ.  
 (β)Περιβϊλλοντοσ, Καθαριςμοϑ Κοινοχρόςτων Φώρων, ΢υντόρηςησ Πραςύνου και 
Κοιμητηρύων, 
 
6.β.Σμόμα Ηλεκτροφωτιςμού &και ΢υντόρηςησ Τποδομών με τισ παρακϊτω 
αρμοδιϐτητεσ:  
(α)Ηλεκτροφωτιςμοϑ  
(β) ΢υντόρηςησ Τποδομών 
 
 
 
6.γ. Σμόμα Διαχεύριςησ Οχημϊτων με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
(α) ΢υντόρηςησ Οχημϊτων 
(β)Κύνηςησ Οχημϊτων 

 
Ωρθρο 2 

 
ΔΙΑΡΘΡΨ΢Η ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΨΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 

 
Οι αποκεντρωμϋνεσ υπηρεςύεσ του Δόμου Παγγαύου εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην ϋδρα των 
δημοτικών ενοτότων Ελευθερών, Πιερϋων, Ορφανοϑ & Παγγαύου και  εξυπηρετοϑν τισ 
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δημοτικϋσ και τοπικϋσ κοινϐτητεσ τησ ενϐτητασ και περιλαμβϊνουν υπηρεςύεσ οι οπούεσ 
υπϊγονται διοικητικϊ ςε αντύςτοιχεσ Διευθϑνςεισ ό Σμόματα Κεντρικών Τπηρεςιών του Δόμου. 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Α: ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΗ΢ ΔΗΜΟΣΙΚΗ΢ ΕΝΟΣΗΣΑ΢ ΕΛΕΤΘΕΡΨΝ :  
1.-Γραφεύο Κ.Ε.Π.  
2.-Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων & Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη. 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Β: ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΗ΢ ΔΗΜΟΣΙΚΗ΢ ΕΝΟΣΗΣΑ΢ ΠΙΕΡΕΨΝ:  
1.- Γραφεύο Κ.Ε.Π.  
2.- Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων & Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη. 
 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Γ: ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΗ΢ ΔΗΜΟΣΙΚΗ΢ ΕΝΟΣΗΣΑ΢ ΟΡΥΑΝΟΤ:  
1.- Γραφεύο Κ.Ε.Π.  
2.- Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων & Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη. 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Δ: ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΗ΢ ΔΗΜΟΣΙΚΗ΢ ΕΝΟΣΗΣΑ΢ ΠΑΓΓΑΙΟΤ 
1.- Γραφεύο Κ.Ε.Π.  
2.- Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων & Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη. 
 

ΜΕΡΟ΢ 2 
 ΑΡΜΟΔΙΟΣΗΣΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 

ΚΕΥΑΛΑΙΟ 2.1 : ΑΡΜΟΔΙΟΣΗΣΕ΢ ΚΕΝΣΡΙΚΨΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 
 
ΕΝΟΣΗΣΑ Α : ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΤΠΑΓΟΜΕΝΕ΢ ΑΠΕΤΘΕΙΑ΢ ΢ΣΟ ΔΗΜΑΡΦΟ 

 
Ωρθρο 3 

Αρμοδιότητεσ Γενικού Γραμματϋα 
 
Ο Γενικϐσ Γραμματϋασ υποςτηρύζει το Δόμαρχο ςτα διοικητικϊ του καθόκοντα υλοποιώντασ τισ 
αρμοδιϐτητεσ που του εκχωρεύ ο Δόμαρχοσ με απϐφαςό του. Οι αρμοδιϐτητεσ αυτϋσ αφοροϑν 
κυρύωσ ςτο ςυντονιςμϐ των δημοτικών υπηρεςιών, ϋτςι ώςτε να εξαςφαλύζεται με αποδοτικϐ 
τρϐπο η αποτελεςματικϐτητα ςτην επύτευξη των περιοδικών ςτϐχων και προγραμμϊτων που 
αποφαςύζονται απϐ τα πολιτικϊ ϐργανα του Δόμου. Ειδικϐτερα ο Γενικϐσ Γραμματϋασ :  
 
1.-Παρϋχει οδηγύεσ, δύνει κατευθϑνςεισ και γενικϐτερα, ςυντονύζει τισ υπηρεςύεσ του Δόμου 
κατϊ την ϊςκηςη του ϋργου τουσ, ςε ςυνεργαςύα με τουσ αντύςτοιχουσ προώςταμϋνουσ. 
 
 
2.- Μεριμνϊ για την επεξεργαςύα απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ των θεμϊτων που εύναι προσ 
ςυζότηςη ενώπιον του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου, τησ Οικονομικόσ Επιτροπόσ, τησ Επιτροπόσ 
Ποιϐτητασ Ζωόσ και τησ Εκτελεςτικόσ Επιτροπόσ ςϑμφωνα με την ημερόςια διϊταξη ό ϋχουν 
όδη ςυζητηθεύ ςε αυτϊ, καθώσ και να τα υποςτηρύζει ενώπιον των ανωτϋρω οργϊνων, εφϐςον 
κρύνεται απαραύτητο απϐ τον Πρϐεδρο τουσ.  
3.-Παρακολουθεύ τη διαδικαςύα εφαρμογόσ των αποφϊςεων του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου, τησ 
Οικονομικόσ Επιτροπόσ, τησ Επιτροπόσ Ποιϐτητασ Ζωόσ και τησ Εκτελεςτικόσ Επιτροπόσ απϐ 
τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ του Δόμου ςε ςυνεργαςύα με τισ Διευθϑνςεισ του Δόμου.  
4.-΢υμμετϋχει ςτισ διαδικαςύεσ κατϊρτιςησ του Επιχειρηςιακοϑ ΢χεδύου και των Ετηςύων 
Προγραμμϊτων Δρϊςησ του Δόμου και παρακολουθεύ την επύτευξη των περιοδικών ςτϐχων και 
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την υλοπούηςη των αντύςτοιχων προγραμμϊτων που αποφαςύζονται απϐ τα πολιτικϊ ϐργανα 
του Δόμου.  
5.-Μεριμνϊ για την ϋγκαιρη ετοιμαςύα των περιοδικών απολογιςμών δρϊςησ του Δόμου 
ςϑμφωνα προσ τα αντύςτοιχα προγρϊμματα ό τισ ςυγκεκριμϋνεσ αποφϊςεισ και ενημερώνει 
ςχετικϊ την Εκτελεςτικό Επιτροπό.  
6.-Οργανώνει κϊθε νϋα υπηρεςύα που δημιουργεύται ςτο Δόμο και μεριμνϊ για την ςυνεχό 
βελτύωςη τησ αποτελεςματικόσ δρϊςησ των υπηρεςιών του Δόμου, την προςαρμογό τησ 
λειτουργύασ τουσ ςτισ ανϊγκεσ τησ τοπικόσ κοινωνύασ και τη βελτύωςη τησ απϐδοςησ του 
ςτελεχικοϑ δυναμικοϑ και των τεχνικών μϋςων του Δόμου.  
7.-Δϑναται να ςυγκαλεύ περιοδικϊ ό κατϊ περύπτωςη ΢υντονιςτικϊ ΢υμβοϑλια ςτα οπούα 
μετϋχουν με εκπροςώπουσ τουσ το ςϑνολο ό μϋροσ (ανϊλογα με ομοιογενό θεματικϊ 
αντικεύμενα) των υπηρεςιών του Δόμου.  
8.-Παρακολουθεύ τισ δραςτηριϐτητεσ των νομικών προςώπων του Δόμου και ςυνεργϊζεται με 
τισ διοικόςεισ τουσ, ώςτε να εξαςφαλύζεται η εναρμϐνιςη των αποτελεςμϊτων απϐ την 
δραςτηριοπούηςό τουσ προσ τουσ ςτϐχουσ του Δόμου.  
9.-Τπογρϊφει τισ αποφϊςεισ χορόγηςησ αδειών με ό χωρύσ αποδοχϋσ και μετακύνηςησ εκτϐσ 
ϋδρασ ςτο εςωτερικϐ και εξωτερικϐ των υπαλλόλων του Δόμου.  
10-Τπογρϊφει ϋγγραφα ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που του εκχωρεύ ο Δόμαρχοσ. 
 

Ωρθρο 4 
Αρμοδιότητεσ Ιδιαύτερου Γραφεύου Δημϊρχου 

 
Σο Ιδιαύτερο Γραφεύο Δημϊρχου παρϋχει κϊθε εύδουσ διοικητικό και γραμματειακό υποςτόριξη 
προσ τον Δόμαρχο και ιδύωσ:  
 
1.-Προγραμματύζει τισ ώρεσ και ημϋρεσ που ο Δόμαρχοσ μπορεύ να δϋχεται διϊφορεσ Επιτροπϋσ, 
΢υλλϐγουσ και Δημϐτεσ. Οργανώνει και ρυθμύζει τισ ςυναντόςεισ του Δημϊρχου. 
2.-Διεξϊγει και διεκπεραιώνει την προςωπικό αλληλογραφύα του Δημϊρχου και τηρεύ το 
πρωτϐκολλο και το αρχεύο αυτόσ. Σηρεύ ημερολϐγιο προςωπικών επαφών του Δημϊρχου εντϐσ 
και εκτϐσ του Δόμου.  
3.-Σηρεύ αρχεύο των κϊθε εύδουσ αποφϊςεων του Δόμου προσ χρόςη του Δημϊρχου, καθώσ και 
κϊθε ϊλλο ςτοιχεύο ςϑμφωνα με τισ κατευθϑνςεισ του Δημϊρχου.  
4.-Παρϋχει κϊθε εύδουσ διοικητικό και γραμματειακό υποςτόριξη προσ τουσ κατϋχοντεσ θϋςεισ 
Ειδικών ΢υμβοϑλων ό Ειδικών ΢υνεργατών ό Επιςτημονικών ΢υνεργατών. 
5.- Σηρεύ αρχεύο ςυνεντεϑξεων του Δημϊρχου και ςυνεδριϊςεων των Επιτροπών και 
΢υμβουλύων ςτα οπούα μετϋχει και τα ενημερώνει επύ των θεμϊτων που ςυζητοϑνται. 
6- Σηρεύ αρχεύο των εντολών του Δημϊρχου προσ φυςικϊ ό νομικϊ πρϐςωπα και παρακολουθεύ 
το χρονοδιϊγραμμα και τισ διαδικαςύεσ εκτϋλεςησ των εντολών αυτών ςε ςυνεργαςύα με το 
Γραφεύο Ειδικών ΢υμβοϑλων. 
7.- Ϊχει την ευθϑνη τησ διοργϊνωςησ τησ ορκωμοςύασ των νϋων δημοτικών αρχών, διϊ τησ 
ϋκδοςησ και επύδοςησ τησ πρϐςκληςησ ορκωμοςύασ, τησ προετοιμαςύασ και υπογραφόσ του 
πρακτικοϑ ορκωμοςύασ και γενικϊ τησ τόρηςησ του μητρώου και του αρχεύου  των εκϊςτοτε 
δημοτικών αρχών. 
 

Ωρθρο 5 
Αρμοδιότητεσ  Γραφεύου Επικοινωνύασ, Δημοςύων ΢χϋςεων και Σουριςτικόσ Προβολόσ 

 
(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα Επικοινωνίασ και Δημοςίων Σχέςεων) 
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1.-΢χεδιϊζει και ειςηγεύται τη επικοινωνιακό πολιτικό για την προώθηςη τησ αποςτολόσ και 
των ςτϐχων του Δόμου και αντύςτοιχα ςχεδιϊζει και ειςηγεύται  και προωθεύ  την εφαρμογό 
των προγραμμϊτων των ενεργειών που εύναι απαραύτητεσ για την υλοπούηςη τησ  
επικοινωνιακόσ αυτόσ πολιτικόσ. 
2.-Οργανώνει και υλοποιεύ κϊθε εύδουσ εκδηλώςεισ του Δόμου (ςυνϋδρια, ςυνελεϑςεισ, εορτϋσ 
κλπ) καθώσ και προγρϊμματα προβολόσ του ϋργου και των υπηρεςιών που παρϋχει ο Δόμοσ. 
3.-΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και εφαρμϐζει προγρϊμματα  ενημϋρωςησ των πολιτών για τισ 
επιδιώξεισ, ςτϐχουσ και υπηρεςύεσ του Δόμου με γενικϐ ςτϐχο τη  δραςτηριοπούηςη των 
πολιτών για την προώθηςη των  τοπικών ςυμφερϐντων. 
4.-Παρακολουθεύ ςυςτηματικϊ τα δημοςιεϑματα (ϋντυπα και ηλεκτρονικϊ) ςχετικϊ με τισ 
δραςτηριϐτητεσ του Δόμου και ενημερώνει ςχετικϊ  τα ϐργανα διούκηςησ και τισ υπηρεςύεσ του 
Δόμου. Σηρεύ αρχεύο των δημοςιεϑςεων καθώσ και των ςχετικών απαντόςεων του Δόμου. 
5.-Διαχειρύζεται τισ ςχϋςεισ του Δόμου με τον ηλεκτρονικϐ και ϋντυπο τϑπο και τα μϋςα μαζικόσ 
ενημϋρωςησ και επιμελεύται των δημοςιευμϊτων και των δελτύων τϑπου του Δόμου. 
6.-Επιμελεύται των ενημερωτικών εκδϐςεων ό εκπομπών του Δόμου ςτα ΜΜΕ. 
 

(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα Τουριςτικήσ Προβολήσ) 
 

1) Σηρεύ μητρώα και ςτοιχεύα που αφοροϑν την υφιςτϊμενη κατϊςταςη του τουριςμοϑ ςτην 
περιοχό του Δόμου (τουριςτικϊ αξιοθϋατα, τουριςτικϋσ επιχειρόςεισ, τουριςτικϋσ υποδομϋσ, 
ςτοιχεύα απαςχϐληςησ, οικονομικϊ ςτοιχεύα κλπ). 

2) ΢χεδιϊζει και ειςηγεύται προγρϊμματα δρϊςεων παρϋμβαςησ του Δόμου για την ανϊπτυξη του 
τουριςμοϑ ςτην περιοχό και την αναβϊθμιςη των παρεχομϋνων τουριςτικών υπηρεςιών, ςε 
ςυνεργαςύα με τουσ τουριςτικοϑσ επαγγελματικοϑσ φορεύσ τησ περιοχόσ. Μεριμνϊ για την 
εφαρμογό των προγραμμϊτων αυτών. 

3) Μεριμνϊ για το ςχεδιαςμϐ και την πραγματοπούηςη προγραμμϊτων τουριςτικόσ προβολόσ τησ 
περιοχόσ του Δόμου (π.χ. παραγωγό τουριςτικοϑ υλικοϑ και εκδϐςεισ πρακτικών οδηγών για 
τουσ ταξιδιώτεσ, ςυμμετοχό ςε εκθϋςεισ τουριςμοϑ, δημιουργύα δικτϑων επικοινωνύασ και 
ςυνεργαςύασ με ϊλλεσ περιοχϋσ εντϐσ και εκτϐσ τησ χώρασ κλπ). 

4) Μεριμνϊ για την εφαρμογό μηχανιςμών ενημϋρωςησ / πληροφϐρηςησ των επιςκεπτών τησ 
περιοχόσ. 

5) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη ςτην Επιτροπό Σουριςτικόσ Προβολόσ και Ανϊπτυξησ που 
ςυςτόνεται απϐ το Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο. 

6) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη ςτον εκϊςτοτε Αντιδόμαρχο Σουριςτικόσ προβολόσ. 
7) ΢υνεργϊζεται με την Κοινωφελό Επιχεύρηςη του Δόμου Παγγαύου ςε θϋματα τουριςτικόσ 

ανϊπτυξησ και προβολόσ καθώσ και ςτην υλοπούηςη αντύςτοιχων δρϊςεων και προγραμμϊτων. 
 
 
 

Ωρθρο 6 
Αρμοδιότητεσ Νομικόσ Τπηρεςύασ 

 
    Η Νομικό Τπηρεςύα παρϋχει νομικό υποςτόριξη προσ τα αιρετϊ ϐργανα του Δόμου και τισ 
δημοτικϋσ υπηρεςύεσ για την προώθηςη των επιδιώξεων/ ςτϐχων/ ςυμφερϐντων του Δόμου.  
Ειδικϐτερα η Τπηρεςύα:  
 
1.-Παρϋχει νομικϋσ ςυμβουλϋσ και γνωμοδοτόςεισ προσ τα πολιτικϊ ϐργανα διούκηςησ του 
Δόμου (Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο, Επιτροπϋσ, Δόμαρχοσ κλπ) διαςφαλύζοντασ το νομϐτυπο των 
πρϊξεων του Δόμου. 
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2.-Παρϋχει νομικϋσ ςυμβουλϋσ και κατευθϑνςεισ προσ τισ επύ μϋρουσ υπηρεςύεσ του Δόμου, 
καθώσ και ςτα ιδρϑματα και ςτα ϊλλα νομικϊ πρϐςωπα του Δόμου,  για την διαςφϊλιςη του 
νομϐτυπου των δρϊςεων τουσ. 
3.-Επεξεργϊζεται και γνωμοδοτεύ για πρϊξεισ τησ δημϐςιασ διούκηςησ που αφοροϑν το Δόμο. 
4.-Επεξεργϊζεται και ελϋγχει νομικϊ ϐλεσ τισ ςυμβϊςεισ που ςυνϊπτει ο Δόμοσ με τρύτουσ, 
καθώσ και τισ προκηρϑξεισ του Δόμου για την ανϊθεςη ϋργων , προμηθειών και υπηρεςιών ςε 
τρύτουσ. 
5.-Εκπροςωπεύ τον Δόμο ςε νομικϋσ υποθϋςεισ εντϐσ και εκτϐσ των Δικαςτηρύων και των 
Διοικητικών Αρχών, για την προϊςπιςη των ςυμφερϐντων του Δόμου. 
6.-Παρακολουθεύ την ςχετικό νομοθεςύα και νομολογύα και τηρεύ και επικαιροποιεύ αρχεύο με 
τισ νομοθετικϋσ και κανονιςτικϋσ ρυθμύςεισ που ενδιαφϋρουν το Δόμο. 
7.-Σηρεύ το αναγκαύο αρχεύο εγγρϊφων και πληροφοριών για τισ ανϊγκεσ τησ Νομικόσ 
Τπηρεςύασ. 
8.-Σηρεύ αρχεύο αποφϊςεων των Διοικητικών Δικαςτηρύων για παροχό πληροφοριών και 
βεβαιώςεων ςτουσ Δημϐτεσ και ςε ϊλλεσ Τπηρεςύεσ. 
 

Ωρθρο 7 
Αρμοδιότητεσ Γραφεύου Ειδικών ΢υμβούλων και ΢υνεργατών 

 
1. Αςκοϑν καθόκοντα επιτελικϊ και δεν ϋχουν οι ύδιοι αποφαςιςτικϋσ αρμοδιϐτητεσ 

οποιαςδόποτε μορφόσ.  
2. Παρϋχουν ςυμβουλϋσ και διατυπώνουν εξειδικευμϋνεσ γνώμεσ γραπτϊ ό προφορικϊ, ςε 

ϐλουσ τουσ τομεύσ δραςτηριϐτητασ του Δόμου.  
3. Για τον ςκοπϐ αυτϐ παύρνουν απ΄ ευθεύασ εντολϋσ απϐ το Δόμαρχο και ςυνεργϊζονται με 

οποιοδόποτε τρϐπο με το προςωπικϐ του Δόμου ςε ϐλη την ιεραρχύα, τουσ δικηγϐρουσ του 
Δόμου και ϊλλουσ παρϊγοντεσ.  

4. Ϊχουν δικαύωμα να ζητοϑν προφορικϊ ό γραπτϊ ςτοιχεύα, που θα εύναι αναγκαύα κατϊ την 
γνώμη τουσ για την εκτϋλεςη των εντολών του Δημϊρχου.  

5. Τπϊγονται ειδικϊ και αποκλειςτικϊ ςτην δικαιοδοςύα του Δημϊρχου, ςτον οπούο και εύναι 
υποχρεωμϋνοι να δύνουν λϐγο ςε κϊθε περύπτωςη.  

 
Ωρθρο 8 

Αρμοδιότητεσ Γραφεύου ΢υμπαραςτϊτη του Δημότη 
 
Ο ςυμπαραςτϊτησ υποςτηρύζεται διοικητικϊ απϐ τισ υπηρεςύεσ του δόμου, δϋχεται καταγγελύεσ 
ϊμεςα θιγϐμενων πολιτών και επιχειρόςεων για κακοδιούκηςη των υπηρεςιών του δόμου, των 
νομικών του προςώπων και των επιχειρόςεών του και διαμεςολαβεύ προκειμϋνου να επιλυθοϑν 
τα ςχετικϊ προβλόματα, ενώ εύναι υποχρεωμϋνοσ να απαντϊ εγγρϊφωσ ό ηλεκτρονικϊ εντϐσ 
τριϊντα (30) ημερών ςτουσ ενδιαφερϐμενουσ. 
 
Ειδικϐτερα το Γραφεύο: 

• ΢χεδιϊζει και εφαρμϐζει ςυςτόματα και διαδικαςύεσ για την εξυπηρϋτηςη των δημοτών 
που ϋχουν αντικειμενικό αδυναμύα προςπϋλαςησ ςτισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ ό ςτα ΚΕΠ 
και χρειϊζονται να ϋλθουν ςε επαφό με τισ επιμϋρουσ υπηρεςύεσ για ςυγκεκριμϋνεσ 
ανϊγκεσ τουσ. 

 Μεριμνϊ για τη δημιουργύα και την αποτελεςματικό λειτουργύα δικτϑων εθελοντών που 
αναλαμβϊνουν την εξυπηρϋτηςη των ανωτϋρω δημοτών για την εκτϋλεςη των 
δοςοληψιών τουσ με τισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ και τα ΚΕΠ για λογαριαςμϐ τουσ. 
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• Δϋχεται αιτόματα των ανωτϋρω δημοτών με βϊςη τισ ςχετικϋσ διαδικαςύεσ και μεριμνϊ 
για την ικανοπούηςη τουσ, με την αξιοπούηςη τϐςο των υπαλλόλων του Γραφεύου ϐςο 
και των δικτϑων εθελοντών. 

• ΢υνεργϊζεται με τα αρμϐδια ΚΕΠ για τη διεκπεραύωςη υποθϋςεων των ανωτϋρω 
δημοτών ςε ζητόματα αρμοδιϐτητασ των ΚΕΠ. 

• ΢χεδιϊζει και προωθεύ κϊθε ϊλλη ςχετικό ενϋργεια για την καλϑτερη εξυπηρϋτηςη των 
δημοτών με αντικειμενικό αδυναμύα προςπϋλαςησ ςτισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ ό ςτα ΚΕΠ. 

 Παρϋχει πληροφϐρηςη για ϐλο το εϑροσ των λειτουργιών του Δόμου διευκολϑνοντασ 
τουσ πολύτεσ ςτισ καθημερινϋσ τουσ ςυναλλαγϋσ. Παρακολουθεύ τισ εξελύξεισ που 
ςυντελοϑνται ςτο χώρο τησ Δημϐςιασ Διούκηςησ και πληροφορεύ ανϊλογα τουσ πολύτεσ. 

 Γνωςτοποιεύ ςτουσ πολύτεσ που εύναι χρόςτεσ Η/Τ τισ ςχετικϋσ ηλεκτρονικϋσ διευθϑνςεισ 
προκειμϋνου οι πολύτεσ να απευθϑνονται ς’ αυτϋσ, να ενημερώνονται και να αντλοϑν τισ 
πληροφορύεσ που χρειϊζονται. 

 
 

Ωρθρο 9 
Αρμοδιότητεσ Γραφεύου Μειοψηφύασ Δημοτικού ΢υμβουλύου 

 
Σο γραφεύο μειοψηφύασ του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου κατϊλληλα εξοπλιςμϋνο και με 
γραμματειακό υποςτόριξη για την αποδοτικϐτερη λειτουργύα του μεριμνϊ κυρύωσ για τισ 
υπηρεςιακϋσ ςχϋςεισ και ςυναντόςεισ των μελών μεταξϑ τουσ και με τον Δόμαρχο, τα υπϐλοιπα 
μϋλη τησ Διούκηςησ του Δόμου και τουσ πολύτεσ.  
 
 

Ωρθρο 10 
Αρμοδιότητεσ Λιμενικού Γραφεύου 

 
 
Σο Λιμενικϐ Γραφεύο Δόμου Παγγαύου, αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ που αφοροϑν ςτον εν γϋνει 
χειριςμϐ των θεμϊτων που ςχετύζονται με τη διούκηςη, διαχεύριςη και εκμετϊλλευςη των 
τμημϊτων τησ χερςαύασ και θαλϊςςιασ ζώνησ λιμϋνα τησ περιοχόσ του και την παροχό 
λιμενικών υπηρεςιών ςε πλούα και τρύτουσ και εφαρμϐζονται κατ’ αναλογύα οι διατϊξεισ του 
ϊρθρου 28 του ν. 2738/1999. Οι αρμοδιϐτητεσ αυτϋσ αφοροϑν τισ υφιςτϊμενεσ λιμενικϋσ 
υποδομϋσ εύτε πρϐκειται για Λιμϋνεσ κατϊ την ϋννοια του Νϐμου εύτε για Λιμενικϊ καταφϑγια 
καθώσ και εγκαταςτϊςεισ που πρϐκειται να καθοριςτοϑν ό και να εξομοιωθοϑν. Ψσ προσ τισ 
υφιςτϊμενεσ υποδομϋσ αυτϋσ περιλαμβϊνουν:  
Σο Καταφϑγιο Σουριςτικών ΢καφών ςτο Λιμενύςκο Νϋασ Ηρακλεύτςασ 
Σο Λιμενικϐ Γραφεύο, πιο ςυγκεκριμϋνα, εύναι αρμϐδιο να:  
 Μεριμνϊ, ςε ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ τεχνικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου και ςϑμφωνα με 

τισ διατϊξεισ περύ εκτελϋςεωσ δημοςύων ϋργων, τισ διατϊξεισ τησ κεύμενησ νομοθεςύασ 
περύ λιμενικών ταμεύων και ςτα πλαύςια ανϊπτυξησ του λιμενικοϑ δυναμικοϑ τησ χώρασ, 
για την προετοιμαςύα και υποβολό ειςηγόςεων προσ το αρμϐδιο ϐργανο διούκηςησ για τη 
διενϋργεια μελετών και την εκτϋλεςη ϋργων που απαιτοϑνται για την εξυπηρϋτηςη τησ 
εμπορικόσ, επιβατικόσ, ναυτιλιακόσ, τουριςτικόσ και αλιευτικόσ κύνηςησ και γενικϐτερα 
τησ εϑρυθμησ λειτουργύασ τησ ζώνησ λιμϋνα, δικαιοδοςύασ του Δόμου.  

 Υροντύζει, ςε ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ τεχνικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου, για την υποβολό 
προτϊςεων τροποπούηςησ του εγκεκριμϋνου ςχεδύου ρυμοτομύασ για την επϋκταςη τησ 
χερςαύασ ζώνησ αν αυτό εύναι ανεπαρκόσ για τισ ανϊγκεσ του λιμϋνα.  

 Προετοιμϊζει και υποβϊλει ειςηγόςεισ προσ το αρμϐδιο ϐργανο διούκηςησ για τον 
προςδιοριςμϐ τησ χρόςησ των χώρων, εγκαταςτϊςεων και εν γϋνει κτημϊτων, που 
περιλαμβϊνονται ςτην υπαχθεύςα ςτη δικαιοδοςύα του Δόμου ζώνη λιμϋνα, για τη 
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παραχώρηςη με αντϊλλαγμα και καθοριςμϋνο χρϐνο, χώρων που βρύςκονται εκεύ καθώσ 
και για την κατϊ τισ κεύμενεσ διατϊξεισ, εκμύςθωςό τουσ εφϐςον δεν εύναι ϊμεςα 
αναγκαύοι για την λειτουργύα τησ λιμενικόσ υποδομόσ.  

 Ειςηγεύται την κατϊ τισ κεύμενεσ διατϊξεισ ανϊπτυξη δικτϑων Ο.Σ.Α. κατϊ την ϋννοια του 
ϊρθρου 101 του ν. 3852/2010 ό τη ςϑναψη προγραμματικών ςυμβϊςεων με ϊλλουσ 
Ο.Σ.Α. ό ϊλλουσ φορεύσ του δημοςύου και του ευρϑτερου δημοςύου τομϋα, ΢υνδϋςμουσ 
Δόμων και Κοινοτότων, ςυνεταιριςμοϑσ, επιμελητόρια και επιςτημονικοϑσ φορεύσ 
δημοςύου ό ιδιωτικοϑ δικαύου που εποπτεϑονται απϐ το Δημϐςιο για τη μελϋτη 
προγραμμϊτων ανϊπτυξησ και εκτϋλεςησ λιμενικών ϋργων ςτη ζώνη λιμϋνα, καθώσ και 
για την παροχό υπηρεςιών ςτη ζώνη αυτό.  

 Ερευνϊ, καταγρϊφει και αξιολογεύ τον βαθμϐ εξυπηρϋτηςησ των χρηςτών των λιμενικών 
εγκαταςτϊςεων του Δόμου, εντοπύζει τισ ανϊγκεσ που δεν ικανοποιοϑνται και ςχεδιϊζει 
τρϐπουσ βελτύωςησ τησ ικανοπούηςησ των χρηςτών ςυγκεντρώνοντασ και λαμβϊνοντασ 
υπϐψη για τον ςκοπϐ αυτϐ ςχετικϋσ προτϊςεισ κρατικών ό κοινωνικών φορϋων.  

 Ειςπρϊττει την προβλεπϐμενη απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Λιμενικό Υορολογύα, 
ανταποδοτικϊ λιμενικϊ τϋλη και δικαιώματα και τα αποδύδει ςτισ αρμϐδιεσ οικονομικϋσ 
υπηρεςύεσ του Δόμου, μϋςω μηνιαύων χρηματικών καταλϐγων, που ςυντϊςςει και 
αποςτϋλλει ςε αυτϋσ, προκειμϋνησ τησ διϊθεςησ των ςχετικών εςϐδων για την εκτϋλεςη 
λιμενικών ϋργων κατϊ την ϋννοια του ϊρθρου 55 του β.δ. τησ 14/19-01-1939, ωσ 
εκϊςτοτε ιςχϑει. 

 Οποιαδόποτε πρϊξη του Δημοτικοϑ Λιμενικοϑ Γραφεύου πρϋπει να ςυνοδεϑεται απϐ 
ςχετικό εγκριτικό απϐφαςη του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου.  

 Αςκεύ κϊθε ϊλλη εργαςύα που δεν περιλαμβϊνεται ςτον παρϐντα Οργανιςμϐ Εςωτερικόσ 
Τπηρεςύασ και προβλϋπεται ό θα προβλεφθεύ με βϊςη την ιςχϑουςα νομοθεςύα. 

 
Ωρθρο 11 

Αρμοδιότητεσ Αυτοτελούσ Σμόματοσ Προγραμματιςμού – Ανϊπτυξησ – Οργϊνωςησ και 
Ηλεκτρονικόσ Διακυβϋρνηςησ - Σ.Π.Ε. (Σεχνολογιών Πληροφορικόσ και Επικοινωνύασ) 

 
Σο Αυτοτελϋσ Σμόμα Προγραμματιςμοϑ - Ανϊπτυξησ – Οργϊνωςησ και Ηλεκτρονικόσ 
Διακυβϋρνηςησ – ΣΠΕ (Σεχνολογιών Πληροφορικόσ και Επικοινωνύασ εύναι αρμϐδιο για την 
υποςτόριξη των οργϊνων διούκηςησ, των υπηρεςιών και των νομικών προςώπων του Δόμου 
κατϊ τισ διαδικαςύεσ ςϑνταξησ, παρακολοϑθηςησ και αξιολϐγηςησ των αποτελεςμϊτων των 
περιοδικών Επιχειρηςιακών Προγραμμϊτων και των Ετηςύων Προγραμμϊτων Δρϊςησ καθώσ 
και ςε θϋματα αςφϊλειασ των ςυςτημϊτων και τησ εφαρμογόσ τησ νομοθεςύασ τϐςο για την 
ηλεκτρονικό διακυβϋρνηςη ϐςο και για τον Γενικϐ Κανονιςμϐ Προςταςύασ των Προςωπικών 
Δεδομϋνων (GDPR). 
 
 
 
 
 
(α) Αρμοδιότητεσ Προγραμματιςμού – Ανάπτυξησ και Οργάνωςησ: 
 
Αρμοδιότητεσ μελετών και έρευνασ 
 
1) ΢υγκεντρώνει, επεξεργϊζεται, τεκμηριώνει και ενημερώνει ςυνεχώσ τα γεωγραφικϊ, 

δημογραφικϊ, οικονομικϊ, κοινωνικϊ και ϊλλα ςτοιχεύα που αφοροϑν ςτην ανϊπτυξη του 
Δόμου, ςε ςυνεργαςύα με τουσ αρμϐδιουσ φορεύσ και τισ υπηρεςύεσ του Δόμου. 
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2) ΢υγκεντρώνει και τεκμηριώνει την αναγκαύα τεχνογνωςύα και πληροφϐρηςη που 
εύναι απαραύτητη για τη διαμϐρφωςη των προγραμμϊτων ανϊπτυξησ του Δόμου (π.χ. 
κλαδικϋσ και αναπτυξιακϋσ μελϋτεσ, μελϋτεσ και θϋματα τησ Αυτοδιούκηςησ, νομοθεςύα 
που αφορϊ την αυτοδιούκηςη, τισ λειτουργύεσ και τουσ ςτϐχουσ του Δόμου κλπ). 

3) Μεριμνϊ για τη διενϋργεια ερευνών για  τισ ανϊγκεσ των δημοτών και ςυγκεντρώνει 
και τεκμηριώνει προτϊςεισ για επεμβϊςεισ (ϋργα, ενϋργειεσ, προγρϊμματα) που θα  
ικανοποιοϑν τισ ανϊγκεσ των δημοτών. 

4) Μεριμνϊ για την εκπϐνηςη ερευνών και μελετών για τη διϊγνωςη των αναγκών 
ανϊπτυξησ του Δόμου, τη διερεϑνηςη τησ ςκοπιμϐτητασ αναπτυξιακών προτϊςεων και 
την ιερϊρχηςη προτεραιοτότων ϋργων,  δρϊςεων και μϋτρων. 

 
 
Αρμοδιότητεσ ςχεδιαςμού και παρακολούθηςησ προγραμμάτων 
 
1) Μελετϊ, ςχεδιϊζει και ειςηγεύται την εφαρμογό προγραμμϊτων οικονομικόσ ανϊπτυξησ 

τησ περιοχόσ του Δόμου, με την αξιοπούηςη των τοπικών φυςικών πϐρων, την ανϊπτυξη 
του ανθρώπινου δυναμικοϑ, την αξιοπούηςη τησ δημοτικόσ περιουςύασ και τη δημιουργύα 
και διαχεύριςη υποδομών ςτόριξησ τησ τοπικόσ οικονομύασ. 

2) ΢υνεργϊζεται με τισ υπηρεςύεσ τησ Περιφϋρειασ ςτην οπούα ανόκει ο Δόμοσ για την 
εναρμϐνιςη των προγραμμϊτων οικονομικόσ ανϊπτυξησ τησ περιοχόσ του Δόμου με τα 
ευρϑτερα αντύςτοιχα προγρϊμματα τησ Περιφϋρειασ. 

3) ΢υνεργϊζεται με τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ και ςυντϊςςει προτϊςεισ που αφοροϑν ςτην 
εφαρμογό προγραμμϊτων για την εξαςφϊλιςη και διαρκό βελτύωςη των τεχνικών και 
κοινωνικών υποδομών (δομημϋνο περιβϊλλον) ςτην περιοχό του Δόμου, με ςτϐχο την 
εξαςφϊλιςη ικανοποιητικών ςυνθηκών ποιϐτητασ ζωόσ. 

4) Διερευνϊ και ενημερώνει τα ϐργανα και τισ υπηρεςύεσ του Δόμου για τισ πιθανϋσ πηγϋσ 
χρηματοδϐτηςησ των αναπτυξιακών προγραμμϊτων του Δόμου (προγρϊμματα 
ςυγχρηματοδοτοϑμενα απϐ την ΕΕ, προγρϊμματα τησ ΕΕ, εθνικϊ προγρϊμματα, ϋργα 
΢ΔΙΣ, ϋργα αυτοχρηματοδοτοϑμενα  κλπ). 

5) Τποςτηρύζει τα ϐργανα διούκηςησ και τισ υπηρεςύεσ του Δόμου και των Νομικών 
Προςώπων του και την ομϊδα ϋργου που εύναι δυνατϐν να ςυγκροτεύται για τη ςϑνταξη 
του 5ετοϑσ Επιχειρηςιακοϑ Προγρϊμματοσ του Δόμου, κατϊ τη διαδικαςύα κατϊρτιςησ, 
παρακολοϑθηςησ και αξιολϐγηςησ του επιχειρηςιακοϑ προγρϊμματοσ και των Ετηςύων 
Προγραμμϊτων Δρϊςησ, ςτα οπούα εξειδικεϑεται το επιχειρηςιακϐ πρϐγραμμα. 

6) Μεριμνϊ για τη διενϋργεια των διαδικαςιών ϋνταξησ ϋργων και δρϊςεων του Δόμου ςε 
αναπτυξιακϊ και ϊλλα προγρϊμματα, για την παρακολοϑθηςη τησ υλοπούηςόσ τουσ και τη 
ςχετικό ενημϋρωςη των αρμοδύων Αρχών, ςε ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ του 
Δόμου. 

7) Τποςτηρύζει το Δόμαρχο για την παρακολοϑθηςη και αξιολϐγηςη του Επιχειρηςιακοϑ 
Προγρϊμματοσ, ςυνεργϊζεται με τισ υπηρεςύεσ του Δόμου και των Νομικών Προςώπων 
του και ςυντϊςςει την ενδιϊμεςη και την τελικό ϋκθεςη αξιολϐγηςησ, τισ οπούεσ 
υποβϊλλει ςτο Δόμαρχο. Ειςηγεύται την ενδεχϐμενη αναθεώρηςη των ςτϐχων του 
Επιχειρηςιακοϑ Προγρϊμματοσ μετϊ την ενδιϊμεςη αξιολϐγηςό του. 

8) Με ςκοπϐ την αντικειμενικϐτερη αξιολϐγηςη του Επιχειρηςιακοϑ Προγρϊμματοσ, 
διαμορφώνει τουσ κατϊλληλουσ δεύκτεσ αποτελεςματικϐτητασ, που επιτρϋπουν να 
εκτιμηθεύ ο βαθμϐσ επύτευξησ των ςτϐχων ςε ςχϋςη με τα αποτελϋςματα των δρϊςεων, 
καθώσ και κατϊλληλουσ δεύκτεσ αποδοτικϐτητασ, που ςυςχετύζουν το κϐςτοσ 
πραγματοπούηςησ με τισ εκροϋσ των δρϊςεων. 

9) ΢υντϊςςει ςχϋδιο του Ετηςύου Προγρϊμματοσ Δρϊςησ του Δόμου, αφοϑ λϊβει υπϐψη τισ 
γραπτϋσ ειςηγόςεισ των υπηρεςιών, και το υποβϊλλει ςτην Εκτελεςτικό  Επιτροπό.  
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10) Τποςτηρύζει την Εκτελεςτικό Επιτροπό για την παρακολοϑθηςη και τον απολογιςμϐ των 
Ετηςύων Προγραμμϊτων Δρϊςησ του Δόμου. Ειδικϐτερα (α) κατϊ τη διϊρκεια εφαρμογόσ 
του ετηςύου προγρϊμματοσ δρϊςησ του Δόμου, ςυντϊςςει εκθϋςεισ παρακολοϑθηςησ ςε 
ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, ανϊ τακτϊ διαςτόματα που ορύζονται με απϐφαςη 
του Δημϊρχου και (β) πριν απϐ τη ςϑνταξη του οικονομικοϑ απολογιςμοϑ, υποβϊλλει 
ςτην Εκτελεςτικό Επιτροπό ϋκθεςη με τον απολογιςμϐ δρϊςησ του προηγοϑμενου ϋτουσ, 
αφοϑ λϊβει υπϐψη τισ απολογιςτικϋσ εκθϋςεισ των υπηρεςιών. 

11) Τποςτηρύζει την ςϑναψη και παρακολουθεύ την πρϐοδο των προγραμματικών και ϊλλων 
ςυμβϊςεων μεταξϑ του Δόμου και ϊλλων φορϋων για την υλοπούηςη ϋργων, ενεργειών 
και προγραμμϊτων. Τποςτηρύζει τισ ςχϋςεισ διαδημοτικόσ ςυνεργαςύασ και ςυντονύζει τισ 
ςχϋςεισ του Δόμου με ϊλλουσ δημϐςιουσ φορεύσ. 

 
Αρμοδιότητεσ οργάνωςησ 
 
1. Μεριμνϊ για την εκτϋλεςη των εγκεκριμϋνων προγραμμϊτων ϋργων και δρϊςεων για την 

βελτύωςη τησ οργϊνωςησ του Δόμου και των Νομικών του Προςώπων. Ειδικϐτερα 
μεριμνϊ για τον ςχεδιαςμϐ / αναςχεδιαςμϐ  και την εφαρμογό βελτιωμϋνων 
οργανωτικών δομών, κατανομόσ αρμοδιοτότων, κατανομόσ ςτελεχιακοϑ δυναμικοϑ, 
οργανωτικών ςυςτημϊτων, εςωτερικών διαδικαςιών και εντϑπων. 

2. Μεριμνϊ για την εκπϐνηςη των κϊθε εύδουσ εςωτερικών Κανονιςμών του Δόμου και των 
Νομικών του Προςώπων (Εςωτερικϐσ Κανονιςμϐσ Τπηρεςιών, Εςωτερικού Κανονιςμού 
Λειτουργύασ, Κανονιςμού Παροχόσ Τπηρεςιών ςτουσ Δημϐτεσ κλπ) ςε ςυνεργαςύα με τισ 
αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ. 

3. Παρακολουθεύ την τόρηςη και ςχεδιϊζει και ειςηγεύται τισ τυχϐν  επικαιροποιόςεισ τησ 
οργανωτικόσ δομόσ και γενικϐτερα των διατϊξεων του Οργανιςμοϑ Εςωτερικόσ 
Τπηρεςύασ του Δόμου. 

4. Μεριμνϊ για τον προςδιοριςμϐ των αναγκαύων θϋςεων εργαςύασ και τον προςδιοριςμϐ 
του αριθμοϑ του προςωπικοϑ ανϊ θϋςη εργαςύασ και οργανωτικό μονϊδα του Δόμου, ςε 
ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ και ςυνεργϊζεται με τη Διεϑθυνςη Διοικητικών 
Τπηρεςιών για τον προγραμματιςμϐ τησ κϊλυψησ των θϋςεων (με νϋα ςτελϋχη ό 
ανακατανομό των υφιςταμϋνων ςτελεχών). 

5. Παρακολουθεύ την καλό εφαρμογό των εγκεκριμϋνων απϐ τα αρμϐδια ϐργανα 
εςωτερικών οργανωτικών ςυςτημϊτων, διαδικαςιών και κανονιςμών και  ενημερώνει τα 
αρμϐδια ϐργανα του Δόμου ςτην περύπτωςη που διαπιςτώνονται αποκλύςεισ. 

6. Μελετϊ και ειςηγεύται για τη ςκοπιμϐτητα ςϑςταςησ, τροποπούηςησ του αντικειμϋνου  ό 
κατϊργηςησ των Νομικών Προςώπων του Δόμου. 

 
 
 
 
 
 

 

(β) Αρμοδιότητεσ Τεχνολογιών Πληροφορικήσ και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) 
 
Αρμοδιότητεσ ςτρατηγικήσ και μελετών ΤΠΕ 
 
1. Διαμορφώνει και  ειςηγεύται τη ςτρατηγικό του Δόμου  ςε ϐτι αφορϊ την 

ανϊπτυξη, επϋκταςη και βελτύωςη των ςυςτημϊτων τεχνολογιών πληροφορικόσ και 
επικοινωνιών (ΣΠΕ) και τα ζητόματα τησ Ηλεκτρονικόσ Διακυβϋρνηςησ. 
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2. ΢υγκεντρώνει ςτοιχεύα, προςδιορύζει τισ ανϊγκεσ και τισ απαιτόςεισ και 
ειςηγεύται για τα αναγκαύα ϋργα ανϊπτυξησ και βελτύωςησ των ςυςτημϊτων ΣΠΕ που 
πρϋπει να αξιοποιεύ ο Δόμοσ για την υποςτόριξη των λειτουργιών του. 

3. Προδιαγρϊφει και ειςηγεύται την μεθοδολογύα ανϊπτυξησ των αναγκαύων 
ςυςτημϊτων ΣΠΕ και την υλοπούηςη μηχανιςμών επιχειρηςιακόσ υποςτόριξησ των 
ςυςτημϊτων και των χρηςτών των εφαρμογών. 

4. Μεριμνϊ για την μελϋτη, ανϊπτυξη και εγκατϊςταςη των ςυςτημϊτων 
ΣΠΕ με την αξιοπούηςη και εξειδικευμϋνων τρύτων. 

5. Προδιαγρϊφει τα νϋα ςυςτόματα ό τισ νϋεσ λειτουργύεσ ςυςτημϊτων ΣΠΕ,  
παρακολουθεύ την ανϊπτυξό τουσ και παραλαμβϊνει τα ςυςτόματα. 

 
 
Αρμοδιότητεσ διαχείριςησ ςυςτημάτων  ΤΠΕ 

 
1. ΢χεδιϊζει, εγκαθιςτϊ και παρϋχει υπηρεςύεσ ςυνεχοϑσ ςυντόρηςησ 

δικτυακών τϐπων και ιςτοςελύδων καλϑπτοντασ τισ ςχετικϋσ ανϊγκεσ του Δόμου. 
2. Παρακολουθεύ την ποιϐτητα των δεδομϋνων που τηροϑνται ςτα 

ςυςτόματα ΣΠΕ του Δόμου. 
3. Διαχειρύζεται και ςυντηρεύ τισ εφαρμογϋσ και τισ βϊςεισ δεδομϋνων που 

ςχεδιϊζει και εγκαθιςτϊ ο Δόμοσ για τισ ανϊγκεσ του. 
4. Διαχειρύζεται το περιεχϐμενο των ςυςτημϊτων και τησ ανϊκτηςησ 

δεδομϋνων για τα ςυςτόματα ΣΠΕ που λειτουργοϑν ςτο Δόμο. 
5. Μεριμνϊ για την αξιοπούηςη τρύτων για την επεξεργαςύα δεδομϋνων 

ςϑμφωνα με ςχετικϋσ ανϊγκεσ του Δόμου. 
6. Εκπαιδεϑει τουσ χρόςτεσ των ςυςτημϊτων ΣΠΕ του Δόμου και μεριμνϊ για 

την παροχό κϊθε εύδουσ υποςτόριξησ προσ τουσ χρόςτεσ ώςτε να εύναι ςε θϋςη να 
λειτουργοϑν και να αξιοποιοϑν αποτελεςματικϊ τα ςυςτόματα.  

7. Μεριμνϊ για τη δημιουργύα των κατϊλληλων αναφορών επιτελικόσ 
πληροφϐρηςησ με την αξιοπούηςη των ςτοιχεύων που τηροϑνται ςτα πληροφορικϊ 
ςυςτόματα του Δόμου. 

8. Μεριμνϊ για την τόρηςη των βαθμών αςφαλεύασ τησ πρϐςβαςησ ςτισ 
πληροφορύεσ που τηροϑνται ςτα πληροφοριακϊ ςυςτόματα του Δόμου, ώςτε να 
εξαςφαλύζεται η εμπιςτευτικϐτητϊ τουσ. 

9. Εξαςφαλύζει την αςφϊλεια των δεδομϋνων και των ςυςτημϊτων του 
Δόμου και την βελτύωςη τησ χρηςτικϐτητασ των ιςτοςελύδων και των βϊςεων δεδομϋνων 
του Δόμου. 

 
Αρμοδιότητεσ διαχείριςησ εξοπλιςμού  ΤΠΕ 
 
1. Προςδιορύζει τισ ανϊγκεσ των δημοτικών υπηρεςιών  ςε εξοπλιςμϐ 

πληροφορικόσ και επικοινωνιών, προςδιορύζει τισ απαιτόςεισ του εξοπλιςμοϑ αυτοϑ ςε 
αναβϊθμιςη και ειςηγεύται τα αναγκαύα προγρϊμματα για την προμόθεια και 
εγκατϊςταςη του αναγκαύου εξοπλιςμοϑ. 

2. Προςδιορύζει τισ τεχνικϋσ προδιαγραφϋσ και προδιαγρϊφει και ειςηγεύται 
την μεθοδολογύα προμόθειασ και εγκατϊςταςησ του αναγκαύου εξοπλιςμοϑ 
πληροφορικόσ και επικοινωνιών. 

3. Μεριμνϊ για την παρακολοϑθηςη τησ παραλαβόσ και την εγκατϊςταςη 
του αναγκαύου εξοπλιςμοϑ ΣΠΕ. 

4. Μεριμνϊ για την ϊρτια λειτουργύα του δικτϑου  των κεντρικών και 
περιφερειακών ςυςτημϊτων. 
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5. Ειςηγεύται για την θϋςπιςη κανϐνων αςφαλοϑσ χρόςησ του δικτϑου και 
των ςυςτημϊτων ΣΠΕ και παρακολουθεύ και ελϋγχει την τόρηςη των κανϐνων αυτών. 

6. Μεριμνϊ για την ςυνεχό ςυντόρηςη και την αποκατϊςταςη βλαβών του 
εξοπλιςμοϑ ΣΠΕ του Δόμου. 

 
Γενικέσ Αρμοδιότητεσ  ΤΠΕ 

 
1.  Τποςτηρύζει την εκπλόρωςη του ϋργου του ΚΟ.΢.Ε. (Κομβικϐ ΢ημεύο Επαφόσ)  του Δόμου, 

ϐπωσ προβλϋπεται ςτο ϊρθρο 19 του Ν. 3882 / 2010 (ΥΕΚ Α΄166). 
 

Ωρθρο 12 
Αρμοδιότητεσ Αυτοτελούσ Σμόματοσ Πολιτικόσ Προςταςύασ 

 
α. ΢υντονύζει κατϊ χωρικό αρμοδιϐτητα το ϋργο τησ πολιτικόσ προςταςύασ για την πρϐληψη, 
ετοιμϐτητα, αντιμετώπιςη και αποκατϊςταςη των καταςτροφών, ςϑμφωνα με τισ μεθϐδουσ 
οργϊνωςησ, τα ϐργανα και την κατανομό αρμοδιοτότων που προβλϋπονται ςτισ διατϊξεισ του 
παρϐντοσ. 
β. Παρϋχει την αναγκαύα ςυνδρομό ςτη δρϊςη των Σ.Ε.΢.Ο.Π.Π..(Σοπικϐ Επιχειρηςιακϐ 
΢υντονιςτικϐ Όργανο Πολιτικόσ Προςταςύασ, προβλεπϐμενο απϐ το ϊρθρο 15 του Ν. 
4662/2020) 
γ. Προγραμματύζει και υλοποιεύ δρϊςεισ ενημϋρωςησ και ευαιςθητοπούηςησ των πολιτών για 
ζητόματα πολιτικόσ προςταςύασ. 
δ. Αναλαμβϊνει κϊθε αναγκαύα πρωτοβουλύα, ενϋργεια και δρϊςη για τη ςυνδρομό του 
Σ.Ε.΢.Ο.Π.Π. και των λοιπών εμπλεκϐμενων Υορϋων ςε επύπεδο αναγνώριςησ, εκτύμηςησ και 
ανϊλυςησ τησ επικινδυνϐτητασ εκδόλωςησ καταςτροφών. 
ε. Με αποκλειςτικό ευθϑνη του οικεύου Δημϊρχου ςυντϊςςεται υποχρεωτικϊ εντϐσ δεκαοκτώ 
(18) μηνών απϐ τη δημοςύευςη του παρϐντοσ Σοπικϐ ΢χϋδιο Αντιμετώπιςησ Εκτϊκτων 
Αναγκών και Διαχεύριςησ ΢υνεπειών για φυςικϋσ και τεχνολογικϋσ καταςτροφϋσ (και λοιπϋσ 
απειλϋσ) εντϐσ τησ χωρικόσ επικρϊτειασ του Δόμου. ΢το Σοπικϐ ΢χϋδιο περιγρϊφεται η 
οργϊνωςη τησ αντιμετώπιςησ και βραχεύασ αποκατϊςταςησ των φυςικών και τεχνολογικών 
καταςτροφών και λοιπών απειλών, προςδιορύζεται το ςϑνολο του ανθρώπινου δυναμικοϑ, 
υλικών και μϋςων Πολιτικόσ Προςταςύασ που μποροϑν να διατεθοϑν. Περιλαμβϊνει Γενικϐ 
Μϋροσ με διατϊξεισ που ϋχουν εφαρμογό ςε κϊθε καταςτροφό και Παραρτόματα, τα οπούα 
εξειδικεϑουν τισ διατϊξεισ του Γενικοϑ Μϋρουσ για καταςτροφϋσ ςχετιζϐμενουσ με ειδικοϑσ 
κινδϑνουσ. Σο Σοπικϐ ΢χϋδιο, εύναι εναρμονιςμϋνο με τα Γενικϊ ΢χϋδια τησ Γ.Γ.Π.Π. και ςϑμφωνα 
με τισ ςχετικϋσ οδηγύεσ ςχεδύαςησ τησ Διεϑθυνςησ ΢χεδιαςμοϑ και Αντιμετώπιςησ Εκτϊκτων 
Αναγκών τησ Γ.Γ.Π.Π., υποβϊλλεται ςτην Εκτελεςτικό Επιτροπό του Δόμου, η οπούα και το 
ειςηγεύται προσ το Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο, το οπούο το εγκρύνει ςϑμφωνα με την κεύμενη 
νομοθεςύα. 
ςτ. ΢υνδρϊμει ςτην υλοπούηςη των προγραμμϊτων εκπαύδευςησ τησ Ακαδημύασ Πολιτικόσ 
Προςταςύασ ςε θϋματα πολιτικόσ προςταςύασ και ςυμμετϋχει ςε αςκόςεισ, ςε ςυνεργαςύα με 
την Περιφϋρεια και ϊλλουσ ϐμορουσ Δόμουσ, με ςκοπϐ την αξιολϐγηςη απϐδοςησ των ανωτϋρω 
΢χεδύων. 
ζ. Σηρεύ και κοινοποιεύ ςε μηνιαύα βϊςη ςτον Περιφερειακϐ ΢υντονιςτό επικαιροποιημϋνη 
κατϊςταςη του διαθϋςιμου ανθρώπινου δυναμικοϑ, μϋςων και υλικών πολιτικόσ προςταςύασ, 
παρακολουθώντασ το επύπεδο ετοιμϐτητϊσ τουσ, ςϑμφωνα με τισ οδηγύεσ του. ΢την κατϊςταςη 
αυτό ςυμπεριλαμβϊνεται το ανθρώπινο δυναμικϐ, υλικϊ και μϋςα που διατύθενται εκτϐσ Δόμου 
για την παροχό υποςτόριξησ ςε καταςτϊςεισ επιπϋδου ϋκτακτησ ανϊγκησ «Επιπϋδου 4» (Red 
Code). 
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η. Τποβϊλλει, λαμβϊνοντασ υπϐψη τισ κατευθυντόριεσ οδηγύεσ του Σ.Ε.΢.Ο.Π.Π., ειςηγόςεισ: 
αα. ΢το Δόμο για την κατϊρτιςη του οικεύου προϒπολογιςμοϑ πολιτικόσ προςταςύασ και την 
αξιοπούηςη ςυγχρηματοδοτοϑμενων προγραμμϊτων ενύςχυςησ. 
ββ. ΢το Σ.Ε.΢.Ο.Π.Π. για την κατϊρτιςη του Σοπικοϑ ΢χεδύου Πολιτικόσ Προςταςύασ. 
θ. Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη ςτο Σ.Ε.΢.Ο.Π.Π. 
ι. ΢υνϊπτει μνημϐνια ςυνεργαςύασ παροχόσ υπηρεςιών, υλικών και μϋςων με ιδιωτικοϑσ Υορεύσ. 
 

 
Ωρθρο 13 

Αρμοδιότητεσ Αυτοτελούσ Σμόματοσ Εςωτερικού Ελϋγχου, Διαφϊνειασ και Ποιότητασ 
 
(α) Αρμοδιότητεσ Εςωτερικού Ελέγχου 
 
1) Μεριμνϊ για τον εςωτερικϐ ϋλεγχο των υπηρεςιών του Δόμου. Ο εςωτερικϐσ ϋλεγχοσ 

(internalaudit) εξετϊζει την επϊρκεια, αποτελεςματικϐτητα και αποδοτικϐτητα των 
δικλεύδων αςφαλεύασ (internalcontrols) που ϋχουν θεςπιςτεύ για την διαςφϊλιςη τησ 
επύτευξησ των ςτϐχων του οργανιςμοϑ και ειςηγεύται ςχετικϋσ βελτιωτικϋσ προτϊςεισ.  
Ο ρϐλοσ του εύναι διαβεβαιωτικϐσ, ςυμβουλευτικϐσ και βοηθητικϐσ μϋςω προτϊςεων και 
ειςηγόςεων. 

2) Διενεργεύ προληπτικοϑσ και καταςταλτικοϑσ διαχειριςτικοϑσ, οικονομικοϑσ, διοικητικοϑσ 
ελϋγχουσ ςτισ Τπηρεςύεσ του Δόμου με ςκοπϐ τη διαςφϊλιςη τησ εϑρυθμησ, αποδοτικόσ και 
αποτελεςματικόσ λειτουργύασ τουσ. 

3) Ερευνϊ αυτεπαγγϋλτωσ ό κατϐπιν καταγγελύασ, προκειμϋνου να προςδιορύςει ανϊρμοςτεσ, 
ανεπαρκεύσ, παρϊνομεσ, ψευδεύσ ό καταχρηςτικϋσ πρϊξεισ που ϋχουν όδη γύνει και 
ςυγκεντρώνει τα ςτοιχεύα που θα οδηγόςουν ςε αποφϊςεισ ςχετικϋσ με εγκληματικϋσ 
διώξεισ, πειθαρχικϋσ ενϋργειεσ ό ϊλλεσ διαρθρωτικϋσ κινόςεισ. 

4) Ϊχει πλόρη πρϐςβαςη, ςε ϐλα τα Βιβλύα και τα ςτοιχεύα, εργαζϐμενουσ, χώρουσ και 
δραςτηριϐτητεσ ϐλων των οργανικών μονϊδων του Δόμου, τα οπούα εύναι απαραύτητα για 
την υλοπούηςη του ελεγκτικοϑ του ϋργου. Επύςησ, ϋχει την ευθϑνη τησ απϐλυτησ 
διαφϑλαξησ του απϐρρητου των ςτοιχεύων και τησ εν γϋνει εχεμϑθειασ. Οι αρμϐδιοι 
προώςτϊμενοι και υπϊλληλοι των οργανικών μονϊδων του Δόμου ςυνεργϊζονται και 
παρϋχουν πληροφορύεσ ςτουσ Εςωτερικοϑσ Ελεγκτϋσ και γενικϊ διευκολϑνουν με κϊθε 
τρϐπο το ϋργο τουσ. 

5) Παρακολουθεύ τη ςυμμϐρφωςη των ελεγχϐμενων υπηρεςιών και το βαθμϐ υλοπούηςησ των 
διορθωτικών, προληπτικών και βελτιωτικών προτϊςεων (followup). 

6) Επιςκοπεύ και αξιολογεύ με βϊςη τισ γενικϋσ αρχϋσ τησ οικονομύασ, τησ χρηςτόσ 
δημοςιονομικόσ διαχεύριςησ, τησ αποδοτικϐτητασ και τησ αποτελεςματικϐτητασ, τισ 
λειτουργύεσ, τισ διοικητικϋσ διαδικαςύεσ και το εφαρμοζϐμενο ςϑςτημα ελϋγχων, ςε ϐλα τα 
επύπεδα, ώςτε να εντοπύςει πιθανϋσ αδυναμύεσ και να βελτιώςει την αποτελεςματικϐτητϊ 
τουσ. 

7) Εξετϊζει την ποςϐτητα και την ποιϐτητα του παραγϐμενου ϋργου (ϋλεγχοσ απϐδοςησ). 
8) Αξιολογεύ τισ οργανωτικϋσ αλλαγϋσ και τισ επιπτώςεισ απϐ την ανϊπτυξη νϋων ςυςτημϊτων 

και δραςτηριοτότων. 
 
 

9) Εξετϊζει κατϊ πϐςο προϊγονται μϋςα ςτον οργανιςμϐ οι κατϊλληλεσ ηθικϋσ αρχϋσ και αξύεσ. 
10) ΢υντϊςςει τα ϋγγραφα για την ενημϋρωςη του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου ανϊ ϋτοσ για τουσ 

διενεργοϑμενουσ ελϋγχουσ, τα πορύςματα αυτών, την πρϐοδο των ελεγκτικών εργαςιών και 
τον βαθμϐ υλοπούηςησ των προτεινϐμενων προτϊςεων. 
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11) ΢υνεργϊζεται με τισ ελεγκτικϋσ Τπηρεςύεσ ϐπωσ το Ελεγκτικϐ ΢υνϋδριο, τον Επιθεωρητό 
Δημϐςιασ Διούκηςησ και το Γενικϐ Λογιςτόριο του Κρϊτουσ. 

 

(β) Αρμοδιότητεσ Διαφάνειασ:  
 
1) ΢χεδιϊζει, ενημερώνει τισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ και μεριμνϊ για την εφαρμογό κϊθε εύδουσ 

διαδικαςύασ και ενϋργειασ που διαςφαλύζουν την διαφϊνεια ςτισ ςχϋςεισ του Δόμου προσ 
τρύτουσ. Προσ τοϑτο χρηςιμοποιεύ κϊθε πρϐςφορο μϋςο και κυρύωσ τισ κατϊλληλεσ 
τεχνολογύεσ πληροφορικόσ και επικοινωνιών (ΣΠΕ). 

2) Μεριμνϊ για την εξαςφϊλιςη τησ ϋγκαιρησ πρϐςβαςησ απϐ κϊθε ενδιαφερϐμενο τρύτο ςε 
πληροφορύεσ που ϋχουν ςχϋςη με τισ προκηρϑξεισ του Δόμου για την εκτϋλεςη ϋργων και 
την προμόθεια υλικών και υπηρεςιών, ςϑμφωνα με τισ νϐμιμεσ διαδικαςύεσ.  

3) Μεριμνϊ για την εξαςφϊλιςη τησ πρϐςβαςησ των δημοτών και κϊθε τρύτου ςε πληροφορύεσ 
που ϋχουν ςχϋςη με την δομό, την οργϊνωςη και τισ αρμοδιϐτητεσ των δημοτικών 
υπηρεςιών, καθώσ και τουσ κανονιςμοϑσ τισ διαδικαςύεσ και τισ προϒποθϋςεισ παροχόσ 
απϐ τον Δόμο υπηρεςιών ςτουσ δημϐτεσ.  

4) Μεριμνϊ για την εφαρμογό τησ νομοθεςύασ ςε θϋματα ανϊθεςησ απϐ το Δόμο τησ εκτϋλεςησ 
ϋργων και τησ προμόθειασ υλικών και υπηρεςιών. 

5) Μεριμνϊ για την ϋγκαιρη πληροφϐρηςη των δημοτών για κϊθε εύδουσ προγρϊμματα και 
δρϊςεισ που ςχεδιϊζει ο Δόμοσ και απευθϑνονται ςτουσ δημϐτεσ και μεριμνϊ για την 
εξαςφϊλιςη τησ αρχόσ τησ ύςησ πρϐςβαςησ των δημοτών ςτισ δραςτηριϐτητεσ αυτϋσ.  

6) Τποδϋχεται υποδεύξεισ, προτϊςεισ και παρϊπονα των δημοτών και τουσ ενημερώνει για τα 
δικαιώματα και τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη διεκπεραύωςη των υποθϋςεων τουσ. 
Μεριμνϊ επύςησ για τον εφοδιαςμϐ τουσ με τα απαραύτητα πληροφοριακϊ ςτοιχεύα και 
ϋντυπα.  

7) Μεριμνϊ για την πληροφϐρηςη των δημοτών ςχετικϊ με απολογιςτικϊ ςτοιχεύα που 
αφοροϑν εκπλόρωςη ςτϐχων, ολοκλόρωςη προγραμμϊτων και ϋργων που αναλαμβϊνει και 
προωθεύ    ο Δόμοσ. 

8) ΢χεδιϊζει ειδικϊ προγρϊμματα πληροφϐρηςησ των δημοτών για την εξϋλιξη και υλοπούηςη 
των δραςτηριοτότων του Δόμου και μεριμνϊ για την πραγματοπούηςό τουσ. 

9) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την ϋκδοςη και διακύνηςη, ςε ϋντυπη και ηλεκτρονικό 
μορφό:  
(α) Φϊρτασ Δικαιωμϊτων και Τποχρεώςεων δημοτών και κατούκων, 
(β) Οδηγοϑ του Δημϐτη για τισ παρεχϐμενεσ υπηρεςύεσ του Δόμου, 
(γ) Κανονιςμοϑ πληροφϐρηςησ των πολιτών και Κανονιςμοϑ Διαβοϑλευςησ 

10) Μεριμνϊ για την τόρηςη μητρώου πολιτών προσ τουσ οπούουσ ο Δόμοσ προςφϋρει 
ςυγκεκριμϋνεσ υπηρεςύεσ. 

11) Μεριμνϊ για την εφαρμογό διαδικαςιών διαβοϑλευςησ για αποφϊςεισ και ζητόματα που 
αφοροϑν τον Δόμο. 

12) Λειτουργεύ τηλεφωνικϋσ γραμμϋσ επικοινωνύασ πολιτών με το Δόμο για την υποδοχό 
παραπϐνων ό παροχό διοικητικών πληροφοριών προσ τουσ πολύτεσ. 

 
 
 
 

 

(γ) Αρμοδιότητεσ Ποιότητασ 
 
1) Μεριμνϊ για την εγκατϊςταςη και τόρηςη ςυςτημϊτων διαςφϊλιςησ ποιϐτητασ των επύ 

μϋρουσ λειτουργιών του Δόμου. 
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2) Μεριμνϊ για την εγκατϊςταςη και τόρηςη του ςυςτόματοσ διαςφϊλιςησ τησ διαχειριςτικόσ 
επϊρκειασ του Δόμου ςτον ςχεδιαςμϐ και παραγωγό ϋργων. 

3) Μεριμνϊ για την εκτϋλεςη των εγκεκριμϋνων προγραμμϊτων ϋργων και δρϊςεων για την 
βελτύωςη τησ οργϊνωςησ του Δόμου και των Νομικών του Προςώπων. Ειδικϐτερα μεριμνϊ 
για τον ςχεδιαςμϐ / αναςχεδιαςμϐ  και την εφαρμογό βελτιωμϋνων οργανωτικών δομών, 
κατανομόσ αρμοδιοτότων , κατανομόσ ςτελεχιακοϑ δυναμικοϑ, οργανωτικών ςυςτημϊτων, 
εςωτερικών διαδικαςιών και εντϑπων. 

4) Μεριμνϊ για την εκπϐνηςη των κϊθε εύδουσ εςωτερικών Κανονιςμών του Δόμου και των 
Νομικών του Προςώπων (Εςωτερικϐσ Κανονιςμϐσ Τπηρεςιών, Εςωτερικού Κανονιςμού 
Λειτουργύασ, Κανονιςμού Παροχόσ Τπηρεςιών ςτουσ Δημϐτεσ κλπ) ςε ςυνεργαςύα με τισ 
αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ. 

5) Παρακολουθεύ την τόρηςη και ςχεδιϊζει και ειςηγεύται τισ τυχϐν  επικαιροποιόςεισ τησ 
οργανωτικόσ δομόσ και γενικϐτερα των διατϊξεων του Οργανιςμοϑ Εςωτερικόσ Τπηρεςύασ 
του Δόμου. 

6) Μεριμνϊ για τον προςδιοριςμϐ των αναγκαύων θϋςεων εργαςύασ και τον προςδιοριςμϐ του 
αριθμοϑ του προςωπικοϑ ανϊ θϋςη εργαςύασ και οργανωτικό μονϊδα του Δόμου, ςε 
ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ και ςυνεργϊζεται με τη Διεϑθυνςη Διοικητικών 
Τπηρεςιών για τον προγραμματιςμϐ τησ κϊλυψησ των θϋςεων (με νϋα ςτελϋχη ό 
ανακατανομό των υφιςταμϋνων ςτελεχών). 

7) Παρακολουθεύ την καλό εφαρμογό των εγκεκριμϋνων απϐ τα αρμϐδια ϐργανα εςωτερικών 
οργανωτικών ςυςτημϊτων, διαδικαςιών και κανονιςμών και  ενημερώνει τα αρμϐδια 
ϐργανα του Δόμου ςτην περύπτωςη που διαπιςτώνονται αποκλύςεισ. 

8) Μελετϊ και ειςηγεύται για τη ςκοπιμϐτητα ςϑςταςησ, τροποπούηςησ του αντικειμϋνου  ό 
κατϊργηςησ των Νομικών Προςώπων του Δόμου. 

 
(Αρμοδιότητεσ αποτελεςματικότητασ και απόδοςησ) 
 
1) ΢χεδιϊζει και ειςηγεύται ςυςτόματα και μεθϐδουσ μϋτρηςησ τησ αποτελεςματικϐτητασ και 

αποδοτικϐτητασ των υπηρεςιών του Δόμου και των Νομικών του Προςώπων (διαδικαςύεσ, 
δεύκτεσ κλπ). ΢χεδιϊζει και ειςηγεύται τον Κανονιςμϐ Μϋτρηςησ και Αξιολϐγηςησ τησ 
απϐδοςησ των δημοτικών υπηρεςιών κατϊ την ιςχϑουςα νομοθεςύα. 

2) Διαμορφώνει και ειςηγεύται περιοδικοϑσ ςτϐχουσ για την βελτύωςη τησ 
αποτελεςματικϐτητασ και αποδοτικϐτητασ των υπηρεςιών του Δόμου και των Νομικών 
του Προςώπων. 

3) ΢υγκεντρώνει ςτοιχεύα και δεδομϋνα που αναφϋρονται ςτην αποδοτικϐτητα και 
αποτελεςματικϐτητα των υπηρεςιών και ςτην επύτευξη των ςχετικών περιοδικών τουσ 
ςτϐχων, παρακολουθεύ την εξϋλιξό τουσ, επεξεργϊζεται τα ςτοιχεύα  και εκδύδει 
ενημερωτικϋσ  αναφορϋσ. 

4) Διατυπώνει αναλυτικϊ ετηςύωσ τισ εκθϋςεισ αποδοτικϐτητασ και αποτελεςματικϐτητασ 
των υπηρεςιών και των Νομικών Προςώπων. 

5) Εντοπύζει τισ καλϑτερεσ πρακτικϋσ αποτελεςματικόσ και αποδοτικόσ λειτουργύασ και 
προωθεύ την εφαρμογό τουσ και  ςε ϊλλεσ υπηρεςύεσ. Παρακολουθεύ την εφαρμογό των 
καλών πρακτικών  και  αξιολογεύ τα αποτελϋςματϊ τουσ. 

6) Ειςηγεύται, παρακολουθεύ και αξιολογεύ μϋτρα για τη διαρκό βελτύωςη τησ  
αποδοτικϐτητασ και τησ αποτελεςματικϐτητασ των υπηρεςιών και τησ ανταπϐκριςόσ τουσ 
ςτισ ανϊγκεσ των πολιτών. 

7) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και ςυντονύζει την εφαρμογό  ςυςτημϊτων διούκηςησ ολικόσ 
ποιϐτητασ και διαδικαςιών αυτοαξιολϐγηςησ. 
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8) Ειςηγεύται και παρακολουθεύ την υλοπούηςη προγραμμϊτων  ϋργων και δρϊςεων για την 
βελτύωςη τησ οργϊνωςησ του  Δόμου με ςτϐχο την βελτύωςη τησ  αποδοτικϐτητασ και τησ 
αποτελεςματικϐτητϊσ του. 

9) ΢υνεργϊζεται με τισ  οικονομικϋσ υπηρεςύεσ για τη διαμϐρφωςη των καταλλόλων 
ςυςτημϊτων προϒπολογιςμοϑ και απολογιςτικοϑ ελϋγχου των οικονομικών μεγεθών του 
Δόμου και των Νομικών του Προςώπων, καθώσ και των καταλλόλων ςυςτημϊτων 
παρακολοϑθηςησ του κϐςτουσ λειτουργύασ των οργανικών μονϊδων του Δόμου και του 
κϐςτουσ των παραγομϋνων και παρεχομϋνων υπηρεςιών του Δόμου προσ τουσ πολύτεσ. 

10) Παρακολουθεύ και ενημερώνει με ςυγκεκριμϋνεσ αναφορϋσ τα ϐργανα του Δόμου ςχετικϊ 
με την εξϋλιξη των οικονομικών μεγεθών του Δόμου και των Νομικών του Προςώπων, 
καθώσ και την εξϋλιξη του κϐςτουσ λειτουργύασ των οργανικών μονϊδων  και του κϐςτουσ 
των παραγομϋνων και παρεχομϋνων υπηρεςιών  προσ τουσ πολύτεσ. 

 
Ωρθρο 14 

Αρμοδιότητεσ Αυτοτελούσ Σμόματοσ Δημοτικόσ Αςτυνομύασ 
 
Σο Αυτοτελϋσ Σμόμα Δημοτικόσ Αςτυνομύασ εύναι αρμϐδιο για την αποτελεςματικό και 
αποδοτικό ϊςκηςη αρμοδιοτότων που ϋχουν θεςπιςτεύ με το ϊρθρο 1 του Νϐμου 3731/2008, 
ϐπωσ αυτϐ ιςχϑει. ΢ϑμφωνα με το ϊρθρο αυτϐ η Δημοτικό Αςτυνομύα: 
 
1.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν την ϑδρευςη, την ϊρδευςη και την 
αποχϋτευςη ϐπωσ αυτϋσ περιλαμβϊνονται ςτην εκϊςτοτε κεύμενη νομοθεςύα, ςτισ τοπικϋσ 
κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ που εκδύδουν οι δημοτικϋσ αρχϋσ και ςτισ αποφϊςεισ των διοικητικών 
ςυμβουλύων των δημοτικών επιχειρόςεων ϑδρευςησ και αποχϋτευςησ. 
2.-Ελϋγχει την τόρηςη των ϐρων που προβλϋπονται ςτην κεύμενη νομοθεςύα και ςτισ τοπικϋσ 
κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ που εκδύδουν οι δημοτικϋσ αρχϋσ, για τη χρόςη των αλςών και των 
κόπων, των πλατειών, των παιδικών χαρών και των λοιπών κοινϐχρηςτων χώρων. 
3.- Ελϋγχει την τόρηςη των ϐρων οι οπούοι προβλϋπονται ςτην κεύμενη νομοθεςύα και ςτισ 
τοπικϋσ κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ που εκδύδουν οι δημοτικϋσ αρχϋσ για τη χρόςη και λειτουργύα 
των δημοτικών αγορών, των εμποροπανηγϑρεων, των ζωοπανηγϑρεων, των 
χριςτουγεννιϊτικων αγορών και γενικϊ των υπαύθριων δραςτηριοτότων. 
4.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν ςτο υπαύθριο εμπϐριο και ςτισ λαώκϋσ 
αγορϋσ.  
5.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν ςτην υπαύθρια διαφόμιςη, καθώσ και τον 
ϋλεγχο τησ τόρηςησ ειδικϐτερων προδιαγραφών καταςκευόσ και προϒποθϋςεων τοποθϋτηςησ 
διαφημιςτικών πλαιςύων, που τυχϐν ϋχουν τεθεύ με τοπικϋσ κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ, απϐ τισ 
δημοτικϋσ αρχϋσ.  
6.-Ελϋγχει την τόρηςη τησ καθαριϐτητασ ςε κοινϐχρηςτουσ υπαύθριουσ χώρουσ τησ εδαφικόσ 
περιφϋρειασ του οικεύου δόμου και γενικϐτερα την τόρηςη των κανϐνων που προβλϋπονται 
απϐ την κεύμενη νομοθεςύα και τισ τοπικϋσ κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ που εκδύδουν οι δημοτικϋσ 
αρχϋσ για την αναβϊθμιςη τησ αιςθητικόσ των πϐλεων και των οικιςμών. 
7.-Ελϋγχει την τόρηςη των μϋτρων που επιβϊλλονται για την πρϐληψη πυρκαγιών ςε 
κοινϐχρηςτουσ υπαύθριουσ χώρουσ.  
 
 
8.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν την κυκλοφορύα των πεζών, τη ςτϊςη και 
ςτϊθμευςη των οχημϊτων, ςτην επιβολό των διοικητικών μϋτρων του ϊρθρου 103 του 
Ν.2696/1999, ϐπωσ ιςχϑει, για την παρϊνομη ςτϊθμευςη οχημϊτων, καθώσ και ςτην εφαρμογό 
των διατϊξεων, που αναφϋρονται ςτην κυκλοφορύα τροχοφϐρων ςτουσ πεζϐδρομουσ, πλατεύεσ, 
πεζοδρϐμια και γενικϊ ςε χώρουσ που δεν προορύζονται για τϋτοια χρόςη και ςτην εκπομπό 
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θορϑβων απϐ αυτϊ. Οι αρμοδιϐτητεσ αυτϋσ αςκοϑνται, παρϊλληλα και κατϊ περύπτωςη, και 
απϐ την Ελληνικό Αςτυνομύα (ΕΛ.Α΢.) και το Λιμενικϐ ςώμα. Όταν κατϊ την ϊςκηςη τουσ 
επιλαμβϊνονται η Δημοτικό Αςτυνομύα και η Ελληνικό Αςτυνομύα ό το Λιμενικϐ ΢ώμα, 
ταυτϐχρονα, το ςυντονιςμϐ ϋχει η Ελληνικό Αςτυνομύα ό το Λιμενικϐ ΢ώμα, κατϊ περύπτωςη.  
9.- Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων, που αφοροϑν ςτη ρϑθμιςη τησ κυκλοφορύασ με 
υποδεύξεισ και ςόματα των τροχονϐμων ςτο δημοτικϐ οδικϐ δύκτυο και ςτα τμόματα του 
εθνικοϑ και επαρχιακοϑ δικτϑου που διϋρχονται απϐ κατοικημϋνεσ περιοχϋσ. Η αρμοδιϐτητα 
αυτό εξακολουθεύ να αςκεύται, παραλλόλωσ και κατϊ περύπτωςη, απϐ την Ελληνικό Αςτυνομύα 
(ΕΛ.Α΢.) και το Λιμενικϐ ΢ώμα. Όταν κατϊ την ϊςκηςη τησ επιλαμβϊνονται η Δημοτικό 
Αςτυνομύα και η Ελληνικό Αςτυνομύα ό το Λιμενικϐ ΢ώμα, ταυτϐχρονα, το ςυντονιςμϐ ϋχει η 
Ελληνικό Αςτυνομύα ό το Λιμενικϐ ΢ώμα κατϊ περύπτωςη. 
10-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων, που αφοροϑν τα εγκαταλελειμμϋνα οχόματα. 
11.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων, που αφοροϑν ςτη ςόμανςη των εργαςιών που 
εκτελοϑνται ςτισ οδοϑσ και ςτισ υποχρεώςεισ αυτών που εκτελοϑν ϋργα και εναποθϋτουν υλικϊ 
και εργαλεύα ςτο δημοτικϐ οδικϐ δύκτυο και ελϋγχει για τη λόψη μϋτρων αςφαλεύασ και 
υγιεινόσ ςε εργαςύεσ που εκτελοϑνται. 
12.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν ςτη λειτουργύα παιδϐτοπων. 
13.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν ςτη λειτουργύα καταςτημϊτων, 
επιχειρόςεων, θεϊτρων, κινηματογρϊφων, ψυχαγωγικών και λοιπών δραςτηριοτότων, για τισ 
οπούεσ αρμϐδιοσ για τη χορόγηςη, ανϊκληςη και αφαύρεςη αδειών ύδρυςησ, εγκατϊςταςησ, 
λειτουργύασ και αςκόςεωσ τουσ εύναι ο οικεύοσ Δόμοσ, εκτϐσ απϐ τισ περιπτώςεισ εκεύνεσ για τισ 
οπούεσ ϋχουν οριςθεύ ϊλλεσ αρχϋσ αρμϐδιεσ για το ςχετικϐ ϋλεγχο.  
14.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων για την ηχορϑπανςη, την κοινό ηςυχύα και τη 
λειτουργύα μουςικόσ ςτα καταςτόματα και ςτα δημϐςια κϋντρα.  
15.-Ελϋγχει τισ διοικητικϋσ κυρώςεισ που αφοροϑν τη λειτουργύα καταςτημϊτων και 
επιχειρόςεων, των οπούων την ϊδεια ύδρυςησ και λειτουργύασ χορηγοϑν οι δημοτικϋσ αρχϋσ.  
16.-Ελϋγχει την τόρηςη διατϊξεων που αφοροϑν τουσ οργανωμϋνουσ απϐ τουσ Δόμουσ χώρουσ 
προςωρινόσ εγκατϊςταςησ μετακινοϑμενων πληθυςμιακών ομϊδων. 
17.-Ελϋγχει την εφαρμογό των μϋτρων που λαμβϊνονται απϐ τισ δημοτικϋσ αρχϋσ για 
δραςτηριϐτητεσ και καταςτϊςεισ που εγκυμονοϑν κινδϑνουσ για τη ζωό και την περιουςύα των 
κατούκων και ειδικϐτερα απϐ τισ επικύνδυνεσ οικοδομϋσ, καθώσ και την εφαρμογό των 
κανονιςτικών πρϊξεων που τύθενται απϐ αυτϋσ για την προςταςύα τησ υγεύασ των κατούκων 
απϐ τισ οχλοϑςεσ δραςτηριϐτητεσ που αναφϋρονται ςε αυτϋσ.  
18.-Ελϋγχει την τόρηςη των ςχετικών διατϊξεων, που αφοροϑν ςτο Γενικϐ Οικοδομικϐ 
Κανονιςμϐ. 
19.-Αφαιρεύ την ϊδεια οικοδομόσ για οφειλϐμενεσ αςφαλιςτικϋσ ειςφορϋσ ςτο Ι.Κ.Α. 
20.-Ελϋγχει την τόρηςη των μϋτρων για την προςταςύα των μουςεύων, μνημεύων, ςπηλαύων, 
αρχαιολογικών και ιςτορικών χώρων τησ περιοχόσ του Δόμου και των εγκαταςτϊςεων αυτών, 
που λαμβϊνονται απϐ τισ οικεύεσ δημοτικϋσ αρχϋσ.  
21.-΢υμμετϋχει ςτην εφαρμογό των ςχεδύων πολιτικόσ προςταςύασ. 
22.-Ελϋγχει επιχειρόςεισ τουριςτικοϑ ενδιαφϋροντοσ, ςχετικϊ με την εφαρμογό τησ τουριςτικόσ 
νομοθεςύασ (βεβαύωςη παραβϊςεων, εκτϋλεςη διοικητικών κυρώςεων, θεώρηςη 
τιμοκαταλϐγων των δωματύων των ξενοδοχειακών επιχειρόςεων και καταλυμϊτων) ςτισ 
περιπτώςεισ που αυτϋσ λειτουργοϑν ςε νομοϑσ ό νηςιϊ ϐπου δεν εδρεϑουν υπηρεςύεσ του ΕΟΣ. 
23.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων για το ωρϊριο λειτουργύασ των κϋντρων διαςκϋδαςησ 
και των ςυναφών καταςτημϊτων, καθώσ και των εμπορικών καταςτημϊτων και των 
καταςτημϊτων τροφύμων 
24.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν τα ζώα ςυντροφιϊσ.  
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25.-Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων, που αφοροϑν τισ κϊθε εύδουσ κανονιςτικϋσ αποφϊςεισ 
που εκδύδουν οι δημοτικϋσ αρχϋσ, καθώσ και την επιβολό των πϊςησ φϑςεωσ διοικητικών 
μϋτρων που προβλϋπονται απϐ αυτϋσ. 
26.-Προςτατεϑει τη δημοτικό και κοινοτικό περιουςύα. 
27.-Διενεργεύ αυτοψύα για την εξακρύβωςη των προϒποθϋςεων που απαιτοϑνται για την 
ϋκδοςη διοικητικών πρϊξεων απϐ τα ϐργανα του Δόμου και, ιδύωσ, διενεργεύ αυτοψύα και 
ςυντϊςςει ϋκθεςη για την ϋκδοςη πρωτοκϐλλου διοικητικόσ αποβολόσ και για τη χορόγηςη 
βεβαύωςησ μϐνιμησ κατοικύασ.  
28.-Επιδύδει τα πϊςησ φϑςεωσ ϋγγραφα του οικεύου Δόμου ό ϊλλων Δημοτικών Αρχών εντϐσ 
των διοικητικών ορύων του οικεύου Δόμου. 
 
΢ημεύωςη:1Οι αρμοδιϐτητεσ με αρ.9,12, 13, 14, 17, 18, 20 και 23 εύναι δυνατϐ να μην αςκοϑνται 
απϐ το Σμόμα εϊν ο αριθμϐσ του προςωπικοϑ του τμόματοσ εύναι κϊτω απϐ 50 ϊτομα. 
 
Οι επύ μϋρουσ αρμοδιϐτητεσ του αυτοτελοϑσ Σμόματοσ Δημοτικόσ Αςτυνομύασ εύναι οι εξόσ:  
 
(α) Αρμοδιϐτητεσ Επιχειρηςιακοϑ ΢χεδιαςμοϑ. 
 
1) ΢υγκεντρώνει και μελετϊ τισ επιςτημονικϋσ και τεχνικϋσ μεθϐδουσ για την βελτύωςη τησ 
αποτελεςματικϐτητασ τησ Δημοτικόσ Αςτυνομύασ και την αξιολϐγηςη τησ απϐδοςόσ τησ. 
2) ΢χεδιϊζει ϐλα τα θϋματα που ϋχουν ςχϋςη με τον επιχειρηςιακϐ ςχεδιαςμϐ, την τακτικό και 
μεθοδολογύα δρϊςησ και την αποτελεςματικϐτητα του ϋργου τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ 
(μϋθοδοι αςτυνϐμευςησ, κανϐνεσ και μϋτρα αςτυνομικόσ τακτικόσ και πρακτικόσ, μϋθοδοι 
αξιοπούηςησ προςωπικοϑ, ςτολϋσ προςωπικοϑ κλπ). 
3) ΢χεδιϊζει και ειςηγεύται κανονιςμοϑσ για τη λειτουργύα και τον τρϐπο δρϊςησ τησ δημοτικόσ 
αςτυνομύασ. 
4) Σηρεύ αρχεύο αναφορών/δελτύων ςυμβϊςεων και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα για τη 
δρϊςη και τα αποτελϋςματα απϐ την αξιοπούηςη τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ.  
5) Τποδϋχεται τισ αναφορϋσ/δελτύα ςυμβϊντων, τισ αξιολογεύ ςε ςυνεργαςύα με το τμόμα 
αςτυνϐμευςησ και μεριμνϊ για την ενημϋρωςη των δημοτικών υπηρεςιών ό και ϊλλων 
δημϐςιων υπηρεςιών, ϐταν απαιτεύται, για τισ περαιτϋρω ενϋργειεσ.  
6) Καθοδηγεύ το τμόμα αςτυνϐμευςησ για την αντιμετώπιςη των ςοβαρών περιςτατικών ό 
ςυμβϊντων.  
7)Σηρεύ ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα για τη δρϊςη και τα αποτελϋςματα απϐ την αξιοπούηςη των 
αποκεντρωμϋνων τμημϊτων Δημοτικόσ Αςτυνομύασ. 
8) ΢υνεργϊζεται με ϊλλουσ αρμϐδιουσ φορεύσ για τη λόψη των αναγκαύων νομοθετικών και 
διοικητικών μϋτρων προσ αντιμετώπιςη των προβλημϊτων που ςχετύζονται με το αντικεύμενο 
τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ.  
9) ΢υγκεντρώνει τυχϐν παρϊπονα και υποδεύξεισ των πολιτών ςχετικϊ με το αντικεύμενο τησ 
δημοτικόσ αςτυνομύασ, τηρεύ ςχετικϊ αρχεύα, ςυνεργϊζεται με το Σμόμα Αςτυνϐμευςησ και 
ςυμμετϋχει ςτην διαχεύριςη ϐςων ςχετικών μϋτρων και αποφϊςεων λαμβϊνονται. 
10) Μεριμνϊ για την ενημϋρωςη του κοινοϑ για το αντικεύμενο και το ϋργο τησ δημοτικόσ 
αςτυνομύασ.  
11) Μεριμνϊ για την εκπαύδευςη του προςωπικοϑ τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ. 
12) Μεριμνϊ για την εξαςφϊλιςη και ςυντόρηςη των τεχνικών μϋςων, καθώσ και του ιματιςμοϑ 
και των λοιπών εφοδύων του προςωπικοϑ τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ.  
13) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη προσ το Σμόμα τησ Δημοτικόσ Αςτυνομύασ και τα 
γραφεύα τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα 
προςωπικοϑ κλπ) 
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(β) Αρμοδιϐτητεσ Αςτυνϐμευςησ 
 
1) ΢υγκροτεύ τισ περιπϐλουσ και τισ ομϊδεσ αςτυνομικόσ ενϋργειασ ςϑμφωνα με τουσ 
κανονιςμοϑσ και τισ οδηγύεσ του γραφεύου επιχειρηςιακοϑ ςχεδιαςμοϑ. 
2) Διενεργεύ ϐλεσ τισ αςτυνομικόσ φϑςεωσ ενϋργειεσ (περύπολοι, ϋρευνεσ, ϋλεγχοι κλπ) 
ςϑμφωνα με το αντικεύμενο τησ δημοτικόσ αςτυνομύασ και τουσ ςχετικοϑσ κανονιςμοϑσ.  
3) ΢υμπληρώνει αναφορϋσ και δελτύα ςυμβϊντων για τα αποτελϋςματα τησ αςτυνομικόσ 
δρϊςησ, τα αξιολογεύ και ενημερώνει ςχετικϊ το γραφεύο Επιχειρηςιακοϑ ΢χεδιαςμοϑ. 
4) ΢υγκεντρώνει τυχϐν παρϊπονα και υποδεύξεισ των πολιτών ςχετικϊ με το αντικεύμενο τησ 
δημοτικόσ αςτυνομύασ, ενημερώνει ςχετικϊ το γραφεύο Επιχειρηςιακοϑ ΢χεδιαςμοϑ και 
ςυμμετϋχει ςτην διαχεύριςη ϐςων ςχετικών μϋτρων και αποφϊςεων λαμβϊνονται. 
5) Μεριμνϊ για τη διενϋργεια των αναγκαύων εργαςιών ςυντόρηςησ των τεχνικών μϋςων και 
εφοδύων που χρηςιμοποιεύ η δημοτικό αςτυνομύα.  
 

ΕΝΟΣΗΣΑ Β:  
 
Α. ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢   
Β. ΕΠΙΣΕΛΙΚΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
Γ. ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΣΟΠΙΚΗ΢ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ΢ ΑΝΑΠΣΤΞΗ΢ 
 

Ωρθρο 15 
Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Διοικητικών Τπηρεςιών 

 
Η Διεϑθυνςη  Διοικητικών Τπηρεςιών  εύναι αρμϐδια για την τόρηςη των διαδικαςιών και 
αρχεύων που αφοροϑν την δημοτικό κατϊςταςη και την καταγραφό των ληξιαρχικών 
γεγονϐτων ςτην περιοχό του Δόμου, για τον ςχεδιαςμϐ και τον ςυντονιςμϐ εφαρμογόσ των 
πολιτικών, ςυςτημϊτων  και διαδικαςιών που αποςκοποϑν ςτην ορθολογικό διούκηςη / 
διαχεύριςη του ανθρώπινου δυναμικοϑ του Δόμου και για την παροχό γενικών υπηρεςιών 
διοικητικόσ υποςτόριξησ προσ τισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ. 
Οι ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ τησ Διεϑθυνςησ ςτο πλαύςιο τησ αποςτολόσ τησ καθορύζονται 
απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και Τπουργικών Αποφϊςεων.  
 
Προώςτϊμενοσ 

1. Εύναι υπεϑθυνοσ για τον προγραμματιςμϐ, τη διεϑθυνςη, την οργϊνωςη και τον 
ϋλεγχο/ςυντονιςμϐ των Σμημϊτων και Γραφεύων, τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 

2. Εύναι υπεϑθυνοσ για την τακτοπούηςη των υπηρεςιακών θεμϊτων των μονύμων και 
εκτϊκτων υπαλλόλων. 

3. Σηρεύ το εμπιςτευτικϐ πρωτϐκολλο και αρχεύο του Δόμου. 
4. ΢υντϊςςει τον Οργανιςμϐ Εςωτερικόσ Τπηρεςύασ του Δόμου. 
5. Εγκρύνει τισ ϊδειεσ των υπαλλόλων. 
6. Οι ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ τησ Διεϑθυνςησ ςτο πλαύςιο τησ αποςτολόσ τησ,  

καθορύζονται απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και Τπουργικών 
Αποφϊςεων.  

 
 
 
΢τη Διεϑθυνςη υπϊγονται διοικητικϊ και τα αποκεντρωμϋνα Γραφεύα Διοικητικών Θεμϊτων 
καθώσ και τα αποκεντρωμϋνα Γραφεύα ΚΕΠ . 
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Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων τησ Διεϑθυνςησ Διοικητικών Τπηρεςιών  
εύναι οι εξόσ: 
 
1.  Σμόμα Διοικητικών Τπηρεςιών  
 
Ο Προώςτϊμενοσ του Σμόματοσ εύναι αρμϐδιοσ για:  
α) την παραλαβό και την εν γϋνει διανομό, ϐλων των ειςερχομϋνων εγγρϊφων μϋςω του 
΢υςτόματοσ Διακύνηςησ εγγρϊφων του Τπουργεύου Εςωτερικών ΙΡΙΔΑ. 
β) για την αποςτολό τησ εξερχϐμενησ αλληλογραφύασ του Δόμου προσ το Τπουργεύο 
Εςωτερικών μϋςω του ΢ΗΔΕ ΙΡΙΔΑ. 
γ) για τον ϋλεγχο κανονικόσ προςϋλευςησ και αποχώρηςησ των υπαλλόλων απϐ την υπηρεςύα. 
δ) για την διαχεύριςη των αιτόςεων Δόλωςησ Πολιτογρϊφηςησ.  
ε) για την εφαρμογό τησ εκλογικόσ νομοθεςύασ. 
 
(α) Αρμοδιϐτητεσ Δημοτικόσ Κατϊςταςησ και Ληξιαρχεύου 
 
Αρμοδιότητεσ ςε θέματα δημοτικήσ κατάςταςησ, πολιτικών γάμων 
 

1. Σηρεύ και ενημερώνει τα μητρώα του δημοτολογύου και τα μητρώα αρρϋνων, ςϑμφωνα 
με τισ ιςχϑουςεσ θεςμοθετημϋνεσ διαδικαςύεσ και τηρεύ τισ υποχρεώςεισ που απορρϋουν 
απϐ την κεύμενη νομοθεςύα για τη δημιουργύα και τόρηςη του Εθνικοϑ Δημοτολογύου. 

2. Μεριμνϊ για την πρϐςληψη και αλλαγό επωνϑμου, καθώσ και την  πρϐςληψη 
πατρώνυμου και μητρωνϑμου απϐ παιδιϊ, που γεννόθηκαν χωρύσ γϊμο των γονϋων τουσ 
ό εύναι αγνώςτων γονϋων. 

3. Μεριμνϊ για τον εξελληνιςμϐ του ονοματεπωνϑμου Ελλόνων του εξωτερικοϑ, ομογενών 
αλλοδαπών, που αποκτοϑν την ελληνικό ιθαγϋνεια και παλιννοςτηςϊντων ομογενών, 
που ϋχουν την ελληνικό ιθαγϋνεια. 

4. Φορηγεύ ϊδειεσ πολιτικοϑ γϊμου και μεριμνϊ για την τϋλεςη των γϊμων αυτών. 
5. Ενημερώνει περιοδικϊ τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ για τισ μεταβολϋσ προςωπικόσ 

κατϊςταςησ που προκϑπτουν απϐ τα τηροϑμενα ςτοιχεύα. 
6. Εκδύδει κϊθε εύδουσ πιςτοποιητικϊ ατομικόσ και οικογενειακόσ κατϊςταςησ καθώσ και 

κϊθε εύδουσ βεβαιώςεισ, καταλϐγουσ και πύνακεσ με τα ςτοιχεύα που αναγρϊφονται ςτα 
ανωτϋρω Μητρώα. 

7. ΢υνεργϊζεται με ϊλλουσ Δόμουσ και δημϐςιεσ υπηρεςύεσ ςτισ περιπτώςεισ μεταβολών 
των μητρώων ςε αντιςτοιχύα προσ ανϊλογα αρχεύα που τηροϑνται εκεύ. 

 
Αρμοδιότητεσ ςε θέματα Μητρώου Αρρένων 
 

1. ΢υντϊςςει, ενημερώνει και τηρεύ υπεϑθυνα τα Μητρώα Αρρϋνων. 
2. Καταρτύζει ετηςύωσ τα Μητρώα Αρρϋνων, τηρεύ αρχεύο αυτών, το ενημερώνει και τηρεύ 

αρχεύο αποφϊςεων των μεταβολών που επϋρχονται ς’  αυτϐ. 
3. Καταρτύζει τουσ ςτρατολογικοϑσ πύνακεσ και φροντύζει για την ενημϋρωςη των 

υπϐχρεων προσ παρουςύαςη ςτο ςτρϊτευμα. 
4. Εκδύδει τα αναγκαύα πιςτοποιητικϊ για την ειςαγωγό των ενδιαφερομϋνων ςτισ 

διϊφορεσ ςτρατολογικϋσ ςχολϋσ. 
 

 
Αρμοδιότητεσ ςε θέματα εκλογών 
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1. Επιμελεύται τησ εφαρμογόσ τησ εκλογικόσ νομοθεςύασ και εκτελεύ τα καθόκοντα που 
ανατύθενται απϐ τον εκλογικϐ νϐμο. 

2. Παρακολουθεύ και ςυντϊςςει τισ εκϊςτοτε αναθεωρόςεισ των εκλογικών καταλϐγων. 
3. Διενεργεύ τισ εκϊςτοτε εκλογικϋσ διαδικαςύεσ που προβλϋπονται απϐ την κεύμενη 

νομοθεςύα. 
4. ΢υνεργϊζεται με ϊλλεσ διοικητικϋσ ό δικαςτικϋσ αρχϋσ ςτα πλαύςια τησ εκλογικόσ 

διαδικαςύασ.  
 
Αρμοδιότητεσ ςε θέματα Ληξιαρχείου 
 

1. Σηρεύ και ενημερώνει τα ληξιαρχικϊ βιβλύα και αρχεύα, ςτα οπούα καταχωροϑνται τα 
ληξιαρχικϊ γεγονϐτα που ςυμβαύνουν ςτην περιφϋρεια του Δόμου (γεννόςεισ, γϊμοι, 
θϊνατοι) καθώσ και κϊθε μεταγενϋςτερο γεγονϐσ που ςυνδϋεται με αυτϊ (π.χ. διαζϑγια), 
ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ θεςμοθετημϋνεσ διαδικαςύεσ. 

2. Σηρεύ αρχεύα επιςόμων εγγρϊφων ληξιαρχικών γεγονϐτων. 
3. Εκδύδει  αποςπϊςματα των ληξιαρχικών πρϊξεων ό ϊλλα θεςμοθετημϋνα πιςτοποιητικϊ. 
4. Ενημερώνει τα αντύςτοιχα Σμόματα ϊλλων Δόμων για τα ληξιαρχικϊ γεγονϐτα που 

επηρεϊζουν τα ςτοιχεύα των μητρώων / αρχεύων που τηροϑνται ςτα Σμόματα αυτϊ. 
5. ΢υνεργϊζεται με Ληξιαρχεύα ϊλλων Δόμων ςε περιπτώςεισ μεταβολών ό προςθόκησ 

ληξιαρχικών πρϊξεων που βρύςκονται καταχωρημϋνεσ εκεύ. 
 
(β) Αρμοδιϐτητεσ Γραμματεύασ, Πρωτοκϐλλου και Διεκπεραύωςησ Αρχεύου  
 
1) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του Κεντρικοϑ Πρωτοκϐλλου του Δόμου και 

διεκπεραιώνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα ςε ςυνεργαςύα με τισ γραμματεύεσ των επιμϋρουσ 
υπηρεςιών. 

2) Μεριμνϊ για τη διεκπεραύωςη των εξερχομϋνων εγγρϊφων, τα οπούα καταχωρεύ ςτο 
πρωτϐκολλο και ςτα οικεύα ευρετόρια και επιςτρϋφει τα ςχϋδια αυτών ςτισ αρμϐδιεσ 
διευθϑνςεισ, τμόματα, γραφεύα και υπηρεςύεσ. 

3) Προβαύνει, ςε ςυνεργαςύα με τουσ κλητόρεσ, ςτην επύδοςη εγγρϊφων που 
αποςτϋλλονται απϐ το Δόμο και τηρεύ τα αντύςτοιχα αποδεικτικϊ επύδοςησ. 

4) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου του Δόμου. 
5) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη προσ τη Διεϑθυνςη Διοικητικών και τη Διεϑθυνςη 

Οικονομικών Τπηρεςιών και τα Σμόματϊ τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, διεκπεραύωςη και 
αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

6) Μεριμνϊ για τη ςϑςταςη και την εϑρυθμη λειτουργύα  των αποκεντρωμϋνων 
Γραφεύων Διοικητικών Θεμϊτων  του Δόμου. 

7) Οι κλητόρεσ αςχολοϑνται με την παραλαβό και αποςτολό τησ αλληλογραφύασ, την 
ανϊρτηςη ςτον πύνακα ανακοινώςεων ϐλων των ςχετικών και εκτελοϑν κϊθε εργαςύα 
που τουσ ανατύθεται αρμοδύωσ. 

8) Μεριμνϊ για την οργϊνωςη και διαχεύριςη των αρχεύων ϐλων των υπηρεςιών του 
Δόμου. 

9) ΢υνεργϊζεται με τα Γενικϊ αρχεύα του Κρϊτουσ για τον εντοπιςμϐ χρόςιμων 
εγγρϊφων που αποτελοϑν ςημαντικϋσ πηγϋσ ϊντληςησ ςτοιχεύων ιςτορικοϑ 
ενδιαφϋροντοσ. 

10) Μεριμνϊ για την εκκαθϊριςη και διαβϊθμιςη του αρχειακοϑ υλικοϑ και την αςφαλό 
φϑλαξό του ςε κατϊλληλο χώρο. 

 
2. Σμόμα Τποςτόριξησ ΢υλλογικών Οργϊνων και Ρύθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων 
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Ο Προώςτϊμενοσ του Σμόματοσ εύναι αρμϐδιοσ για:  
α) τη ςϑνταξη των ετόςιων καταςτϊςεων υπϐχρεων ςε Δόλωςη Περιουςιακόσ Κατϊςταςησ και 
Δόλωςησ Οικονομικών ΢υμφερϐντων προσ την εκϊςτοτε αρμϐδια αρχό ελϋγχου και 
β) για την ϋγκαιρη ενημϋρωςη των υπϐχρεων ςε Δόλωςη Περιουςιακόσ Κατϊςταςησ και 
Δόλωςησ Οικονομικών ΢υμφερϐντων. 
 
(α) Αρμοδιότητεσ Υποςτήριξησ  Συλλογικών Οργάνων του Δήμου 
 

1) Παρϋχει κϊθε εύδουσ διοικητικό και γραμματειακό υποςτόριξη προσ τα ςυλλογικϊ 
διοικητικϊ αιρετϊ ϐργανα του Δόμου, δηλαδό το Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο, την Οικονομικό 
Επιτροπό, Επιτροπό Ποιϐτητασ Ζωόσ  και την Εκτελεςτικό Επιτροπό (οργϊνωςη 
ςυνεδριϊςεων, τόρηςη πρακτικών ςυνεδριϊςεων, παραγωγό, διεκπεραύωςη, διαχεύριςη και 
αρχειοθϋτηςη εγγρϊφων, ρϑθμιςη ςυναντόςεων, τόρηςη πρωτοκϐλλου, τόρηςη αρχεύου 
αποφϊςεων ςυλλογικών οργϊνων, τόρηςη αρχεύου εγκριτικών αποφϊςεων απϐ υπερκεύμενεσ 
αρχϋσ κλπ)καθώσ και ςτο Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο Νϋων. 

2) Παρϋχει κϊθε εύδουσ διοικητικό και γραμματειακό υποςτόριξη προσ τα ατομικϊ 
διοικητικϊ αιρετϊ ϐργανα του Δόμου, δηλαδό τον Πρϐεδρο του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου,  τον  
Δόμαρχο καθώσ  και  τουσ Αντιδημϊρχουσ, (οργϊνωςη και ρϑθμιςη ςυναντόςεων, παραγωγό, 
διεκπεραύωςη, διαχεύριςη και αρχειοθϋτηςη εγγρϊφων, τόρηςη πρωτοκϐλλου, τόρηςη αρχεύου 
αποφϊςεων ατομικών  οργϊνων κλπ). 

3) Παρϋχει διοικητικό υποςτόριξη προσ τη Δημοτικό Επιτροπό Διαβοϑλευςησ και τισ 
Επιτροπϋσ του Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου. 

4) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη ςτισ Δημοτικϋσ Παρατϊξεισ. 
5) Μεριμνϊ για την ενημϋρωςη των πολιτικών οργϊνων και των υπηρεςιών του Δόμου για 

τισ αποφϊςεισ που λαμβϊνουν τα ϐργανα του Δόμου. 
6) Σηρεύ το αρχεύο των εκπροςώπων του Δόμου ςε διαφϐρουσ φορεύσ και ϐργανα και 

μεριμνϊ για την αποςτολό ςτοιχεύων ςτουσ εκπροςώπουσ και την παραλαβό και διεκπεραύωςη 
των εκθϋςεων που υποβϊλλουν ςτο Δόμο. 
 
(β) Αρμοδιότητεσ Έκδοςησ Αδειών Καταςτημάτων, Αδειοδοτήςεων 

 
Σο Γραφεύο ϋκδοςησ αδειών καταςτημϊτων, αδειοδοτόςεων και ρϑθμιςησ εμπορικών 
δραςτηριοτότων εύναι αρμϐδιο για την παρακολοϑθηςη, αδειοδϐτηςη και εποπτεύα των 
εμπορικών δραςτηριοτότων ςτην περιοχό του Δόμου και την προςταςύα του καταναλωτό. Οι 
ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ του γραφεύου ςτο πλαύςιο τησ αποςτολόσ του,  καθορύζονται απϐ 
τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και Τπουργικών Αποφϊςεων. 
 
(Αρμοδιότητεσ ρύθμιςησ εμπορικών δραςτηριοτήτων) 
 

1) Μελετϊ και ειςηγεύται τη ρϑθμιςη θεμϊτων εμπορικόσ δραςτηριϐτητασ που επηρεϊζουν 
τισ λειτουργύεσ και το περιβϊλλον τησ πϐλησ και την ποιϐτητα ζωόσ των κατούκων, ςϑμφωνα με 
τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. Σα θϋματα αυτϊ αφοροϑν 
ιδύωσ : 
(α) Σον καθοριςμϐ των χώρων και των ϐρων λειτουργύασ των υπαύθριων εμπορικών 
δραςτηριοτότων (λαώκϋσ αγορϋσ και εμποροπανηγϑρεισ). 
(β) Σον καθοριςμϐ των χώρων και των ϐρων για την προςωρινό διαμονό μετακινουμϋνων 
πληθυςμιακών ομϊδων. 
(γ) Σον καθοριςμϐ των προδιαγραφών και των ϐρων τησ υπαύθριασ διαφόμιςησ. 
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(δ) Σον προςδιοριςμϐ των ειδικϐτερων ϐρων και προϒποθϋςεων για την ύδρυςη και 
εγκατϊςταςη καταςτημϊτων και επιχειρόςεων, ςτο βαθμϐ που επηρεϊζουν το περιβϊλλον και 
τισ λειτουργύεσ τησ πϐλησ. 
(ε) Σον προςδιοριςμϐ των ϐρων και των ωρών λειτουργύασ μουςικόσ ςε καταςτόματα. 
(ςτ) Σον καθοριςμϐ των ωρών ϋναρξησ και λόξησ τησ εργαςύασ των αρτεργατών. 
(ζ) Σον καθοριςμϐ των χρονικών ορύων λειτουργύασ καταςτημϊτων και επιχειρόςεων. 
(η) Σον καθοριςμϐ των ανώτατου αριθμοϑ των αδειών υπαύθριου πλανϐδιου εμπορύου και τη 
ςυγκρϐτηςη τησ Επιτροπόσ Τπαύθριου Πλανϐδιου Εμπορύου. 
(θ) Σην ϋγκριςη τησ λειτουργύασ Κυριακϊτικων Αγορών. 
(ι) Σην ϋκδοςη αποφϊςεων για την ύδρυςη, τη διϊλυςη και τον καθοριςμϐ του τρϐπου τησ εν 
γϋνει λειτουργύασ Λαώκών Αγορών, ςϑμφωνα με την κεύμενη νομοθεςύα περιλαμβανομϋνησ τησ 
χορόγηςησ επαγγελματικών και παραγωγικών αδειών καθώσ και κϊθε ϊλλου ςυναφοϑσ 
αντικειμϋνου. 
(ια) Σην ςυγκρϐτηςη Επιτροπών για τον ϋλεγχο των πωλητών, παραγωγών και επαγγελματιών 
των λαώκών αγορών. 
(ιβ) Σην εφαρμογό τησ ιςχϑουςασ νομοθεςύασ για τη χορόγηςη αδειών εκμετϊλλευςησ 
περιπτϋρων. 
(ιγ) Ση λόψη απϐφαςησ ςχετικϊ με τον καθοριςμϐ των ωρών ανούγματοσ, μεςημβρινόσ 
διακοπόσ και κλειςύματοσ των φαρμακεύων και φαρμακαποθηκών, καθώσ και τον καθοριςμϐ 
για κϊθε ϋτοσ του αριθμοϑ των φαρμακεύων που διημερεϑουν και διανυκτερεϑουν. 

2) Παρακολουθεύ και ελϋγχει την εφαρμογό των αποφϊςεων των ςχετικών με τα 
προηγοϑμενα θϋματα εμπορικόσ δραςτηριϐτητασ και ειςηγεύται τη λόψη μϋτρων, ςϑμφωνα με 
τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. 

3) Ελϋγχει την τόρηςη των διατϊξεων που αφοροϑν τα ζώα ςυντροφιϊσ και την τόρηςη 
των διατϊξεων τησ τουριςτικόσ νομοθεςύασ απϐ τισ επιχειρόςεισ τουριςτικοϑ ενδιαφϋροντοσ 
κατϊ τισ ειδικϐτερεσ προβλϋψεισ του νϐμου. 
 
(Αρμοδιότητεσ προςταςίασ του καταναλωτή) 
 

1) Μεριμνϊ για την προςταςύα του καταναλωτό με τη δημιουργύα και λειτουργύα μηχανιςμών 
ενημϋρωςόσ του (π.χ. Γραφεύο Ενημϋρωςησ Καταναλωτό).  

2) Ειςηγεύται για τη ςϑςταςη τησ επιτροπόσ φιλικοϑ διακανονιςμοϑ για την εξώδικη επύλυςη 
των διαφορών ανϊμεςα ςε προμηθευτϋσ και ςε καταναλωτϋσ ό ενώςεισ καταναλωτών, τηρεύ 
αρχεύα των ποριςμϊτων τησ οικεύασ επιτροπόσ καθώσ και μητρώο καταναλωτών. 
 
(Αρμοδιότητεσ χορήγηςησ αδειών εμπορικών και γενικών επιχειρηματικών  δραςτηριοτήτων) 
 

1) Ειςηγεύται την χορόγηςη αδειών για την ϊςκηςη εμπορικών και γενικών επιχειρηματικών 
δραςτηριοτότων, ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ 
διατϊξεισ. Οι ϊδειεσ αυτϋσ αφοροϑν ιδύωσ: 
(α) Σισ ϊδειεσ παραγωγών που διαθϋτουν τα αγροτικϊ τουσ προώϐντα τουσ ςε λαώκϋσ αγορϋσ. 
(β) Σην ύδρυςη, λειτουργύα και εγκατϊςταςη των καταςτημϊτων και επιχειρόςεων οι ϐροι 
λειτουργύασ και εγκατϊςταςησ των οπούων καθορύζονται απϐ την νομοθεςύα και τουσ 
αντύςτοιχουσ υγειονομικοϑσ κανονιςμοϑσ και διατϊξεισ. 
(γ)Σην ύδρυςη και λειτουργύα καταςτημϊτων υγειονομικοϑ ενδιαφϋροντοσ (βλ. ϊρθρο 80 του 
ΚΔΚ). 
(δ) Σην εγκατϊςταςη και λειτουργύα κινηματογρϊφων, θεϊτρων και παρεμφερών 
επιχειρόςεων και τη διενϋργεια των προβλεπομϋνων επιθεωρόςεων. 
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(ε) Σην ύδρυςη και λειτουργύα παιδοτϐπων, και διαφϐρων ψυχαγωγικών δραςτηριοτότων 
(λοϑναπϊρκ, τςύρκο, πύςτεσ αυτοκινητιδύων, μουςικών ςυναυλιών και ϊλλων καλλιτεχνικών 
εκδηλώςεων, που προβλϋπονται απϐ την κεύμενη νομοθεςύα.  
(ςτ) Σα τεχνικϊ ψυχαγωγικϊ παύγνια και την παροχό υπηρεςιών διαδικτϑου. 
(ζ) Ση λειτουργύα μουςικών οργϊνων. 
(η) Σην ϊςκηςη υπαύθριου ςτϊςιμου εμπορύου, εμποροπανηγϑρεων και υπαύθριων 
χριςτουγεννιϊτικων αγορών . 
(θ) Σα ζωόλατα οχόματα. 
(ι) Σην εγκατϊςταςη και χρόςη του οικόματοσ για την ϊςκηςη δραςτηριϐτητασ απϐ εκδιδϐμενα 
πρϐςωπα.  
(ια) Ση διενϋργεια διαφόμιςησ, την τοποθϋτηςη πλαιςύων υπαύθριασ διαφόμιςησ, την 
τοποθϋτηςη επιγραφών προςδιοριςμοϑ επαγγελματικόσ δραςτηριϐτητασ ςε φυςικϊ και 
νομικϊ πρϐςωπα, καθώσ και την παραχώρηςη χώρων για την προβολό δραςτηριοτότων ςε 
νομικϊ πρϐςωπα που επιδιώκουν κοινωφελεύσ ςκοποϑσ.  
(ιβ) Ση λειτουργύα καταςτημϊτων εκμύςθωςησ μοτοποδηλϊτων. 
(ιγ) Σην ύδρυςη υπεραγορών λιανικοϑ εμπορύου . 
(ιδ) Σην  ϊςκηςη υπαύθριου πλανϐδιου εμπορύου.  
(ιε) Σην ςυμμετοχό ςε Κυριακϊτικεσ Αγορϋσ. 
(ιςτ) Σην ϊςκηςη επαγγϋλματοσ κουρϋα, κομμωτό, τεχνύτη περιπούηςησ χεριών και ποδιών, 
καθώσ και τη ςυγκρϐτηςη ςχετικόσ εξεταςτικόσ επιτροπόσ και Πειθαρχικοϑ ΢υμβουλύου, ςε 
ςυνεργαςύα με την  υπηρεςύα Δημ. Τγεύασ. 
(ιζ) Ση λειτουργύα εκθϋςεων βιβλύου. 
(ιη) Σην οργϊνωςη εκθϋςεων (εκτϐσ των Διεθνών), τη ρϑθμιςη θεμϊτων λειτουργύασ τουσ και 
την  εποπτεύα αυτών. 
(ιθ) Σην καταλληλϐτητα εκθεςιακών χώρων ςτεγαςμϋνων μϐνιμα ό προςωρινϊ ό υπαύθριων ό 
μικτών. 

2) Παρακολουθεύ και ελϋγχει την τόρηςη των προϒποθϋςεων υπϐ τισ οπούεσ χορηγοϑνται οι 
ανωτϋρω ϊδειεσ και ειςηγεύται τη λόψη μϋτρων, ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ π.χ. 
ανϊκληςη ϊδειασ, αφαύρεςη ϊδειασ, επιβολό προςτύμων. 

3) Ελϋγχει την  εφαρμογό των διατϊξεων περύ υπαύθριασ διαφόμιςησ,  των προδιαγραφών των 
διαφημιςτικών πλαιςύων και επιγραφών, προβαύνει ςτην αφαύρεςη των παρϊνομων υπαύθριων 
διαφημύςεων και επιγραφών και ειςηγεύται την επιβολό των προβλεπϐμενων προςτύμων, με τισ 
προϒποθϋςεισ και ϐρουσ που προβλϋπονται απϐ την κεύμενη νομοθεςύα. 

4) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη προσ τo γραφεύο ϋκδοςησ αδειών καταςτημϊτων, 
αδειοδοτόςεων και ρϑθμιςησ εμπορικών δραςτηριοτότων του (τόρηςη πρωτοκϐλλου, 
διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

5) Φορηγεύ τισ ϊδειεσ εγκατϊςταςησ και λειτουργύασ ςτεγνοκαθαριςτηρύων, πλυντηρύων 
ροϑχων, ςιδηρωτηρύων ροϑχων και ταπητοκαθαριςτηρύων. 
 
3. Σμόμα Ανθρώπινου Δυναμικού 
 
Ο Προώςτϊμενοσ του Σμόματοσ εύναι αρμϐδιοσ για:  
α) την ενημϋρωςη και τόρηςη του Μητρώου Ανθρώπινου Δυναμικοϑ Ελληνικοϑ Δημοςύου, 
β) τη ςϑνταξη των ετόςιων καταςτϊςεων προςωπικοϑ,  
γ) την ειςόγηςη των θεμϊτων προςωπικοϑ ςτο Τπηρεςιακϐ ΢υμβοϑλιο, 
δ) την ενημϋρωςη τησ βϊςησ για τισ ςχϋςεισ αξιολογοϑμενων – αξιολογητών και την τόρηςη τησ 
διαδικαςύασ τησ Αξιολϐγηςησ και 
ε) την εφαρμογό του Ενιαύου ΢υςτόματοσ Κινητικϐτητασ ςτον Δόμο Παγγαύου (μετατϊξεισ – 
αποςπϊςεισ – αμοιβαύεσ μετατϊξεισ). 
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(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα ανάπτυξησ ανθρώπινου δυναμικού) 
 
1) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και ςυντονύζει την εφαρμογό των διαδικαςιών και εςωτερικών 

κανονιςμών που ρυθμύζουν τισ ςχϋςεισ του Δόμου με το προςωπικϐ του, ςτο πλαύςιο 
πϊντοτε των γενικϐτερων ρυθμύςεων τησ Πολιτεύασ. 

2) ΢το πλαύςιο και των πολιτικών ανθρώπινου δυναμικοϑ που θεςπύζει η Πολιτεύα για τον 
δημϐςιο τομϋα, μεριμνϊ για τον προςδιοριςμϐ των αναγκαύων θϋςεων εργαςύασ ανϊ 
διοικητικό ενϐτητα του Δόμου ςε ςυνεργαςύα με το Γραφεύο  Προγραμματιςμοϑ, καθώσ 
και την κατϊρτιςη /  επικαιροπούηςη των περιγραφών αρμοδιοτότων των επιμϋρουσ 
θϋςεων. 

3) Παρακολουθεύ την κϊλυψη  των διαφϐρων θϋςεων εργαςύασ ςτισ διοικητικϋσ ενϐτητεσ 
του Δόμου  με ςτϐχο τϐςο την αξιοπούηςη των προςϐντων των ςτελεχών ϐςο και την 
απρϐςκοπτη και διαρκό κϊλυψη των αναγκών των δημοτικών υπηρεςιών.  

4) Ειςηγεύται, ϋπειτα απϐ ςχετικϊ αιτόματα των αρμϐδιων Προώςταμϋνων, τισ κατϊλληλεσ 
εςωτερικϋσ μετακινόςεισ ςτελεχών για την αποτελεςματικϐτερη κϊλυψη των επιμϋρουσ 
θϋςεων εργαςύασ με βϊςη τα προςϐντα των ςτελεχών. 

5) Αξιολογεύ τα προςϐντα των νεοπροςλαμβανομϋνων ςτελεχών και  διαμορφώνει 
ςχετικϋσ προτϊςεισ προσ τουσ προώςταμϋνουσ των προσ κϊλυψη θϋςεων. 

6) Μεριμνϊ για την εφαρμογό του  ςυςτόματοσ  αξιολϐγηςησ των εργαζομϋνων ςτο Δόμο 
και την τόρηςη των ςχετικών ςτοιχεύων. 

7) Ειςηγεύται και παρακολουθεύ την υλοπούηςη μϋτρων επιπρϐςθετησ ςτόριξησ του 
ανθρώπινου δυναμικοϑ του Δόμου ( πχ. οργϊνωςη μετακινόςεων του προςωπικοϑ ςτισ 
εγκαταςτϊςεισ του Δόμου,  παιδικού ςταθμού κλπ). 

8) Μεριμνϊ για την ανϊπτυξη του ανθρώπινου δυναμικοϑ του Δόμου με τον προςδιοριςμϐ 
των αναγκών βελτύωςησ των προςϐντων και ικανοτότων των εργαζομϋνων και την 
ειςόγηςη και την παρακολοϑθηςη τησ υλοπούηςησ των ςυμφωνουμϋνων  μϋτρων 
βελτύωςησ. 

9) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται  και οργανώνει  προγρϊμματα ςυνεχιζϐμενησ κατϊρτιςησ και 
επιμϐρφωςησ του ανθρώπινου δυναμικοϑ του Δόμου. Παρακολουθεύ την υλοπούηςη των 
προγραμμϊτων και μεριμνϊ για την αξιολϐγηςη των αποτελεςμϊτων απϐ την υλοπούηςη 
των προγραμμϊτων αυτών ςτην πρϊξη. 

10) Μεριμνϊ για την βελτύωςη των ανθρωπύνων ςχϋςεων μϋςα ςτο Δόμο με τον ςχεδιαςμϐ, 
την ειςόγηςη και την οργϊνωςη ςχετικών προγραμμϊτων ( πχ. εκδηλώςεισ, ταξύδια κλπ). 

 
(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα μητρώων και διαδικαςιών προςωπικού) 
 
1) Μεριμνϊ για την τόρηςη των  νομοθετικών και κανονιςτικών διατϊξεων που ιςχϑουν 

εκϊςτοτε και ρυθμύζουν τισ ςχϋςεισ  του Δόμου με το ανθρώπινο δυναμικϐ του ( πχ. 
θϋματα μιςθολογικϊ, ωραρύου, αδειών, αςθενειών, υπερωριών, απολϑςεων, διεκδικόςεων 
κλπ). 

2) Μεριμνϊ για τη διενϋργεια και ολοκλόρωςη των διαδικαςιών πρϐςληψησ ανθρώπινου 
δυναμικοϑ για την κϊλυψη ςυγκεκριμϋνων θϋςεων εργαςύασ με βϊςη τισ νϐμιμεσ 
διαδικαςύεσ. 

3) Σηρεύ τα Μητρώα του Προςωπικοϑ ςτο οπούο καταγρϊφονται τα ςτοιχεύα τησ ατομικόσ 
και οικογενειακόσ του κατϊςταςησ, οι κϊθε εύδουσ μεταβολϋσ ςτην εργαςιακό του ζωό 
(προςλόψεισ, απολϑςεισ, αλλαγϋσ θϋςεων εργαςύασ, αμοιβϋσ, ϊδειεσ, απουςύεσ, 
αξιολογόςεισ κλπ) και τα προςϐντα του. 

4) ΢χεδιϊζει και  ειςηγεύται   βελτιώςεισ  και  παρακολουθεύ την  εφαρμογό ϐλων των 
διαδικαςιών που ςχετύζονται με την απαςχϐληςη των εργαζομϋνων, ςϑμφωνα με τισ 
ιςχϑουςεσ διατϊξεισ(τόρηςη ωραρύου, ϋγκριςη και πραγματοπούηςη υπερωριών κλπ). 
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5) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα απαςχϐληςησ και τισ μεταβολϋσ των ςτοιχεύων των 
εργαζομϋνων που επηρεϊζουν τισ αμοιβϋσ τουσ και ενημερώνει ϋγκαιρα τισ αρμϐδιεσ 
οικονομικϋσ υπηρεςύεσ ,ώςτε να προωθεύται ϋγκαιρα η πληρωμό των εργαζομϋνων και η 
απϐδοςη των αςφαλιςτικών ειςφορών. 

6) ΢υνεργϊζεται με τουσ Προώςταμϋνουσ  των επιμϋρουσ διοικητικών ενοτότων του Δόμου 
και τουσ ενημερώνει για τισ διαδικαςύεσ που πρϋπει να ακολουθοϑνται ςε εργαςιακϊ 
θϋματα (διαχεύριςη παρουςιών, υπερωριών, βεβαιώςεων προσ το προςωπικϐ κλπ). 

7) Εκδύδει κϊθε εύδουσ  βεβαιώςεισ προσ το προςωπικϐ για θϋματα που ϊπτονται τησ 
απαςχϐληςόσ τουσ ςτο Δόμο. 

8) Μεριμνϊ για την θϋςπιςη και την εφαρμογό των κανϐνων υγιεινόσ και αςφϊλειασ των 
εργαζομϋνων, ςϑμφωνα με την νομοθεςύα. Παρϋχει κϊθε διοικητικό υποςτόριξη ςτουσ 
τεχνικοϑσ αςφαλεύασ και ςτουσ γιατροϑσ εργαςύασ που προςφϋρουν τισ αντύςτοιχεσ 
υπηρεςύεσ τουσ ςτο Δόμο ςϑμφωνα με τισ αρμοδιϐτητϋσ τουσ που καθορύζονται απϐ την 
ιςχϑουςα νομοθεςύα. ΢ϑμφωνα με τισ αρμοδιϐτητεσ αυτϋσ: 

 
 Ο τεχνικϐσ αςφϊλειασ παρϋχει προσ τα ϐργανα διούκηςησ του Δόμου, ςτουσ 

εργαζϐμενουσ και ςτουσ εκπροςώπουσ τουσ, υποδεύξεισ και ςυμβουλϋσ, γραπτϊ ό 
προφορικϊ, ςε θϋματα ςχετικϊ με την αςφϊλεια τησ εργαςύασ και την πρϐληψη των 
εργατικών ατυχημϊτων. 

 Ο γιατρϐσ εργαςύασ παρϋχει προσ τα ϐργανα διούκηςησ του Δόμου, ςτουσ 
εργαζϐμενουσ και ςτουσ εκπροςώπουσ τουσ, υποδεύξεισ και ςυμβουλϋσ, γραπτϊ ό 
προφορικϊ,  ςχετικϊ με τα μϋτρα που πρϋπει να λαμβϊνονται για τη ςωματικό και 
ψυχικό υγεύα των εργαζομϋνων και επιβλϋπει την εφαρμογό των μϋτρων 
προςταςύασ τησ υγεύασ των εργαζομϋνων. 

 Ο γιατρϐσ εργαςύασ και ο τεχνικϐσ αςφϊλειασ καταχωροϑν τισ γραπτϋσ υποδεύξεισ 
τουσ ςε ειδικϐ βιβλύο. Σα ϐργανα διούκηςησ του Δόμου λαμβϊνουν γνώςη των 
υποδεύξεων αυτών ενυπογρϊφωσ. 

 
(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα μιςθοδοςίασ) 
 
1) ΢υντϊςςει τον προϒπολογιςμϐ των κωδικών που αφοροϑν ςτη μιςθοδοςύα του πϊςησ 

φϑςεωσ προςωπικοϑ. 
2) Παρακολουθεύ τισ μιςθολογικϋσ μεταβολϋσ του πϊςησ φϑςεωσ προςωπικοϑ ςϑμφωνα με 

την κεύμενη νομοθεςύα, ΢.΢.Ε κτλ, τισ αποφϊςεισ του γραφεύου διαδικαςιών προςωπικοϑ 
και καταχωρεύ αυτϋσ ςτο ηλεκτρονικϐ αρχεύο. 

3) Εκδύδει τισ μιςθοδοτικϋσ καταςτϊςεισ των τακτικών υπαλλόλων και των υπαλλόλων με 
ςυμβϊςεισ αορύςτου και οριςμϋνου χρϐνου καθώσ και τισ πϊςησ φϑςεωσ αμοιβϋσ και 
αποζημιώςεισ. 

4) ΢υντϊςςει τισ καταςτϊςεισ αντιμιςθιών Δημϊρχου, Αντιδημϊρχων και Προϋδρου 
Δημοτικοϑ ΢υμβουλύου ωσ και των αποζημιώςεων και των εξϐδων κύνηςησ των 
Δημοτικών ΢υμβοϑλων και των Προϋδρων των Κοινοτότων 

5) Μεριμνϊ για την αςφϊλιςη του πϊςησ φϑςεωσ προςωπικοϑ του Δόμου και των αιρετών 
οργϊνων ςτουσ οικεύουσ αςφαλιςτικοϑσ φορεύσ. 

6) Μεριμνϊ για τη ϋκδοςη βεβαιώςεων καταβληθειςών αμοιβών προσ το προςωπικϐ του 
Δόμου και  για τον υπολογιςμϐ και την απϐδοςη προσ τα αςφαλιςτικϊ ταμεύα των 
αντιςτούχων αςφαλιςτικών ειςφορών. 

7) Εκδύδει τισ βεβαιώςεισ αποδοχών των αιρετών οργϊνων για την Εφορύα και αντύγραφα 
αυτών υποβϊλλει ςτο Σμόμα Σαμεύου. 

8) ΢υντϊςςει και υποβϊλλει τισ Αναλυτικϋσ Περιοδικϋσ Δηλώςεισ ςτο ΙΚΑ και τα ηλεκτρονικϊ 
αρχεύα ςτα υπϐλοιπα αςφαλιςτικϊ ταμεύα (ΣΑΔΚΤ κλπ.). 
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9) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα μεταβολών και των αντιςτούχων καταβληθϋντων παροχών ό 
καταλογιςθϋντων ποςών προσ το προςωπικϐ του Δόμου, που ϋχουν επύδραςη ςτην 
διαμϐρφωςη των αμοιβών του και μεριμνϊ για την ϋκδοςη των μιςθολογικών 
καταςτϊςεων και την πληρωμό των αμοιβών. 

 
4. Σμόμα ΚΕΠ 
 
Ο Προώςτϊμενοσ του Σμόματοσ εύναι αρμϐδιοσ για:  
α) την επικοινωνύα του Δόμου Παγγαύου με τη ΔΟΛ ΚΕΠ του Τπουργεύου Εςωτερικών, 
β) την ομαλό λειτουργύα ϐλων των ΚΕΠ του Δόμου Παγγαύου. 
 
Αρμοδιότητεσ Τμήματοσ Κέντρου Εξυπηρέτηςησ Πολιτών (Κ.Ε.Π.) 
 
Σο Σμόμα Κ.Ε.Π. (Κϋντρο Εξυπηρϋτηςησ Πολιτών) εύναι αρμϐδιο για την παροχό διοικητικών 
πληροφοριών και τη διεκπεραύωςη των υποθϋςεων των πολιτών απϐ την υποβολό τησ αύτηςησ 
μϋχρι την ϋκδοςη τησ τελικόσ πρϊξησ, ςε ςυνεργαςύα με τισ καθ΄ϑλην αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ και 
ςϑμφωνα με τον κεντρικϐ ςχεδιαςμϐ του Τπουργεύου Εςωτερικών.  
΢το Σμόμα Κ.Ε.Π. υπϊγονται διοικητικϊ και τα αποκεντρωμϋνα τμόματα Κ.Ε.Π. ςε επιμϋρουσ 
διοικητικϋσ ενϐτητεσ.  
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανωτικών μονϊδων του τμόματοσ Κ.Ε.Π. εύναι οι εξόσ:  
 
(α) Αρμοδιότητεσ γραφείου Εξυπηρέτηςησ Πολιτών  
 
1. Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 

διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ. 
2. Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ 

υπηρεςύεσ του Δημοςύου, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και ςε περύπτωςη που για την 
διεκπεραύωςη τησ υπϐθεςησ απαιτοϑνται δικαιολογητικϊ, που δεν υποβϊλλονται μαζύ με 
την αύτηςη, τα αναζητϊ και τα παραλαμβϊνει με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο απϐ τισ 
αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, μετϊ απϐ ςχετικό εξουςιοδϐτηςη των πολιτών. 

3. Διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύα με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 

4. Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ 
τουσ πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ, εύτε με αποςτολό, εύτε 
μϋςω του ΚΕΠ. 

5. Παρϋχει διϊφορεσ υπηρεςύεσ ςτουσ πολύτεσ ςϑμφωνα με τον γενικϐ ςχεδιαςμϐ των ΚΕΠ 
(επικϑρωςη εγγρϊφων, θεώρηςη γνηςύου υπογραφόσ, χορόγηςη παρϊβολων, χορόγηςη 
αποδεικτικών φορολογικόσ και αςφαλιςτικόσ ενημερϐτητασ κλπ). 

6. Σηρεύ αρχεύα και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα απϐ την δρϊςη του ΚΕΠ. 
 
(β) Αρμοδιότητεσ γραφείου Εςωτερικήσ Ανταπόκριςησ 
 
1. Παρακολουθεύ και υποςτηρύζει την εφαρμογό του προγρϊμματοσ e-kep για την 

εξυπηρϋτηςη των πολιτών ςε απομακρυςμϋνουσ οικιςμοϑσ του Δόμου. 
2. Τποδϋχεται απϐ ϊλλα Κ.Ε.Π. αιτόςεισ πολιτών η διεκπεραύωςη των οπούων εμπύπτει ςτισ 

αρμοδιϐτητεσ του Δόμου.  
3. Προωθεύ τα ανωτϋρω αιτόματα ςτισ αρμϐδιεσ για τη διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύεσ και 

παρακολουθεύ τη διαδικαςύα τησ διεκπεραύωςησ και την τόρηςη των νϐμιμων χρονικών 
προθεςμιών.  
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4. Παραλαμβϊνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα απϐ τισ υπηρεςύεσ και τα αποςτϋλλει ςτα Κ.Ε.Π. τησ 
αρχικόσ υποβολόσ των αιτόςεων. 

5. Σηρεύ τα ςχετικϊ με τη διακύνηςη των ανωτϋρω αναφερομϋνων αιτόςεων πολιτών 
ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα. 

6. Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών. 

 

Ωρθρο 16 
Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Οικονομικών Τπηρεςιών 

 
Η Διεϑθυνςη  Οικονομικών Τπηρεςιών  εύναι αρμϐδια  για την αποτελεςματικό  τόρηςη των 
οικονομικών προγραμμϊτων λειτουργύασ του Δόμου, τη ςωςτό απεικϐνιςη των οικονομικών 
πρϊξεων και τη διαχεύριςη των εςϐδων και δαπανών του, καθώσ και τη διαςφϊλιςη και 
αξιοπούηςη τησ δημοτικόσ περιουςύασ και την αποτελεςματικό διενϋργεια ϐλων των νϐμιμων 
διαδικαςιών που απαιτοϑνται για την προμόθεια υλικών, εξοπλιςμοϑ και υπηρεςιών του 
Δόμου.  
Οι ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ τησ Διεϑθυνςησ ςτο πλαύςιο τησ αποςτολόσ τησ,  καθορύζονται 
απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και Τπουργικών Αποφϊςεων.  
 
Προώςτϊμενοσ :  
 
 Προςυπογρϊφει ϐλα τα ϋγγραφα των Οικονομικών Τπηρεςιών καθώσ και ϐλα τα 

ϋγγραφα των οπούων η αρμοδιϐτητα εκχωρεύται απϐ τον Δόμαρχο. 
 Παρακολουθεύ τα ϋςοδα και ϋξοδα του Δόμου και ςυντϊςςει μηνιαύεσ καταςτϊςεισ 

εςϐδων και εξϐδων τησ Σαμειακόσ Τπηρεςύασ τισ οπούεσ υποβϊλλει ςτο τϋλοσ κϊθε μόνα 
ςτο Δόμαρχο και ςτο Γενικϐ Γραμματϋα. 

 Εύναι ενόμεροσ πϊντοτε επύ τησ ορθόσ υλοπούηςησ των πιςτώςεων του προϒπολογιςμοϑ. 
 Ειςηγεύται ςτο Δόμαρχο και το Γενικϐ Γραμματϋα τη λόψη μϋτρων και την οργϊνωςη των 

Οικονομικών Τπηρεςιών για την αϑξηςη των εςϐδων του Δόμου και την αποφυγό 
παραγραφών φϐρων, τελών και δικαιωμϊτων του Δόμου. 

 Εύναι υπεϑθυνοσ για τον προγραμματιςμϐ, τη διεϑθυνςη, την οργϊνωςη και τον ϋλεγχο 
ςυντονιςμϐ των Σμημϊτων, τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 

 Παρακολουθεύ τη ςϑνταξη και εκτϋλεςη του προϒπολογιςμοϑ του Δόμου. 
 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων τησ Διεϑθυνςησ Οικονομικών Τπηρεςιών  
εύναι οι εξόσ: 
 
1. Σμόμα Οικονομικών Τπηρεςιών 
 
Προώςτϊμενοσ 
 Εύναι υπεϑθυνοσ για τον προγραμματιςμϐ, τη διεϑθυνςη, την οργϊνωςη και τον ϋλεγχο 

των επιμϋρουσ διαδικαςιών, 
 για το ςυντονιςμϐ των ενεργειών, τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 
 Παρακολουθεύ τη ςϑνταξη και εκτϋλεςη του προϒπολογιςμοϑ του Δόμου. 
 
 (α) Αρμοδιότητεσ  Προώπολογιςμού 
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(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα προώπολογιςμού και οικονομικήσ πληροφόρηςησ) 
 
1) Μεριμνϊγια την τόρηςη του ςυςτόματοσ κατϊρτιςησ των Προϒπολογιςμών του Δόμου. 
2) ΢υνεργϊζεται με τισ επιμϋρουσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ για την παροχό οικονομικών 

ςτοιχεύων , κατευθϑνςεων και προτϑπων που θα επιτρϋπουν την κατϊρτιςη απϐ τισ 
υπηρεςύεσ των προϒπολογιςμών τουσ ςε ςυνϊρτηςη με τα αντύςτοιχα προγρϊμματϊ τουσ. 

3) ΢υγκεντρώνει  τουσ επιμϋρουσ προϒπολογιςμοϑσ των υπηρεςιών και  διαμορφώνει και 
ειςηγεύται τουσ  ςυνολικοϑσ  Προϒπολογιςμοϑσ του Δόμου  προσ ϋγκριςη απϐ τα αρμϐδια 
ϐργανα. 

4) Παρακολουθεύ την εκτϋλεςη των Προϒπολογιςμών, επιςημαύνει τισ αποκλύςεισ μεταξϑ 
απολογιςτικών και προϒπολογιςτικών μεγεθών , μεριμνϊ για την  ερμηνεύα των 
αποκλύςεων και ειςηγεύται τισ αναγκαύεσ διορθωτικϋσ ενϋργειεσ μϋςω αναμορφώςεων. 

5) Ειςηγεύται επύ των ςχεδύων των αποφϊςεων και ςυμβϊςεων οι οπούεσ πρϐκειται να 
επηρεϊςουν τον προϒπολογιςμϐ.  

6) ΢υνεργϊζεται με τισ υπϐλοιπεσ υπηρεςύεσ του Δόμου για την τόρηςη των διαδικαςιών 
αμφύδρομησ ενημϋρωςησ και ροόσ των οικονομικών πληροφοριών που ςχετύζονται με την 
εκτϋλεςη και την αναθεώρηςη των  προϒπολογιςμών κϊθε υπηρεςύασ . 

7) Μεριμνϊ  για την ςϑνταξη και υποβολό ςτα αρμϐδια ϐργανα τα περιοδικϊ οικονομικϊ 
απολογιςτικϊ ςτοιχεύα, ςϑμφωνα με το ςϑςτημα οικονομικόσ πληροφϐρηςησ που 
εφαρμϐζει ο Δόμοσ. 

8) Παρακολουθεύ  την κατϊρτιςη και την εξϋλιξη των ταμειακών προγραμμϊτων του 
Δόμου. Διερευνϊ τισ ταμειακϋσ ανϊγκεσ και  ειςηγεύται τισ κατϊλληλεσ  μεθϐδουσ για την 
αντιμετώπιςη των ταμειακών αναγκών του Δόμου (π.χ. δανειςμϐσ). Μεριμνϊ για την 
εφαρμογό  των αποφϊςεων που ςχετύζονται με την κϊλυψη των ταμειακών αναγκών του 
Δόμου. 

9) ΢υνεργϊζεται με τισ τρϊπεζεσ και μεριμνϊ για την αξιοπούηςη των διαθεςύμων του 
Δόμου. 

10) ΢υγκεντρώνει ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα χρόςιμα για τισ προβλϋψεισ του προϒπολογιςμοϑ . 
11) Σηρεύ ειδικϐ αρχεύο προϒπολογιςμοϑ με ϐλεσ τισ ςυναφεύσ εγκρύςεισ, αποφϊςεισ κ.τ.λ. 
 
(β) Αρμοδιότητεσ Λογιςτηρίου  
 
1. Σηρεύ το ςϑςτημα λογιςτικόσ απεικϐνιςησ των οικονομικών πρϊξεων 

του Δόμου (Γενικό και αναλυτικό λογιςτικό). Σηρεύ  τισ ςχετικών λογιςτικϋσ διαδικαςύεσ 
καθώσ και τα αντύςτοιχα λογιςτικϊ βιβλύα και ςτοιχεύα που προβλϋπονται απϐ την 
νομοθεςύα. 

2. Σηρεύ τα  αρχεύα των κϊθε εύδουσ παραςτατικών που απαιτοϑνται 
για την ενημϋρωςη του ςυςτόματοσ λογιςτικόσ απεικϐνιςησ των οικονομικών πρϊξεων του 
Δόμου. 

3. Παρακολουθεύ και μεριμνϊ για την  εκπλόρωςη ϐλων των 
φορολογικών και αςφαλιςτικών υποχρεώςεων του Δόμου. 

4. Παρακολουθεύ και ελϋγχει τη λογιςτικό ςυμφωνύα των 
δοςοληπτικών λογαριαςμών με τρϊπεζεσ, προμηθευτϋσ, πιςτωτϋσ και ϊλλουσ 
ςυναλλαςςομϋνουσ με τον Δόμο , καθώσ και των δοςοληπτικών λογαριαςμών με τα νομικϊ 
πρϐςωπα και τα ιδρϑματα του Δόμου. 

5. Εκδύδει τισ  λογιςτικϋσ και οικονομικϋσ καταςτϊςεισ που ςυνδϋονται 
με το τηροϑμενο λογιςτικϐ ςχϋδιο (πχ. ιςολογιςμού και αποτελϋςματα χρόςησ) και 
ενημερώνει ςχετικϊ τα αρμϐδια ϐργανα του Δόμου  με βϊςη τισ ιςχϑουςεσ διαδικαςύεσ. 
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6. Σηρεύ το μητρώο παγύων και αρχεύο ϋργων ςχετικϊ με τισ 
χρηματοδοτόςεισ. 

7. Παρϋχει κϊθε εύδουσ  πληροφϐρηςη προσ τα αρμϐδια ϐργανα του 
Δόμου  και τισ υπϐλοιπεσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ για την εξϋλιξη των λογιςτικών μεγεθών του 
Δόμου. 

8. Μεριμνϊ για την παροχό κϊθε εύδουσ ςτοιχεύων που ζητοϑνται απϐ 
Δημϐςιεσ/Ελεγκτικϋσ Τπηρεςύεσ ςϑμφωνα με τισ διαδικαςύεσ που ιςχϑουν εκϊςτοτε. 

9. Σηρεύ ειδικϊ  ςυςτόματα λογιςτικόσ και οικονομικόσ διαχεύριςησ 
Προγραμμϊτων και Ϊργων ςτα οπούα ςυμμετϋχει ο Δόμοσ και που χρηματοδοτοϑνται απϐ 
το Πρϐγραμμα Δημοςύων Επενδϑςεων ό/και απϐ ευρωπαώκοϑσ ό διεθνεύσ πϐρουσ. 

10. Σηρεύ αρχεύο Παραςτατικών Διαχεύριςησ των προηγουμϋνων 
προγραμμϊτων και ϋργων  ςϑμφωνα με τα προβλεπϐμενα ςτουσ ειδικοϑσ κανονιςμοϑσ των 
φορϋων απϐ τουσ προϋρχεται η ςχετικό χρηματοδϐτηςη. 

11. Μεριμνϊ για την ετοιμαςύα των περιοδικών οικονομικών αναφορών 
που ςχετύζονται με την πρϐοδο των προηγουμϋνων προγραμμϊτων και ϋργων.  

12. Σηρεύ το  αρχεύο ςυμβϊςεων για υπηρεςύεσ, ϋργα και προμόθειεσ που 
αναθϋτει ο Δόμοσ. Παραλαμβϊνει και ελϋγχει τα κϊθε φϑςησ παραςτατικϊ που απαιτοϑνται  
κατϊ περύπτωςη για την πληρωμό των οφειλών του Δόμου ςτουσ αντύςτοιχουσ 
δικαιοϑχουσ και ελϋγχει την  ϑπαρξη των προϒποθϋςεων για τη διενϋργεια πληρωμών του 
Δόμου με βϊςη τισ διατϊξεισ των αντιςτούχων ςυμβϊςεων. 

13. Ελϋγχει την πρϐβλεψη των οφειλών ςτουσ αντύςτοιχουσ κωδικοϑσ 
του προϒπολογιςμοϑ του Δόμου και ελϋγχει την επϊρκειασ των αντύςτοιχων πιςτώςεων. 

14. Εκδύδει τα  εντϊλματα πληρωμόσ των οφειλών του Δόμου και τα 
αποςτϋλλει  ςτο Σαμεύο για πληρωμό, εξαςφαλύζοντασ το νϐμιμο και κανονικϐ αυτών. 

15. Ελϋγχει και θεωρεύ τισ εκθϋςεισ ανϊληψησ ςε βϊροσ των πιςτώςεων 
του προϒπολογιςμοϑ κατϊ τα οριζϐμενα απϐ τισ ιςχϑουςεσ εκϊςτοτε διατϊξεισ περύ 
οικονομικόσ διούκηςησ και λογιςτικοϑ των Δόμων. 

16. Ελϋγχει τα αποτελϋςματα τησ εκτϋλεςησ του προϒπολογιςμοϑ και 
λογοδοςύασ εν γϋνει του Δημοτικοϑ ταμεύου. 

 
2. Σμόμα Εςόδων και Περιουςύασ  
 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Προγραμματύζει, οργανώνει, διευθϑνει και ελϋγχει / ςυντονύζει τισ εργαςύεσ των 

τμημϊτων τησ περιοχόσ ευθϑνησ του. 
2. Προετοιμϊζει και προτεύνει τρϐπουσ μελλοντικόσ αϑξηςησ των εςϐδων του Δόμου. 
3. Μελετϊ την εξϋλιξη τησ νομοθεςύασ, των υπουργικών αποφϊςεων και κϊθε θεςμικό 

μεταβολό που επηρεϊζει τισ προςϐδουσ του Δόμου και ειςηγεύται ςχετικϊ. 
4. Μελετϊ τα προβλόματα που ςυνδϋονται με το φαινϐμενο τησ αποφυγόσ ό καθυςτϋρηςησ 

καταβολόσ, τελών, αμοιβών για παροχό υπηρεςιών και φϐρων και ειςηγεύται ςχετικϊ. 
5. ΢υντϊςςει προτϊςεισ με τισ προβλϋψεισ εςϐδων για την κατϊρτιςη του προϒπολογιςμοϑ 

και του απολογιςμοϑ, ωσ προσ τα ϋςοδα του Δόμου. 
6. Προγραμματύζει, οργανώνει, διευθϑνει και ελϋγχει / ςυντονύζει την εργαςύα των 

Σμημϊτων, που υπϊγονται ς' αυτϐν για την επιτυχύα του ϋργου τησ εύςπραξησ των 
εςϐδων του Δόμου και τησ πληρωμόσ και διαχεύριςησ των χρημϊτων κατϊ νϐμο. 

7. Ειςηγεύται ςχετικϊ με την επιβολό, κατϊργηςη, μεύωςη ό αϑξηςη των υπϋρ του Δόμου 
φϐρων, τελών, δικαιωμϊτων και ειςφορών, ςϑμφωνα  με τισ κεύμενεσ διατϊξεισ. 
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 (α) Αρμοδιότητεσ Εςόδων  
 
1) ΢υγκεντρώνει ςτοιχεύα για την εξακρύβωςη των υπϐχρεων και του ϑψουσ των 

χρηματικών υποχρεώςεων προσ τον Δόμο των φυςικών και νομικών προςώπων για 
φϐρουσ, ειςφορϋσ, τϋλη, δικαιώματα που περιοδικϊ πρϋπει να καταβϊλλονται ςτο Δόμο με 
βϊςη τισ ιςχϑουςεσ εκϊςτοτε διατϊξεισ τησ νομοθεςύασ. 

2) Ελϋγχει την ακρύβεια των μεγεθών με βϊςη τα οπούα υπολογύζονται το ϑψοσ ανϊ 
υπϐχρεο των προηγοϑμενων φϐρων, ειςφορών, τελών, δικαιωμϊτων κλπ. 

3) Δημιουργεύ και τηρεύ αρχεύα υπϐχρεων για την καταβολό των επιμϋρουσ ποςών που 
αποτελοϑν τακτικϊ ϋςοδα του Δόμου. 

4) Επεξεργϊζεται  ςτοιχεύα και υπολογύζει περιοδικϊ το ϑψοσ των οφειλομϋνων ποςών 
κατϊ κατηγορύα προςϐδου και υπϐχρεο. Καταρτύζει βεβαιωτικοϑσ καταλϐγουσ υπϐχρεων 
και αντύςτοιχων οφειλϐμενων ποςών κατϊ κατηγορύα προςϐδου, τουσ οπούουσ ςτη 
ςυνϋχεια διαβιβϊζει ςτο ταμεύο. 

5) Μεριμνϊ για την ενημϋρωςη των υπϐχρεων για την καταβολό των προηγουμϋνων 
οφειλομϋνων ποςών και μεριμνϊ για την τόρηςη των διαδικαςιών που ιςχϑουν για τισ 
προςφυγϋσ των υπϐχρεων ϐταν αμφιςβητοϑν το ϑψοσ των οφειλϐμενων ποςών. 

6) Εκτελεύ κϊθε προπαραςκευαςτικό εργαςύα που αφορϊ ςτη διαγραφό βεβαιωθϋντων ό 
επιςτροφό αχρεωςτότωσ ειςπραχθϋντων φϐρων, τελών και δικαιωμϊτων και καταρτύζει 
τουσ οικεύουσ πύνακεσ διαγραφόσ ό επιςτροφόσ. 

7) Οριςτικοποιεύ τουσ βεβαιωτικοϑσ καταλϐγουσ μετϊ την ολοκλόρωςη των διαδικαςιών 
των τυχϐν προςφυγών για την εκτϋλεςη των αντιςτούχων ειςπρϊξεων. 

8) Σηρεύ τισ αντύςτοιχεσ διαδικαςύεσ και εκδύδει βεβαιώςεισ που ςχετύζονται με την 
εύςπραξη διαφϐρων τελών, δικαιωμϊτων ό ειςφορών. 

9) Ειςηγεύται τη λόψη αναγκαςτικών μϋτρων εύςπραξησ κατϊ των οφειλετών. 
10) Παρακολουθεύ και μεριμνϊ  για την τόρηςη ϐλων των οικονομικών δοςοληψιών που 

ςχετύζονται με τη λειτουργύα τησ παροχόσ υπηρεςιών του Δόμου μϋςω των 
νεκροταφεύων, ςφαγεύων, δημοτικών αγορών, τησ ϑδρευςησ κλπ. 

11) Διεξϊγει κϊθε προπαραςκευαςτικό εργαςύα για τη δικαςτικό ό διοικητικό επύλυςη των 
φορολογικών διαφορών μεταξϑ του Δόμου και των δημοτών. 

12) Επιμελεύται για τη ςϑνταξη των ςτοιχεύων που ςυνοδεϑουν τον ετόςιο απολογιςμϐ 
εςϐδων. 

 
(β) Αρμοδιότητεσ Περιουςίασ  
 

1) Σηρεύ τισ διαδικαςύεσ που ςχετύζονται με την αποδοχό και την αξιοπούηςη των  δωρεών και 
των κληροδοτημϊτων προσ τον Δόμο, ςϑμφωνα με τουσ αντιςτούχουσ ϐρουσ. 

2) Σηρεύ τα  αρχεύα τησ δημοτικόσ ακύνητησ περιουςύασ ςε  ηλεκτρονικό και φυςικό μορφό 
(φϊκελοι με ςτοιχεύα περιγραφικϊ και ιδιοκτηςιακϊ ϋγγραφα). ΢υνεργϊζεται με τισ 
Διευθϑνςεισ Σεχνικών υπηρεςιών και Πολεοδομύασ καθώσ και τησ Νομικόσ Τπηρεςύασ του 
Δόμου για τον ςκοπϐ αυτϐ.  

3) Μεριμνϊ για την διερεϑνηςη μεθϐδων αξιοπούηςησ τησ δημοτικόσ ακύνητησ περιουςύασ και 
διατυπώνει ςχετικϋσ ειςηγόςεισ προσ τα αρμϐδια ϐργανα του Δόμου. 

4) Μεριμνϊ για την προώθηςη τησ αξιοπούηςησ τησ δημοτικόσ ακύνητησ περιουςύασ ςϑμφωνα 
με τισ ςχετικϋσ αποφϊςεισ του Δόμου και τη διαχεύριςη τησ εκμετϊλλευςησ τησ δημοτικόσ 
ακύνητησ περιουςύασ (πχ. κατϊρτιςη ςυμβϊςεων μιςθώςεων, μϋριμνα εύςπραξησ 
μιςθωμϊτων κλπ.) 

5) Μεριμνϊ για την εκμύςθωςη δημοτικών εκτϊςεων γησ για βιομηχανικοϑσ ό βιοτεχνικοϑσ 
ςκοποϑσ, κτηνοτροφικϋσ εκμεταλλεϑςεισ, εγκαταςτϊςεισ θερμοκηπύων και για μονϊδεσ 
ςτουσ τομεύσ αλιεύασ. 
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6) Μεριμνϊ για την παραχώρηςη χρόςησ δημοτικών ακινότων ό τη καταβολό μιςθώματοσ 
προσ κϊλυψη ςτεγαςτικών αναγκών τησ πυροςβεςτικόσ υπηρεςύασ. 

7) Ειςηγεύται για τισ ςυμφϋρουςεσ περιπτώςεισ αγορϊσ ακινότων. 
8) Σηρεύ αρχεύο κληροδοτημϊτων του Δόμου και μεριμνϊ για την αξιοπούηςη του. 
9) Σηρεύ τισ διαδικαςύεσ ςχετικϊ με τισ δωρεϋσ ςτο Δόμο. 
10) Μεριμνϊ για τη μύςθωςη ακινότων για την κϊλυψη των αναγκών του Δόμου 
11) Μεριμνϊ για την ςϑνταξη των διακηρϑξεων των δημοπραςιών για την εκμύςθωςη των 

δημοτικών ακινότων. 
12) Επιμελεύται την κατϊρτιςη και ϋγκαιρη υπογραφό μιςθωτηρύων ςυμβολαύων και την 

ακριβό απϐ κϊθε ϊποψη εκτϋλεςη των ϐρων αυτών απϐ τουσ μιςθωτϋσ. 
13) Σηρεύ αρχεύο μιςθωμϊτων για κϊθε δημοτικϐ ακύνητο , παρακολουθεύ το χρϐνο λόξησ των 

μιςθώςεων των ακινότων και την ϋγκαιρη διεξαγωγό επαναμύςθωςησ αυτών. 
14) Παρακολουθεύ και εφαρμϐζει τισ ςχετικϋσ διατϊξεισ για την μύςθωςη και γενικϊ την 

αξιοπούηςη των ακινότων. 
15) ΢υνεργαςύα με την Διεϑθυνςη των Σεχνικών υπηρεςιών για επιςκυεϋσ ςυντηρόςεισ τησ 

δημοτικόσ ακύνητησ περιουςύασ 
 

3. Σμόμα Προμηθειών, Τπηρεςιών& Αποθόκησ  
 
(α) Αρμοδιότητεσ προμηθειών και υπηρεςιών 
 
1) Μεριμνϊ για την  παραλαβό απϐ τουσ αντύςτοιχουσ προμηθευτϋσ των κϊθε εύδουσ 

υλικών παγύων (μηχανόματα-εξοπλιςμϐσ) ό αναλωςύμων που απαιτεύ η λειτουργύα του 
Δόμου.  

2) Μεριμνϊ για την ενημϋρωςη των διαχειριςτικών βιβλύων των αποθηκών (κατϊ 
ποςϐτητα και αξύα )με τα ειςαγϐμενα και εξαγϐμενα  εύδη, και την τόρηςη των 
διαδικαςιών χορόγηςησ των ειδών που τηροϑνται ςτα αποθϋματα των αποθηκών του 
Δόμου.   

3) Παρακολουθεύ τα αποθϋματα των αποθηκών και διατυπώνει ειςηγόςεισ για την ανϊγκη 
ανανϋωςόσ τουσ. ΢υνεργϊζεται ςχετικϊ με τισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ που κϊνουν χρόςη 
των υλικών των αποθηκών. 

4) Σηρεύ το αρχεύο των  παγύων κινητών περιουςιακών ςτοιχεύων του Δόμου (μηχανόματα , 
οχόματα, ςυςκευϋσ, εξοπλιςμϐσ κλπ.) και παρακολουθεύ την κατανομό των παγύων αυτών 
ςτισ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

5) Σηρεύ τισ διαδικαςύεσ χαρακτηριςμοϑ υλικών ωσ αχρόςτων ό ωσ υλικών που πλεονϊζουν 
και τόρηςη των διαδικαςιών καταςτροφόσ, απομϊκρυνςησ ό εκπούηςόσ τουσ. 

6) Μεριμνϊ για την τόρηςη των διαδικαςιών των περιοδικών απογραφών των κϊθε εύδουσ 
υλικών και εξοπλιςμοϑ του Δόμου. 

7) ΢χεδιϊζει και ειςηγεύται τισ εςωτερικϋσ διαδικαςύεσ για την κατϊρτιςη του 
προγρϊμματοσ απαιτουμϋνων προμηθειών και υπηρεςιών (εκτϐσ του πεδύου του Ν. 3316 
/ 2005) του Δόμου,  ςυγκεντρώνει τισ αιτόςεισ των δημοτικών υπηρεςιών, εξετϊζει την 
ςκοπιμϐτητα αυτών και  διαμορφώνει περιοδικϊ προγρϊμματα για την προμόθεια κϊθε 
εύδουσ υλικών, εξοπλιςμοϑ και υπηρεςιών και ειςηγεύται αυτϊ για ϋγκριςη ςτα αρμϐδια 
ϐργανα του Δόμου ( υλικϊ για την εκτϋλεςη τεχνικών ϋργων, ανταλλακτικϊ, λιπαντικϊ, 
καϑςιμα, λιπϊςματα, φυτοφϊρμακα,  μηχανόματα, εργαλεύα, ϋπιπλα, εύδη γραφεύου, 
μιςθώςεισ μεταφορικών μϋςων, αςφαλύςεισ κλπ). 

8) Διενεργεύ ϋρευνεσ αγορϊσ για την τεκμηρύωςη τησ διαθεςιμϐτητασ των ειδών ό των 
υπηρεςιών που ενδιαφϋρουν το Δόμο και τη λόψη ςτοιχεύων τιμών προμόθειασ ό 
υπηρεςύασ. 
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9) Διενεργεύ τισ διαδικαςύεσ για την ανϊθεςη των προμηθειών και των ςυμβϊςεων παροχόσ 
υπηρεςιών, ότοι μεριμνϊ για την κατϊρτιςη προδιαγραφών ςε ςυνεργαςύα με τα αρμϐδια 
κϊθε φορϊ τμόματα του Δόμου, καταρτύζει το ςχϋδιο τησ διακόρυξησ, των ςυμβϊςεων και 
ϐλων των αποφϊςεων και ειςηγεύται τη ςυγκρϐτηςη ϐλων των επιτροπών που 
απαιτοϑνται (διενϋργειασ διαγωνιςμών, αξιολϐγηςησ των προςφορών και παραλαβόσ 
των ειδών) ςτο κϊθε φορϊ αρμϐδιο αποφαινϐμενο ϐργανο του Δόμου, παρακολουθεύ τη 
λειτουργύα τουσ και γενικϊ μεριμνϊ για ϐλα τα ζητόματα που αφοροϑν την εκτϋλεςη 
ςυμβϊςεων κϊθε προμόθειασ ό υπηρεςύασ μϋχρι και την οριςτικό παραλαβό τησ, 
ςϑμφωνα πϊντοτε με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. 

 
(β) Αρμοδιότητεσ αποθήκησ  
 

1. Μεριμνϊ για την τόρηςη των διαδικαςιών χαρακτηριςμοϑ υλικών / εξοπλιςμοϑ ωσ 
αχρόςτων ό ωσ υλικών που πλεονϊζουν και τηρεύ τισ διαδικαςύεσ καταςτροφόσ, 
απομϊκρυνςησ ό εκπούηςησ των υλικών αυτών. 

2. Σηρεύ τα πληροφοριακϊ αρχεύα και ϋγγραφα των ςυμβϊςεων προμηθειών και 
υπηρεςιών (αρχεύο προμηθευομϋνων ειδών, αρχεύο προμηθευτών, αρχεύο φακϋλων 
προμηθειών). 

3. Εκδύδει τα ςχετικϊ δελτύα ειςαγωγόσ και εξαγωγόσ. 
 

4. Σμόμα Σαμεύου 
 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Προγραμματύζει, οργανώνει, διευθϑνει και ελϋγχει / ςυντονύζει τισ εργαςύεσ των τμημϊτων 

τησ περιοχόσ ευθϑνησ του. 
2. Προγραμματύζει, οργανώνει, διευθϑνει και ελϋγχει / ςυντονύζει την εργαςύα των Σμημϊτων, 

που υπϊγονται ς' αυτϐν για την επιτυχύα του ϋργου τησ εύςπραξησ των εςϐδων του Δόμου 
και τησ πληρωμόσ και διαχεύριςησ των χρημϊτων κατϊ νϐμο. 

3. Ϊχει προςωπικό ευθϑνη για τη διεκπεραύωςη τησ Σαμειακόσ υπηρεςύασ του Δόμου, 
ανεξϊρτητα αν αυτό αςκεύται, με εντολϋσ του, απϐ τα διαχειριςτικϊ και ειςπρακτορικϊ 
ϐργανα. 

4. Προετοιμϊζει και υποβϊλλει ςτον Αντιδόμαρχο Οικονομικών προτϊςεισ για τη βελτύωςη 
τησ Σαμειακόσ διαχεύριςησ. 

5. Εκτελεύ χρϋη Δημοτικοϑ Σαμύα. 
 

Αρμοδιότητεσ Ταμείου 
 
1) Διενεργεύ τισ πληρωμϋσ προσ τουσ δικαιοϑχουσ με βϊςη τα Εντϊλματα Πληρωμών και 

μετϊ απϐ ϋλεγχο των δικαιολογητικών που ορύζει ο νϐμοσ. 
2) Καταγρϊφει τισ διενεργοϑμενεσ πληρωμϋσ ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ διαδικαςύεσ και 

μεριμνϊ για την απϐδοςη των κϊθε φϑςησ κρατόςεων υπϋρ τρύτων που αντιςτοιχοϑν ςτα 
επιμϋρουσ εντϊλματα πληρωμόσ. 

3) Παραλαμβϊνει τουσ βεβαιωτικοϑσ καταλϐγουσ των υπϐχρεων και των αντιςτούχων 
οφειλομϋνων ςτο Δόμο ποςών κατϊ κατηγορύα εςϐδου. Εκδύδει και μεριμνϊ για την 
κοινοπούηςη ειδικών προςκλόςεων προσ τουσ οφειλϋτεσ. 

4) Διενεργεύ τισ  ειςπρϊξεισ  των οφειλών προσ τον Δόμο και ενημερώνει το λογιςτικϐ 
ςϑςτημα του Δόμου με τισ ςχετικϋσ ταμειακϋσ εγγραφϋσ. 

5) Παρακολουθεύ την τακτοπούηςη των υποχρεώςεων των οφειλετών προσ τον Δόμο και 
ενημερώνει τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ για τισ καθυςτεροϑμενεσ οφειλϋσ. 
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6) Παρακολουθεύ και ελϋγχει τουσ υπαλλόλουσ ϊλλων υπηρεςιών του Δόμου που 
αςχολοϑνται με ειςπρϊξεισ. (αποκεντρωμϋνεσ υπηρεςύεσ, κοιμητόρια, ςφαγεύα, δημοτικϋσ 
αγορϋσ κλπ). 

7) Σηρεύ τισ διαδικαςύεσ ςυναλλαγών με τισ Σρϊπεζεσ για την τοποθϋτηςη των χρηματικών 
διαθεςύμων και την διενϋργεια ειςπρϊξεων και πληρωμών μϋςω επιταγών ό ηλεκτρονικών 
μϋςων. 

8) Σηρεύ το αναγκαύο φυςικϐ ταμεύο ςτα γραφεύα του Δόμου. 
9) Σηρεύ αρχεύα των κϊθε εύδουσ παραςτατικών και αντιςτούχων δικαιολογητικών που 

χρηςιμοποιοϑνται για την ενημϋρωςη του λογιςτικοϑ ςυςτόματοσ του Δόμου με τισ 
ταμειακϋσ εγγραφϋσ. 

10) Παρακολουθεύ την ταμειακό ρευςτϐτητα και προγραμματύζει τισ πληρωμϋσ ςε 
ςυνεργαςύα και με ϊλλεσ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ. 

11) Μεριμνϊ για τη ςϑςταςη και την εϑρυθμη λειτουργύα των αποκεντρωμϋνων Γραφεύων 
Οικονομικών Θεμϊτων του Δόμου. 

 

ΕΝΟΣΗΣΑ Γ: ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΚΟΙΝΨΝΙΚΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΗ΢ - ΠΡΟΑΓΨΓΗ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΑ΢ ΤΓΕΙΑ΢ ΚΑΙ 
ΠΑΙΔΕΙΑ΢, ΔΙΑ ΒΙΟΤ ΜΑΘΗ΢Η΢ & ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΤ. 
 

Ωρθρο17 
Διεύθυνςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - Προαγωγόσ Δημόςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και 

Πολιτιςμού 
 
Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - Προαγωγόσ Δημόςιασ Τγεύασ - 
Παιδεύασ και Πολιτιςμού. 
 
Η Διεϑθυνςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - Προαγωγόσ Δημϐςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και Πολιτιςμοϑ 
εύναι αρμϐδια για το ςχεδιαςμϐ και την εφαρμογό τησ κοινωνικόσ πολιτικόσ, των πολιτικών 
ιςϐτητασ των φϑλων καθώσ και για την προςταςύα και προαγωγό τησ δημϐςιασ υγεύασ ςτην 
περιοχό του Δόμου με τη λόψη των καταλλόλων μϋτρων και τη ρϑθμιςη των ςχετικών 
δραςτηριοτότων. ΢υγχρϐνωσ η Διεϑθυνςη εύναι αρμϐδια για την προώθηςη και ρϑθμιςη 
ζητημϊτων τησ πρωτοβϊθμιασ και δευτεροβϊθμιασ εκπαύδευςησ, την προώθηςη τησ Δια Βύου 
Μϊθηςησ, καθώσ και για το ςχεδιαςμϐ και την εφαρμογό προγραμμϊτων Πολιτιςμοϑ, 
Αθλητιςμοϑ και Νϋασ Γενιϊσ. Οι ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ τησ Διεϑθυνςησ ςτο πλαύςιο τησ 
αποςτολόσ τησ, καθορύζονται απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και 
Τπουργικών Αποφϊςεων. 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων τησ Διεϑθυνςησ Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - 
Προαγωγόσ Δημϐςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και Πολιτιςμοϑ εύναι οι εξόσ: 

 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Επιβλϋπει και ςυντονύζει τη λειτουργύα Καταςκηνώςεων του Δόμου. Ειςηγεύται την 

καλϑτερη οργϊνωςη και τη μεγαλϑτερη απϐδοςη του ϋργου των καταςκηνώςεων. 
2. Μεριμνϊ για την ϊςκηςη κοινωνικόσ πολιτικόσ για τα τυφλϊ ϊτομα και A.M.E.A.. 
3. Εποπτεϑει τη λειτουργύα των Λουτρών. 
4. Επιβλϋπει και ςυντονύζει τη λειτουργύα των Κϋντρων Κοινϐτητασ. 
5. Η Γραμματεύα του Σμόματοσ διεκπεραιώνει την Αλληλογραφύα, τηρεύ πρωτϐκολλο - 

αρχεύο, κϊνει τισ ανϊλογεσ ειςηγόςεισ και ςυντϊςςει πρακτικϊ ςυνελεϑςεων. 
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Η Διεϑθυνςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ - Προαγωγόσ Δημϐςιασ Τγεύασ - Παιδεύασ και Πολιτιςμοϑ 
αποτελεύται απϐ το τμόμα Κοινωνικόσ Προςταςύασ, Απαςχϐληςησ, Προαγωγόσ Δημϐςιασ 
Τγεύασ, Παιδεύασ και Πολιτιςμοϑ και το τμόμα Βοόθεια ςτο ΢πύτι. 
 
1. Σμόμα Κοινωνικόσ Προςταςύασ, Απαςχόληςησ, Προαγωγόσ Δημόςιασ Τγεύασ, 
Παιδεύασ και Πολιτιςμού:  
 
(α) Αρμοδιότητεσ Κοινωνικήσ Πολιτικήσ και Πολιτικών Ιςότητασ των φύλων.  
 
(Αρμοδιότητεσ  Σχεδιαςμού / Συντονιςμού / Παρακολούθηςησ Κοινωνικών Πολιτικών) 
 
1) Διεξϊγει κοινωνικϋσ ϋρευνεσ, ςχεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό 

κοινωνικών πολιτικών ό ςυμμετϋχει ςε δρϊςεισ που αποςκοποϑν ςτην υποςτόριξη και 
κοινωνικό φροντύδα τησ βρεφικόσ και παιδικόσ ηλικύασ και τησ τρύτησ ηλικύασ, με την 
ύδρυςη και λειτουργύα νομικών προςώπων, ιδρυμϊτων και επιχειρόςεων (παιδικού και 
βρεφονηπιακού ςταθμού, βρεφοκομεύα, ορφανοτροφεύα, κϋντρα ανοικτόσ περύθαλψησ και 
ημερόςιασ φροντύδασ, ψυχαγωγύασ και αναψυχόσ ηλικιωμϋνων, γηροκομεύων κλπ).  

2) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων ό ςυμμετϋχει 
ςε προγρϊμματα και δρϊςεισ για την ϋνταξη αθύγγανων, παλιννοςτοϑντων ομογενών, 
μεταναςτών, και προςφϑγων ςτην κοινωνικό, οικονομικό και πολιτιςτικό ζωό τησ 
τοπικόσ κοινωνύασ. 

3) Διεξϊγει κοινωνικϋσ ϋρευνεσ, ςχεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό 
κοινωνικών πολιτικών που αφοροϑν την κοινωνικό φροντύδα τησ οικογϋνειασ, του 
παιδιοϑ, των εφόβων, των ηλικιωμϋνων, των ατϐμων με αναπηρύα καθώσ και ευπαθών 
κοινωνικών ομϊδων. 

4) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό κοινωνικών πολιτικών ό 
ςυμμετϋχει ςε δρϊςεισ που ςτοχεϑουν ςτην υποςτόριξη και φροντύδα τησ υγεύασ των 
δημοτών με την ύδρυςη και λειτουργύα εγκαταςτϊςεων για την  παροχό υπηρεςιών υγεύασ 
και την προαγωγό τησ ψυχικόσ υγεύασ (με τη δημιουργύα δημοτικών και κοινοτικών 
ιατρεύων, κϋντρων αγωγόσ υγεύασ, κϋντρων υποςτόριξησ και αποκατϊςταςησ ατϐμων με 
αναπηρύα, κϋντρων ψυχικόσ υγεύασ, κϋντρων ςυμβουλευτικόσ ςτόριξησ των θυμϊτων τησ 
ενδοοικογενειακόσ βύασ και βύασ κατϊ ςυνοικοϑντων προςώπων και κϋντρων πρϐληψησ 
κατϊ εξαρτηςιογϐνων ουςιών). 

5) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων και 
πρωτοβουλιών που ςτοχεϑουν ςτην πρϐληψη τησ παραβατικϐτητασ ςτην περιοχό του 
Δόμου, με τη δημιουργύα Σοπικών ΢υμβουλύων Πρϐληψησ Παραβατικϐτητασ. 

6) Μεριμνϊ για την προώθηςη και ανϊπτυξη του εθελοντιςμοϑ και τησ κοινωνικόσ 
αλληλεγγϑησ με τη δημιουργύα τοπικών δικτϑων κοινωνικόσ αλληλεγγϑησ, εθελοντικών 
οργανώςεων και ομϊδων εθελοντών. 

7) ΢υντονύζει, παρακολουθεύ και αξιολογεύ την ϊςκηςη Κοινωνικόσ Πολιτικόσ ςε 
τοπικϐ επύπεδο (πχ μϋςω τησ εκπϐνηςησ και περιοδικόσ αναπροςαρμογόσ ενϐσ «Σοπικοϑ 
΢υμφώνου Κοινωνικόσ Πολιτικόσ»). 

8) Οργανώνει, παρακολουθεύ και αξιολογεύ τη δικτϑωςη τοπικών φορϋων 
Κοινωνικόσ Υροντύδασ, ϐπωσ: 
 οι κοινωνικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 
 οι κοινωνικϋσ υπηρεςύεσ των Νομικών Προςώπων του Δόμου. 
 οι Μ.Κ.Ο.. 
 οι υπηρεςύεσ και δομϋσ Κοινωνικόσ προςταςύασ τησ Περιφϋρειασ και του Κρϊτουσ. 
 τα αντιπροςωπευτικϊ ςώματα των ομϊδων-χρηςτών. 
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(Αρμοδιότητεσ Εποπτείασ και Ελέγχου) 
 
1. Φορηγεύ ϊδεια ύδρυςησ και λειτουργύασ δημοτικών και ιδιωτικών παιδικών ό 

βρεφονηπιακών ςταθμών.  
2. Αςκεύ ϋλεγχο και εποπτεύα ςτα ιδρϑματα παιδικόσ προςταςύασ ιδιωτικοϑ δικαύου 

(ιδιωτικού παιδικού ςταθμού) και ευθϑνεται για τη λειτουργύα των παιδικών εξοχών.  
3. Φορηγεύ ϊδεια ύδρυςησ και λειτουργύασ ιδρυμϊτων παιδικόσ πρϐνοιασ ςε ιδιώτεσ, καθώσ 

και ςε ςυλλϐγουσ ό ςωματεύα που επιδιώκουν φιλανθρωπικοϑσ ςκοποϑσ.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
4.  Αςκεύ εποπτεύα επύ των φιλανθρωπικών ςωματεύων και ιδρυμϊτων, εγκρύνει  τον  

προϒπολογιςμϐ τουσ και  παρακολουθεύ και  ελϋγχει τισ επιχορηγόςεισ, που δύδονται ςε 
νομικϊ πρϐςωπα ιδιωτικοϑ δικαύου με κοινωφελεύσ ςκοποϑσ.  

5. Μεριμνϊ για τον διοριςμϐ των μελών διοικητικών ςυμβουλύων και  εποπτεϑει και 
ρυθμύζει θϋματα λειτουργύασ ιδρυμϊτων προςταςύασ και αγωγόσ οικογϋνειασ του παιδιοϑ, 
(ϐπωσ Κϋντρων Παιδικόσ Μϋριμνασ, Παιδικών ΢ταθμών, Παιδικών Εξοχών, 
παραρτημϊτων ΠΙΚΠΑ και ΚΕΠΕΠ).  

6. Φορηγεύ ϊδεια ύδρυςησ και λειτουργύασ ιδιωτικών επιχειρόςεων περύθαλψησ 
ηλικιωμϋνων ό ατϐμων, που πϊςχουν ανύατα απϐ κινητικό αναπηρύα.  

7. Μεριμνϊ για τον οριςμϐ μελών του Διοικητικοϑ ΢υμβουλύου των Σαμεύων Πρϐνοιασ και 
Προςταςύασ Πολυτϋκνων, ϐταν η ϋδρα των Σαμεύων εύναι ςτο Δόμο. 

 
(Αρμοδιότητεσ  εφαρμογήσ κοινωνικών πολιτικών)  
 
Τλοποιεύ δρϊςεισ και προγρϊμματα κοινωνικόσ πολιτικόσ ςυμπληρωματικϊ με τισ δρϊςεισ και 
τα προγρϊμματα κοινωνικόσ πολιτικόσ που υλοποιοϑνται απϐ τα Νομικϊ πρϐςωπα του Δόμου. 
΢το πλαύςιο αυτϐ ενδεικτικϊ: 

(α) Διενεργεύ κοινωνικϋσ ϋρευνεσ για τη χορόγηςη των επιδομϊτων πρϐνοιασ, ςε ςυνεργαςύα 
με το Γραφεύο Εφαρμογόσ Προγραμμϊτων Κοινωνικόσ Πρϐνοιασ   
(β) Αςκεύ κοινωνικό εργαςύα με ϊτομα, οικογϋνειεσ και κοινωνικϋσ ομϊδεσ. 
(γ) Λειτουργεύ μονϊδεσ ςυμβουλευτικόσ, ψυχολογικόσ και κοινωνικόσ υποςτόριξησ. 
(δ) ΢υνεργϊζεται με τα ςχολεύα τησ περιοχόσ για ενημϋρωςη ςε κοινωνικϊ θϋματα (AIDS, 
ναρκωτικϊ κλπ) και ςε ςυνεργαςύα με τουσ ςυλλϐγουσ γονϋων διοργανώνει ΢χολϋσ Γονϋων. 
(ε) Τλοποιεύ προγρϊμματα πρϐληψησ και αντιμετώπιςησ ψυχοκοινωνικών και οικονομικών 
προβλημϊτων (προςφϑγων, μεταναςτών, παλιννοςτοϑντων, φυλακιςμϋνων, υπερηλύκων 
κ.λ.π.) 
(ςτ) Τλοποιεύ δρϊςεισ προςταςύασ περιθαλπομϋνων ςε ιδρϑματα κλειςτόσ περύθαλψησ. 
(ζ) Τλοποιεύ δρϊςεισ προςταςύασ μονογονεώκών οικογενειών. 

 
(Αρμοδιότητεσ Εφαρμογήσ Προγραμμάτων Κοινωνικήσ Προςταςίασ)   
 
Μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων Κοινωνικόσ Πρϐνοιασ που ςτοχεϑουν ςτη ςτόριξη 
αςτϋγων και οικονομικϊ αδυνϊτων πολιτών. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ 
δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ : 
 

(α) Μεριμνϊ για την παροχό οικονομικόσ ενύςχυςησ των αυτοςτεγαζομϋνων, για τη 
ςχετικό μύςθωςη ακινότων, τη ρϑθμιςη διαφϐρων θεμϊτων κοινωνικόσ κατοικύασ και την 
επιβολό κυρώςεων για παραβϊςεισ τησ οικεύασ νομοθεςύασ. 
(β) Εκδύδει  πιςτοποιητικϊ οικονομικόσ αδυναμύασ. 
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(γ) Μεριμνϊ για την καταβολό επιδομϊτων ςε τυφλοϑσ, κωφϊλαλουσ, αναςφϊλιςτουσ 
παραπληγικοϑσ, τετραπληγικοϑσ και ακρωτηριαςμϋνουσ, διανοητικϊ καθυςτερημϋνουσ, 
ανύκανουσ προσ εργαςύα, υποφϋροντεσ απϐ εγκεφαλικό παρϊλυςη (ςπαςτικοϑσ), 
απροςτϊτευτουσ ανόλικουσ, υποφϋροντεσ απϐ αιμολυτικό αναιμύα και βαριϊ ανϊπηρουσ, 
καθώσ και ςε λοιπϊ ϊτομα δικαιοϑμενα παροχόσ κοινωνικόσ προςταςύασ, ςϑμφωνα με τισ 
διατϊξεισ τησ ςχετικόσ νομοθεςύασ, καθώσ και των οικεύων κανονιςτικών ρυθμύςεων. 
(δ) Ειςηγεύται την δωρεϊν παραχώρηςη τησ χρόςησ οικημϊτων ϋνεκα απορύασ ό για 
ϊλλουσ ςοβαροϑσ λϐγουσ. 
(ε) Προβαύνει ςτην αναγνώριςη δικαιοϑχων ςτεγαςτικόσ ςυνδρομόσ. 
(ςτ) Ειςηγεύται την ϋκδοςη αποφϊςεων παροχόσ κοινωνικόσ προςταςύασ. 
(ζ) Ειςηγεύται την χορόγηςη αδειών διενϋργειασ λαχειοφϐρων αγορών, ερϊνων και 
φιλανθρωπικών αγορών. 
(η)Φορηγεύ κϊρτεσ αναπηρύασ ϋπειτα απϐ γνωμϊτευςη τησ Επιτροπόσ Πιςτοπούηςησ 
Αναπηρύασ. 

 
(Αρμοδιότητεσ απαςχόληςησ) 
 

1. Βοηθϊ ςτην εϑρεςη εργαςύασ ςτουσ ϊνεργουσ και ςτα ϊτομα που ανόκουν ςτισ  
ευϊλωτεσ κοινωνικϋσ ομϊδεσ του Δόμου Παγγαύου. 

2. Καταγρϊφει τα ςτοιχεύα και τισ ανϊγκεσ των πολιτών και μεριμνϊ για την εϑρεςη 
εργαςύασ ςτα μϋλη του νοικοκυριοϑ ςϑμφωνα πϊντα με τισ ανϊγκεσ τουσ. 

3. Μεριμνϊ ςτην καταγραφό των εταιρειών τησ περιοχόσ και τισ ανϊγκεσ τουσ ςε 
προςωπικϐ ειδικευμϋνο και ανειδύκευτο, λειτουργώντασ ςαν ςϑνδεςμοσ. 

4. Ενημερώνεται απϐ τισ αγγελύεσ ευρϋςεωσ εργαςύασ, προκηρϑξεων και προγραμμϊτων 
ΟΑΕΔ και προγρϊμματα τησ Ευρωπαώκόσ Ϊνωςησ. 

5. Παροχό εργαςιακόσ ςυμβουλευτικόσ με ςυγγραφό  βιογραφικοϑ 
 
(Αρμοδιότητεσ Πολιτικών Ιςότητασ των φύλων) 
 
΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων και μϋτρων που ςτοχεϑουν 
ςτην ιςϐτητα γυναικών και ανδρών ςε ϐλουσ τουσ τομεύσ. ΢το πλαύςιο αυτϐ μεριμνϊ για :    

(α) τη λόψη μϋτρων για την πρόληψη και καταπολϋμηςη τησ βύασ κατϊ των 
γυναικών και των παιδιών 
Δικτϑωςη και ςυνεργαςύα με ςυναρμϐδιουσ φορεύσ για την ςτόριξη δικτϑου τοπικών 
δομών (ςυμβουλευτικών κϋντρων και Ξενώνων Υιλοξενύασ γυναικών θυμϊτων βύασ και 
των παιδιών τουσ) και υπηρεςιών για την αρωγό των θυμϊτων βύασ, καθώσ και την 
πρϐληψη και ευαιςθητοπούηςη των τοπικών κοινωνιών.  
(β) την ανϊπτυξη δρϊςεων για την καταπολϋμηςη των κοινωνικών ςτερεότυπων 
με βϊςη το φύλο 
Ενημϋρωςη και ευαιςθητοπούηςη τησ τοπικόσ κοινόσ γνώμησ για την ϊρςη των 
ςτερεοτϑπων λϐγω φϑλλου.  
(γ) την ανϊπτυξη ειδικών προγραμμϊτων για κοινωνικϊ ευπαθεύσ ομϊδεσ και 
ιδιαύτερα των γυναικών που υφύςτανται πολλαπλϋσ διακρύςεισ 
΢υνεργαςύα με ςυναρμϐδιουσ φορεύσ, μη κυβερνητικϋσ και γυναικεύεσ οργανώςεισ για την 
ανϊπτυξη δρϊςεων ςε κοινωνικϊ ευπαθεύσ ομϊδεσ πληθυςμοϑ (ΑΜΕΑ, ϊςτεγοι κ.α.) και 
ιδιαύτερα των γυναικών που υφύςτανται πολλαπλϋσ διακρύςεισ (μετανϊςτριεσ, πρϐςφυγεσ 
και αιτοϑςεσ ϊςυλο, γυναύκεσ με αναπηρύα, φυλακιςμϋνεσ και αποφυλακιςμϋνεσ) και 
γυναύκεσ ςε μονογονεώκό οικογϋνεια.  
(δ) την ανϊπτυξη δρϊςεων για την αύξηςη τησ ςυμμετοχόσ των γυναικών ςτην 
απαςχόληςη 
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Δικτϑωςη και ςυνεργαςύα με φορεύσ ςχετιζϐμενουσ με την αγορϊ εργαςύασ και την 
παροχό επαγγελματικόσ κατϊρτιςησ, με επαγγελματικοϑσ και ςυνδικαλιςτικοϑσ φορεύσ 
και γυναικεύεσ οργανώςεισ με ςτϐχο τη ςυγκϋντρωςη πληροφοριών, την ανταλλαγό 
απϐψεων, την απϐ κοινοϑ εκπϐνηςη και προώθηςη δρϊςεων. 
(ε) τη λόψη μϋτρων για την εναρμόνιςη επαγγελματικών και οικογενειακών 
υποχρεώςεων 
Παρακολοϑθηςη προγραμμϊτων για την εναρμϐνιςη τησ επαγγελματικόσ και 
οικογενειακόσ ζωόσ-λειτουργύα βρεφικών, βρεφονηπιακών ςταθμών ολοκληρωμϋνησ 
φροντύδασ, παιδικών ςταθμών, κϋντρων δημιουργικόσ απαςχϐληςησ παιδιών και παιδιών 
με ειδικϋσ ανϊγκεσ.  
(ςτ) την ανϊπτυξη δρϊςεων για την κοινωνικό και πολιτικό ςυμμετοχό των 
γυναικών και την προώθηςό τουσ ςτα κϋντρα λόψησ αποφϊςεων 
΢υνεργαςύα με τουσ αρμϐδιουσ αιρετοϑσ και αιρετϋσ με ςτϐχο την παροχό ενημϋρωςησ, 
και την ευαιςθητοπούηςη γϑρω απϐ τα ζητόματα των γυναικών και την κινητοπούηςη 
τουσ για τη ςτόριξη πολιτικών και δρϊςεων υπϋρ τησ ιςϐτητασ.  

 
(β)  Αρμοδιότητεσ  Προςταςίασ και Προαγωγήσ τησ Δημόςιασ Υγείασ 
 

1) ΢χεδιϊζει, προγραμματύζει και μεριμνϊ για την εφαρμογό μϋτρων για την προςταςύα τησ 
δημϐςιασ υγεύασ. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο 
Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  

(α) Μεριμνϊ για τον υγειονομικϐ ϋλεγχο των δημοτικών δεξαμενών νεροϑ.  
(β) Μεριμνϊ για τον υγειονομικϐ ϋλεγχο των καταςτημϊτων και επιχειρόςεων. 
(γ) Μεριμνϊ για τον ϋλεγχο τησ ηχορϑπανςησ, τησ κοινόσ ηςυχύασ και τησ εκπομπόσ 
ρϑπων, θορϑβων και ϊλλων επιβαρϑνςεων του περιβϊλλοντοσ απϐ τροχοφϐρα.  
(δ) Φορηγεύ βιβλιϊρια υγεύασ ςτουσ εκδοροςφαγεύσ. 
(ε) Παρϋχει ςυνδρομό ςτο ϋργο του Ε.Υ.Ε.Σ. και  διενεργεύ ελϋγχουσ ό ϊλλεσ πρϊξεισ, που 
ζητοϑν τα εντεταλμϋνα ϐργανα του Ε.Υ.Ε.Σ. και ςϑμφωνα με τισ οδηγύεσ τουσ. 
(΢υνεργαςύα με τον τομϋα ζωικόσ παραγωγόσ τησ υπηρεςύασ αγροτικόσ παραγωγόσ, 
ϐταν απαιτεύται). 
(ςτ) Μεριμνϊ για την τόρηςη των κανϐνων υγιεινόσ ςτα δημϐςια και ιδιωτικϊ ςχολεύα 
τησ περιοχόσ. 

2) ΢χεδιϊζει, προγραμματύζει και μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων μϋτρων για την 
προαγωγό τησ δημϐςιασ υγεύασ. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που 
δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  

(α) Μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων εμβολιαςμών. 
(β) Μεριμνϊ για την υλοπούηςη: 
ι) προγραμμϊτων δημϐςιασ υγιεινόσ που οργανώνονται απϐ το Τπουργεύο Τγεύασ και 
Κοινωνικόσ Αλληλεγγϑησ ό απϐ ϊλλα Τπουργεύα, το κϐςτοσ των οπούων βαρϑνει 
απευθεύασ τον προϒπολογιςμϐ του αντύςτοιχου Τπουργεύου.  
ιι) εκτϊκτων προγραμμϊτων δημϐςιασ υγεύασ, τα οπούα εκτελοϑνται με ϋκτακτη 
χρηματοδϐτηςη. 
ιιι) προγραμμϊτων δημϐςιασ υγεύασ που χρηματοδοτοϑνται απϐ πϐρουσ τησ 
Ευρωπαώκόσ Ϊνωςησ. 
(γ) Εκδύδει τοπικϋσ υγειονομικϋσ διατϊξεισ και  λαμβϊνει μϋτρα ςε θϋματα δημϐςιασ 
υγιεινόσ.  
(δ) Μεριμνϊ για την πληροφϐρηςη των δημοτών για θϋματα δημϐςιασ υγεύασ. 
(ε) Οργανώνει αυτοτελώσ ό ςε ςυνεργαςύα με τισ αντύςτοιχεσ περιφερειακϋσ υπηρεςύεσ 
ειδικϊ προγρϊμματα για την προςταςύα και προαγωγό τησ Δημϐςιασ Τγεύασ ςτην 
περιοχό αρμοδιϐτητασ του Δόμου, ςϑμφωνα με τισ κεύμενεσ διατϊξεισ. 
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3) Ρυθμύζει διϊφορα διοικητικϊ ζητόματα που ςχετύζονται με τη δημϐςια υγεύα ςτην 

περιοχό του Δόμου. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο 
Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  

(α) Ειςηγεύται τον οριςμϐ ιατρών προσ εξϋταςη επαγγελματιών και εργαζομϋνων ςε 
καταςτόματα υγειονομικοϑ ενδιαφϋροντοσ για τη χορόγηςη ςε αυτοϑσ βιβλιαρύων 
υγεύασ. 
(β) Ειςηγεύται την επιβολό κυρώςεων ςε ιατροϑσ, οι οπούοι πωλοϑν φϊρμακα χωρύσ 
ϊδεια, καθώσ και ςε βϊροσ ιατρών και φαρμακοποιών για κατοχό ό πώληςη δειγμϊτων 
φαρμϊκων. 
(γ) Ειςηγεύται τον οριςμϐ ελεγκτό γιατροϑ ΟΓΑ για τα ν.π.δ.δ. τησ περιοχόσ του Δόμου. 

 
Αρμοδιότητεσ  Παιδείασ, Δια Βίου Μάθηςησ και Πολιτιςμού 
 
(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα παιδείασ και δια βίου μάθηςησ) 
 
1) Μεριμνϊ για την εξαςφϊλιςη των κατϊλληλων υλικοτεχνικών υποδομών για την 

προςχολικό εκπαύδευςη και για τα ςχολεύα τησ πρωτοβϊθμιασ και δευτεροβϊθμιασ 
εκπαύδευςησ. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο 
με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  

(α) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη, τη βελτύωςη, τη καθαριϐτητα και την φϑλαξη των 
υλικοτεχνικών υποδομών του εθνικοϑ ςυςτόματοσ τησ πρωτοβϊθμιασ και τησ 
δευτεροβϊθμιασ εκπαύδευςησ, με επιφϑλαξη των αρμοδιοτότων των ΢χολικών 
Επιτροπών και παρϋχει κϊθε αναγκαύα διοικητικό υποςτόριξη ςτισ ΢χολικϋσ Επιτροπϋσ 
για τη λειτουργύα τουσ και για την ϊςκηςη των αρμοδιοτότων τουσ (Ωρθρο 243 του 
ΔΚΚ). 
(β) Μεριμνϊ για τη ςυγκρϐτηςη επιτροπόσ καταλληλϐτητασ, επιλογόσ και εκτύμηςησ τησ 
αξύασ οικοπϋδου για την ανϋγερςη διδακτηρύου, καθώσ και επιλογόσ οικοπϋδου μετϊ 
κτιρύου κατϊλληλου να χαρακτηριςθεύ ωσ διδακτόριο. 
(γ) ΢υνεργϊζεται με την τεχνικό υπηρεςύα, για την απαλλοτρύωςη οικοπϋδων για τισ 
ανϊγκεσ τησ ςχολικόσ ςτϋγησ, καθώσ και  την ανϋγερςη ςχολικών κτιρύων. 
(δ) Μεριμνϊ για τη μύςθωςη ακινότων για τη ςτϋγαςη δημϐςιων ςχολικών μονϊδων, τη 
ςτϋγαςη και ςυςτϋγαςη αυτών και ςε περύπτωςη ςυςτϋγαςησ καθορύζει την 
αποκλειςτικό χρόςη οριςμϋνων χώρων του διδακτηρύου, απϐ κϊθε ςχολικό μονϊδα, 
καθώσ και την κοινό χρόςη των υπολούπων χώρων και τισ ώρεσ λειτουργύασ τησ κϊθε 
ςυςτεγαζϐμενησ ςχολικόσ μονϊδασ (΢υνεργαςύα με την Οικονομικό υπηρεςύα για τη 
μύςθωςη ακινότων). 
(ε) ΢υνεργϊζεται με την Δημοτικό Επιτροπό Παιδεύασ,  την ενημερώνει για θϋματα τησ 
αρμοδιϐτητϊσ τησ και τησ παρϋχει κϊθε αναγκαύα διοικητικό υποςτόριξη για τη 
λειτουργύα τησ. 

2) ΢χεδιϊζει και μεριμνϊ για την εφαρμογό πολιτικών, προγραμμϊτων και δρϊςεων για την 
υποςτόριξη των μαθητών τησ πρωτοβϊθμιασ και τησ δευτεροβϊθμιασ εκπαύδευςησ, αλλϊ 
και για τη γενικό παιδεύα των κατούκων. Περιλαμβϊνονται αρμοδιϐτητεσ ϐπωσ : 

(α) Η ύδρυςη και λειτουργύα βιβλιοθηκών. 
(β) Η ύδρυςη και λειτουργύα κϋντρων δημιουργικόσ απαςχϐληςησ παιδιών. 
(γ) Η ύδρυςη και λειτουργύα πϊρκων κυκλοφοριακόσ αγωγόσ. 

3) Μεριμνϊ για το ςχεδιαςμϐ και την εκτϋλεςη προγραμμϊτων δια βύου μϊθηςησ ςτο 
πλαύςιο του αντύςτοιχου εθνικοϑ και περιφερειακοϑ προγραμματιςμοϑ, ςϑμφωνα με την 
κεύμενη νομοθεςύα. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο 
Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ: 
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 (α) Καταρτύζει, ςτο πλαύςιο του τοπικοϑ αναπτυξιακοϑ προγρϊμματϐσ του, το τοπικϐ 
πρϐγραμμα δια βύου μϊθηςησ, με βϊςη το Εθνικϐ Πρϐγραμμα Δια Βύου Μϊθηςησ και το 
αντύςτοιχο περιφερειακϐ πρϐγραμμα δια βύου μϊθηςησ (νϐμοσ 3879 / 2010, ϊρθρο 8). 
Σο τοπικϐ πρϐγραμμα δια βύου μϊθηςησ περιλαμβϊνει, ιδύωσ, επενδϑςεισ, προγρϊμματα 
ό επύ μϋρουσ δρϊςεισ γενικόσ εκπαύδευςησ ενηλύκων και γενικϐτερα δρϊςεισ 
εφαρμογόσ τησ δημϐςιασ πολιτικόσ δια βύου μϊθηςησ ςε τοπικϐ επύπεδο. 

 (β) Μεριμνϊ για την εφαρμογό του τοπικοϑ προγρϊμματοσ δια βύου μϊθηςησ και 
διαχειρύζεται την εφαρμογό των πολιτικών και των κανϐνων που αφοροϑν τη γενικό 
εκπαύδευςη ενηλύκων ςτην περιφϋρεια του Δόμου. 

 (γ) Ειςηγεύται την ύδρυςη και μεριμνϊ για τη  λειτουργύα Κϋντρων Δια Βύου 
Μϊθηςησ(Κ.Δ.Β.Μ.) που εφαρμϐζουν το τοπικϐ πρϐγραμμα δια βύου μϊθηςησ και τα 
οπούα οργανώνονται εύτε ςτο πλαύςιο του Σμόματοσ, εύτε ςτο πλαύςιο νομικοϑ 
προςώπου του Δόμου. 

 (δ) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα και διαχεύριςη τοπικών δομών και την εφαρμογό 
προγραμμϊτων τησ Γενικόσ Γραμματεύασ Δια Βύου Μϊθηςησ ςτο πλαύςιο 
προγραμματικών ςυμβϊςεων που ςυνϊπτει ο Δόμοσ με τη Γενικό Γραμματεύα Δια Βύου 
Μϊθηςησ. 

 (ε) Μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων των Κϋντρων Περιβαλλοντικόσ 
Εκπαύδευςησ (Κ.Π.Ε.) του Τπουργεύου Παιδεύασ, Δια Βύου Μϊθηςησ και Θρηςκευμϊτων, 
ςτο πλαύςιο προγραμματικών ςυμβϊςεων που ςυνϊπτει ο Δόμοσ με το Τπουργεύο. 

 (ςτ) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ λαώκόσ επιμϐρφωςησ ό γενικόσ εκπαύδευςησ ενηλύκων που 
μεταφϋρονται απϐ τη Νομαρχιακό Αυτοδιούκηςη μαζύ με την αντύςτοιχη επιχειρηςιακό 
μονϊδα ό αποκεντρωμϋνη δομό υπηρεςιακόσ μονϊδασ, κατϊ τισ διατϊξεισ του ϊρθρου 
23 του Ν. 3879 / 2010. 

4) Μελετϊ και ειςηγεύται για τη ρϑθμιςη ζητημϊτων εϑρυθμησ λειτουργύασ τησ 
προςχολικόσ εκπαύδευςησ και των ςχολεύων τησ πρωτοβϊθμιασ και τησ δευτεροβϊθμιασ 
εκπαύδευςησ. ΢το πλαύςιο αυτϐ και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο 
με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  

(α) Ειςηγεύται τη διϊθεςη διδακτηρύου για ϊλλεσ χρόςεισ κοινόσ ωφϋλειασ ό για την 
πραγματοπούηςη εκδηλώςεων κοινοϑ ενδιαφϋροντοσ, ςε ςυνεργαςύα με τη ΢χολικό 
Επιτροπό.  
(β) Μεριμνϊ για τη μεταφορϊ μαθητών απϐ τον τϐπο διαμονόσ ςτο ςχολεύο φούτηςησ, 
περιλαμβανομϋνησ τησ μεταφορϊσ των μαθητών ςχολεύων ειδικόσ αγωγόσ, καθώσ και 
τησ μεταφορϊσ και ςύτιςησ μαθητών μουςικών γυμναςύων και λυκεύων (΢υνεργαςύα 
με την Οικονομικό υπηρεςύα). 
(γ) Εποπτεϑει και ελϋγχει τουσ ςυλλϐγουσ γονϋων και κηδεμϐνων. 
(δ) Εγκρύνει την εγκατϊςταςη, μεταφορϊ ό επιςκευό τηλεφωνικών ςυνδϋςεων 
(κυρύων, δευτερευουςών, πρϐςθετων και παρϊλληλων) ςτα ςχολεύα. 
(ε) Οργανώνει ςυναυλύεσ ό ϊλλεσ πολιτιςτικϋσ εκδηλώςεισ για τουσ μαθητϋσ, κατϐπιν 
ϋγκριςησ τησ ΢χολικόσ Επιτροπόσ. 
(ςτ) Μεριμνϊ για το διοριςμϐ και την αντικατϊςταςη διοικητών των ιδρυμϊτων, που 
χορηγοϑν υποτροφύεσ, εφϐςον ϋχουν τοπικό ςημαςύα. 
(ζ)  Εγκρύνει οποιαδόποτε μύςθωςη ιδιωτικοϑ αυτοκινότου δημϐςιασ χρόςησ για 
μεταφορϊ προςώπων και υλικών προσ κϊλυψη ςχολικών αναγκών. 
(η) Ειςηγεύται τον καθοριςμϐ κοινωφελοϑσ χρόςησ των ςχολεύων ςε περύπτωςη 
παϑςησ τησ λειτουργύασ τουσ. 
(θ) Ειςηγεύται την κατανομό πιςτώςεων ςτισ ΢χολικϋσ Επιτροπϋσ για την επιςκευό 
και ςυντόρηςη των ςχολικών κτιρύων. 
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(ι) Ειςηγεύται την επιβολό κυρώςεων, κατϊ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ, ςτουσ γονεύσ και 
κηδεμϐνεσ που δεν εγγρϊφουν τα παιδιϊ τουσ ςτο ςχολεύο και αμελοϑν για την 
τακτικό φούτηςό τουσ. 
(ια) Ειςηγεύται τη διακοπό μαθημϊτων, λϐγων ϋκτακτων ςυνθηκών ό επιδημικόσ 
νϐςου, εντϐσ των διοικητικών ορύων του οικεύου δόμου. 

 
(Αρμοδιότητεσ ςε θέματα Πολιτιςμού, Αθλητιςμού και Νέασ Γενιάσ) 
 

1) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό πολιτικών, προγραμμϊτων και 
δρϊςεων ςτον τομϋα του πολιτιςμοϑ για την προςταςύα του τοπικοϑ πολιτιςμοϑ, την 
προβολό των πολιτιςτικών αγαθών και των πολιτιςτικών ϋργων που παρϊγονται ςε 
τοπικϐ επύπεδο. Περιλαμβϊνονται  πολιτικϋσ, προγρϊμματα και δρϊςεισ ϐπωσ : 

(α) Δημιουργύα πολιτιςτικών και πνευματικών κϋντρων, μουςεύων, πινακοθηκών, 
κινηματογρϊφων και θεϊτρων, φιλαρμονικών και ςχολών διδαςκαλύασ μουςικόσ, 
ςχολών χοροϑ, ζωγραφικόσ, γλυπτικόσ κλπ. 
(β) Διοργϊνωςη και εφαρμογό  πολιτιςτικών προγραμμϊτων (θεατρικϋσ παραςτϊςεισ, 
ςυναυλύεσ και ϊλλεσ πολιτιςτικϋσ εκδηλώςεισ). 
(γ) Προςταςύα μουςεύων, μνημεύων, ςπηλαύων καθώσ και αρχαιολογικών και ιςτορικών 
χώρων τησ περιοχόσ. 
(δ) Επιςκευό, ςυντόρηςη και αξιοπούηςη παραδοςιακών και ιςτορικών ςχολικών 
κτιρύων και κτιρύων που παραχωροϑνται ςτο Δόμο απϐ τρύτουσ. 
(ε) Προώθηςη πολιτιςτικών ανταλλαγών ςε εθνικϐ, ευρωπαώκϐ και διεθνϋσ επύπεδο. 
(ςτ) Προώθηςη τησ ανϊπτυξησ του πολιτιςτικοϑ τουριςμοϑ. 

 
2) Μελετϊ και ειςηγεύται για τη ρϑθμιςη τοπικών πολιτιςτικών θεμϊτων. ΢το πλαύςιο αυτϐ 

και ςϑμφωνα με τισ δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ:  
(α) Ειςηγεύται για τη ςυμμετοχό εκπροςώπου του Δόμου ςτην οργανωτικό επιτροπό 
φεςτιβϊλ τοπικόσ εμβϋλειασ. 
(β) Ειςηγεύται για την επιχορόγηςη ΝΠΙΔ τα οπούα αναπτϑςςουν πολιτιςτικοϑ 
χαρακτόρα δραςτηριϐτητεσ ςτη χωρικό αρμοδιϐτητα του Δόμου. 
(γ) Ειςηγεύται για τη χορόγηςη αδειών ύδρυςησ και λειτουργύασ ιδιωτικών μουςικών 
ιδρυμϊτων (Ψδεύων, μουςικών ςχολών, χορωδιών, ςυμφωνικών ορχηςτρών και 
ςυγκροτημϊτων μουςικόσ δωματύου). 

3) ΢χεδιϊζει, ειςηγεύται  και μεριμνϊ για την εφαρμογό πολιτικών, προγραμμϊτων και 
δρϊςεων για την προώθηςη του τοπικοϑ αθλητιςμοϑ και την παροχό δυνατοτότων  
ϊθληςησ ςτουσ κατούκουσ. Περιλαμβϊνονται  πολιτικϋσ, προγρϊμματα και δρϊςεισ ϐπωσ : 

(α) Καταςκευό, ςυντόρηςη και διαχεύριςη αθλητικών εγκαταςτϊςεων (δημοτικϊ 
γυμναςτόρια, αθλητικϊ κϋντρα και δημοτικού χώροι ϊθληςησ). 
(β) Προώθηςη και εφαρμογό προγραμμϊτων ενύςχυςησ του μαζικοϑ αθλητιςμοϑ και 
διοργϊνωςη αθλητικών εκδηλώςεων. 
(γ) Ωςκηςη εποπτεύασ επύ των Εθνικών Αθλητικών Κϋντρων, που καθορύζονται με 
διυπουργικό απϐφαςη. 

4) Σηρεύ το μητρώο νϋων και  ςυνεργϊζεται με το Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο Νϋων για την 
ανϊληψη πρωτοβουλιών και δραςτηριοτότων για την πλόρη και ελεϑθερη ανϊπτυξη τησ 
προςωπικϐτητασ των νϋων. 

5) Μεριμνϊ για την οργϊνωςη και εφαρμογό προγραμμϊτων που απευθϑνονται ςτουσ 
νϋουσ και ςυμμετϋχει ςτουσ ςχεδιαςμοϑσ και τα προγρϊμματα τησ Γενικόσ Γραμματεύασ 
Νϋασ Γενιϊσ. 
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6) Παρακολουθεύ  τη λειτουργύα και δρϊςη δημοτικών δομών και νομικών προςώπων που 
εφαρμϐζουν προγρϊμματα και δρϊςεισ ςτουσ τομεύσ του πολιτιςμοϑ του αθλητιςμοϑ και 
τησ Νϋασ Γενιϊσ. 

7) Τλοποιεύ δρϊςεισ και προγρϊμματα ςτουσ τομεύσ του Πολιτιςμοϑ, του Αθλητιςμοϑ και 
τησ Νϋασ Γενιϊσ, ςυμπληρωματικϊ με τισ δρϊςεισ και τα προγρϊμματα που υλοποιοϑνται 
απϐ τα Νομικϊ Πρϐςωπα του Δόμου. 

 

2. Σμόμα «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» με τισ παρακϊτω αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Αρμοδιότητεσ Διοικητικήσ Βοήθειασ 
 
Παρϋχει διοικητικό βοόθεια ςε ϊτομα που ϋχουν αντικειμενικό αδυναμύα προςπϋλαςησ ςτισ 
δημοτικϋσ υπηρεςύεσ ό ςτο Κϋντρο Εξυπηρϋτηςησ Πολιτών (Κ.Ε.Π.). Ειδικϐτερα: 
 
1.-΢χεδιϊζει και εφαρμϐζει ςυςτόματα και διαδικαςύεσ για την εξυπηρϋτηςη των δημοτών που 
ϋχουν αντικειμενικό αδυναμύα προςπϋλαςησ ςτισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ ό ςτα ΚΕΠ και 
χρειϊζονται να ϋλθουν ςε επαφό με τισ επιμϋρουσ υπηρεςύεσ για ςυγκεκριμϋνεσ ανϊγκεσ τουσ. 
2.-Μεριμνϊ για τη δημιουργύα και την αποτελεςματικό λειτουργύα  δικτϑων εθελοντών που 
αναλαμβϊνουν την εξυπηρϋτηςη των ανωτϋρω δημοτών για την εκτϋλεςη των δοςοληψιών 
τουσ με τισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ και τα Κ.Ε.Π. για λογαριαςμϐ τουσ. 
3.-Δϋχεται αιτόματα των ανωτϋρω δημοτών με βϊςη τισ ςχετικϋσ διαδικαςύεσ και μεριμνϊ για 
την ικανοπούηςό τουσ, με την αξιοπούηςη τϐςο των υπαλλόλων του Γραφεύου ϐςο και των 
δικτϑων εθελοντών. 
4.-΢υνεργϊζεται με τα αρμϐδια Κ.Ε.Π. για την διεκπεραύωςη υποθϋςεων των ανωτϋρω δημοτών 
ςε ζητόματα αρμοδιϐτητασ των Κ.Ε.Π.. 
5.-΢χεδιϊζει και προωθεύ κϊθε ϊλλη ςχετικό ενϋργεια για την καλϑτερη εξυπηρϋτηςη των 
δημοτών με αντικειμενικό αδυναμύα προςπϋλαςησ ςτισ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ ό ςτα Κ.Ε.Π.. 
 
(β) «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» 
 
Ψφελούμενοι του Προγρϊμματοσ «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» αποκαλοϑνται ϐλοι οι δημϐτεσ ό 
κϊτοικοι (ϊτομα τησ 3ησ ηλικύασ ό ΑΜΕΑ) του Δόμου Παγγαύου που δϋχονται τισ υπηρεςύεσ του 
Προγρϊμματοσ. 
Η ϋνταξη ενϐσ δημϐτη ό κατούκου ςτουσ ωφελοϑμενουσ του Προγρϊμματοσ πραγματοποιεύται 
ϑςτερα απϐ τη διενϋργεια κοινωνικόσ ϋρευνασ απϐ τον κατϊ τϐπον αρμϐδιοτου Προγρϊμματοσ 
«Βοόθεια ςτο ΢πύτι» τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ. 
 
Αρμοδιότητεσ Προώςταμϋνου: 
 
 Ο Προώςτϊμενοσ του Σμόματοσ εύναι υπεϑθυνοσ για την τόρηςη και τη λειτουργύα του 

Προγρϊμματοσ ςε κϊθε Δημοτικό Ενϐτητα.  
 Ενημερώνεται ςε εβδομαδιαύα βϊςη απϐ τα κατϊ τϐπουσ Γραφεύα του Προγρϊμματοσ για 

το τηροϑμενο Πρϐγραμμα.  
 Γνωρύζει το πλόθοσ των ωφελουμϋνων του Προγρϊμματοσ ςε κϊθε Δημοτικό Ενϐτητα. 
 Παρϋχει την τελικό ϋγκριςη για την ϋνταξη των ωφελουμϋνων ςτισ υπηρεςύεσ του 

Προγρϊμματοσ. 
 ΢υντονύζει τισ απαραύτητεσ μετακινόςεισ  των ωφελουμϋνων προσ διϊφορεσ υπηρεςύεσ ό 

δομϋσ εκτϐσ τησ γεωγραφικόσ επικρϊτειασ του Δόμου Παγγαύου. 
 Υροντύζει για την επιμϐρφωςη των υπαλλόλων ϐταν κρύνεται απαραύτητο. 
 Μεριμνϊ για την αποτελεςματικό επικοινωνύα των ωφελουμϋνων με τα κατϊ τϐπουσ 

γραφεύα του Προγρϊμματοσ. 



 

 

46 

 

 Εύναι υπϐλογοσ ϋναντι του Προώςταμϋνου Διεϑθυνςησ Κοινωνικόσ Προςταςύασ – 
Προαγωγόσ Δημϐςιασ Τγεύασ και Παιδεύασ, Διϊ Βύου Μϊθηςησ & Πολιτιςμοϑ για την ορθό 
λειτουργύα του Προγρϊμματοσ ςτον Δόμο Παγγαύου. 

 
Αρμοδιότητεσ Προγρϊμματοσ «Βοόθεια ςτο ΢πύτι» 
 
 Ανιχνεϑει, διερευνϊ, καταγρϊφει και μελετϊ τισ ανϊγκεσ κοινωνικόσ φροντύδασ των 

ηλικιωμϋνων και ΑΜΕΑ (ωφελοϑμενων) κατϊ προτεραιϐτητα ςτο ςπύτι, ςτο ϊμεςο τοπικϐ 
επύπεδο και ςτο ευρϑτερο κοινωνικϐ περιβϊλλον τουσ και ενημερώνει τουσ φορεύσ 
ςχεδιαςμοϑ τησ κοινωνικόσ πολιτικόσ ϐπωσ και τουσ ϊλλουσ ενδιαφερϐμενουσ 
οργανιςμοϑσ 

 Δημιουργεύ τισ προϒποθϋςεισ για την αξιοπρεπό και υγιό διαβύωςη τουσ και την κοινωνικό 
τουσ ευημερύα. 

 Προαςπύζει τα ατομικϊ και κοινωνικϊ δικαιώματϊ τουσ και παρϋχει προςταςύα ςτουσ 
ωφελοϑμενουσ του Προγρϊμματοσ απϐ αρνητικϋσ διακρύςεισ και ςυμπεριφορϋσ 
κοινωνικοϑ ςτιγματιςμοϑ, εκμετϊλλευςησ, κακοπούηςησ και παραμϋληςησ. 

 Υροντύζει για την παραμονό τουσ ςτο φυςικϐ και κοινωνικϐ τουσ περιβϊλλον και 
αποφυγό τησ χρόςησ ιδρυματικόσ περύθαλψησ. 

 Εξαςφαλύζει τη μϋγιςτη ανεξαρτηςύα και αυτονομύα των. 
 Διευκολϑνει τη μετακύνηςη, την επικοινωνύα και την κοινωνικό ςυμμετοχό των. 
 Μελετϊ και προωθεύ τισ αναγκαύεσ αλλαγϋσ ςτο εςωτερικϐ του ςπιτιοϑ, ςτον εξοπλιςμϐ 

και ςτον περιβϊλλοντα χώρο ςϑμφωνα µε τουσ κανϐνεσ εξαςφϊλιςησ τησ μϋγιςτησ χρόςησ 
και προςπϋλαςόσ τουσ. 

 ΢τηρύζει και ανακουφύζει τισ οικογϋνειεσ και τα πρϐςωπα που ϋχουν την ευθϑνη 
φροντύδασ των ωφελοϑμενων, χωρύσ ϐμωσ να υποκαθύςτανται οι υπηρεςύεσ του 
προςωπικοϑ του. Εκπαιδεϑει τα µϋλη τησ οικογϋνειασ για τη ςυμμετοχό τουσ ςτην 
αντιμετώπιςη των εξειδικευμϋνων αναγκών φροντύδασ των ωφελοϑμενων. 

 Ρυθμύζει τισ νοςηλευτικϋσ και υγειονομικϋσ ανϊγκεσ των ωφελοϑμενων που εύναι εφικτϐ 
να καλϑπτονται ςτο ςπύτι. 

 Διαςυνδϋει τουσ ωφελοϑμενουσ µε τισ υπηρεςύεσ που ικανοποιοϑν τισ ανϊγκεσ και τα 
δικαιώματϊ τουσ και ιδιαύτερα φροντύζει τη ςυνεργαςύα τουσ και το ςυντονιςμϐ µε το 
δύκτυο υπηρεςιών πρωτοβϊθμιασ υγεύασ και κοινωνικόσ προςταςύασ τησ περιοχόσ και την 
ςυςτηματοπούηςη των παρεχϐμενων υπηρεςιών 

 Παραπϋμπει τουσ ωφελοϑμενουσ ςτισ κατϊλληλεσ υπηρεςύεσ για την κϊλυψη 
εξειδικευμϋνων αναγκών κυρύωσ για υπηρεςύεσ δευτεροβϊθμιασ υγεύασ και πρϐνοιασ και 
εξαςφαλύζει υπηρεςύεσ αποκατϊςταςησ. 

 Ενιςχϑει τουσ φιλικοϑσ δεςμοϑσ και τισ  κοινωνικϋσ ςχϋςεισ, ϐπωσ και ςυμπεριφορϋσ 
κοινωνικοϑ ενδιαφϋροντοσ. 

 Σηρεύ αρχεύο των ωφελοϑμενων του Προγρϊμματοσ. 

ΕΝΟΣΗΣΑ Δ: ΣΕΦΝΙΚΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ – ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ – ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑ΢ & ΠΟΙΟΣΗΣΑ΢ 
ΖΨΗ΢ 

Ωρθρο 18 
 

Διεύθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών 
Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Σεχνικών Τπηρεςιών  

 

Η Διεϑθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών εύναι αρμϐδια για τη μελϋτη, εκτϋλεςη και ςυντόρηςη των 
κϊθε εύδουσ τεχνικών ϋργων του Δόμου, με ςτϐχο την ϋγκαιρη, οικονομικό και ϊριςτη απϐ 
επιςτημονικόσ απϐψεωσ πραγματοπούηςόσ τουσ.  
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΢υγχρϐνωσ η Διεϑθυνςη εύναι αρμϐδια για την εξαςφϊλιςη βελτιωμϋνων ςυνθηκών αςφαλοϑσ 
μετακύνηςησ και κυκλοφορύασ των δημοτών και των οχημϊτων τουσ, καθώσ και για τον ϋλεγχο 
εγκαταςτϊςεων, την ϋκδοςη αδειών εγκαταςτϊςεων και εγκαταςτατών κυρύωσ ςτον τομϋα 
των μεταφορών. 
 
Προώςτϊμενοσ: 
1) Εποπτεϑει και ςυντονύζει ϐλα τα τμόματα τησ Σεχνικόσ Τπηρεςύασ. 
2) Τπογρϊφει τα ϋγγραφα των Σεχνικών Τπηρεςιών για τα οπούα με απϐφαςη Δημϊρχου 
εκχωρεύται η αρμοδιϐτητα. 
3) Ειςηγεύται ςτο Γενικϐ Γραμματϋα και το Δόμαρχο θϋματα που αφοροϑν την αρτιϐτερη 
λειτουργύα των Σεχνικών Τπηρεςιών. 
4) ΢υντονύζει τισ εργαςύεσ των Σεχνικών Τπηρεςιών για την κατϊρτιςη του τεχνικοϑ 
προγρϊμματοσ. 
5) Παρακολουθεύ τον προϒπολογιςμϐ των ϋργων των τεχνικών Τπηρεςιών και την ϋγκαιρη και 
ορθό εκτϋλεςη των ϋργων. 
6) Ενημερώνει το Δόμαρχο επύ παντϐσ τεχνικοϑ θϋματοσ. 
7) Η Διεϑθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών εύναι αρμϐδια για την προςταςύα και αναβϊθμιςη του 
τοπικοϑ φυςικοϑ, αρχιτεκτονικοϑ και πολιτιςτικοϑ περιβϊλλοντοσ. 
8) Παρϊλληλα η Διεϑθυνςη εύναι αρμϐδια για την εφαρμογό του πολεοδομικοϑ ςχεδιαςμοϑ, για 
λογαριαςμϐ του Δόμου. 
9) Οι ςυγκεκριμϋνεσ αρμοδιϐτητεσ τησ Διεϑθυνςησ ςτο πλαύςιο τησ αποςτολόσ τησ, 
καθορύζονται απϐ τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ Νϐμων, Διαταγμϊτων και Τπουργικών Αποφϊςεων. 
 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων τησ Διεϑθυνςησ Σεχνικών Τπηρεςιών εύναι 
οι εξόσ: 
Αρμοδιότητεσ Γραφεύου Διοικητικόσ Τποςτόριξησ 
 
1) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του Πρωτοκϐλλου τησ Διεϑθυνςησ Σεχνικών Τπηρεςιών και του 
Δόμου και διεκπεραιώνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα ςε ςυνεργαςύα με τισ γραμματεύεσ των επιμϋρουσ 
υπηρεςιών. 
2) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου τησ Διεϑθυνςησ Σεχνικών Τπηρεςιών. 
3) Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη προσ τη Διεϑθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών και τα Σμόματϊ 
τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα 
προςωπικοϑ κ.λπ.). 
 
1. Σμόμα Ϊργων και Επιςτημονικού χαρακτόρα Τπηρεςιών 
 
Αρμοδιϐτητεσ Σμόματοσ Ϊργων και Επιςτημονικοϑ χαρακτόρα Τπηρεςιών 
 
Μελετϊ και εκτελεύ ϋργα και τεχνικοϑ-επιςτημονικοϑ χαρακτόρα υπηρεςύεσ που αφοροϑν: 
1) Καταρτύζει μελϋτεσ επιςκευών και επεκτϊςεισ ΢χολικών Κτιρύων αλλϊ και πϊςησ φϑςεωσ 
δημοτικών ϋργων. 
2) Μεριμνϊ για τη παρϊδοςη των ολοκληρωμϋνων μελετών ςτο Γραφεύο Εκτϋλεςησ Ϊργων ό 
ςτο γραφεύο προμηθειών και αποθόκησ. 
3) Εύναι αρμϐδιο για θϋματα που ςχετύζονται με αγϊλματα, ςιντριβϊνια, ςτϋγαςτρα, κινητϊ 
προςτεγϊςματα, περύπτερα κ.λπ.. 
4) Ειςηγεύται για την τοποθϋτηςη νϋων μνημεύων ςε χώρουσ τησ πϐλησ. 
5) Μεριμνϊ για τη λόψη επιμετρητικών ςτοιχεύων εδϊφουσ (για τη ςϑνταξη ογκομετρικών 
πινϊκων κυβιςμοϑ χωματουργικών εργαςιών). 
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6) ΢υντϊςςει τοπογραφικϊ διαγρϊμματα κοινοχρόςτων χώρων. 
7) Μεριμνϊ για την παραλαβό μελετών, των ςχετικών φακϋλων των ϋργων μετϊ τη 
δημοπρϊτηςό τουσ, καθώσ και την αρωγό ςτην ςϑνταξη και υπογραφό των ςυμβϊςεων των 
ϋργων. 
8) Επιβλϋπει την εκτϋλεςη των ϋργων και αςκεύ ποιοτικϐ και ποςοτικϐ ϋλεγχο των καταςκευών 
ςϑμφωνα με τα προβλεπϐμενα απϐ τισ μελϋτεσ, τα ςυμβατικϊ τεϑχη και τη ςχετικό νομοθεςύα. 
9) Ειςηγεύται προσ τον Διευθυντό των Σεχνικών Τπηρεςιών του Δόμου για τον οριςμϐ 
επιβλϋποντοσ μηχανικοϑ για κϊθε ϋργο που ϋχει δημοπρατηθεύ. 
10) Μεριμνϊ για την τόρηςη των χρονοδιαγραμμϊτων καταςκευόσ των ϋργων. 
11) Ελϋγχει και θεωρεύ τισ υποβαλλϐμενεσ απϐ τουσ Εργολϊβουσ πιςτοποιόςεισ εκτελεςθειςών 
εργαςιών, τη προώθηςη των λογαριαςμών για θεώρηςη και την υπογραφό τουσ απϐ τουσ 
αρμϐδιουσ παρϊγοντεσ και το Δόμαρχο και την προώθηςό τουσ ςτισ Οικονομικϋσ Τπηρεςύεσ για 
την ϋκδοςη εντϊλματοσ πληρωμόσ. 
12) Μεριμνϊ για την παραλαβό των πετοϑμενων ϋργων απϐ τισ αρμϐδιεσ επιτροπϋσ και για την 
αρχειοθϋτηςη των ςχετικών φακϋλων. Μεριμνϊ για τη τόρηςη του ςχετικοϑ αρχεύου. 
 
2. Σμόμα Εφαρμογών και ςχεδιαςμού 
 
1) ΢υνεργϊζεται με το Γραφεύο Προγραμματιςμοϑ, Ανϊπτυξησ και Οργϊνωςησ κατϊ το 
ςχεδιαςμϐ των προγραμμϊτων δρϊςησ του Δόμου που αφοροϑν την υλοπούηςη τεχνικών ϋργων 
που περιλαμβϊνουν ειδικϐτερα, ςϑμφωνα με το εϑροσ τησ δικαιοδοςύασ του Δόμου 
(α) ςυγκοινωνιακϊ ϋργα (καταςκευϋσ νϋων ϋργων οδοποιύασ, ςυντόρηςη υφιςτϊμενου οδικοϑ 
δικτϑου, καταςκευϋσ γεφυρών, κϐμβων και διαβϊςεων κ.λπ.) 
(β) κτιριακϊ ϋργα (καταςκευό, ςυντόρηςη, επιςκευό, διακϐςμηςη και εξοπλιςμϐσ των 
δημοτικών κτιρύων και εγκαταςτϊςεων) 
(γ) ϋργα διαμϐρφωςησ, διαρρϑθμιςησ και εξωραώςμοϑ των κοινοχρόςτων χώρων ςτην περιοχό 
του Δόμου (πεζϐδρομοι, πλατεύεσ, ϊλςη, παιδικϋσ χαρϋσ, τεχνικϊ ϋργα χώρων πραςύνου, 
αθλητικού χώροι, υπαύθριεσ αθλητικϋσ εγκαταςτϊςεισ, αρχαιολογικού χώροι και μνημεύα, 
κοιμητόρια κ.λπ.) 
(δ) υδραυλικϊ και εγγειοβελτιωτικϊ ϋργα. 
2) Διενεργεύ δειγματοληπτικοϑσ ελϋγχουσ, προκειμϋνου να διαπιςτωθεύ η ποιϐτητα των 
χαλϑβων οπλιςμοϑ ςκυροδϋματοσ, καθώσ και η ποιϐτητα των προώϐντων τςιμϋντου. 
3) Μεριμνϊ για την εκπϐνηςη ϐλων των αναγκαύων μελετών για την υλοπούηςη των ϋργων του 
Σμόματοσ (εκπϐνηςη με προςωπικϐ του Σμόματοσ ό με ανϊθεςη ςε 
τρύτουσ). Επιβλϋπει την καλό εκπϐνηςη των μελετών. 
4) ΢υντϊςςει τεχνικϋσ προδιαγραφϋσ και προςδιορύζει τισ ανϊγκεσ κϊθε ϋργου ςε υλικϊ, 
εργαλεύα, τεχνικϐ εξοπλιςμϐ ανθρώπινο δυναμικϐ κ.λπ. και ειςηγεύται την μεθοδολογύα 
εκτϋλεςησ κϊθε ϋργου (με αυτεπιςταςύα ό με ανϊθεςη ςε τρύτουσ). 
5) Μεριμνϊ για τη ςϑνταξη αρχιτεκτονικών, ςτατικών και ηλεκτρομηχανολογικών μελετών των 
κτιριακών ϋργων που πρϐκειται να εκτελεςτοϑν με εργολαβύεσ ό αυτεπιςταςύα. Επιβλϋπει την 
εκτϋλεςη των ϋργων του Σμόματοσ που εκτελοϑνται με αυτεπιςταςύα. ΢υγκροτεύ, οργανώνει 
και διοικεύ τα ςχετικϊ ςυνεργεύα του Δόμου. 
6) ΢υνεργϊζεται με τισ Οικονομικϋσ Τπηρεςύεσ για την καλό εκτϋλεςη των διαδικαςιών 
ανϊθεςησ των μελετών και τησ εκτϋλεςησ των ϋργων ςε τρύτουσ. 
7) Επιβλϋπει την εκτϋλεςη των ϋργων του Σμόματοσ που ανατύθενται ςε τρύτουσ. Διενεργεύ 
επιμετρόςεισ εργαςιών και ελϋγχει τισ πιςτοποιόςεισ εργαςιών που υποβϊλλονται απϐ τρύτουσ. 
8) Μεριμνϊ για τισ διαδικαςύεσ παραλαβόσ των ϋργων που εκτελοϑνται απϐ τρύτουσ. 
9) Μεριμνϊ για τον ςωςτϐ χειριςμϐ και την αξιοπούηςη των μηχανημϊτων και γενικϊ του 
τεχνικοϑ εξοπλιςμοϑ που χρηςιμοποιεύ το Σμόμα. 
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10) ΢υγκροτεύ, οργανώνει και διοικεύ ςυνεργεύα αμϋςου επϋμβαςησ ςε περιπτώςεισ επειγϐντων 
περιςτατικών εκτϐσ προγρϊμματοσ. 
11) Σηρεύ τεχνικϊ αρχεύα με αναλυτικϊ ςτοιχεύα των ϋργων που εκτελεύ (αναλώςεισ υλικών, 
απαςχϐληςη τεχνικοϑ προςωπικοϑ, απαςχϐληςη τεχνικοϑ εξοπλιςμοϑ, ςτοιχεύα κϐςτουσ κ.λπ.) 
και αντύςτοιχα αρχεύα μελετών και ςχεδύων (φϊκελοι των ϋργων). Εξϊγει περιοδικϊ 
ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα και δεύκτεσ απϐ την εκτϋλεςη των 
ϋργων του Σμόματοσ. 
12) Ενημερώνει το Γραφεύο Προγραμματιςμοϑ, Ανϊπτυξησ και Οργϊνωςησ για την πρϐοδο τησ 
υλοπούηςησ των ϋργων του Σμόματοσ. 
13) Ερευνϊ, μελετϊ και αξιολογεύ τα υπϊρχοντα παραδοςιακϊ κτύρια τησ πϐλησ και ςυντϊςςει 
τισ ςχετικϋσ μελϋτεσ αποκατϊςταςησ και αξιοπούηςόσ τουσ. 
14) Καταρτύζει μελϋτεσ καταςκευόσ και ςυντόρηςησ οδών, πεζοδρομύων και πεζοδρϐμων. 
Μεριμνϊ για τη ςϑνταξη βεβαιώςεωσ δαπϊνησ καταςκευόσ πεζοδρομύων και κραςπεδορεύρθων. 
15) Μεριμνϊ για την ςϑνταξη μελετών νϋων ϋργων φωτιςμοϑ κοινοχρόςτων χώρων, οδών, 
αλςών και λοιπών χώρων τησ πϐλεωσ 
16) Μεριμνϊ για τη ςϑνταξη τευχών δημοπρϊτηςησ, την ϋκδοςη οικοδομικών αδειών, τη 
θεώρηςη ςυνταςςϐμενων μελετών και ςτη ςυνϋχεια δημοπρϊτηςη των 
ϋργων απϐ την Επιτροπό Δημοπραςιών τησ Οικονομικόσ Επιτροπόσ και τισ λοιπϋσ Επιτροπϋσ 
Διαγωνιςμών ϋργων. 
(17) Μεριμνϊ για την εκτϋλεςη με οιονδόποτε τρϐπο (εργολαβύα ό αυτεπιςταςύα) των 
ςυντηρόςεων ηλεκτροφωτιςμοϑ ςε κτύρια, οδοϑσ πλατεύεσ, ϊλςη και λοιποϑσ κοινϐχρηςτουσ 
χώρουσ τησ πϐλησ, καθώσ και των ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταςτϊςεων των κτιρύων και 
ςιντριβανιών. 
(18) Υροντύζει την επύβλεψη τησ εκτελϋςεωσ τουσ, τη τόρηςη του χρονοδιαγρϊμματοσ 
αποπερϊτωςησ, τη διενϋργεια των παραλαβών και τη τόρηςη των φακϋλων των ςυντηρόςεων. 
(19) Παρακολουθεύ τισ πιςτώςεισ για κϊθε ϋργο ςυντόρηςησ μϋςα ςτα πλαύςια του 
εγκεκριμϋνου προϒπολογιςμοϑ. 
(20) Αςχολεύται με την αποκατϊςταςη των βλαβών, τη ςυντόρηςη των υπαρχουςών 
ηλεκτρικών εγκαταςτϊςεων ςε κτύρια και κοινϐχρηςτουσ γενικϊ χώρουσ, καθώσ και των 
ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταςτϊςεων κτιρύων και ςιντριβανιών. 
(21) Σηρεύ φακϋλουσ γινϐμενων επιςκευών και ςυντηρόςεων. 
(22) Τποβϊλει ςτοιχεύα μελετών για ςϑνταξη μελετών, προϒπολογιςμοϑ, παρακολοϑθηςη 
πιςτώςεων κ.λ.π. 
(23) ΢υνεργϊζεται ςτενϊ και ςυνδρϊμει καθ' οιονδόποτε τρϐπο με το Σμόμα Ϊργων και 
Επιςτημονικοϑ χαρακτόρα Τπηρεςιών. 
 
3. Σμόμα ΢υγκοινωνιών και ΢χεδύου Πόλεωσ 
 
1) Μεριμνϊ για την εξαςφϊλιςη ικανοποιητικοϑ δικτϑου αςτικών ςυγκοινωνιών ςτο Δόμο και 
τη ρϑθμιςη ςχετικών θεμϊτων. ΢το πλαύςιο αυτϐ: 
(α) Μεριμνϊ ςτα πλαύςια των αρμοδιοτότων και του ςχεδιαςμοϑ του δόμου για την ϊςκηςη, με 
δυνατϐτητα επιβολόσ κομύςτρου, ςυγκοινωνιακοϑ ϋργου για την εξυπηρϋτηςη τησ μετακύνηςησ 
των κατούκων τησ περιοχόσ, εφϐςον το ϋργο αυτϐ δεν εξυπηρετεύται απϐ υφιςτϊμενη γραμμό. Η 
ϊςκηςη ςυγκοινωνιακοϑ ϋργου εύναι δυνατϐν να γύνεται εύτε με ιδιϐκτητα μϋςα, εύτε με τη 
χρόςη μιςθωμϋνων μϋςων και υπηρεςιών. 
(β) Μεριμνϊ για τη διενϋργεια μεταφορών για τη μετακύνηςη κατούκων που ανόκουν ςε 
κοινωνικϋσ ομϊδεσ (ϊτομα με αναπηρύα, ηλικιωμϋνοι, παιδιϊ), εύναι εργαζϐμενοι ςτο Δόμο και 
τα νομικϊ του πρϐςωπα, ό εύναι μαθητϋσ που μετακινοϑνται ςτον τϐπο που λειτουργεύ 
το ςχολεύο. 
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(γ) Καθορύζει τισ αςτικϋσ γραμμϋσ λεωφορεύων, καθώσ και την αφετηρύα, τη διαδρομό, τισ 
ςτϊςεισ και το τϋρμα των αντύςτοιχων γραμμών. 
(δ) Ειςηγεύται τον καθοριςμϐ κομύςτρων των αςτικών φορϋων παροχόσ ςυγκοινωνιακοϑ 
ϋργου. 
(ε) Καθορύζει τισ προδιαγραφϋσ των ςτϊςεων και των ςτεγϊςτρων αναμονόσ επιβατών των 
αςτικών και υπεραςτικών γραμμών. 
(ςτ) Ειςηγεύται την ανϊκληςη ϊδειασ κυκλοφορύασ αςτικοϑ λεωφορεύου, απϐ τον κϑκλο 
εργαςύασ, εντϐσ του ιδύου ημερολογιακοϑ ϋτουσ. 
2) Μεριμνϊ και ειςηγεύται τη λόψη μϋτρων για την αςφϊλεια τησ κυκλοφορύασ και τη 
διευκϐλυνςη των μετακινόςεων.  
΢το πλαύςιο αυτϐ: 
(α) Μεριμνϊ για τη ρϑθμιςη τησ κυκλοφορύασ, τον καθοριςμϐ πεζοδρϐμων, μονοδρομόςεων και 
κατευθϑνςεων τησ κυκλοφορύασ και εν γϋνει περύ θεμϊτων κυκλοφοριακών ρυθμύςεων. 
(β) Ρυθμύζει τα θϋματα ςτϊθμευςησ των αυτοκινότων και μεριμνϊ για τη δημιουργύα χώρων 
ςτϊθμευςησ τροχοφϐρων και με δυνατϐτητα μύςθωςησ ακινότων, ςϑμφωνα με την κεύμενη 
νομοθεςύα. 
(γ) Λαμβϊνει μϋτρα για την απρϐςκοπτη πρϐςβαςη ςτουσ κοινοχρόςτουσ χώρουσ. 
(δ) Μεριμνϊ για την ονομαςύα οδών και πλατειών, τοποθϋτηςη πινακύδων (ςε ςυνεργαςύα με τισ 
υπηρεςύεσ των αντιδημαρχιών), αρύθμηςη κτιςμϊτων κ.λ.π. 
(ε) Μεριμνϊ για την εκπϐνηςη ό ανϊθεςη και επύβλεψη κυκλοφοριακών μελετών. 
(ςτ) Απαγορεϑει τη δημιουργύα θϋςεων ςτϊθμευςησ ςε ςυγκεκριμϋνουσ χώρουσ. 
3) Μεριμνϊ και λαμβϊνει μϋτρα για την προςταςύα τησ ζωόσ και τησ περιουςύασ των κατούκων 
απϐ δραςτηριϐτητεσ που εγκυμονοϑν κινδϑνουσ, ςε ςυνεργαςύα και με τη Δημοτικό Αςτυνομύα. 
΢το πλαύςιο αυτϐ: 
(α) Ελϋγχει τη ςόμανςη των εργαςιών που εκτελοϑνται ςτισ οδοϑσ. 
(β) Ελϋγχει την τόρηςη των υποχρεώςεων αυτών που εκτελοϑν ϋργα και εναποθϋτουν υλικϊ 
και εργαλεύα ςτισ οδοϑσ. 
(γ) Λαμβϊνει και ελϋγχει την εφαρμογό μϋτρων για την προςταςύα απϐ επικύνδυνεσ οικοδομϋσ, 
και απϐ ϋλλειψη μϋτρων αςφϊλειασ και υγιεινόσ, και ελϋγχει τα υφιςτϊμενα μϋτρα αςφϊλειασ 
ςε εργαςύεσ που εκτελοϑνται. 
4) Ρυθμύζει κϊθε θϋμα το οπούο αφορϊ ςτην εγκατϊςταςη, λειτουργύα και ςτη ςυντόρηςη 
ανελκυςτόρων, καθώσ και ςτη χορόγηςη των ςχετικών τεχνικών επαγγελματικών αδειών, 
ςϑμφωνα με τισ διατϊξεισ τησ ςχετικόσ νομοθεςύασ. 
5) Φορηγεύ τισ ϊδειεσ εγκατϊςταςησ και τισ ϊδειεσ λειτουργύασ φωτοβϐλων ςωλόνων, φωτεινών 
επιγραφών και ηλεκτροκύνητων ανυψωτικών μηχανημϊτων και ελϋγχει τη λειτουργύα τουσ. 
6) Μεριμνϊ για την αδειοδϐτηςη επιχειρόςεων και επαγγελμϊτων ςτον τομϋα των μεταφορών. 
΢το πλαύςιο αυτϐ: 

(α) Φορηγεύ τισ ϊδειεσ ϊςκηςησ επαγγϋλματοσ τεχνιτών επιςκευόσ και ςυντόρηςησ 
αυτοκινότων, μοτοςικλετών και μοτοποδηλϊτων. 
(β) Φορηγεύ τισ ϊδειεσ ϊςκηςησ επαγγϋλματοσ οδικοϑ μεταφορϋα επιβατών και 
εμπορευμϊτων. 
(γ) Φορηγεύ, ανανεώνει, ανακαλεύ και αφαιρεύ τισ ϊδειεσ εκγυμναςτών, καθώσ και ύδρυςησ και 
λειτουργύασ ςχολών υποψηφύων οδηγών αυτοκινότων και μοτοςικλετών. 
(δ) Εκδύδει τισ ϊδειεσ ύδρυςησ και λειτουργύασ ςυνεργεύων επιςκευόσ και ςυντόρηςησ 
αυτοκινότων, μοτοςικλετών και μοτοποδηλϊτων και λοιπών ςυναφών εγκαταςτϊςεων, και 
διενεργεύ επιθεωρόςεισ και ηλεκτρολογικοϑσ ελϋγχουσ. 
(ε) Φορηγεύ εξουςιοδοτόςεισ ςε ςυνεργεύα ςυντόρηςησ και επιςκευόσ αυτοκινότων για 
διϊθεςη Κϊρτασ Ελϋγχου Καυςαερύων (ΚΕΚ), και παρακολουθεύ και ελϋγχει τα Κϋντρα 
Ελϋγχου Καυςαερύων. 
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(ςτ) Φορόγηςη εξουςιοδοτόςεων ςε ςυνεργεύα ςυντόρηςησ και επιςκευόσ αυτοκινότων για 
τοποθϋτηςη ςυςτημϊτων περιοριςμοϑ ταχυτότων. 
 (ζ) Θεωρεύ τισ Κϊρτεσ Επιθεώρηςησ και Επιςκευών των ενοικιαζϐμενων οχημϊτων. 

7) Μελετϊ τισ ςυγκοινωνιακϋσ και κυκλοφοριακϋσ ρυθμύςεισ τησ πϐλησ. 
8) Μελετϊ και προτεύνει τη δυνατϐτητα πεζοδρομόςεωσ οδών, εφαρμογϋσ μελετών οδών και 
πλατειών προσ καταςκευό. 
9) Ϊρχεται ςε ςυνεννϐηςη με λοιποϑσ φορεύσ για θϋματα θεςμοθϋτηςησ θϋςεων ςτϊθμευςησ 
αυτοκινότων(υπογεύων, υπϋργειων ό υπαύθριων). 
10) Μεριμνϊ για την εγκατϊςταςη και ςυντόρηςη κϊθε εύδουσ πληροφοριακών πινακύδων ςτην 
περιοχό του Δόμου (πινακύδεσ ονομαςύασ οδών και πλατειών, αρύθμηςησ κτιρύων, παροχόσ 
πληροφοριών ςε οδηγοϑσ και διερχϐμενουσ, πινακύδεσ ςτϊςεων ςυγκοινωνιακών μϋςων κ.λπ.). 
11) Μεριμνϊ για την εκτϋλεςη εργαςιών απομϊκρυνςησ παρϊνομων διαφημιςτικών πινακύδων. 
12) Μεριμνϊ για την εκτϋλεςη εργαςιών ςόμανςησ και διαγρϊμμιςησ οδών, καθώσ και 
τοποθϋτηςησ και ςυντόρηςησ προςτατευτικών μϋςων για την αςφϊλεια τησ κυκλοφορύασ 
οχημϊτων και πεζών. 
(13) Προγραμματύζει την προώθηςη απαλλοτριώςεων μετϊ τον καθοριςμϐ αξιολογικών 
κριτηρύων με βϊςη τησ ανϊγκεσ τησ πϐλησ και ςυντϊςςει πύνακα προτεραιϐτητασ υλοπούηςησ 
διαταγμϊτων ρυμοτομύασ βϊςει του οπούου να προωθοϑνται οι πρϊξεισ αναλογιςμοϑ. 
(14) Προωθεύ φακϋλουσ πρϊξεων τακτοπούηςησ οικοπϋδων για λογαριαςμϐ του Δόμου. 
Σακτοποιεύ το υπϊρχον ςτην υπηρεςύα αρχεύο πολεοδομικών διαταγμϊτων και ςυμπληρώνει 
ελλεύψεισ του απϐ τα αρχεύα Αποκεντρωμϋνησ Διούκηςησ και Τπουργεύου. Κωδικοποιεύ και 
ειςϊγει ϐλα αυτϊ τα ςτοιχεύα ςε Η.Τ. Ενημερώνει ςυνεχώσ το αρχεύο με νεϐτερα διατϊγματα και 
αποφϊςεισ. Σηρεύ το ςχετικϐ αρχεύο για τα μνημεύα και τα παραδοςιακϊ κτύςματα και λοιπϋσ 
ςχετικϋσ πληροφορύεσ προσ διϊθεςη. 
(15) Καταςκευϊζει θεματολογικοϑσ χϊρτεσ και τηρεύ ςχετικϐ αρχεύο. Σηρεύ αρχεύο φακϋλων 
αφενϐσ για τισ τροποποιόςεισ του Δόμου, που ϋχουν όδη εκδοθεύ διατϊγματα ό αποφϊςεισ και 
αφ’ ετϋρου για ϐλα τα θϋματα που εκκρεμοϑν προσ τροποπούηςη. 
(16) Εύναι αρμϐδιο για λόψη υψομετρικών και οριζοντογραφικών ςτοιχεύων υφιςτϊμενησ 
κατϊςταςησ εδϊφουσ, οδών κ.λπ.. Για υψομετρικϋσ μελϋτεσ οδών (δηλαδό ςϑνταξη 
οριζοντιογραφικών κατϊ μόκοσ τομών, αξϐνων, καθώσ και κατϊ πλϊτοσ τομών αυτών). Για τη 
λόψη υψομϋτρων κραςπϋδων (για την ϋκδοςη οικοδομικών αδειών). Φορηγεύ ςτουσ 
ενδιαφερϐμενουσ για την ανϋγερςη οικοδομών ςτοιχεύα υψομετρικοϑ ςχεδύου τησ 
πϐλησ. Για τη λόψη ςτοιχεύων και ςϑνταξη κατϊ μόκοσ τομών οικοδομικών γραμμών πινϊκων 
κυβιςμοϑ χωματουργικών ϋργων. 
(17) ΢υντϊςςει κτηματογραφικϊ διαγρϊμματα (για τη ςϑνταξη πρϊξεων αναλογιςμοϑ και 
αποζημιώςεωσ) καθώσ και κτηματογραφικϊ διαγρϊμματα για την τροποπούηςη του ςχεδύου 
πϐλεωσ για λογαριαςμϐ του Δόμου. Εύναι αρμϐδιο για την εφαρμογό τύτλων ιδιοκτηςύασ (βϊςει 
τύτλων) καθώσ και των πολεοδομικών εφαρμογών για λογαριαςμϐ του Δόμου. ΢υμπληρώνει, 
χαρϊςςει και ενημερώνει διαγρϊμματα ταφολογύων. Εμβαδομετρεύ Βιομηχανικοϑσ, 
Ξενοδοχειακοϑσ κ.λπ. χώρουσ (για την επιβολό τελών καθαριϐτητασ και φωτιςμοϑ) καθώσ και 
του χώρου πλατειών προσ εκμύςθωςη. 
(18) ΢υγκϋντρωςη ςτοιχεύων, επύ τϐπου διερεϑνηςη και καταγραφό τησ κατϊςταςησ του 
δομημϋνου χώρου ςτην πϐλη που ϋχουν ςχϋςη με θϋματα: ρυθμιςτικοϑ −πολεοδομικοϑ − 
ρυμοτομικοϑ ςχεδιαςμοϑ, οικιςτικοϑ ςχεδιαςμοϑ, αρχιτεκτονικόσ μορφόσ κτιςμϊτων, 
περιβϊλλοντοσ και προςταςύασ περιβϊλλοντοσ. 
(19) Επεξεργαςύα των ςτοιχεύων − ςχεδιαςμϐσ και ειςόγηςη προγραμμϊτων επεμβϊςεων του 
Δόμου, για τη βελτύωςη τησ κατϊςταςησ ςε πολεοδομικϊ, ρυμοτομικϊ, οικιςτικϊ, κυκλοφοριακϊ 
και ςυγκοινωνιακϊ θϋματα - αιτόματα. 
(20) Σόρηςη ςχετικοϑ αρχεύου πολεοδομικών μελετών και ςυνεχόσ ενημϋρωςη του. 
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(21) Ειςόγηςη ρυθμύςεων και προγραμμϊτων εφαρμογόσ για τη βελτύωςη των πολεοδομικών, 
ρυμοτομικών, οικιςτικών κ.λπ. προβλημϊτων τησ πϐλησ. 
(22) Ϊλεγχοσ εφαρμογόσ των αποφϊςεων του Δόμου ποϑ ϋχουν ςχϋςη με τη ρϑθμιςη 
πολεοδομικών – ρυμοτομικών και οικιςτικών προβλημϊτων. 
(23) ΢υνεργαςύεσ με αντύςτοιχου αντικειμϋνου Τπηρεςύεσ για την απϐ κοινοϑ ρϑθμιςη θεμϊτων 
πολεοδομικοϑ χαρακτόρα. 
(24) Παρακολοϑθηςη τησ εξϋλιξησ των πολεοδομικών εφαρμογών και των μελετών ανϊπλαςησ 
περιοχών του Δόμου. Σόρηςη αρχεύου ςχεδύων, πολεοδομικών μελετών και χαρτών τησ πϐλησ 
(ρυθμιςτικϊ, ρυμοτομικϊ, ΓΠ΢ κ.λπ. και ςχετικϊ διατϊγματα). 
(25) Παρακολουθεύ την εξϋλιξη του ΢χεδύου τησ Πϐλησ και των εφαρμογών του. Σηρεύ το αρχεύο 
των φακϋλων για τισ τροποποιόςεισ που ϋχουν όδη εκδοθεύ διατϊγματα ό αποφϊςεισ και για 
ϐλα τα θϋματα που εκκρεμοϑν προσ τροποπούηςη.  
(16) Αναζητεύ την καταγραφό και εξαςφϊλιςη ιδιωτικών δρϐμων και ρεμϊτων που 
περιϋρχονται ςτην κυριϐτητα του Δόμου. 
 
4. Αρμοδιότητεσ τμόματοσ Αγροτικόσ Ανϊπτυξησ 
 
(α) Αρμοδιότητεσ Διαχείριςησ Αδέςποτων 
 
1. Σηρεύ αρχεύο ηλεκτρονικϐ και χειρϐγραφο, ϐλων των ειςερχομϋνων και εξερχομϋνων 

εγγρϊφων, παρακολουθεύ και διεκπεραιώνει κϊθε εύδουσ γραμματειακό υποχρϋωςη που 
απορρϋει απϐ την ευθϑνη υλοπούηςησ αρμοδιοτότων ςχετικϊ με τα αδϋςποτα ζώα. 

2. ΢υγκεντρώνει και επεξεργϊζεται κϊθε εύδουσ πληροφοριακϊ ςτοιχεύα ςχετικϊ με τη 
λειτουργύα του προγρϊμματοσ διαχεύριςησ αδϋςποτων ζώων ςυντροφιϊσ. 

3. Μεριμνϊ για τα θϋματα διοικητικόσ οργϊνωςησ τησ διαχεύριςησ των αδϋςποτων ζώων βϊςει 
τησ ςχετικόσ νομοθεςύασ (΢υγκρϐτηςη πενταμελοϑσ επιτροπόσ και ειδικών επιτροπών του 
Δόμου και των ςχετικών φορϋων, ϋκδοςη πρϊξεων υιοθεςύασ, ϋκδοςη αποφϊςεων επιβολόσ 
προςτύμων για παραβϊςεισ τησ ςχετικόσ νομοθεςύασ, διαχεύριςη εντολών κτηνιατρικόσ 
παρακολοϑθηςησ αδϋςποτων ζώων, διαχεύριςη πρϊξεων υιοθεςύασ ςτο εξωτερικϐ, 
διαχεύριςη ςχετικών δικαςτικών υποθϋςεων κλπ). 

4. ΢υνεργϊζεται με τα φιλοζωικϊ ςωματεύα, τουσ ςυμβεβλημϋνουσ με το Δόμο κτηνιϊτρουσ και 
τουσ εθελοντϋσ κτηνύατρουσ για τη διαχεύριςη των αδϋςποτων ζώων ςτα πλαύςια τησ 
ςχετικόσ νομοθεςύασ (διενϋργεια ςτειρώςεων, εμβολιαςμών, περύθαλψησ, ηλεκτρονικόσ 
ςόμανςησ, τακτικόσ φροντύδασ, ςύτιςησ κλπ). 

5. Μεριμνϊ για τη ςυμμετοχό του Δόμου ςε προγρϊμματα δημιουργύασ καταφυγύων 
αδϋςποτων ζώων ςυντροφιϊσ ςτη περιφϋρεια του. 

6. Προετοιμϊζει, ςυντϊςςει και ελϋγχει αιτιολογικϋσ εκθϋςεισ και ςτοιχεύα ςϑςταςησ φακϋλων 
με ςτϐχο τη χρηματοδϐτηςη του προγρϊμματοσ διαχεύριςησ των αδϋςποτων ζώων. 
Διεκπεραιώνει διαδικαςύεσ χρηματοδϐτηςησ. 

7. Εκπονεύ και πραγματοποιεύ προγρϊμματα: α) ευαιςθητοπούηςησ των πολιτών ςε θϋματα 
προςταςύασ των ζώων και β) προώθηςησ και ανϊπτυξησ τησ ιδϋασ τησ φιλοζωύασ ςτα 
ςχολεύα του Δόμου 

 
(β) Αρμοδιότητεσ Αγροτικήσ Ανάπτυξησ & Αλιείασ 
 
1) ΢ϑνταξη, δημοπρϊτηςη και επύβλεψη ϋργων πραςύνου (ςτρϊγγιςη, ϊρδευςη, φυτεϑςεισ, 
ςυντόρηςη) και ςε ςυνεργαςύα με Σεχνικό Τπηρεςύα για την ςϑνταξη ϊρθρων πραςύνου ςε 
ευρϑτερεσ τεχνικϋσ μελϋτεσ. 
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2) Επύςησ η ςϑνταξη γεωργο-τεχνικών και γεωργο-οικονομικών μελετών με τισ οπούεσ 
καθορύζεται η διαςταςιολϐγηςη των εγγειοβελτιωτικών ϋργων ανϊλογα με τη περιοχό και τισ 
καλλιϋργειεσ που αφοροϑν τα ϋργα. 
3) ΢ϑνταξη, δημοπρϊτηςη και επύβλεψη μικρών εγγειοβελτιωτικών ϋργων αυτϐνομα η ςε 
ςυνεργαςύα με τα υπϐλοιπα τμόματα τησ Σεχνικόσ Τπηρεςύασ ϐταν αυτϐ απαιτεύται 
(μεγαλϑτερα 
ϋργα, εξειδικευμϋνα ϊρθρα κ.λ.π.). 
4) Επύβλεψη τησ ςωςτόσ λειτουργύασ των εγγειοβελτιωτικών ϋργων (π.χ. ϊρδευςησ) και των 
φορϋων που τα διαχειρύζονται (π.χ. ΣΟΕΒ, Σ.Ε.Α. κ.λπ.) 
5) Ευθϑνη, καθοδόγηςη και επύβλεψη τησ ςυντόρηςησ των ϋργων πραςύνου (ϊρδευςη, λύπανςη, 
νϋεσ φυτεϑςεισ κ.α.) ϐταν αυτό εκτελεύται απϐ ςυνεργεύα του Δόμου. 
6) Η υλοπούηςη προγραμμϊτων εγκατϊςταςησ νϋων αγροτών και ςχεδύων βελτύωςησ. 
7) Η παρακολοϑθηςη τησ γεωργικόσ και κτηνοτροφικόσ παραγωγόσ. 
8) Η παρακολοϑθηςη τησ πορεύασ των αγορών των γεωργικών προώϐντων. Η χορόγηςη αδειών 
λειτουργύασ καταςτημϊτων διατόρηςησ, εμπορύασ και διακύνηςησ ζώων. 
9) Η ενημϋρωςη του αγροτικοϑ πληθυςμοϑ για τισ βελτιωμϋνεσ μεθϐδουσ παραγωγόσ και 
οργϊνωςησ των εκμεταλλεϑςεων για την αντιμετώπιςη των τεχνικών, οικονομικών και 
διαρθρωτικών προβλημϊτων ςτο πλαύςιο των προγραμμϊτων του Τπουργεύου Αγροτικόσ 
Ανϊπτυξησ. 
10) Η επιμϐρφωςη των αγροτών μϋςω εκπαιδευτικών προγραμμϊτων, παροχό γνώςεων για 
την εφαρμογό βελτιωμϋνων μεθϐδων καλλιϋργειασ. 
11) Η αγροτουριςτικό ανϊπτυξη. 
12) Ο προςδιοριςμϐσ και η διαχεύριςη των βοςκοτϐπων. 
13) Η παροχό γνωμϊτευςησ για την υγειονομικό καταλληλϐτητα των ζώων, ϐταν πρϐκειται για 
πλανϐδια ϋκθεςη ζώων. 
14) Η ϋκδοςη βεβαύωςησ παραγωγοϑ. 
15) Η χορόγηςη ϊδειασ για τη λειτουργύα κτηνιατρικοϑ γραφεύου για τα παραγωγικϊ ζώα, 
καθώσ και ειδικόσ ϊδειασ για αποθόκευςη φαρμακευτικών προώϐντων και καταςτημϊτων 
διατόρηςησ, εμπορύασ και διακύνηςησ ζώων. 
16) Η χορόγηςη αδειών για την ύδρυςη και λειτουργύα κτηνο-πτηνοτροφικών εγκαταςτϊςεων. 
17) Φορόγηςη ϊδειασ για την ύδρυςη και λειτουργύα ζωολογικών κόπων. 
18) Η κατϊρτιςη μελετών και η ςϑνταξη εκλαώκευμϋνων εντϑπων που αφοροϑν δραςτηριϐτητεσ 
θαλϊςςιασ αλιεύασ, υδατοκαλλιεργειών και προςταςύασ των υδϊτινων οικοςυςτημϊτων. 
19) Η διοργϊνωςη ενημερωτικών ςυναντόςεων με αλιεύσ, υδατοκαλλιεργητϋσ και γενικϊ 
εργαζϐμενουσ ςε επιχειρόςεισ του αλιευτικοϑ τομϋα. 
20) Η χορόγηςη ϊδειασ ςε αλιευτικϊ ςκϊφη για διενϋργεια δοκιμαςτικόσ αλιεύασ. 
21) Η ϋγκριςη τησ χορόγηςησ απϐ τισ αρμϐδιεσ αρχϋσ, αδειών απϐπλου ςτα αλιευτικϊ ςκϊφη 
για τη διενϋργεια αλιεύασ ςτα διεθνό ϑδατα και η ανϊκληςη τησ ϋγκριςησ αυτόσ. 
22) Η απϐφαςη διϊθεςησ ςε δημϐςιεσ υπηρεςύεσ ό ςε ερευνητικϊ ιδρϑματα ό ςε νομικϊ 
πρϐςωπα του δημϐςιου τομϋα των πλωτών μϋςων, εργαλεύων και λοιποϑ εξοπλιςμοϑ που 
δημεϑτηκε, εφϐςον δεν ϋχει πλειςτηριαςθεύ. 
23) Η τόρηςη ςτοιχεύων των πϊςησ φϑςεωσ αλιευτικών εκμεταλλεϑςεων. 
24) Η αντιμετώπιςη θεμϊτων και η ειςόγηςη μϋτρων που αφοροϑν τη διακύνηςη, μεταπούηςη, 
τυποπούηςη, ςυντόρηςη και εμπορύα των αλιευτικών προώϐντων ςε 
ςυνεργαςύα με αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ και φορεύσ. 
25) Η ϋγκριςη για διενϋργεια αθλητικόσ αλιεύασ. 
26) Η χορόγηςη εραςιτεχνικόσ ϊδειασ αλιεύασ. 
27) Η ϊδεια χρόςησ καταδυτικών ςυςκευών ςε περιπτώςεισ διεξαγωγόσ ερευνών. 
28) Η ϋγκριςη αντικατϊςταςησ αλιευτικοϑ ςκϊφουσ. 
29) Η χορόγηςη επαγγελματικόσ ϊδειασ αλιεύασ. 
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30) Η ϊδεια μεταβύβαςησ κυριϐτητασ επαγγελματικόσ ϊδειασ αλιεύασ ςκϊφουσ. 
31) Η ϊδεια αντικατϊςταςησ μηχανόσ αλιευτικοϑ ςκϊφουσ. 
32) Η επιβολό κυρώςεων ςε ϐςουσ δεν παρϋχουν πληροφορύεσ ςχετικϊ με την παραγωγό και 
αξύα αλιευμϊτων των επαγγελματικών αλιευτικών ςκαφών. 
33) Η χορόγηςη ϊδειασ αλιεύασ γϐνου ιχθϑων και λοιπών υδρϐβιων οργανιςμών. 
34) Η ςϑμφωνη γνώμη για την ειςαγωγό απϐ το εξωτερικϐ ζώντων υδροβύων ζώων και φυτών 
ό φυκιών ό των αυγών τουσ για τεχνητό εκτροφό ό εμπλουτιςμϐ υδϊτων. 
35) Η ϋγκριςη τησ χορόγηςησ, απϐ τισ αρμϐδιεσ αρχϋσ, αδειών αλιεύασ ςτα επαγγελματικϊ ό 
εραςιτεχνικϊ ςκϊφη αλιεύασ ό ςπογγαλιεύασ. 
36) Ο καθοριςμϐσ τησ διϊρκειασ, ϋναρξησ και λόξησ τησ απαγορευτικόσ περιϐδου αλιεύασ ςτουσ 
ποταμοϑσ χωρικόσ αρμοδιϐτητασ του οικεύου δόμου. 
37) Ο καθοριςμϐσ τησ απαγορευτικόσ περιϐδου αλιεύασ με κϊθε μϋςο και εργαλεύο ςτισ λύμνεσ 
χωρικόσ αρμοδιϐτητασ του Δόμου. 
38) Ο καθοριςμϐσ περιοριςμών κατϊ τη διενϋργεια αλιεύασ εντϐσ των τεχνιτών λιμνών για την 
προςταςύα των ϋργων που υπϊρχουν ςε αυτϋσ. 
39) Η ϋκτακτη αναςτολό των αδειών αλιεύασ και ςπογγαλιεύασ για οριςμϋνη περύοδο ςε περιοχό 
χωρικόσ αρμοδιϐτητασ του οικεύου δόμου, ϐταν το επιβϊλλει η προςταςύα τησ ιχθυοπαραγωγόσ 
και η ρϑθμιςη τησ αλιεύασ και ςπογγαλιεύασ. 
40) Η πρϐταςη για εγγραφό πιςτώςεων για απαλλοτρύωςη υδϊτινων και χερςαύων εκτϊςεων. 
41) Η απϐφαςη αξιοπούηςησ, ιχθυοτροφικϊ, των μη εκμεταλλεϑςιμων τελμϊτων ό ϊγονων 
εκτϊςεων. 
42) Η απϐφαςη εξαιρϋςεων υποχρϋωςησ προςκϐμιςησ αλιευμϊτων ςτισ ιχθυϐςκαλεσ. 
43) Η ςϑςταςη τριμελών ςυμβουλύων εκδύκαςησ αλιευτικών προςφυγών. 
44) Η ϋγκριςη και τροποπούηςη καταςτατικών αλιευτικών ςυνεταιριςμών και η παροχό ςε 
αυτοϑσ τεχνικών οδηγιών. 
45) Η ϋγκριςη για την τροποπούηςη ό ςυμπλόρωςη του εύδουσ των εργαλεύων με τα οπούα και 
μϐνο επιτρϋπεται η αλιεύα ςτισ λύμνεσ. 
46) ΢υνεργαςύα με Σεχνικό Τπηρεςύα για τη καταςκευό και λειτουργύα αλιευτικών καταφυγύων, 
υποδομών και εξοπλιςμών ςε λιμϋνεσ αλιευτικοϑσ ό λιμϋνεσ που εξυπηρετοϑν αλιευτικϊ ςκϊφη. 
47) Η ςυγκϋντρωςη και η τόρηςη ςτοιχεύων των υδατοκαλλιεργειών και τησ αλιεύασ ςτα 
εςωτερικϊ ϑδατα. 
48) Η ϋγκριςη για τη διενϋργεια εμπλουτιςμοϑ λιμνών και ποταμών και ο καθοριςμϐσ τησ 
απαγορευτικόσ περιϐδου αλιεύασ με κϊθε μϋςο και εργαλεύο ςτισ λύμνεσ. 
49) Η επιβολό ειδικών ό πρϐςθετων περιοριςτικών μϋτρων τησ αλιεύασ για ποτϊμιουσ, 
λιμναύουσ, λιμνο-θαλϊςςιουσ και ϊλλουσ υδϊτινουσ χώρουσ. 
50) Ο προςδιοριςμϐσ αναγκών ςυμπληρωματικών εγγειοβελτιωτικών ϋργων, εργαςύεσ ςτα 
υπϊρχοντα ϋργα, μϋριμνα χρηματοδϐτηςησ εκτϋλεςησ αυτών. 
51) Η εποπτεύα τησ διοικητικόσ, οικονομικόσ και διαχειριςτικόσ δραςτηριϐτητασ των Ο.Ε.Β. και 
ειδικών οργανιςμών Ε.Β. 
52) Η ϋγκριςη κανονιςμών λειτουργύασ, προϒπολογιςμών − ιςολογιςμών και αποφϊςεων Ο.Ε.Β. 
53) Η ςυμμετοχό ςε ςυμβοϑλια και γενικϋσ ςυνελεϑςεισ των Ο.Ε.Β., παροχό ςυμβουλών και 
απϐψεων για επύλυςη προβλημϊτων τουσ. 
54) Η μελϋτη − προγραμματιςμϐσ − παραλαβό ϋργων αγροτο-εξηλεκτριςμοϑ και τροφοδϐτηςη 
αυτών. 
55) Η εξϋταςη − επύλυςη προβλημϊτων εκμηχϊνιςησ τησ γεωργύασ. 
56) Η χορόγηςη αδειών κυκλοφορύασ και πινακύδων, πτυχύου χειριςτών, αδειών οδόγηςησ 
γεωργικών μηχανημϊτων. 
57) Ο ϋλεγχοσ απογραφόσ γεωργικών μηχανημϊτων ςϑμφωνα με τισ εκϊςτοτε εγκρύςεισ του 
Τπουργεύου Αγροτικόσ Ανϊπτυξησ και Σροφύμων. 
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58) Η τεχνικό υποβοόθηςη παραγωγών για την επιλογό των κατϊλληλων μηχανημϊτων, την 
επιλογό τησ κατϊλληλησ μεθϐδου ϊρδευςησ, και την κατϊρτιςη προγραμμϊτων διανομόσ 
αρδευτικοϑ νεροϑ. 
 

Ωρθρο 19 
Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Δόμηςησ –  

Πολεοδομικού ΢χεδιαςμού και Εφαρμογών 

Η Διεϑθυνςη Δϐμηςησ - Πολεοδομικοϑ ΢χεδιαςμοϑ και εφαρμογών εύναι αρμϐδια για την 
ϋκδοςη πολεοδομικών μελετών και εφαρμογών, την ϋκδοςη και τον ϋλεγχο εφαρμογόσ των 
οικοδομικών αδειών, τον ϋλεγχο των αυθαύρετων καταςκευών, τισ απαλλοτριώςεισ, την κόρυξη 
και τον ϋλεγχο των διατηρητϋων ςυνϐλων, και τη ρϑθμιςη πολεοδομικών και κτιριολογικών 
θεμϊτων. 

Προώςτϊμενοσ/νη Διεύθυνςησ: 

Ο/η Προώςτϊμενοσ/νη τησ Δ/νςησ ϋχει την ευθϑνη για την εϑρυθμη και αποτελεςματικό 
λειτουργύα των τμημϊτων τησ και ιδύωσ για την οργϊνωςη, το ςυντονιςμϐ, την παρακολοϑθηςη 
και την αξιολϐγηςη των ενεργειών και τησ δρϊςησ τουσ. Καθορύζει τισ προτεραιϐτητεσ τησ 
Τπηρεςύασ ανϊ περύοδο, ςϑμφωνα με το ετόςιο ςχϋδιο δρϊςησ και ςυνεργϊζεται ςε τακτικό 
βϊςη με τουσ υφιςταμϋνουσ του, παρϋχοντασ κατευθϑνςεισ και την αναγκαύα υποκύνηςη για την 
υλοπούηςη του ϋργου των οργανωτικών μονϊδων. Τπογρϊφει τα ϋγγραφα που αφοροϑν ςε 
θϋματα αρμοδιοτότων τησ Διεϑθυνςησ ϐπου προϏςταται, ςϑμφωνα και με το ςϑςτημα 
δικαιοδοςιών υπογραφόσ εγγρϊφων που εφαρμϐζει ο Δόμοσ. 

Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων τησ Διεϑθυνςησ εύναι οι εξόσ: 

Μη αυτοτελϋσ Γραφεύο γραμματειακόσ υποςτόριξησ και αρχεύου. 

 Παρϋχει γραμματειακό υποςτόριξη προσ τη Διεϑθυνςη και τα τμόματϊ τησ [τόρηςη 
πρωτοκϐλλου (e-Poleodomia), διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ κ.λπ.]. 

 Δακτυλογραφεύ, διακινεύ και διεκπεραιώνει τα εξερχϐμενα ϋγγραφα τησ Διεϑθυνςησ τα 
οπούα καταχωρεύ επύςησ ςτο πρωτϐκολλο. Υροντύζει για την ϋγκαιρη και νϐμιμη επύδοςη 
(αποδεικτικϊ επύδοςησ, κ.λπ.), την τοιχοκϐλληςη-ανϊρτηςη των εγγρϊφων, µϋςω του 
κλητόρα του Δόμου. 

 Παραλαμβϊνει και αποςτϋλλει ςτο αρμϐδιο γραφεύο προςωπικοϑ τα ϋντυπα των πϊςησ 
φϑςεωσ αδειών των εργαζομϋνων, μετϊ την υπογραφό τουσ απϐ τον αρμϐδιο 
Προώςτϊμενο και Διευθυντό. 

 Σηρεύ αρχεύο και μεριμνϊ για την αρχειοθϋτηςη παλαιών οικοδομικών αδειών – φακϋλων 
νομιμοπούηςησ αυθαιρϋτων – εργαςιών μικρόσ κλύμακασ. 

 Φορηγεύ φωτοαντύγραφα και ακριβό αντύγραφα απϐ τα παραπϊνω αρχεύα του 
περιεχομϋνου των φακϋλων (ςχϋδια, ςτελϋχη αδειών, πύνακεσ Π.Ε., Απ. Νομϊρχη κ.λπ..). 

 Φορηγεύ φωτοαντύγραφα και ακριβό αντύγραφα του περιεχομϋνου των φακϋλων των Ν. 
1337/1983, Ν. 720/1977, Ν.3843/2010, καταγγελύεσ κ.λπ.). 

 Υροντύζει για το ϋντυπο υλικϐ και τη γραφικό ϑλη και τηρεύ το αρχεύο τησ Διεϑθυνςησ.  
 ΢υγκεντρώνει τα θϋματα και τισ ειςηγόςεισ-ςυνοδευτικϊ ςτοιχεύα, αρμοδιϐτητασ τησ 

Διεϑθυνςησ, πριν απϐ κϊθε ςυνεδρύαςη του Δ.΢. ό τόσ Επιτροπόσ Ποιϐτητασ Ζωόσ και τα 
διαβιβϊζει ςτο αρμϐδιο Γραφεύο καθώσ και αποςτϋλλει γενικϐτερα ςτα λοιπϊ Σμόματα, 
Γραφεύα του Δόμου, ςυναρμϐδιουσ υπηρεςιακοϑσ παρϊγοντεσ και κϊθε ϊλλη Αρχό ό 
Τπηρεςύα, ϐπου απαιτεύται. 
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 Ενημερώνεται και εφαρμϐζει την ιςχϑουςα νομοθεςύα των αντικειμϋνων αρμοδιϐτητϊσ 
του και τηρεύ αρχεύο αυτόσ µε τουσ ςχετικοϑσ Νϐμουσ, Π.Δ., Αποφϊςεισ, εγκυκλύουσ –
οδηγύεσ. 

 Αποςτολό εγγρϊφων και ηλεκτρονικών μηνυμϊτων (e-mail) για την πορεύα των 
αιτημϊτων ςτουσ αιτοϑντεσ. 

 Αναρτϊ ςτο διαδύκτυο (Διαϑγεια) τισ αποφϊςεισ. 

1. Σμόμα ΕλϋγχουκαιΪκδοςησ Οικοδομικών Αδειών 

 Ελϋγχει την πληρϐτητα των μελετών για την ϋκδοςη και αναθεώρηςη οικοδομικών 
αδειών, ελϋγχει τισ υποβαλλϐμενεσ μελϋτεσ (αρχιτεκτονικό, ςτατικό, 
ηλεκτρομηχανολογικϋσ, θερμομϐνωςη, πυροπροςταςύα, μελϋτη ενεργειακόσ απϐδοςησ 
κ.λπ.) και μετϊ τον ϋλεγχο των φορολογικών εκδύδει τισ οικοδομικϋσ ϊδειεσ ςϑμφωνα με 
τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. 

 Εκδύδει ϊδειεσ για την εκτϋλεςη απϐ τρύτουσ εργαςιών πϊςησ φϑςεωσ ςε πλατεύεσ, 
πϊρκα και γενικϊ ςε κοινϐχρηςτουσ χώρουσ,  

 Εκδύδει βεβαιώςεισ για προςμϋτρηςη χώρων ςτο ςυντελεςτό δϐμηςησ,  
 Εκδύδει βεβαιώςεισ για τη νομιμϐτητα οικοδομών που καταςκευϊςτηκαν με οικοδομικό 

ϊδεια. 
 Ελϋγχει το ςϑννομο εκδοθειςών οικοδομικών αδειών και προβαύνει ςε διακοπό εργαςιών 

ό ανϊκληςη αδειών, ό αναςτολό εφαρμογόσ οικοδομικών αδειών, αν απαιτεύται. 
 Φορηγεύ την ϋγκριςη εγκατϊςταςησ δομικόσ ό μηχανικόσ καταςκευόσ προσ εγκατϊςταςη 

κεραύασ ςταθμοϑ ςτην ξηρϊ, ςϑμφωνα με το ϊρθρο 24α΄ του ν. 2075/1992 (ΥΕΚ 129 Α΄), 
ϐπωσ ιςχϑει, και την επιβολό κυρώςεων ςτουσ παραβϊτεσ. 

 Φορηγεύ την ϋγκριςη εγκατϊςταςησ φωτοβολταώκών ςυςτημϊτων με ιςχϑ ϊνω των 100 
κιλοβϊτ ςϑμφωνα με τισ εκϊςτοτε ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. 

 Ειςηγεύται την εξαύρεςη απϐ την κατεδϊφιςη κτιρύων προϒφιςτϊμενων του 1983 ϐπωσ 
και μικροπαραβϊςεων ςϑμφωνα με το Ν. 1512/85. 

 Σόρηςη τησ διαδικαςύασ οριςμοϑ ελεγκτό δϐμηςησ και αποςτολό ςτο Σμόμα Ελϋγχου 
Καταςκευών των ποριςμϊτων, ςε περύπτωςη διαπύςτωςησ παραβϊςεων, για επιβολό 
των προβλεπϐμενων κυρώςεων. 

 Εκδύδει το Πιςτοποιητικϐ Ελϋγχου Καταςκευόσ (Π.Ε.Κ.) μετϊ τον τελικϐ ϋλεγχο του 
ελεγκτό δϐμηςησ . 

2. Σμόμα Πολεοδομικού ΢χεδιαςμού και Εφαρμογών.  

 Παρακολουθεύ την εξϋλιξη των ρυθμιςτικών ςχεδύων και των πολεοδομικών μελετών για 
την επϋκταςη/τροποπούηςη των ςχεδύων πϐλεων ςτην περιοχό του Δόμου. 

 Μελετϊ και ειςηγεύται για τισ ανϊγκεσ τροποποιόςεων/αναθεώρηςησ των ρυμοτομικών 
ςχεδύων των πϐλεων ςτην περιοχό του Δόμου. Σηρεύ τη διαδικαςύα απαλλοτρύωςησ για 
χώρουσ κοινωφελοϑσ χρόςησ. 

 Σηρεύ τη διαδικαςύα, μεριμνϊ και προτεύνει οριοθετόςεισ οικιςμών. 
 Εκπονεύ μελϋτεσ που αφοροϑν θϋματα πεζοδρϐμηςησ οδών. 
 Φορηγεύ βεβαιώςεισ αρτιϐτητασ και οικοδομηςιμϐτητασ οικοπϋδων ςε ςυνεργαςύα με το 

Σμόμα Ελϋγχου και Ϊκδοςησ Οικοδομικών Αδειών. 
 Σηρεύ αρχεύο τροποποιόςεων που ϋχουν εγκριθεύ καθώσ και των αποφϊςεων για ϐλα τα 

ςχετικϊ εκκρεμό θϋματα. 
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 ΢υντϊςςει ό αναθϋτει ςε τρύτουσ μελϋτεσ που αφοροϑν την πολεοδομικό και οικιςτικό 
ανϊπτυξη τησ πϐλησ με την τροποπούηςη – επϋκταςη του αντύςτοιχου ςχεδύου, των 
μελετών πρϊξεων εφαρμογόσ του ϊρθρου 12 του Ν. 1337/83 (ςυνολικό Π.Ε., 
μεμονωμϋνη Π.Ε. ό διορθωτικό Π.Ε.), του Γενικοϑ Πολεοδομικοϑ ΢χεδύου (Γ.Π.΢.), του 
΢χεδύου Φωρικόσ και Οικιςτικόσ Οργϊνωςησ Ανοικτόσ Πϐλησ (΢.Φ.Ο.Ο.Α.Π.), την 
αρχιτεκτονικό μορφό και ανϊδειξη κτιρύων ό μνημεύων τησ πϐλησ κ.λπ.. 

 ΢υςτόνει επιτροπό του ϊρθρου 1. Σου Π.Δ. 5/85 για τον προςδιοριςμϐ τησ αξύασ των 
ακινότων για την ειςφορϊ ςε χρόμα. 

 Προςτατεϑει και ελϋγχει τουσ χώρουσ που με ςυμβολαιογραφικό πρϊξη αφόνονται ςε 
κοινό χρόςη. 

 Ελϋγχει την εφαρμογό ρυμοτομικών και πολεοδομικών ςχεδύων, ςϑμφωνα με τισ 
αρμοδιϐτητεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. Οι εφαρμογϋσ αυτϋσ 
περιλαμβϊνουν ιδύωσ: 

o Σον ϋλεγχο εφαρμογόσ ρυμοτομικών ςχεδύων ςτο ϋδαφοσ πριν την ϋγκριςη των 
πινακύδων εφαρμογόσ. 

o Ση ςϑνταξη διαγραμμϊτων εφαρμογόσ και διαγραμμϊτων διαμορφωμϋνησ 
κατϊςταςησ. 

o Σον ϋλεγχο τοπογραφικών διαγραμμϊτων που προορύζονται για ςϑνταξη 
πρϊξεων τακτοποιόςεωσ και αναλογιςμοϑ ό πρϊξεων εφαρμογόσ. 

o Σην επύβλεψη τοπογραφικών μελετών και μελετών Πρϊξεων Εφαρμογόσ ΢.Π. 
o Σην ςϑνταξη Πρϊξεων Εφαρμογόσ. 
o Σην εφαρμογό πολεοδομικών ςχεδύων και ςυναφών εκτελεςτών πρϊξεων, που 

δεν ϋχουν γενικϐτερο χαρακτόρα. 
o Σον ϋλεγχο εφαρμογόσ ρυμοτομικών ςχεδύων ςτο ϋδαφοσ, κατ’ ϊρθρο 115 

Κ.Β.Π.Ν. 
o Σην εφαρμογό εγκεκριμϋνων ςχεδύων επύ του εδϊφουσ κατϊ την πρϐβλεψη τησ 

παρ.1 του ϊρθρου 155 Κ.Β.Π.Ν. 
 ΢υντϊςςει βεβαιωτικοϑσ καταλϐγουσ ειςφορών ςε γη και χρόμα. 
 Γνωμοδοτεύ για την παραχώρηςη κοινοχρόςτων εκτϊςεων για κϊθε χρόςη (λατομεύα, 

μαντριϊ, τουριςτικϊ, βιομηχανικϊ, κ.λπ.). 
 Λειτουργεύ το Γεωγραφικϐ ΢ϑςτημα Πληροφοριών (GIS). 
 Αναγνωρύζει τισ οδοϑσ που προϒφύςτανται του ϋτουσ 1923. 
 ΢υντϊςςει πρϊξεισ αναλογιςμοϑ, αποζημύωςησ – τακτοπούηςησ – προςκϑρωςησ κατϊ τισ 

διατϊξεισ του Ν.Δ. 17-7-1923 ςυμπεριλαμβανομϋνων και ϐλων των προβλεπϐμενων 
διαδικαςιών. 

 Καθορύζει τισ οικοδομικϋσ γραμμϋσ. 
 Θεωρεύ τουσ ϐρουσ δϐμηςησ και δύνει πληροφορύεσ επ’ αυτών. 
 Διαχειρύζεται τα ζητόματα του εδαφύου β΄ τησ παρ. 2 του ϊρθρου 80 του Ν.3463/2006 

ϐπωσ κϊθε φορϊ ιςχϑουν και εκδύδει τοπικϋσ κανονιςτικϋσ διατϊξεισ επύ των ζητημϊτων 
αυτών. 

 Γνωμοδοτεύ για παρϋκκλιςη απϐ τουσ ϐρουσ δϐμηςησ καταςκευόσ κτιρύων που 
προορύζονται για γεωκτηνοτροφικϋσ, γεωπτηνοτροφικϋσ ό υδατοκαλλιεργητικϋσ 
εγκαταςτϊςεισ, καθώσ και για εγκαταςτϊςεισ αποθόκευςησ λιπαςμϊτων, φαρμϊκων, 
ιχθυοτροφών, γεωργικών και αλιευτικών εφοδύων, γεωργικών και αλιευτικών 
προώϐντων, ςτεγϊςτρων ςφαγόσ ζώων και δεξαμενών απϐ οποιοδόποτε υλικϐ (΢ε 
ςυνεργαςύα με τισ υπηρεςύεσ Αγροτικόσ παραγωγόσ και Αλιεύασ). 

 ΢υμμετϋχει ςτισ επιτροπϋσ χϊραξησ αιγιαλοϑ – παραλύασ, ζώνη λιμϋνα κ.λπ.. 
 Σηρεύ αρχεύα χαρτών και ρυμοτομικών διαγραμμϊτων, ϐρων δϐμηςησ, διαγραμμϊτων και 

πρϊξεων εφαρμογόσ, πρϊξεων τακτοπούηςησ και αναλογιςμοϑ. 
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 Φορηγεύ βεβαιώςεισ και πληροφορύεσ ςτουσ δημϐτεσ ¨περύ μη ρυμοτϐμηςησ του ακινότου 
τουσ¨ προκειμϋνου να λϊβουν μϋροσ ςε δημοπραςύα αγορϊσ ακινότου απϐ το Δόμο. 

3. Σμόμα Ελϋγχου Καταςκευών  

 Φορόγηςη απαντόςεων εγγρϊφωσ ςε αιτόςεισ πολιτών. 
 Εξυπηρϋτηςη - ενημϋρωςη κοινοϑ και μηχανικών.  
 Σηρεύ το αρχεύο φακϋλων αυθαιρϋτων (ν. 1337/1983, ν. 720/1977, καταγγελύεσ, ν. 

3843/2010), εγγρϊφων και αιτόςεων.  
 Διενϋργεια αυτοψιών για ϋλεγχο νομιμϐτητασ καταςκευών. 
 ΢ϑνταξη εκθϋςεων αυτοψύασ και υπολογιςμϐσ προςτύμων ανϋγερςησ και διατόρηςησ 

αυθαιρϋτων καταςκευών.  
 Ειςηγόςεισ προσ το ΢Τ.ΠΟ.ΘΑ. επύ των αςκοϑμενων προςφυγών για θϋματα 

αρμοδιοτότων τμόματοσ ελϋγχου νομιμϐτητασ καταςκευών.  
 Προβαύνει ςτη Βεβαύωςη ςτισ αρμϐδιεσ ΔΟΤ χρηματικών καταλϐγων προςτύμων 

αυθαιρϋτων καταςκευών.  
 Ϊλεγχοσ ορθϐτητασ υπαγωγόσ αυθαιρϋτων καταςκευών ςτισ διατϊξεισ των νϐμων περύ 

αυθαιρϋτων καταςκευών.  
 Επιβολό των προβλεπϐμενων κυρώςεων και προςτύμων, ςε περύπτωςη διαπύςτωςησ 

παραβϊςεων, ςϑμφωνα με το πϐριςμα του ελεγκτό δϐμηςησ. Αποςτολό αντιγρϊφου τησ 
πρϊξησ ςτην οπούα επιςυνϊπτεται το πϐριςμα του ελεγκτό δϐμηςησ ςτον κϑριο του 
ϋργου, τον επιβλϋποντα μηχανικϐ και την αρμϐδια αςτυνομικό αρχό, η οπούα διακϐπτει 
χωρύσ ϊλλη ειδοπούηςη τισ οικοδομικϋσ εργαςύεσ και παρακολουθεύ την διακοπό των 
εργαςιών. 

 Αποςτϋλλει την παραπϊνω πρϊξη ςτην αρμϐδια υπηρεςύα του Δόμου που υποχρεοϑται 

για την τοιχοκϐλληςη την ύδια μϋρα ςτο δημοτικϐ κατϊςτημα και να τη διατηρόςει για 

20 ημϋρεσ.  

 Δϋχεται με κατϊθεςη ςτο πρωτϐκολλο τησ Τπηρεςύασ, την ϊςκηςη προςφυγόσ κατϊ των 

ποριςμϊτων των ελεγκτών δϐμηςησ και των πρϊξεων ό παραλεύψεων των οργϊνων τησ 

υπηρεςύασ και τη διαβιβϊζει με το φϊκελο τησ υπϐθεςησ ςτο ΢υμβοϑλιο Πολεοδομικών 

Θεμϊτων και Αμφιςβητόςεων (΢ΤΠΟΘΑ).  

 Αποςτϋλλει εντϐσ αποκλειςτικόσ προθεςμύασ δεκαπϋντε (15) ημερών, τα πρϐςτιμα τα 

οπούα επιβϊλλονται ςε περύπτωςη αυθαύρετων καταςκευών για τα οπούα δεν ϋχει 

αςκηθεύ διοικητικό προςφυγό, εύτε ϋχει αςκηθεύ και απορριφθεύ, ςτην αρμϐδια Δ.Ο.Τ. για 

βεβαύωςη και εύςπραξη.  

 Αντύγραφο των παραπϊνω πρϊξεων αποςτϋλλει ςτον πρϐεδρο ΢ΤΠΟΘΑ. 

 Ενημερώνει εγγρϊφωσ το Εποπτικϐ ΢υμβοϑλιο μϐλισ διαπιςτωθεύ τϋλεςη παραβϊςεων 

τησ παρ. 9 του ν. 4030/2011. 

 Αναςτολό, διαγραφό ανεύςπρακτων βεβαιωθϋντων ποςών προςτύμων αυθαιρϋτων 
καταςκευών, χρηματικών καταλϐγων.  

 Φορόγηςη ςυνϋχιςησ οικοδομικών εργαςιών.  
 Προβαύνει ςε Δειγματοληπτικοϑσ ελϋγχο για εφαρμογό οικοδομικών αδειών, υπαγωγών 

ςτισ διατϊξεισ των νϐμων περύ αυθαιρϋτων καταςκευών.  
 Περαύωςη διαδικαςύασ τακτοπούηςησ αυθαιρϋτων χρόςεων με τισ διατϊξεισ του ν. 

3843/2010.  
 Θεώρηςη ςτελϋχουσ ϊδειασ δϐμηςησ για ςϑνδεςη με δύκτυα κοινόσ ωφελεύασ.  
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 Θεώρηςη ςτελϋχουσ ϊδειασ δϐμηςησ για χορόγηςη εργοταξιακόσ παροχόσ και 
παρϊταςησ αυτόσ. 

 Παροχό υπηρεςιών ςε υποθϋςεισ που ϋχουν πϊρει τη δικαςτικό οδϐ (εϑρεςη φακϋλων, 
χορόγηςη φωτοαντιγρϊφων και ςτοιχεύων, καταθϋςεισ ςε δικαςτόρια ό ςε αςτυνομικϊ 
τμόματα). 

 Προβαύνει ςε ϋλεγχο τησ καταςκευόσ αυθαύρετων κτιςμϊτων, των ετοιμϐρροπων και 
των επικύνδυνα ετοιμϐρροπων και προχωρϊ ςτον χαρακτηριςμϐ αυτών ςϑμφωνα με την 
ιςχϑουςα πολεοδομικό νομοθεςύα. 

 Αλληλογραφύα με φορεύσ (΢υνόγορο του πολύτη, Επιθεωρητϋσ Δημϐςιασ Διούκηςησ, ΢ΔΟΕ 
κ.λπ.) για υποθϋςεισ αυθαιρϋτων καταςκευών. 

 Ελϋγχει επικινδϑνωσ ετοιμϐρροπα κτύρια και επιβϊλλει μϋτρα ϊρςησ του κινδϑνου ςε 
ςυνεργαςύα με την Δημοτικό Αςτυνομύα ό τισ Αςτυνομικϋσ Αρχϋσ και ενημερώνει τισ 
αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ για περαιτϋρω ενϋργειεσ. 

 ΢ε περιπτώςεισ διαπύςτωςησ κατϊ τουσ ανωτϋρω ελϋγχουσ παραβϊςεων, προβαύνει ςε 
επιβολό προςτύμων ό ϊλλων προβλεπομϋνων κυρώςεων κατϊ την κεύμενη πολεοδομικό 
νομοθεςύα. 

 Φορηγεύ κϊθε εύδουσ βεβαιώςεισ που εμπύπτουν ςτισ αρμοδιϐτητεσ του τμόματοσ. 
 Ειςηγεύται ςτο αρμϐδιο Τπουργεύο (ςϑμφωνα με το ϊρθρο 4 του Ν.1577/1985) την 

κόρυξη οικιςμών ό τμημϊτων πϐλεων (κτόρια και οδοϑσ) ό ζωνών ιδιαύτερου κϊλλουσ, 
φυςικοϑσ ςχηματιςμοϑσ, ζώνεσ παραδοςιακών ςυνϐλων και γενικϊ περιοχών που ϋχουν 
ανϊγκη απϐ την ανεξϋλεγκτη δϐμηςη. 

 Δημιουργεύ (απϐ περιγραφϋσ, φωτογραφύεσ κ.λπ..) και τηρεύ αρχεύο διατηρητϋων κτιρύων 
ό ςυνϐλων. 

 
Ωρθρο 20 

Αρμοδιότητεσ Διεύθυνςησ Καθαριότητασ-Περιβϊλλοντοσ και Ηλεκτροφωτιςμού 
 

Η ΔιεϑθυνςηΚαθαριϐτητασ-Περιβϊλλοντοσ και Ηλεκτροφωτιςμοϑ εύναι αρμϐδια για την 
εξαςφϊλιςη τησ αποκομιδόσ και τησ μεταφορϊσ των απορριμμϊτων, τησ χωριςτόσ αποκομιδόσ 
και μεταφορϊσ των ανακυκλώςιμων υλικών, την εξαςφϊλιςη τησ καθαριϐτητασ των 
κοινοχρόςτων χώρων, των κοιμητηρύων, καθώσ και για τη ςυντόρηςη των χώρων πραςύνου. Η 
Διεϑθυνςη εύναι αρμϐδια για τον ηλεκτροφωτιςμϐ, τη λειτουργύα των Κοιμητηρύων καθώσ και 
τη διϊθεςη προςωπικοϑ και μηχανημϊτων για την αντιμετώπιςη φυςικών καταςτροφών - 
ϐταν παρύςταται ανϊγκη - ςτην  Πολιτικό Προςταςύα του Δόμου. 
 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Εύναι υπεϑθυνοσ για τον Προγραμματιςμϐ, τη διεϑθυνςη, την οργϊνωςη και τον ϋλεγχο / 

ςυντονιςμϐ των Σμημϊτων, τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 
2. Παρακολουθεύ προςωπικϊ την πορεύα του Προϒπολογιςμοϑ ϐςον αφορϊ τη Δ/νςη 

Καθαριϐτητασ. 
 
1.Σμόμα Καθαριότητασ-Ανακύκλωςησ Περιβϊλλοντοσ και Πραςύνου περιλαμβϊνει 
ειδικϐτερα τα παρακϊτω γραφεύα που ϋχουν τισ κϊτωθι αρμοδιϐτητεσ:  
 
(α) Αρμοδιότητεσεποπτείασ καθαριότητασ αποκομιδήσ απορριμμάτων και ανακύκλωςησ 
 

1) Μελετϊ την οργϊνωςη και λειτουργύα του ςυςτόματοσ ςυλλογόσ και μεταφορϊσ και 
μεριμνϊ για την ϋκδοςη τησ προβλεπϐμενησ ϊδειασ ςυλλογόσ και μεταφορϊσ. 
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2) Μελετϊ, ςχεδιϊζει και ειςηγεύται για τη βελτύωςη των ςυςτημϊτων και  μϋςων που εύναι 
κατϊλληλα για τη διαςφϊλιςη τησ αποκομιδόσ και μεταφορϊσ των απορριμμϊτων και των 
ανακυκλώςιμων υλικών, καθώσ και τησ καθαριϐτητασ των κοινοχρόςτων χώρων του Δόμου. 

3) Μελετϊ και ειςηγεύται για τισ τεχνικϋσ προδιαγραφϋσ και τισ αναγκαύεσ ποςϐτητεσ των 
κϊθε εύδουσ τεχνικών μϋςων και υλικών που απαιτοϑνται για την αποτελεςματικό και 
αποδοτικό εκτϋλεςη των παραπϊνω λειτουργιών (οχόματα, τεχνικϊ μϋςα , κϊδοι κλπ). 

4) ΢υγκεντρώνει, τηρεύ και επεξεργϊζεται ςτοιχεύα απϐ την εκτϋλεςη των λειτουργιών  τησ 
καθαριϐτητασ και διαμορφώνει και παρακολουθεύ ςχετικοϑσ δεύκτεσ αποδοτικϐτητασ. 

5) Διαμορφώνει τα κατϊλληλα προγρϊμματα για τη διενϋργεια των εργαςιών 
καθαριϐτητασ (αποκομιδό απορριμμϊτων, ανακυκλώςιμων υλικών, οδοκαθαριςμϐσ, ειδικϊ 
ςυνεργεύα κλπ). 

6) Μελετϊ, ςχεδιϊζει και ειςηγεύται την κατϊλληλη ςυγκρϐτηςη και ςτελϋχωςη των 
διαφϐρων ςυνεργεύων  και ειςηγεύται προγρϊμματα αναγκών ανθρώπινου δυναμικοϑ. 

7) Προςδιορύζει τα ςημεύα και μεριμνϊ για την τοποθϋτηςη κϊδων απορριμμϊτων και 
κϊδων ανακϑκλωςησ. 

8) Παρακολουθεύ την κανονικό εφαρμογό των προγραμμϊτων διενϋργειασ των εργαςιών  
και εποπτεϑει την ποιϐτητα των αποτελεςμϊτων των ςχετικών εργαςιών. 

9) Παρακολουθεύ την διαθεςιμϐτητα των τεχνικών μϋςων που απαιτοϑνται για τη 
διενϋργεια των εργαςιών  και ςυνεργϊζεται με το Γραφεύο ΢υντόρηςησ Οχημϊτων για την 
καλϑτερη αξιοπούηςη των τεχνικών μϋςων που διαθϋτει ο Δόμοσ. 

10) Καταρτύζει και μεριμνϊ για την εφαρμογό προγραμμϊτων εκπαύδευςησ του προςωπικοϑ 
του Σμόματοσ. 

11) Διαμορφώνει τα αναλυτικϊ περιοδικϊ προγρϊμματα και ςυγκροτεύ τα ςυνεργεύα για την 
αποκομιδό των αςτικών απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ 
τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ ό τα εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ.  

12) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ αποκομιδόσ των 
αςτικών απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ 
ό τα εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ. 

13) Μεριμνϊ για τον ςωςτϐ χειριςμϐ και την διατόρηςη ςε καλό κατϊςταςη των οχημϊτων 
και τεχνικών μϋςων που χρηςιμοποιοϑν τα ςυνεργεύα καθαριϐτητασ του Σμόματοσ. 

14) Καταγρϊφει και  ςυγκεντρώνει καθημερινϊ ςτοιχεύα για την εκτϋλεςη των 
προγραμμϊτων αποκομιδόσ των απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών. 

15) Μεριμνϊ για το πλϑςιμο και την διατόρηςη ςε καλό κατϊςταςη των κϊδων και των 
απορριμματοδοχεύων ςυγκϋντρωςησ των απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών.  

16) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο του  καθαριςμοϑ των 
οδών και των λοιπών κοινοχρόςτων χώρων του Δόμου και τησ ςυγκϋντρωςησ  των 
απορριμμϊτων ςε χώρουσ μεταφϐρτωςησ. 

17) ΢υγκροτεύ ειδικϊ ςυνεργεύα και διενεργεύ  παρεμφερεύσ εργαςύεσ ϐπωσ η περιςυλλογό 
ογκωδών αντικειμϋνων, ο καθαριςμϐσ απϐ παρϊνομεσ αφύςεσ και διαφημύςεισ, ο καθαριςμϐσ 
εγκαταλελειμμϋνων οικιών κλπ. 

18) Προγραμματιςμϐσ περιςυλλογόσ απορριμμϊτων των κοινοχρόςτων χώρων του Δόμου. 
Οργϊνωςη των ςυνεργεύων περιςυλλογόσ απορριμμϊτων ανϊ τομεύσ, παρακολοϑθηςη και 
ϋλεγχοσ τησ διεξαγωγόσ τησ περιςυλλογόσ μϋςω των επιςτατών καθαριϐτητασ. Εκτϋλεςη 
εργαςιών καθαριϐτητασ των κοινοχρόςτων χώρων μϋςα ςτην περιφϋρεια του Δόμου (δρϐμοι, 
πλατεύεσ, χεύμαρροι, πϊρκα, αφοδευτόρια κλπ.). 

19) Προγραμματιςμϐσ δρομολογύων απορριμματοφϐρων αυτοκινότων ςε ολϐκληρη την 
περιφϋρεια του Δόμου και ϋλεγχοσ τησ ςωςτόσ τόρηςόσ τουσ. Οργϊνωςη των ςυνεργεύων 
αποκομιδόσ απορριμμϊτων ανϊ τομεύσ, παρακολοϑθηςη και ϋλεγχοσ τησ διεξαγωγόσ τησ 
αποκομιδόσ μϋςω των επιςτατών καθαριϐτητασ. Εκτϋλεςη εργαςιών αποκομιδόσ, μεταφορϊσ 
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και απϐρριψησ απορριμμϊτων ( προερχϐμενα απϐ οικύεσ, καταςτόματα, επιχειρόςεισ, 
κοινϐχρηςτουσ χώρουσ κλπ). 

20) Μϋριμνα για την προμόθεια και τοποθϋτηςη κϊδων απορριμμϊτων, καθώσ και για τον 
εφοδιαςμϐ των ςυνεργεύων με τα απαραύτητα εργαλεύα και ςκεϑη, ειςόγηςη ςχετικϊ με τη 
βελτύωςη ό ενύςχυςη του απαραύτητου μηχανικοϑ εξοπλιςμοϑ. 

21) Απορρϑπανςη κοινοχρόςτων χώρων απϐ κϊθε φϑςησ διαφημιςτικϊ ό ϊλλα ϋντυπα που 
ϋχουν τοποθετηθεύ χωρύσ ϊδεια, απϐ τισ εγγραφϋσ διαφϐρων ςυνθημϊτων, παραςτϊςεων κλπ. 

22) Εκτϋλεςη προγραμμϊτων ανακϑκλωςησ απορριμμϊτων. 
23) Μϋριμνα για την προμόθεια και τοποθϋτηςη κϊδων ανακϑκλωςησ των απορριμμϊτων, 

την καθημερινό υγειονομικό ταφό τουσ, τη λειτουργύα και φϑλαξη του Φώρου Τγειονομικόσ 
Σαφόσ Απορριμμϊτων. 

24) Σόρηςη των διαδικαςιών λειτουργύασ του δημοτικοϑ κοιμητηρύου ςϑμφωνα με τουσ 
ιςχϑοντεσ νϐμουσ και τουσ ειδικϐτερουσ Κανονιςμοϑσ Λειτουργύασ, διούκηςησ και διαχεύριςησ 
του. 

25) ΢χεδιαςμϐσ, ειςόγηςη και εφαρμογό προγραμμϊτων βελτύωςησ και ανανϋωςησ κοινών 
και οικογενειακών τϊφων. 

26) Σόρηςη των διαδικαςιών και αρχεύων καταγραφόσ των γεγονϐτων και πληροφοριακών 
ςτοιχεύων και ςχετύζονται με τη λειτουργύα του δημοτικοϑ κοιμητηρύου. 

27) ΢υνεργαςύα με το Οικονομικϐ Σμόμα για την τόρηςη των διαδικαςιών και αρχεύων που 
ςχετύζονται με τισ οικονομικϋσ δοςοληψύεσ των πολιτών ωσ προσ τη λειτουργύα του δημοτικοϑ 
κοιμητηρύου και την απϐδοςη των ειςπραττομϋνων ποςών ςϑμφωνα με τισ διαχειριςτικϋσ 
διαδικαςύεσ του Δόμου. 

28) Μϋριμνα για την καθαριϐτητα, τη φϑλαξη, τη διακϐςμηςη και την τόρηςη των κανϐνων 
λειτουργύασ ςτουσ χώρουσ του κοιμητηρύου. 

29) Μϋριμνα για τη ςυντόρηςη - καταςκευό των τϊφων και τη ςυντόρηςη τησ τεχνικόσ 
υποδομόσ και του πρϊςινου ςτουσ χώρουσ, τα κτύρια και γενικϊ ςτισ εγκαταςτϊςεισ του 
δημοτικοϑ κοιμητηρύου. 

30) Εκτϋλεςη εργαςιών ταφόσ, εκταφόσ 
 
(β) Αρμοδιότητεσ Περιβάλλοντοσ, καθαριςμού Κοινόχρηςτων Χώρων, Συντήρηςησ Πραςίνου και 
Κοιμητηρίων 
 

1) Μελετϊ, ςχεδιϊζει και ειςηγεύται για τη βελτύωςη των ςυςτημϊτων και  μϋςων που εύναι 
κατϊλληλα για τη διαςφϊλιςη τησ ικανοποιητικόσ ςυντόρηςησ των χώρων πραςύνου  του 
Δόμου. 

2) Μελετϊ και ειςηγεύται για τισ τεχνικϋσ προδιαγραφϋσ και τισ αναγκαύεσ ποςϐτητεσ των 
κϊθε εύδουσ τεχνικών μϋςων και υλικών που απαιτοϑνται για την αποτελεςματικό και 
αποδοτικό εκτϋλεςη των λειτουργιών τησ ςυντόρηςησ των χώρων πραςύνου του Δόμου ( 
τεχνικϊ μϋςα , εργαλεύα, λιπϊςματα, φϊρμακα  κλπ). 

3) Διαμορφώνει τα κατϊλληλα προγρϊμματα για τη διενϋργεια των εργαςιών ςυντόρηςησ 
των χώρων πραςύνου ( φυτεϑςεισ, λύπανςη, πϐτιςμα, κλϊδεμα  κλπ). 

4) Διαμορφώνει τα αναλυτικϊ περιοδικϊ προγρϊμματα και ςυγκροτεύ τα ςυνεργεύα για την 
εκτϋλεςη των εργαςιών ςυντόρηςησ πραςύνου και κηποτεχνύασ. 

5) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ  ςυντόρηςησ 
πραςύνου και κηποτεχνύασ. 

6) Μεριμνϊ για τον ςωςτϐ χειριςμϐ και την διατόρηςη ςε καλό κατϊςταςη των  τεχνικών 
μϋςων που χρηςιμοποιοϑν τα ςυνεργεύα  του Σμόματοσ. 

7) Καταγρϊφει και  ςυγκεντρώνει καθημερινϊ ςτοιχεύα για την εκτϋλεςη των 
προγραμμϊτων πραςύνου του Σμόματοσ. 



 

 

62 

 

8) Μελϋτη και εκτϋλεςη εργαςιών ανϊπτυξησ και ςυντόρηςησ χώρων πραςύνου, βελτύωςησ 
και επϋκταςησ ςυντόρηςησ, καθαριϐτητασ, φυτοπροςταςύασ, των χώρων πραςύνου καθώσ 
και των υπαύθριων χώρων γενικϐτερα μϋςα ςτα ϐρια του Δόμου (περιαςτικϐ πρϊςινο, 
πϊρκα, κόποι, ϊλςη, παιδικϋσ χαρϋσ, δενδροςτοιχύεσ, παρτϋρια κλπ). 

9) Κατϊρτιςη και εφαρμογό βραχυπρϐθεςμων λεπτομερών προγραμμϊτων φυτεϑςεων, 
ςυντόρηςησ, ποτύςματοσ, φυτοπροςταςύασ των χώρων πραςύνου του Δόμου. 

10) Ανϊλυςη των προηγουμϋνων προγραμμϊτων και καθοριςμϐσ αναγκών ςε τεχνικϐ 
εξοπλιςμϐ, εργαλεύα, ανθρώπινο δυναμικϐ κατϊ ειδικϐτητεσ, φυτϊ, λιπϊςματα, 
φυτοφϊρμακα, ανταλλακτικϊ κλπ. 

11) Εκπϐνηςη μελετών που ςχετύζονται με το αντικεύμενο και μϋριμνα για την ανϊθεςη 
αναλϐγων μελετών ςε τρύτουσ και την τόρηςη των ςχετικών διαδικαςιών ανϊθεςησ, 
παρακολοϑθηςησ, ελϋγχου και παραλαβόσ μελετών (κατϊρτιςη προδιαγραφών, αξιολϐγηςη 
εκδηλώςεων ενδιαφϋροντοσ, παρακολοϑθηςη κλπ.). 

12) Ειςόγηςη για την αναγκαιϐτητα ανϊθεςησ φυτοτεχνικών εργαςιών ςε τρύτουσ. Σόρηςη 
των διαδικαςιών ανϊθεςησ τϋτοιων εργαςιών ςε τρύτουσ. Επύβλεψη των εργαςιών που 
εκτελοϑνται απϐ τρύτουσ. 

13) Κατϊρτιςη τεχνικών προδιαγραφών για την προμόθεια τεχνικοϑ εξοπλιςμοϑ, 
μηχανημϊτων, φυτών, λιπαςμϊτων, φυτοφαρμϊκων κλπ. ΢υμμετοχό ςτισ επιτροπϋσ 
αξιολϐγηςησ προςφορών και ςτισ επιτροπϋσ παραλαβόσ των προηγουμϋνων ειδών. 

14) ΢υγκρϐτηςη, οργϊνωςη, ςυντονιςμϐσ και γενικϊ διούκηςη των ςυνεργεύων για την 
εκτϋλεςη των κηποτεχνικών εργαςιών. 

15) ΢χεδιϊζει, προγραμματύζει, ειςηγεύται και μεριμνϊ για την εφαρμογό πολιτικών, 
προγραμμϊτων, δρϊςεων και μϋτρων για την προςταςύα και αναβϊθμιςη του περιβϊλλοντοσ  
ςτη περιοχό του Δόμου. 

16) Μεριμνϊ για την προςταςύα και διαχεύριςη των υδϊτινων πϐρων και την καταπολϋμηςη τησ 
ρϑπανςησ ςτην περιοχό του Δόμου. 

17) Παρακολουθεύ την εφαρμογό των ρυθμύςεων που αφοροϑν τισ προςτατευϐμενεσ περιοχϋσ 
ςτην γεωγραφικό περιοχό του Δόμου, ςε ςυνεργαςύα και με ϊλλεσ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ. 

18) Μεριμνϊ για τη δημιουργύα και καλό λειτουργύα μηχανιςμών και ςυςτημϊτων για την 
αποκομιδό και διαχεύριςη των αποβλότων. ΢το πλαύςιο αυτϐ μεριμνϊ για : 

(α)  την διαχεύριςη, ςϑμφωνα με τον αντύςτοιχο ςχεδιαςμϐ που καταρτύζεται απϐ την 
Περιφϋρεια, των ςτερεών αποβλότων ςε επύπεδο προςωρινόσ αποθόκευςησ, 
μεταφϐρτωςησ, επεξεργαςύασ, ανακϑκλωςησ και εν γϋνει αξιοπούηςησ, διϊθεςησ 
λειτουργύασ ςχετικών εγκαταςτϊςεων, καταςκευόσ μονϊδων επεξεργαςύασ και 
αξιοπούηςησ,  
(β) την αποκατϊςταςη υφιςταμϋνων χώρων εναπϐθεςησ (ΦΑΔΑ), ςε ςυνεργαςύα με τον 
τομϋα εγγειοβελτιωτικών ϋργων τησ τεχνικόσ υπηρεςύασ. 
(γ) Σην καταςκευό και διαχεύριςη ςυςτημϊτων αποχϋτευςησ και βιολογικοϑ καθαριςμοϑ. 

19) Ελϋγχει και ειςηγεύται τη ρϑθμιςη θεμϊτων περιβαλλοντικόσ προςταςύασ, ςϑμφωνα με τισ 
δικαιοδοςύεσ που δύδονται ςτο Δόμο με τισ ιςχϑουςεσ διατϊξεισ. Σα θϋματα αυτϊ αφοροϑν 
ιδύωσ : 

(α) Σην ύδρυςη  και λειτουργύα ςφαγεύων. 
(β) Σον καθοριςμϐ των χώρων  για τη δημιουργύα  κοιμητηρύων και την παροχό γνώμησ 
για τον καθοριςμϐ χώρων αποτϋφρωςησ νεκρών. 
(γ) Σην περιβαλλοντικό αποκατϊςταςη και ανϊπλαςη περιοχών. 
(δ) Σην παροχό γνώμησ για τον καθοριςμϐ βιομηχανικών και Επιχειρηςιακών Περιοχών 
(Β.Ε.Π.Ε.) και για τη μελϋτη περιβαλλοντικών επιπτώςεων, κατ’ ϊρθρο 5 ν. 2545/1997 
(ΥΕΚ 254, Α΄), ςε ςυνεργαςύα με την υπηρεςύα Πολεοδομύασ. 
(ε) Σην παρακολοϑθηςη προγραμμϊτων του Τπουργεύου Περιβϊλλοντοσ, Ενϋργειασ και 
Κλιματικόσ Αλλαγόσ. 
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(ςτ) Ση λόψη προληπτικών και καταςταλτικών μϋτρων για την προςταςύα  των 
κοινοχρόςτων χώρων απϐ εκδόλωςη πυρκαγιϊσ. ΢το πλαύςιο αυτϐ μεριμνϊ για την 
τόρηςη των υποχρεώςεων απϐ τουσ ιδιοκτότεσ, νομεύσ και επικαρπωτϋσ, προσ καθαριςμϐ 
των οικοπεδικών και ακϊλυπτων χώρων που βρύςκονται εντϐσ πϐλεων και αυτοτελών 
οικιςμών και ςε απϐςταςη μϋχρι 100 μϋτρων απϐ τα ϐριϊ τουσ. ΢ε περύπτωςη μη 
ςυμμϐρφωςησ των υποχρϋων, προβαύνει υποχρεωτικϊ ςτον  αυτεπϊγγελτο καθαριςμϐ 
των χώρων αυτών  και βεβαιώνει εισ βϊροσ τουσ την ιςϐποςη ςχετικό δαπϊνη του Δόμου. 

20) Μελετϊ, ςχεδιϊζει, ειςηγεύται και παρακολουθεύ την εφαρμογό  ςυςτημϊτων εναλλακτικόσ 
διαχεύριςησ των αςτικών ςτερεών αποβλότων ςτην περιοχό του Δόμου (ςυςτόματα και 
προγρϊμματα ανακϑκλωςησ). 

21) Μεριμνϊ για τη λόψη μϋτρων για την προςταςύα και αναβϊθμιςη τησ αιςθητικόσ των 
πϐλεων και των οικιςμών. 

 
2. Σμόμα Ηλεκτροφωτιςμού και ΢υντόρηςησ Τποδομών 
 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Εύναι υπεϑθυνοσ για τον προγραμματιςμϐ, την διεϑθυνςη, την οργϊνωςη και τον 

ϋλεγχο/ςυντονιςμϐ των Σμημϊτων, τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 
2. Παρακολουθεύ προςωπικϊ την πορεύα του προϒπολογιςμοϑ ϐςο αφορϊ τον τομϋα των 

Ηλεκτρολογικών. 
 
(α) Αρμοδιότητες Ηλεκτροφωτισμού και εγκαταστάσεων  
 
(1) Σο ςϑνολο των Ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταςτϊςεων (θϋρμανςησ, κλιματιςμοϑ, 

ανελκυςτόρων, τηλεπικοινωνιών, ραδιοδικτϑου, πληροφοριακών ςυςτημϊτων, 
παρκομϋτρων, αλεξικϋραυνων, ςιντριβανιών, κ.λ.π.) την επϋκταςη, επιςκευό, ςυντόρηςη 
και βελτύωςη τουσ καθώσ και την αςφαλό λειτουργύα τουσ. 

(2) Ση ςυντόρηςη και επϋκταςη του Μητροπολιτικοϑ Δικτϑου Οπτικών Ινών. 
(3) Σο φωτιςμϐ για την ανϊδειξη των Δημοτικών κτιρύων, μνημεύων, ιςτορικών και  

αρχαιολογικών χώρων τησ περιοχόσ του Δόμου. 
(4) Σου εορταςτικοϑ φωτιςμοϑ και την κϊλυψη των αναγκών φωτιςμοϑ και μικροφωνικών 

εγκαταςτϊςεων των εκδηλώςεων του Δόμου, την ςυντόρηςη και λειτουργύα των 
μηχανημϊτων αυτών και των αντύςτοιχων μονύμων εγκαταςτϊςεων. 

(5) Σον ϋλεγχο και παρακολοϑθηςη τησ καλόσ λειτουργύασ των εγκατεςτημϋνων ςειρόνων 
ςυναγερμοϑ εισ τα διϊφορα ςημεύα τησ πϐλησ ςε ςυνεργαςύα με τισ αρμϐδιεσ Δημϐςιεσ 
Αρχϋσ. 

(6) Σο χειριςμϐ και τη μϋριμνα για την αξιοπούηςη των μηχανημϊτων και οχημϊτων που 
χρηςιμοποιεύ το Σμόμα και την ευθϑνη ενημϋρωςησ του αρμϐδιου Γραφεύου για τη 
ςυντόρηςη ό προβλόματα που τυχϐν να παρουςιαςτοϑν κατϊ τη χρόςη τουσ. 

(7) Σο Γραφεύο ϋχει επύςησ την ευθϑνη για το δύκτυο Υωτεινόσ ΢ηματοδϐτηςησ για την 
επϋκταςη, επιςκευό, ςυντόρηςη και βελτύωςη του , το ςυντονιςμϐ τησ φωτεινόσ 
ςηματοδϐτηςησ και την εφαρμογό προγραμμϊτων για το Κϋντρο Η/Τ Υωτεινόσ 
΢ηματοδϐτηςησ. 

(8) Ϊχει την ευθϑνη για τη λειτουργύα και τη ςυντόρηςη των Ηχητικών ΢ημϊτων Συφλών 
ςτουσ φωτεινοϑσ ςηματοδϐτεσ. 

(9) Διερευνϊ τη ςκοπιμϐτητα εγκατϊςταςησ φωτεινόσ ςηματοδϐτηςησ, κϐμβων ό διαβϊςεων 
πεζών, ϐπωσ και τη ςκοπιμϐτητα εκπϐνηςησ ό ανϊθεςησ εκπϐνηςησ μελετών 
εγκατϊςταςησ και προγραμμϊτων λειτουργύασ φωτεινόσ ςηματοδϐτηςησ.  ΢υντϊςςει τισ 
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τεχνικϋσ προδιαγραφϋσ υλικοϑ και λογιςμικοϑ εξοπλιςμοϑ και ςυμπληρωματικοϑ 
εξοπλιςμοϑ και μεριμνϊ για την προμόθεια των απαραύτητων υλικών. 

(10) ΢υγκεντρώνει και επεξεργϊζεται ςτοιχεύα, προτεύνει μϋτρα ρυθμύςεων και καταςκευών 
με γνώμονα την αςφαλό κυκλοφορύα και τηρεύ αρχεύο μελετών φωτεινόσ ςηματοδϐτηςησ 
και οδικών ατυχημϊτων. 

(11) Εκτϋλεςη εργαςιών που αφοροϑν ςτην επϋκταςη, ςυντόρηςη, επιςκευό και βελτύωςη 
του δικτϑου ηλεκτροφωτιςμοϑ των οδών και γενικϊ των κοινοχρόςτων υπαιθρύων χώρων 
του Δόμου καθώσ και του φωτιςμοϑ για την ανϊδειξη των δημοτικών κτιρύων, μνημεύων 
και χώρων τησ περιοχόσ του Δόμου. 

(12) Εργαςύεσ αντικατϊςταςησ κατεςτραμμϋνων ό φθαρμϋνων λαμπτόρων του δικτϑου 
ηλεκτροφωτιςμοϑ των οδών ςε καθημερινό προγραμματιςμϋνη βϊςη. 

(13) Εργαςύεσ εγκατϊςταςησ και απεγκατϊςταςησ του εορταςτικοϑ φωτιςμοϑ, ειςηγόςεισ 
για την αντικατϊςταςη ό ενύςχυςό του ςε ςυνεργαςύα με το Γραφεύο 
ηλεκτρομηχανολογικοϑ εξοπλιςμοϑ. 

(14) ΢ϑνταξη προγρϊμματοσ καθοριςμοϑ αναγκαύων ϋργων, ςυντηρόςεων, επεμβϊςεων, 
προτεραιοτότων κλπ. και προγραμματιςμϐσ αναγκών ςε τεχνικϐ εξοπλιςμϐ, εργαλεύα, 
ανθρώπινο δυναμικϐ κατϊ ειδικϐτητεσ, ποςϐτητεσ υλικών κατ' εύδοσ κλπ. 

(15) Επύβλεψη απϐ διοικητικό και τεχνικό ϊποψη των εργαςιών που εκτελοϑν τα ςυνεργεύα . 
(16) ΢υγκρϐτηςη οργϊνωςη και διούκηςη ςυνεργεύων αμϋςου επεμβϊςεωσ ςε περιπτώςεισ 

επειγϐντων εργαςιών εκτϐσ προγρϊμματοσ (ϐπωσ οι ϊμεςεσ επιςκευϋσ εγκαταςτϊςεων 
δημοτικών κτιρύων ό ςχολεύων). 

(17) Υροντύδα για τη ςτελϋχωςη και την εκπαύδευςη του προςωπικοϑ του κϊθε ςυνεργεύου. 
Ειςόγηςη για την αναγκαιϐτητα χρηςιμοπούηςησ ςυνεργεύων τρύτων με την ανϊθεςη των 
ςχετικών εργαςιών. Επύβλεψη εργαςιών που εκτελοϑνται απϐ ςυνεργεύα τρύτων απϐ 
τεχνικό και χρονικό ϊποψη. 

(18) ΢υνεργαςύα με τα Γραφεύα Προμηθειών και Ηλεκτρομηχανολογικοϑ Εξοπλιςμοϑ για την 
ϋγκαιρη προμόθεια των υλικών των εργαςιών που εκτελεύ το κϊθε ςυνεργεύο. 

(19) Φειριςμϐσ και φροντύδα για τη ςυντόρηςη και αξιοπούηςη των μηχανημϊτων, τεχνικών 
μϋςων και εργαλεύων που χρηςιμοποιοϑν τα ςυνεργεύα. Ενημϋρωςη του γραφεύου 
ηλεκτρομηχανολογικοϑ εξοπλιςμοϑ για τα προβλόματα που παρουςιϊςτηκαν κατϊ τη 
χρόςη τουσ. 

(20) Μεριμνϊ για την επϋκταςη, ςυντόρηςη, επιςκευό και βελτύωςη του δικτϑου 
ηλεκτροφωτιςμοϑ των οδών και γενικϊ των υπαιθρύων χώρων του Δόμου, καθώσ και του 
φωτιςμοϑ για την ανϊδειξη των δημοτικών κτιρύων, μνημεύων και αρχαιολογικών χώρων 
τησ περιοχόσ ςε ςυνεργαςύα με την Σεχνικό Τπηρεςύα. 

(21) Μεριμνϊ για την επϋκταςη, ςυντόρηςη και επιςκευό του δικτϑου φωτεινόσ 
ςηματοδϐτηςησ για τη ρϑθμιςη τησ κυκλοφορύασ ςτην περιοχό του Δόμου. 

(22) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη, επιςκευό ό βελτύωςη του ηλεκτρομηχανολογικοϑ 
εξοπλιςμοϑ και των κϊθε εύδουσ Η/Μ εγκαταςτϊςεων των Δόμου. 

(23) Εύναι Τπεϑθυνο για την μικροφωνικό κϊλυψη των υπαύθριων εκδηλώςεων του Δόμου 
και για τη ςυντόρηςη και λειτουργύα των μηχανημϊτων αυτών μαζύ και με αυτϊ που εύναι 
μϐνιμα εγκατεςτημϋνα ςε Δημοτικϊ Κτύρια.  

(24) Με το κατϊλληλο προςωπικϐ φροντύζει για την επιςκευό ϐλων των μηχανών και 
μηχανημϊτων των γραφεύων του Δόμου (φωτοτυπικϊ μηχανόματα, πολυγρϊφουσ, 
γραφομηχανϋσ, ωρολϐγια παρουςύασ προςωπικοϑ κλπ). 
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(β) Αρμοδιότητεσ διαχείριςησ ενέργειασ 
 
Σο Γραφεύο ϋχει επύςησ ωσ αντικεύμενο την προώθηςη τησ εξοικονϐμηςησ ενϋργειασ ςτισ 
κινητϋσ και ακύνητεσ εγκαταςτϊςεισ του Δόμου (κτύρια, αυτοκύνητα κλπ) και την προώθηςη 
των όπιων μορφών ενϋργειασ. ΢το πλαύςιο αυτϐ: 
 

1. Μεριμνϊ για τη μελϋτη και ςταδιακό εφαρμογό ςυςτόματοσ ενεργειακόσ διαχεύριςησ, 
ςϑμφωνα με τουσ ςχεδιαςμοϑσ τησ Πολιτεύασ, ϋτςι ώςτε να επιτυγχϊνεται ςυςτηματικό 
και ςυνεχόσ βελτύωςη τησ ενεργειακόσ απϐδοςησ. 

2. Μεριμνϊ για την εφαρμογό των μϋτρων βελτύωςησ και των ελϊχιςτων απαιτόςεων 
ενεργειακόσ απϐδοςησ για τισ προμόθειεσ του Δόμου, ςϑμφωνα με τισ ςχετικϋσ 
ρυθμύςεισ τησ Πολιτεύασ. 

3. Μεριμνϊ για την εφαρμογό των μϋτρων μεύωςησ τησ ενεργειακόσ κατανϊλωςησ των 
κτιρύων του Δόμου, καθώσ και των δικτϑων ηλεκτροφωτιςμοϑ των δημϐςιων 
κοινϐχρηςτων χώρων που θεςπύζονται απϐ την Πολιτεύα. 

4. Μεριμνϊ για την αξιοπούηςη των όπιων μορφών ενϋργειασ  και την χρηςιμοπούηςη, κατϊ 
το δυνατϐν, καθαρών οχημϊτων απϐ το Δόμο. 

 

(γ) Αρμοδιότητεσ Συντήρηςησ Υποδομών 
1. Μεριμνϊ για την φϑλαξη, την αςφϊλεια  και την καθαριϐτητα των κϊθε εύδουσ κτιριακών 

υποδομών του Δόμου. 
2. Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη και αποκατϊςταςη βλαβών των εν λϐγω υποδομών 
3. Διαμορφώνει τα κατϊλληλα ϋκτακτα ό περιοδικϊ προγρϊμματα ςυντόρηςησ και 

ςυγκροτεύ ςυνεργεύα για την εκτϋλεςη των απαιτοϑμενων εργαςιών ςυντόρηςησ και 
αποκατϊςταςησ βλαβών. 

4. Σηρεύ τη φυςικό αποθόκη ανταλλακτικών και λοιπών υλικών που εύναι αναγκαύα για τη 
ςυντόρηςη και την αποκατϊςταςη βλαβών ςτισ υποδομϋσ ϋκαςτησ δημοτικόσ ενϐτητασ.  

 
3. Σμόμα Διαχεύριςησ Οχημϊτων  
 
Προώςτϊμενοσ 
 
1. Εύναι υπεϑθυνοσ για τον προγραμματιςμϐ, την οργϊνωςη και τον ϋλεγχο / ςυντονιςμϐ 

των τμημϊτων τα οπούα ελϋγχει ιεραρχικϊ. 
2. Ειςϊγει ςτη Διούκηςη τα πϊςησ φϑςεωσ θϋματα που ϋχουν ςχϋςη με προμόθειεσ, 

επιςκευϋσ, ςυντηρόςεισ οχημϊτων και την εν γϋνει καλό και νϐμιμη λειτουργύα των 
οχημϊτων. 

3. Παρακολουθεύ προςωπικϊ την πορεύα του προϒπολογιςμοϑ ϐςον αφορϊ τον τομϋα τησ  
Μηχανολογύασ. 

4. Σηρεύ αρχεύο αδειών κυκλοφορύασ και αδειών μηχανημϊτων ϋργου, αςφαλιςτηρύων 
ςυμβολαύων και παρακολουθεύ τισ προθεςμύεσ των απαραύτητων και περιοδικών τεχνικών 
ελϋγχων (ΚΣΕΟ) για ϐλα ανεξαιρϋτωσ τα οχόματα του Δόμου. 

5. Εκδύδει τισ κατ’ εξαύρεςη ϊδειεσ οδόγηςησ οχημϊτων του Δόμου ςε αιρετοϑσ και 
υπαλλόλουσ που δεν ανόκουν ςτον κλϊδο των Οδηγών. 

6. Μεριμνϊ για τισ μετακινόςεισ και μεταφορϋσ των αιρετών και του προςωπικοϑ του 
Δόμου. 

 
 
 
 



 

 

66 

 

(α) Αρμοδιότητεσ Συντήρηςησ Οχημάτων  
 

(1) Διαχειρύζεται το ςτϐλο των οχημϊτων του Δόμου (απορριμματοφϐρα, διϊφορα 
αυτοκινοϑμενα μηχανόματα, φορτηγϊ και επιβατηγϊ οχόματα) μεριμνώντασ για τη 
ςτελϋχωςό τουσ, την αςφϊλιςό τουσ και τον εφοδιαςμϐ με ϐλα τα ςχετικϊ με την κύνηςη 
ϋγγραφα. 

(2) Διερευνϊ τισ ςυνθόκεσ τυχϐν ατυχημϊτων και μεριμνϊ για την αποκατϊςταςη βλαβών 
και αποτελεςμϊτων ατυχημϊτων. 

(3) ΢χεδιϊζει και εφαρμϐζει τα προγρϊμματα προληπτικόσ ςυντόρηςησ των κϊθε εύδουσ 
οχημϊτων και κινητών μηχανημϊτων του Δόμου. 

(4) Μεριμνϊ για την αποκατϊςταςη κϊθε εύδουσ βλαβών και την επιςκευό των οχημϊτων 
και κινητών μηχανημϊτων του Δόμου. 

(5) Σηρεύ την φυςικό αποθόκη ανταλλακτικών και λοιπών υλικών που εύναι αναγκαύα για 
τη ςυντόρηςη και την αποκατϊςταςη βλαβών των οχημϊτων και κινητών μηχανημϊτων 
του Δόμου. 

(6) ΢υγκεντρώνει, τηρεύ και επεξεργϊζεται ςτοιχεύα απϐ την εκτϋλεςη των λειτουργιών  
ςυντόρηςησ και αποκατϊςταςησ βλαβών των οχημϊτων του Δόμου και διαμορφώνει 
και παρακολουθεύ ςχετικοϑσ δεύκτεσ αποδοτικϐτητασ. 

(7) ΢το Σμόμα αυτϐ υπϊγονται ϐλοι οι οδηγού αυτοκινότων του Δόμου, καθώσ και οι 
χειριςτϋσ των μηχανημϊτων. Υροντύζει για τη διϊθεςη οδηγών και αυτοκινότων ςτισ 
υπηρεςύεσ του Δόμου που το ζητοϑν.  

(8) Ϊχει αρμοδιϐτητα για το προγραμματιςμϐ, ςυντονιςμϐ και υλοπούηςη του ετόςιου 
ενιαύου προγρϊμματοσ προμηθειών που αφορϊ το τεχνικϐ εξοπλιςμϐ ςε πϊςησ φϑςεωσ 
τροχαύο υλικϐ και μηχανόματα ϐλων των υπηρεςιών του Δόμου, καθώσ και την 
παρακολοϑθηςη, διεκπεραύωςη ϐλων των οικονομικών υποχρεώςεων που προκϑπτουν 
απϐ τισ καθημερινϋσ ανϊγκεσ των υπολούπων τμημϊτων και γραφεύων (μηχανόματα, 
εργαλεύα, ανταλλακτικϊ, καϑςιμα κλπ).  

(9) Με τα ςυνεργεύα επιςκευών, μεριμνϊ για επιςκευό και ςυντόρηςη ϐλου του τροχαύου 
υλικοϑ του Δόμου. 

(10) Υροντύζει ώςτε ανϊ πϊςα ςτιγμό το διατιθϋμενο τροχαύο υλικϐ (αυτοκύνητα, 
μηχανόματα κλπ) ςτισ υπηρεςύεσ του Δόμου να εύναι πϊντοτε ςε ϊριςτη κατϊςταςη για 
την ομαλό του λειτουργύα. 

(11) Επιςημαύνει τυχϐν βλϊβεσ του τροχαύου υλικοϑ, οι οπούεσ προϋρχονται απϐ κακό χρόςη 
των χειριςτών (οδηγών κλπ) και τα αναφϋρει για τυχϐν καταλογιςμοϑσ.  

(12) Σηρεύ καρτϋλεσ για κϊθε μηχϊνημα ό αυτοκύνητο ςτισ οπούεσ ςημειώνει ϐλεσ τισ 
επιςκευϋσ και τα ανταλλακτικϊ που τοποθετοϑνται ςτο καθϋνα. 

 
(β) Αρμοδιότητεσ Κίνηςησ Οχημάτων  
 
1. Παρακολουθεύ και εποπτεϑει την κύνηςη των οχημϊτων του Δόμου, την 

κατανϊλωςη καυςύμων και την ανϊγκη περιοδικόσ προληπτικόσ τουσ ςυντόρηςησ. 
2. Ϊχει την ευθϑνη τησ αςφϊλιςησ των οχημϊτων. 
3. Εκδύδει τα δελτύα κύνηςησ και τησ διαταγϋσ πορεύασ των οχημϊτων. 
4. Σηρεύ και ενημερώνει ανελλιπώσ τα βιβλύα, που ορύζονται απϐ το Νϐμο για την 

κύνηςη των οχημϊτων. 
5. Φορηγεύ τισ εντολϋσ για την προμόθεια των καυςύμων και ελϋγχει την κανονικό 

παραλαβό τουσ. 
6. Μεριμνϊ ώςτε τα απαιτοϑμενα για τισ ανϊγκεσ των υπηρεςιών του Δόμου 

αυτοκύνητα, να βρύςκονται ϋτοιμα για κύνηςη τισ οριζϐμενεσ ώρεσ χρηςιμοπούηςόσ τουσ. 
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7. Διαχειρύζεται την προμόθεια καυςύμων για την κύνηςη των μηχανημϊτων, καθώσ 
και για οποιαδόποτε ϊλλη χρόςη. Παραλαμβϊνει απϐ το γραφεύο τησ Αποθόκησ ϐλα τα 
λιπαντικϊ των οχημϊτων που πρϐκειται να χρηςιμοποιηθοϑν. 

8. Σροφοδοτεύ με τισ αντλύεσ του Δόμου ϐλα τα τροχοφϐρα με βενζύνη ό πετρϋλαιο 
και τηρεύ κατϊςταςη κατανϊλωςησ καυςύμων για κϊθε ϐχημα (αυτοκύνητο ό μηχϊνημα). 
Σηρεύ για κϊθε αυτοκύνητο και μηχϊνημα ξεχωριςτϐ βιβλύο κύνηςησ και πορεύασ. 

9. Σόρηςη βιβλύων και καρτελών κατϊ κωδικϐ αριθμϐ ϐλου του μηχανολογικοϑ 
εξοπλιςμοϑ και των υλικών των υπηρεςιών του Δόμου και καταχώρηςη των ςτοιχεύων ςτα 
μηχανογραφικϊ αρχεύα. 

10. Ρϑθμιςη τησ διϊθεςησ και κύνηςησ των πϊςησ φϑςεωσ οχημϊτων του Δόμου 
ανϊλογα με τισ καθημερινϋσ ανϊγκεσ των υπηρεςιών του και τόρηςη των ςχετικών βιβλύων 
και δελτύων. 

11. Εκτϋλεςη εργαςιών που αφοροϑν ςτη ςυντόρηςη - επιςκευό ό βελτύωςη των 
ηλεκτρομηχανολογικών ςυςκευών ό Η/Μ εξοπλιςμοϑ των κτιρύων και γενικϊ 
εγκαταςτϊςεων του Δόμου, καθώσ και ςτη ςυντόρηςη - επιςκευό, τροφοδϐτηςη με 
καϑςιμα και λιπαντικϊ κϊθε εύδουσ κινητών μηχανημϊτων και οχημϊτων (αυτοκύνητα, 
δύκυκλα) του Δόμου. 

12. Επιμϋλεια για την εκπούηςη αχρόςτων υλικών και μηχανημϊτων. 
Ειςόγηςη και μϋριμνα για την παραλαβό και αποθόκευςη καυςύμων και λιπαντικών. 
Ϊλεγχοσ τησ ποιϐτητϊσ τουσ με την αποςτολό δεύγματοσ ςτο Γενικϐ Φημεύο του Κρϊτουσ. 
Κατϊρτιςη τεχνικών προδιαγραφών για την προμόθεια τεχνικοϑ εξοπλιςμοϑ, 
μηχανημϊτων, ανταλλακτικών, εξαρτημϊτων, υλικών, λιπαντικών κλπ. που χρηςιμοποιεύ ο 
Δόμοσ.  

13. ΢υμμετοχό ςτισ επιτροπϋσ αξιολϐγηςησ προςφορών και ςτισ επιτροπϋσ 
παραλαβόσ των προηγουμϋνων ειδών. ΢ϑνταξη μελετών προμόθειασ 
ηλεκτρομηχανολογικοϑ υλικοϑ, οχημϊτων και μηχανημϊτων. 

14. Ειςόγηςη για τη ςκοπιμϐτητα ανϊθεςησ ςυγκεκριμϋνων μελετών τεχνικών ϋργων 
ςε τρύτουσ εκτϐσ του Δόμου (προμελϋτεσ, προκαταρκτικϋσ μελϋτεσ, οριςτικϋσ μελϋτεσ, 
μελϋτεσ εφαρμογόσ). 

15. Κατϊρτιςη προδιαγραφών μελετών και τόρηςη των διαδικαςιών ανϊθεςησ 
ςυγκεκριμϋνων μελετών ςε τρύτουσ (ςϑνταξη διακηρϑξεων, τευχών προδιαγραφών, 
αξιολϐγηςη εκδηλώςεων ενδιαφϋροντοσ, ειςόγηςη ςχετικών αποφϊςεων, ςϑνταξη 
ςυμβϊςεων κλπ.). 

16. Παρακολοϑθηςη τησ εκπϐνηςησ μελετών που ανατύθενται ςε τρύτουσ, τόρηςη 
των διαδικαςιών παρακολοϑθηςησ ελϋγχου και παραλαβόσ των μελετών απϐ ποιοτικόσ και 
ςυμβατικόσ ϊποψησ. 

17. Ειςόγηςη για τη ςκοπιμϐτητα ανϊθεςησ τησ καταςκευόσ τεχνικών ϋργων ςε 
τρύτουσ. Κατϊρτιςη προδιαγραφών τεχνικών ϋργων και τόρηςη των διαδικαςιών ανϊθεςησ 
ϋργων ςε τρύτουσ (δημοπρατόςεισ, αξιολϐγηςη προςφορών, ειςόγηςη ςχετικών 
αποφϊςεων, ςϑνταξη ςυμβϊςεων κλπ.).Εκπϐνηςη μελετών που ςχετύζονται με 
μηχανολογικϋσ - ηλεκτρολογικϋσ εγκαταςτϊςεισ. 

 

ΚΕΥΑΛΑΙΟ 2.2 : ΑΡΜΟΔΙΟΣΗΣΕ΢ ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΨΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 
 
Οι αποκεντρωμϋνεσ υπηρεςύεσ του Δόμου εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτισ ϋδρεσ των δημοτικών 
κοινοτότων, εξυπηρετοϑν τισ δημοτικϋσ και τοπικϋσ κοινϐτητεσ τησ ενϐτητασ και 
περιλαμβϊνουν τισ παρακϊτω υπηρεςύεσ ανϊ ενϐτητα  
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Ωρθρο 21 
 

ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΜΕ ΕΔΡΑ 
  ΣΗΝ ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΕΝΟΣΗΣΑ ΕΛΕΤΘΕΡΨΝ  

 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων που εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην Δημοτικό 
Ενϐτητα Ελευθερών εύναι οι εξόσ: 
 
Α. Γραφεύο ΚΕΠ. 
 
1) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 
διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ. 
2) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ υπηρεςύεσ 
του Δημοςύου, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και ςε περύπτωςη που για την διεκπεραύωςη τησ 
υπϐθεςησ απαιτοϑνται δικαιολογητικϊ, που δεν υποβϊλλονται μαζύ με την αύτηςη, τα αναζητϊ 
και τα παραλαμβϊνει με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, μετϊ απϐ 
ςχετικό εξουςιοδϐτηςη των πολιτών. 
3) Διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύα με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 
4) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ τουσ 
πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ, εύτε με αποςτολό, εύτε μϋςω του 
ΚΕΠ. 
5) Παρϋχει διϊφορεσ υπηρεςύεσ ςτουσ πολύτεσ ςϑμφωνα με τον γενικϐ ςχεδιαςμϐ των ΚΕΠ  
(επικϑρωςη εγγρϊφων, θεώρηςη γνηςύου υπογραφόσ, χορόγηςη παρϊβολων, χορόγηςη 
αποδεικτικών φορολογικόσ και αςφαλιςτικόσ ενημερϐτητασ κλπ). 
6) Σηρεύ αρχεύα και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα απϐ την δρϊςη του ΚΕΠ. 
7) Παρακολουθεύ και υποςτηρύζει την εφαρμογό του προγρϊμματοσ e-kep για την εξυπηρϋτηςη 
των πολιτών ςε απομακρυςμϋνουσ οικιςμοϑσ του Δόμου. 
8) Τποδϋχεται απϐ ϊλλα Κ.Ε.Π. αιτόςεισ πολιτών η διεκπεραύωςη των οπούων εμπύπτει ςτισ 
αρμοδιϐτητεσ του Δόμου. Προωθεύ τα αιτόματα αυτϊ ςτισ αρμϐδιεσ για τη διεκπεραύωςό τουσ 
υπηρεςύεσ και παρακολουθεύ τη διαδικαςύα τησ διεκπεραύωςησ και την τόρηςη των νϐμιμων 
χρονικών προθεςμιών. Παραλαμβϊνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα απϐ τισ υπηρεςύεσ και τα 
αποςτϋλλει ςτα Κ.Ε.Π. τησ αρχικόσ υποβολόσ των αιτόςεων. 
9) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών. 
 
Β. Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων  και Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη  
 

1) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τον Αντιδόμαρχο που εποπτεϑει 
τισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ και προσ τα τμόματϊ τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, 
διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

2) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τα πολιτικϊ ϐργανα τησ 
δημοτικόσ ενϐτητασ.  

3) Παρακολουθεύ την  εφαρμογό ϐλων των διαδικαςιών που ςχετύζονται με την 
απαςχϐληςη των εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ, ςϑμφωνα με τισ 
ιςχϑουςεσ διατϊξεισ(τόρηςη ωραρύου, ϋγκριςη και πραγματοπούηςη υπερωριών κλπ). 

4) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα απαςχϐληςησ και τισ μεταβολϋσ των ςτοιχεύων των 
εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ που επηρεϊζουν τισ αμοιβϋσ τουσ 
καιενημερώνει ϋγκαιρα τισ αρμϐδιεσ οικονομικϋσ υπηρεςύεσ, ώςτε να προωθεύται ϋγκαιρα η 
πληρωμό των εργαζομϋνων και η απϐδοςη των αςφαλιςτικών ειςφορών. 
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5) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου τησ δημοτικόσ ενϐτητασ. 
6) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 

διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ κεντρικϋσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ. 
7) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ 

κεντρικϋσ υπηρεςύεσ, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των 
υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την διεκπεραύωςό τουσ δημοτικό υπηρεςύα με 
οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 

8) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν 
ζητηθεύ απϐ τουσ πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ. 

9) Σηρεύ, ςε τοπικϐ επύπεδο, τισ υποχρεώςεισ για το Δόμο που προκϑπτουν απϐ την 
ιςχϑουςα νομοθεςύα περύ ιθαγϋνειασ, αλλοδαπών και μετανϊςτευςησ. 

10) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για 
βελτιώςεισ των διοικητικών διαδικαςιών του Δόμου. 

11) ΢υγκεντρώνει πληροφορύεσ για την καλό λειτουργύα των υποδομών του Δόμου (π.χ. 
ηλεκτροφωτιςμϐσ) και ενημερώνει ςχετικϊ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

12) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη και αποκατϊςταςη βλαβών των κτιριακών και ϊλλων 
υποδομών (π.χ. ϑδρευςη, αποχϋτευςη κλπ) καθώσ και των ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταςτϊςεων τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

13) Μεριμνϊ για την φϑλαξη, την αςφϊλεια και την καθαριϐτητα των κϊθε εύδουσ    
εγκαταςτϊςεων  τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

14) Παρακολουθεύ την διαθεςιμϐτητα των τεχνικών μϋςων που απαιτοϑνται για τη 
διενϋργεια των εργαςιών καθαριϐτητασ ςτην περιοχό τησ δημοτικόσ κοινϐτητασ και 
ςυνεργϊζεται με το Σμόμα Καθαριϐτητασ για την καλϑτερη αξιοπούηςη των τεχνικών μϋςων 
που διαθϋτει ο Δόμοσ. 

15) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ αποκομιδόσ των 
αςτικών απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ 
ό τα εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ. 

16) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο του  καθαριςμοϑ των 
οδών και των λοιπών κοινοχρόςτων χώρων και τησ ςυγκϋντρωςησ  των απορριμμϊτων ςε 
χώρουσ μεταφϐρτωςησ. 

17) Ενημερώνει το Αυτοτελϋσ Σμόμα Καθαριϐτητασ & Ανακϑκλωςησ και Περιβϊλλοντοσ & 
Πραςύνου για κϊθε ζότημα που αφορϊ τη διαχεύριςη των οχημϊτων και κινητών μηχανημϊτων 
τησ καθαριϐτητασ. Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα φυτικόσ παραγωγόσ ςε ςχϋςη με τισ 
ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

18) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα ζωικόσ παραγωγόσ και αλιεύασ ςε ςχϋςη με τισ 
ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

19) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Αδειοδοτόςεων και Ρϑθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ 
οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

20) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Απαςχϐληςησ και Σουριςμοϑ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ 
τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ 
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Ωρθρο 22 
 

ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΜΕ ΕΔΡΑ 
  ΣΗΝ ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΕΝΟΣΗΣΑ ΠΙΕΡΕΨΝ  

 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων που εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην Δημοτικό 
Ενϐτητα Πιερϋων  εύναι οι εξόσ: 
 
Α. Γραφεύο ΚΕΠ. 
 
1) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 
διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ. 
2) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ υπηρεςύεσ 
του Δημοςύου, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και ςε περύπτωςη που για την διεκπεραύωςη τησ 
υπϐθεςησ απαιτοϑνται δικαιολογητικϊ, που δεν υποβϊλλονται μαζύ με την αύτηςη, τα αναζητϊ 
και τα παραλαμβϊνει με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, μετϊ απϐ 
ςχετικό εξουςιοδϐτηςη των πολιτών. 
3) Διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύα με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 
4) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ τουσ 
πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ, εύτε με αποςτολό, εύτε μϋςω του 
ΚΕΠ. 
5) Παρϋχει διϊφορεσ υπηρεςύεσ ςτουσ πολύτεσ ςϑμφωνα με τον γενικϐ ςχεδιαςμϐ των ΚΕΠ  
(επικϑρωςη εγγρϊφων, θεώρηςη γνηςύου υπογραφόσ, χορόγηςη παρϊβολων, χορόγηςη 
αποδεικτικών φορολογικόσ και αςφαλιςτικόσ ενημερϐτητασ κλπ). 
6) Σηρεύ αρχεύα και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα απϐ την δρϊςη του ΚΕΠ. 
7) Παρακολουθεύ και υποςτηρύζει την εφαρμογό του προγρϊμματοσ e-kep για την εξυπηρϋτηςη 
των πολιτών ςε απομακρυςμϋνουσ οικιςμοϑσ του Δόμου. 
8) Τποδϋχεται απϐ ϊλλα Κ.Ε.Π. αιτόςεισ πολιτών η διεκπεραύωςη των οπούων εμπύπτει ςτισ 
αρμοδιϐτητεσ του Δόμου. Προωθεύ τα αιτόματα αυτϊ ςτισ αρμϐδιεσ για τη διεκπεραύωςό τουσ 
υπηρεςύεσ και παρακολουθεύ τη διαδικαςύα τησ διεκπεραύωςησ και την τόρηςη των νϐμιμων 
χρονικών προθεςμιών. Παραλαμβϊνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα απϐ τισ υπηρεςύεσ και τα 
αποςτϋλλει ςτα Κ.Ε.Π. τησ αρχικόσ υποβολόσ των αιτόςεων. 
9) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών. 
 
Β. Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων  και Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη  
 

1) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τον Αντιδόμαρχο που εποπτεϑει 
τισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ και προσ τα τμόματϊ τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, 
διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

2) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τα πολιτικϊ ϐργανα τησ δημοτικόσ 
ενϐτητασ.  

3) Παρακολουθεύ την  εφαρμογό ϐλων των διαδικαςιών που ςχετύζονται με την απαςχϐληςη 
των εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ, ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ 
διατϊξεισ(τόρηςη ωραρύου, ϋγκριςη και πραγματοπούηςη υπερωριών κλπ). 

4) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα απαςχϐληςησ και τισ μεταβολϋσ των ςτοιχεύων των εργαζομϋνων 
ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ που επηρεϊζουν τισ αμοιβϋσ τουσ καιενημερώνει 
ϋγκαιρα τισ αρμϐδιεσ οικονομικϋσ υπηρεςύεσ, ώςτε να προωθεύται ϋγκαιρα η πληρωμό των 
εργαζομϋνων και η απϐδοςη των αςφαλιςτικών ειςφορών. 
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5) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου τησ δημοτικόσ ενϐτητασ. 
6) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 

διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ κεντρικϋσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ. 
7) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ κεντρικϋσ 

υπηρεςύεσ, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων 
των πολιτών ςτην αρμϐδια για την διεκπεραύωςό τουσ δημοτικό υπηρεςύα με οποιονδόποτε 
πρϐςφορο τρϐπο. 

8) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ 
απϐ τουσ πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ. 

9) Σηρεύ, ςε τοπικϐ επύπεδο, τισ υποχρεώςεισ για το Δόμο που προκϑπτουν απϐ την ιςχϑουςα 
νομοθεςύα περύ ιθαγϋνειασ, αλλοδαπών και μετανϊςτευςησ. 

10) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών του Δόμου. 

11) ΢υγκεντρώνει πληροφορύεσ για την καλό λειτουργύα των υποδομών του Δόμου (π.χ. 
ηλεκτροφωτιςμϐσ) και ενημερώνει ςχετικϊ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

12) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη και αποκατϊςταςη βλαβών των κτιριακών και ϊλλων 
υποδομών (π.χ. ϑδρευςη, αποχϋτευςη κλπ) καθώσ και των ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταςτϊςεων τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

13) Μεριμνϊ για την φϑλαξη, την αςφϊλεια και την καθαριϐτητα των κϊθε εύδουσ    
εγκαταςτϊςεων  τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

14) Παρακολουθεύ την διαθεςιμϐτητα των τεχνικών μϋςων που απαιτοϑνται για τη διενϋργεια 
των εργαςιών καθαριϐτητασ ςτην περιοχό τησ δημοτικόσ κοινϐτητασ και ςυνεργϊζεται με το 
Σμόμα Καθαριϐτητασ για την καλϑτερη αξιοπούηςη των τεχνικών μϋςων που διαθϋτει ο Δόμοσ. 

15) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ αποκομιδόσ των 
αςτικών απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ 
ό τα εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ. 

16) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο του  καθαριςμοϑ των οδών 
και των λοιπών κοινοχρόςτων χώρων και τησ ςυγκϋντρωςησ  των απορριμμϊτων ςε χώρουσ 
μεταφϐρτωςησ. 

17) Ενημερώνει το Αυτοτελϋσ Σμόμα Καθαριϐτητασ & Ανακϑκλωςησ και Περιβϊλλοντοσ & 
Πραςύνου για κϊθε ζότημα που αφορϊ τη διαχεύριςη των οχημϊτων και κινητών μηχανημϊτων 
τησ καθαριϐτητασ. Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα φυτικόσ παραγωγόσ ςε ςχϋςη με τισ 
ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

18) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα ζωικόσ παραγωγόσ και αλιεύασ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ 
τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

19) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Αδειοδοτόςεων και Ρϑθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ 
οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

20) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Απαςχϐληςησ και Σουριςμοϑ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ 
Δημοτικόσ Ενϐτητασ ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ 
Ανϊπτυξησ 
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Ωρθρο 23 
 

ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΜΕ ΕΔΡΑ 
  ΣΗΝ ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΕΝΟΣΗΣΑ ΟΡΥΑΝΟΤ 

 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων που εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην Δημοτικό 
Ενϐτητα Ορφανοϑ  εύναι οι εξόσ: 
 
Α. Γραφεύο ΚΕΠ. 
 
1) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 
διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ. 
2) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ υπηρεςύεσ 
του Δημοςύου, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και ςε περύπτωςη που για την διεκπεραύωςη τησ 
υπϐθεςησ απαιτοϑνται δικαιολογητικϊ, που δεν υποβϊλλονται μαζύ με την αύτηςη, τα αναζητϊ 
και τα παραλαμβϊνει με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, μετϊ απϐ 
ςχετικό εξουςιοδϐτηςη των πολιτών. 
3) Διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύα με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 
4) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ τουσ 
πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ, εύτε με αποςτολό, εύτε μϋςω του 
ΚΕΠ. 
5) Παρϋχει διϊφορεσ υπηρεςύεσ ςτουσ πολύτεσ ςϑμφωνα με τον γενικϐ ςχεδιαςμϐ των ΚΕΠ  
(επικϑρωςη εγγρϊφων, θεώρηςη γνηςύου υπογραφόσ, χορόγηςη παρϊβολων, χορόγηςη 
αποδεικτικών φορολογικόσ και αςφαλιςτικόσ ενημερϐτητασ κλπ). 
6) Σηρεύ αρχεύα και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα απϐ την δρϊςη του ΚΕΠ. 
7) Παρακολουθεύ και υποςτηρύζει την εφαρμογό του προγρϊμματοσ e-kep για την εξυπηρϋτηςη 
των πολιτών ςε απομακρυςμϋνουσ οικιςμοϑσ του Δόμου. 
8) Τποδϋχεται απϐ ϊλλα Κ.Ε.Π. αιτόςεισ πολιτών η διεκπεραύωςη των οπούων εμπύπτει ςτισ 
αρμοδιϐτητεσ του Δόμου. Προωθεύ τα αιτόματα αυτϊ ςτισ αρμϐδιεσ για τη διεκπεραύωςό τουσ 
υπηρεςύεσ και παρακολουθεύ τη διαδικαςύα τησ διεκπεραύωςησ και την τόρηςη των νϐμιμων 
χρονικών προθεςμιών. Παραλαμβϊνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα απϐ τισ υπηρεςύεσ και τα 
αποςτϋλλει ςτα Κ.Ε.Π. τησ αρχικόσ υποβολόσ των αιτόςεων. 
9) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών. 
 
Β. Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων  και Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη  
 

1) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τον Αντιδόμαρχο που εποπτεϑει 
τισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ και προσ τα τμόματϊ τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, 
διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

2) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τα πολιτικϊ ϐργανα τησ δημοτικόσ 
ενϐτητασ.  

3) Παρακολουθεύ την  εφαρμογό ϐλων των διαδικαςιών που ςχετύζονται με την απαςχϐληςη των 
εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ, ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ 
διατϊξεισ(τόρηςη ωραρύου, ϋγκριςη και πραγματοπούηςη υπερωριών κλπ). 

4) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα απαςχϐληςησ και τισ μεταβολϋσ των ςτοιχεύων των εργαζομϋνων 
ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ που επηρεϊζουν τισ αμοιβϋσ τουσ και ενημερώνει 
ϋγκαιρα τισ αρμϐδιεσ οικονομικϋσ υπηρεςύεσ, ώςτε να προωθεύται ϋγκαιρα η πληρωμό των 
εργαζομϋνων και η απϐδοςη των αςφαλιςτικών ειςφορών. 
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5) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου τησ δημοτικόσ ενϐτητασ. 
6) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 

διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ κεντρικϋσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ. 
7) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ κεντρικϋσ 

υπηρεςύεσ, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων 
των πολιτών ςτην αρμϐδια για την διεκπεραύωςό τουσ δημοτικό υπηρεςύα με οποιονδόποτε 
πρϐςφορο τρϐπο. 

8) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ 
τουσ πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ. 

9) Σηρεύ, ςε τοπικϐ επύπεδο, τισ υποχρεώςεισ για το Δόμο που προκϑπτουν απϐ την ιςχϑουςα 
νομοθεςύα περύ ιθαγϋνειασ, αλλοδαπών και μετανϊςτευςησ. 

10) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ των 
διοικητικών διαδικαςιών του Δόμου. 

11) ΢υγκεντρώνει πληροφορύεσ για την καλό λειτουργύα των υποδομών του Δόμου (π.χ. 
ηλεκτροφωτιςμϐσ) και ενημερώνει ςχετικϊ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

12) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη και αποκατϊςταςη βλαβών των κτιριακών και ϊλλων υποδομών 
(π.χ. ϑδρευςη, αποχϋτευςη κλπ) καθώσ και των ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταςτϊςεων τησ 
δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

13) Μεριμνϊ για την φϑλαξη, την αςφϊλεια και την καθαριϐτητα των κϊθε εύδουσ    
εγκαταςτϊςεων  τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του 
Δόμου. 

14) Παρακολουθεύ την διαθεςιμϐτητα των τεχνικών μϋςων που απαιτοϑνται για τη διενϋργεια 
των εργαςιών καθαριϐτητασ ςτην περιοχό τησ δημοτικόσ κοινϐτητασ και ςυνεργϊζεται με το 
Σμόμα Καθαριϐτητασ για την καλϑτερη αξιοπούηςη των τεχνικών μϋςων που διαθϋτει ο 
Δόμοσ. 

15) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ αποκομιδόσ των αςτικών 
απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ ό τα 
εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ. 

16) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο του  καθαριςμοϑ των οδών και 
των λοιπών κοινοχρόςτων χώρων και τησ ςυγκϋντρωςησ  των απορριμμϊτων ςε χώρουσ 
μεταφϐρτωςησ. 

17) Ενημερώνει το Αυτοτελϋσ Σμόμα Καθαριϐτητασ & Ανακϑκλωςησ και Περιβϊλλοντοσ & 
Πραςύνου για κϊθε ζότημα που αφορϊ τη διαχεύριςη των οχημϊτων και κινητών 
μηχανημϊτων τησ καθαριϐτητασ. Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα φυτικόσ παραγωγόσ ςε 
ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του 
Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

18) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα ζωικόσ παραγωγόσ και αλιεύασ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ 
Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ 
Ανϊπτυξησ. 

19) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Αδειοδοτόςεων και Ρϑθμιςησ Εμπορικών Δραςτηριοτότων 
ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του 
Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

20) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Απαςχϐληςησ και Σουριςμοϑ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ 
Δημοτικόσ Ενϐτητασ ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ 
Ανϊπτυξησ. 
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Ωρθρο 24 
 

ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ ΜΕ ΕΔΡΑ 
  ΣΗΝ ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΕΝΟΣΗΣΑ ΠΑΓΓΑΙΟΤ 

 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων που εύναι εγκατεςτημϋνεσ ςτην Δημοτικό 
Ενϐτητα Παγγαύου εύναι οι εξόσ: 
 
Α. Γραφεύο ΚΕΠ. 
 
1) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 
διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ δημϐςιεσ υπηρεςύεσ. 
2) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ υπηρεςύεσ 
του Δημοςύου, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και ςε περύπτωςη που για την διεκπεραύωςη τησ 
υπϐθεςησ απαιτοϑνται δικαιολογητικϊ, που δεν υποβϊλλονται μαζύ με την αύτηςη, τα αναζητϊ 
και τα παραλαμβϊνει με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ, μετϊ απϐ 
ςχετικό εξουςιοδϐτηςη των πολιτών. 
3) Διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ υπηρεςύα με οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 
4) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ τουσ 
πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ, εύτε με αποςτολό, εύτε μϋςω του 
ΚΕΠ. 
5) Παρϋχει διϊφορεσ υπηρεςύεσ ςτουσ πολύτεσ ςϑμφωνα με τον γενικϐ ςχεδιαςμϐ των ΚΕΠ  
(επικϑρωςη εγγρϊφων, θεώρηςη γνηςύου υπογραφόσ, χορόγηςη παρϊβολων, χορόγηςη 
αποδεικτικών φορολογικόσ και αςφαλιςτικόσ ενημερϐτητασ κλπ). 
6) Σηρεύ αρχεύα και επεξεργϊζεται ςτατιςτικϊ ςτοιχεύα απϐ την δρϊςη του ΚΕΠ. 
7) Παρακολουθεύ και υποςτηρύζει την εφαρμογό του προγρϊμματοσ e-kep για την εξυπηρϋτηςη 
των πολιτών ςε απομακρυςμϋνουσ οικιςμοϑσ του Δόμου. 
8) Τποδϋχεται απϐ ϊλλα Κ.Ε.Π. αιτόςεισ πολιτών η διεκπεραύωςη των οπούων εμπύπτει ςτισ 
αρμοδιϐτητεσ του Δόμου. Προωθεύ τα αιτόματα αυτϊ ςτισ αρμϐδιεσ για τη διεκπεραύωςό τουσ 
υπηρεςύεσ και παρακολουθεύ τη διαδικαςύα τησ διεκπεραύωςησ και την τόρηςη των νϐμιμων 
χρονικών προθεςμιών. Παραλαμβϊνει τα ςχετικϊ ϋγγραφα απϐ τισ υπηρεςύεσ και τα 
αποςτϋλλει ςτα Κ.Ε.Π. τησ αρχικόσ υποβολόσ των αιτόςεων. 
9) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για βελτιώςεισ 
των διοικητικών διαδικαςιών. 
 
Β. Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων  και Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη  
 

1) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τον Αντιδόμαρχο που εποπτεϑει 
τισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ και προσ τα τμόματϊ τησ (τόρηςη πρωτοκϐλλου, 
διεκπεραύωςη και αρχειοθϋτηςη αλληλογραφύασ, θϋματα προςωπικοϑ κλπ). 

2) Παρϋχει γραμματειακό και διοικητικό υποςτόριξη προσ τα πολιτικϊ ϐργανα τησ 
δημοτικόσ ενϐτητασ.  

3) Παρακολουθεύ την  εφαρμογό ϐλων των διαδικαςιών που ςχετύζονται με την 
απαςχϐληςη των εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ, ςϑμφωνα με τισ 
ιςχϑουςεσ διατϊξεισ(τόρηςη ωραρύου, ϋγκριςη και πραγματοπούηςη υπερωριών κλπ). 

4) ΢υγκεντρώνει τα ςτοιχεύα απαςχϐληςησ και τισ μεταβολϋσ των ςτοιχεύων των 
εργαζομϋνων ςτισ υπηρεςύεσ τησ δημοτικόσ ενϐτητασ που επηρεϊζουν τισ αμοιβϋσ τουσ 
καιενημερώνει ϋγκαιρα τισ αρμϐδιεσ οικονομικϋσ υπηρεςύεσ, ώςτε να προωθεύται ϋγκαιρα η 
πληρωμό των εργαζομϋνων και η απϐδοςη των αςφαλιςτικών ειςφορών. 



 

 

75 

 

5) Μεριμνϊ για τη λειτουργύα του τηλεφωνικοϑ κϋντρου τησ δημοτικόσ ενϐτητασ. 
6) Ενημερώνει και πληροφορεύ τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη 

διεκπεραύωςη διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ κεντρικϋσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ. 
7) Παραλαμβϊνει αιτόςεισ πολιτών για την διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ 

κεντρικϋσ υπηρεςύεσ, ελϋγχει την πληρϐτητϊ τουσ και διαβιβϊζει πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των 
υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την διεκπεραύωςό τουσ δημοτικό υπηρεςύα με 
οποιονδόποτε πρϐςφορο τρϐπο. 

8) Παραλαμβϊνει απϐ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν 
ζητηθεύ απϐ τουσ πολύτεσ και μεριμνϊ για την παρϊδοςό τουσ  ςτουσ πολύτεσ. 

9) Σηρεύ, ςε τοπικϐ επύπεδο, τισ υποχρεώςεισ για το Δόμο που προκϑπτουν απϐ την 
ιςχϑουςα νομοθεςύα περύ ιθαγϋνειασ, αλλοδαπών και μετανϊςτευςησ. 

10) Τποδϋχεται και διαχειρύζεται τα παρϊπονα και τισ προτϊςεισ των πολιτών για 
βελτιώςεισ των διοικητικών διαδικαςιών του Δόμου. 

11) ΢υγκεντρώνει πληροφορύεσ για την καλό λειτουργύα των υποδομών του Δόμου (π.χ. 
ηλεκτροφωτιςμϐσ) και ενημερώνει ςχετικϊ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

12) Μεριμνϊ για την ςυντόρηςη και αποκατϊςταςη βλαβών των κτιριακών και ϊλλων 
υποδομών (π.χ. ϑδρευςη, αποχϋτευςη κλπ) καθώσ και των ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταςτϊςεων τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

13) Μεριμνϊ για την φϑλαξη, την αςφϊλεια και την καθαριϐτητα των κϊθε εύδουσ    
εγκαταςτϊςεων  τησ δημοτικόσ ενϐτητασ ςε ςυνεργαςύα με τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου. 

14) Παρακολουθεύ την διαθεςιμϐτητα των τεχνικών μϋςων που απαιτοϑνται για τη 
διενϋργεια των εργαςιών καθαριϐτητασ ςτην περιοχό τησ δημοτικόσ κοινϐτητασ και 
ςυνεργϊζεται με το Σμόμα Καθαριϐτητασ για την καλϑτερη αξιοπούηςη των τεχνικών μϋςων 
που διαθϋτει ο Δόμοσ. 

15) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο τησ αποκομιδόσ των 
αςτικών απορριμμϊτων και των ανακυκλοϑμενων υλικών  και την μεταφορϊ τουσ ςτουσ ΦΤΣΑ 
ό τα εργοςτϊςια επεξεργαςύασ τουσ. 

16) Διενεργεύ με τα κατϊλληλα ςυνεργεύα και τεχνικϊ μϋςα το ϋργο του  καθαριςμοϑ των 
οδών και των λοιπών κοινοχρόςτων χώρων και τησ ςυγκϋντρωςησ  των απορριμμϊτων ςε 
χώρουσ μεταφϐρτωςησ. 

17) Ενημερώνει το Αυτοτελϋσ Σμόμα Καθαριϐτητασ & Ανακϑκλωςησ και Περιβϊλλοντοσ & 
Πραςύνου για κϊθε ζότημα που αφορϊ τη διαχεύριςη των οχημϊτων και κινητών μηχανημϊτων 
τησ καθαριϐτητασ. Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα φυτικόσ παραγωγόσ ςε ςχϋςη με τισ 
ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

18) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα ζωικόσ παραγωγόσ και αλιεύασ ςε ςχϋςη με τισ 
ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

19) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Αδειοδοτόςεων και Ρϑθμιςησ Εμπορικών 
Δραςτηριοτότων ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ  ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ 
οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 

20) Αςκεύ τισ αρμοδιϐτητεσ του τομϋα Απαςχϐληςησ και Σουριςμοϑ ςε ςχϋςη με τισ ανϊγκεσ 
τησ Δημοτικόσ Ενϐτητασ ςϑμφωνα με τισ ειδικϐτερεσ οδηγύεσ του Σμόματοσ Σοπικόσ 
Οικονομικόσ Ανϊπτυξησ. 
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ΜΕΡΟ΢ 3 
ΔΙΟΙΚΗ΢Η –ΕΠΟΠΣΕΙΑ –΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟ΢ 

 
Ωρθρο 25 

 
Διούκηςη – Εποπτεύα – ΢υντονιςμόσ 

 
1. Ο Δόμοσ διοικεύται απϐ το Δημοτικϐ ΢υμβοϑλιο, την Οικονομικό Επιτροπό, την Εκτελεςτικό 
Επιτροπό, την Επιτροπό Ποιϐτητασ Ζωόσ και το Δόμαρχο. Οι αρμοδιϐτητεσ των οργϊνων αυτών 
ορύζονται απϐ τισ κεύμενεσ διατϊξεισ. 
 
2. Όργανα διούκηςησ, ςτο πλαύςιο των αρμοδιοτότων τουσ, των Κοινοτότων του Δόμου εύναι, 
ςϑμφωνα με τισ κεύμενεσ διατϊξεισ, το ΢υμβοϑλιο και ο Πρϐεδροσ του ςυμβουλύου τησ 
Κοινϐτητασ ό ο Πρϐεδροσ τησ Κοινϐτητασ αντύςτοιχα. Οι αρμοδιϐτητεσ των οργϊνων αυτών 
ορύζονται απϐ τισ κεύμενεσ διατϊξεισ. 
 
3. Σο Δόμαρχο επικουροϑν οι Αντιδόμαρχοι που ορύζει ο Δόμαρχοσ και ςτουσ οπούουσ 
μεταβιβϊζει την ϊςκηςη αρμοδιοτότων καθ΄ ϑλην (π.χ ϊςκηςη εποπτεύασ ςυγκεκριμϋνων 
δημοτικών υπηρεςιών) και κατϊ τϐπο (π.χ. εποπτεύα αποκεντρωμϋνων υπηρεςιών). 
 
4. Οι αποκεντρωμϋνεσ υπηρεςύεσ εποπτεϑονται ςυνολικϊ απϐ τον αντύςτοιχο Αντιδόμαρχο που 
ορύζεται ςϑμφωνα με τισ κεύμενεσ διατϊξεισ. Κϊθε αποκεντρωμϋνη υπηρεςύα υπϊγεται 
διοικητικϊ και ακολουθεύ κατϊ την ϊςκηςη των θεματικών αρμοδιοτότων τησ, τισ οδηγύεσ και 
κατευθϑνςεισ τησ αντύςτοιχησ υπερκεύμενησ θεματικόσ διοικητικόσ ενϐτητασ (π.χ. το 
αποκεντρωμϋνο Γραφεύο Διοικητικών Θεμϊτων διοικεύται και ακολουθεύ τισ οδηγύεσ και τα 
πρϐτυπα που ορύζει η κεντρικό Διεϑθυνςη Διοικητικών Τπηρεςιών). 
 
5. Όλεσ οι υπηρεςύεσ του Δόμου ςυνεργϊζονται με το Αυτοτελϋσ Σμόμα Προγραμματιςμοϑ - 
Ανϊπτυξησ - Οργϊνωςησ  και Ηλεκτρονικόσ Διακυβϋρνηςησ - ΣΠΕ (Σεχνολογιών Πληροφορικόσ 
& Επικοινωνύασ) κατϊ το ςχεδιαςμϐ και την παρακολοϑθηςη εφαρμογόσ των Επιχειρηςιακών 
Προγραμμϊτων, των ετηςύων προγραμμϊτων και γενικϊ των προγραμμϊτων δρϊςησ του 
Δόμου. 
 
6. Όλεσ οι κεντρικϋσ υπηρεςύεσ του Δόμου ςυνεργϊζονται με τα αποκεντρωμϋνα Γραφεύα 
Διοικητικών θεμϊτων και Εξυπηρϋτηςησ του Πολύτη προκειμϋνου αυτϊ (α) να ενημερώνουν και 
να πληροφοροϑν τουσ πολύτεσ για τισ ενϋργειεσ που απαιτοϑνται για τη διεκπεραύωςη 
διοικητικών υποθϋςεων ςχετικών με τισ κεντρικϋσ δημοτικϋσ υπηρεςύεσ, (β) να παραλαμβϊνουν 
αιτόςεισ πολιτών για τη διεκπεραύωςη υποθϋςεών τουσ απϐ τισ κεντρικϋσ υπηρεςύεσ και να 
διαβιβϊζουν πλόρεισ τουσ φακϋλουσ των υποθϋςεων των πολιτών ςτην αρμϐδια για την 
διεκπεραύωςό τουσ δημοτικό υπηρεςύα και (γ) να παραλαμβϊνουν απϐ τισ αρμϐδιεσ κεντρικϋσ 
υπηρεςύεσ τα τελικϊ ϋγγραφα που ϋχουν ζητηθεύ απϐ τουσ πολύτεσ και να μεριμνοϑν για την 
παρϊδοςό τουσ ςτουσ πολύτεσ. 
 
7. Με ςκοπϐ την διοικητικό εξυπηρϋτηςη των δημοτών των Κοινοτότων, ανατύθεται ςε 
δημοτικοϑσ υπαλλόλουσ η περιοδικό απαςχϐληςη τουσ  ςτισ εν λϐγω Κοινϐτητεσ. Η ανϊθεςη 
γύνεται με  απϐφαςη  του Δημϊρχου που λαμβϊνεται εντϐσ του Ιανουαρύου κϊθε ϋτουσ . 
Η απϐφαςη καθορύζει: 
- Σουσ ςυγκεκριμϋνουσ υπαλλόλουσ και τισ Κοινϐτητεσ ςτισ οπούεσ θα απαςχολοϑνται. 
- Ση ςυχνϐτητα απαςχϐληςόσ τουσ ςε κϊθε Κοινϐτητα. 
- Σο ωρϊριο απαςχϐληςησ τουσ. 



 

 

77 

 

- Σα καθόκοντϊ τουσ. 
- Συχϐν ϊλλα ςχετικϊ ζητόματα. 
 
8. Ο Δόμαρχοσ δϑναται να ςυγκαλεύ περιοδικϊ ό κατϊ περύπτωςη ΢υντονιςτικϊ ΢υμβοϑλια ςτα 
οπούα μετϋχουν με εκπροςώπουσ τουσ το ςϑνολο ό μϋροσ (ανϊλογα με ομοιογενό θεματικϊ 
αντικεύμενα) των υπηρεςιών του Δόμου. Παρϊλληλα, και για την βελτύωςη τησ 
αποτελεςματικϐτητασ και απϐδοςησ του ϋργου του Δόμου, εύναι δυνατϐσ ο οριςμϐσ,  με 
απϐφαςη του Δημϊρχου : 
 
 (α) Μϐνιμων ό κατϊ περύπτωςη διατμηματικών επιτροπών ό ομϊδων εργαςύασ για την 
επεξεργαςύα ζητημϊτων που αφοροϑν περιςςϐτερεσ διοικητικϋσ ενϐτητεσ του Δόμου. 
 (β) Ομϊδων διούκηςησ ϋργου ό προγρϊμματοσ. 
 (γ) ΢υντονιςτών (projectmanagers) για την εκτϋλεςη ϋργων ό προγραμμϊτων με 
αξιοπούηςη προςωπικοϑ και απϐ διϊφορεσ διοικητικϋσ ενϐτητεσ. 
 (δ) Τπαλλόλων – ςυνδϋςμων μεταξϑ διοικητικών ενοτότων με ιςχυρό αλληλεξϊρτηςη. 
 

Ωρθρο 26 
 

Αρμοδιότητεσ Προώςταμϋνων 
 
Ο Προώςτϊμενοσ μιασ διοικητικόσ ενϐτητασ (Διεϑθυνςησ, Σμόματοσ, Αυτοτελοϑσ Σμόματοσ) 
ευθϑνεται ϋναντι του αμϋςωσ υπερκεύμενου διοικητικοϑ επιπϋδου για την αποτελεςματικό και 
αποδοτικό εκτϋλεςη των λειτουργιών τησ ενϐτητασ, προγραμματύζοντασ, οργανώνοντασ, 
ςυντονύζοντασ και ελϋγχοντασ τισ επύ μϋρουσ δραςτηριϐτητεσ, ϋτςι ώςτε να εκπληρώνονται οι 
περιοδικού  ςτϐχοι του Δόμου με βϊςη τα αντύςτοιχα προγρϊμματα δρϊςησ. Ειδικϐτερα ο 
προώςτϊμενοσ τησ διοικητικόσ ενϐτητασ: 
 

1) Διατυπώνει ςε ςυνεργαςύα με το ιεραρχικϊ ανώτερο διοικητικϐ επύπεδο και το 
Αυτοτελϋσ Σμόμα Προγραμματιςμοϑ - Ανϊπτυξησ - Οργϊνωςησ  και Ηλεκτρονικόσ 
Διακυβϋρνηςησ - ΣΠΕ (Σεχνολογιών Πληροφορικόσ & Επικοινωνύασ), τουσ ςτϐχουσ και τα 
προγρϊμματα δρϊςησ τησ διοικητικόσ ενϐτητασ καθώσ και τουσ αντύςτοιχουσ 
προϒπολογιςμοϑσ, ςε ςυνεργαςύα με τισ Οικονομικϋσ Τπηρεςύεσ. 

2) Υροντύζει για την υλοπούηςη των κατϊ περύπτωςη αποφϊςεων των ιεραρχικϊ 
ανωτϋρων διοικητικών επιπϋδων. 

3) Τπογρϊφει τα ςχετικϊ ϋγγραφα για τισ αποφϊςεισ που αποκεντρώνονται ςτον 
υπηρεςιακϐ μηχανιςμϐ  μετϊ απϐ εξουςιοδϐτηςη του Δημϊρχου. 

4) Μεριμνϊ για την ςτελϋχωςη, την οργϊνωςη, τον ςυντονιςμϐ και τον ϋλεγχο των 
δραςτηριοτότων τησ διοικητικόσ ενϐτητασ με τρϐπο ώςτε να υλοποιοϑνται αποτελεςματικϊ τα 
προγρϊμματα δρϊςησ και οι κατϊ περύπτωςη αποφϊςεισ ό εντολϋσ.  

5) Μεριμνϊ για τη βελτύωςη τησ αποτελεςματικϐτητασ τησ δρϊςησ τησ διοικητικόσ 
ενϐτητασ, τη βελτύωςη τησ απϐδοςησ του ανθρώπινου δυναμικοϑ και των τεχνικών μϋςων, την 
καλϑτερη εξυπηρϋτηςη του δημϐτη και την καλϑτερη ανταπϐκριςη τησ ενϐτητασ ςτισ τοπικϋσ 
ανϊγκεσ. 

6) Εποπτεϑει, αξιολογεύ και κατευθϑνει το προςωπικϐ τησ  διοικητικόσ ενϐτητασ, 
μεριμνώντασ για την ανϊπτυξη και  επιμϐρφωςό του, τη βελτύωςη των ςυνθηκών εργαςύασ και 
τη διατόρηςη αρμονικών εργαςιακών ςχϋςεων. 

7) Ετοιμϊζει τουσ περιοδικοϑσ απολογιςμοϑσ των προγραμμϊτων δρϊςεισ τησ διοικητικόσ 
ενϐτητασ και τουσ αντύςτοιχουσ οικονομικοϑσ απολογιςμοϑσ ςε ςυνεργαςύα με τισ οικονομικϋσ 
υπηρεςύεσ. 
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8) Παραλαμβϊνει την αλληλογραφύα που ςχετύζεται με τισ αρμοδιϐτητεσ τησ διοικητικόσ 
μονϊδασ του, την χαρακτηρύζει και την διανϋμει ςτισ αρμϐδιεσ υπηρεςιακϋσ μονϊδεσ ό 
υπαλλόλουσ παρϋχοντασ τισ αναγκαύεσ οδηγύεσ για τισ ενϋργειεσ που πρϋπει να γύνουν. 

9) Ειςηγεύται για θϋματα αρμοδιϐτητασ τησ διοικητικόσ ενϐτητασ προσ τον προώςτϊμενο 
του ανώτερου ιεραρχικϊ επιπϋδου και τα αρμϐδια πολιτικϊ ϐργανα και παρύςταται, εφϐςον 
απαιτηθεύ, ςτισ ςυνεδριϊςεισ ςυλλογικών οργϊνων και επιτροπών. 

10) Ϊχει το δικαύωμα τροποπούηςησ ό απϐρριψησ των υπηρεςιακών ειςηγόςεων των 
κατώτερων ιεραρχικϊ επιπϋδων με ενυπϐγραφη πϊντοτε ςημεύωςη του ςτα ςχετικϊ ϋγγραφα 
και παρϊλληλη υποχρϋωςη ϋγκαιρησ και αιτιολογημϋνησ  ενημϋρωςησ του ανώτερου ιεραρχικϊ 
επιπϋδου. 

11) Ϊχει την ευθϑνη ελϋγχου και θεώρηςησ ϐλων των εγγρϊφων των υπαλλόλων τησ 
διοικητικόσ ενϐτητασ που εποπτεϑει. 

12) Δϋχεται τουσ πολύτεσ και παρϋχει τισ αναγκαύεσ διευκρινόςεισ ςε περιπτώςεισ 
παραπϐνων και διαφορών ςχετικών με τισ υπηρεςύεσ που εποπτεϑει. Ειςηγεύται ςυςτόματα 
ενημϋρωςησ των δημοτών ςχετικϊ με τισ προςφερϐμενεσ υπηρεςύεσ, τα δικαιώματα και τισ 
υποχρεώςεισ τουσ ϋναντι του Δόμου. 

13) ΢υνεργϊζεται με προώςταμϋνουσ ϊλλων διοικητικών ενοτότων του Δόμου ό των νομικών 
προςώπων του για τον ςυντονιςμϐ και την ολοκλόρωςη των λειτουργιών του Δόμου. 

14) ΢υνεργϊζεται με  φορεύσ εκτϐσ Δόμου που ςχετύζονται με τισ λειτουργύεσ τησ διοικητικόσ 
ενϐτητασ. 

15) Εύναι υπεϑθυνοσ για την νομιμϐτητα των ενεργειών τησ διοικητικόσ μονϊδασ του.  
16) Παρακολουθεύ τη νομοθεςύα, τισ εξελύξεισ τησ επιςτόμησ και τεχνολογύασ και τισ εξελύξεισ 

ςτον τοπικϐ, ελληνικϐ και διεθνϋσ περιβϊλλον, που ϋχουν ςχϋςη με τισ λειτουργύεσ τησ 
διοικητικόσ ενϐτητασ. Ενημερώνει το προςωπικϐ και μεριμνϊ για την τόρηςη των νομικών 
διατϊξεων, την εφαρμογό καινοτομιών και την προςαρμογό τησ λειτουργύασ τησ διοικητικόσ 
ενϐτητασ ςτισ εξελύξεισ του εξωτερικοϑ περιβϊλλοντοσ. 
 

Ωρθρο 27 
 

ΚΑΝΟΝΙ΢ΜΟΙ ΛΕΙΣΟΤΡΓΙΑ΢ ΣΨΝ ΔΗΜΟΣΙΚΨΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 
 
Οι αρμοδιϐτητεσ των επύ μϋρουσ οργανικών μονϊδων και των προώςταμϋνων τουσ θεωροϑνται 
ωσ η γενικό περιγραφό του ρϐλου τουσ και αποτελοϑν το  βαςικϐ πλαύςιο λειτουργύασ τουσ. 
Λεπτομερϋςτερεσ περιγραφϋσ αρμοδιοτότων μποροϑν να γύνουν με τη ςϑνταξη 
κανονιςμών λειτουργύασ των οργανικών  μονϊδων. 
 
Ο λεπτομερόσ τρϐποσ λειτουργύασ τησ κϊθε μονϊδασ, η διϊρθρωςη των Σμημϊτων ςε 
αρμοδιϐτητεσ, οι θϋςεισ εργαςύασ τησ κϊθε οργανικόσ μονϊδασ, οι περιγραφϋσ καθηκϐντων, 
καθώσ και οι διαδικαςύεσ διούκηςησ και λειτουργύασ τησ μονϊδασ, ορύζονται με αποφϊςεισ του 
Δημϊρχου ό καθορύζονται με ειδικοϑσ κανονιςμοϑσ λειτουργύασ που ςυντϊςςονται με απϐφαςη 
του Δημϊρχου μετϊ απϐ ειςόγηςη των αρμϐδιων προώςταμϋνων. 
 

ΜΕΡΟ΢ 4 
ΘΕ΢ΕΙ΢ ΠΡΟ΢ΨΠΙΚΟΤ 

Ωρθρο 28 
 

Ειδικϋσ Θϋςεισ 
 

Ορύζονται οι ακϐλουθεσ θϋςεισ ειδικοϑ προςωπικοϑ: 
1) Μια (1) θϋςη γενικοϑ γραμματϋα, 
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2) Ϊξι (6) θϋςεισ ειδικών ςυμβοϑλων ό ειδικών ςυνεργατών ό επιςτημονικών ςυνεργατών, 
3) Δϑο (2) θϋςεισ ϊμιςθων ειδικών ΢υνεργατών, 
4) Μύα (1) θϋςη Ειδικοϑ ΢υνεργϊτη, η πλόρωςη τησ οπούασ θα γύνεται απϐ δημοςιογρϊφο, 

μϋλοσ αναγνωριςμϋνησ ςτην Ελλϊδα επαγγελματικόσ δημοςιογραφικόσ ϋνωςησ, η οπούα 
εύναι μϋλοσ τησ Πανελλόνιασ Ομοςπονδύασ Ενώςεων ΢υντακτών (ΠΟΕ΢Τ). 

5) Δϑο (2) θϋςεισ δικηγϐρων με ϋμμιςθη εντολό ϐπωσ διϋπεται απϐ τισ διατϊξεισ των 
ϊρθρων 165-166 του Ν.3584/2007. 
 

Ωρθρο 29 
ΟΡΓΑΝΙΚΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΦΕ΢Η ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ 

 
1. Οι θϋςεισ του μϐνιμου προςωπικοϑ του Δόμου διακρύνονται ςτισ εξόσ κατηγορύεσ: 

Α. Πανεπιςτημιακόσ Εκπαύδευςησ (ΠΕ) 
Β. Σεχνολογικόσ Εκπαύδευςησ (ΣΕ) 
Γ. Δευτεροβϊθμιασ Εκπαύδευςησ (ΔΕ) 
Δ. Τποχρεωτικόσ Εκπαύδευςησ (ΤΕ) 
Σα προςϐντα διοριςμοϑ περιγρϊφονται ςτο Π.Δ. 37α/1987, ςτο Π.Δ.50/2001 και ςτο Π.Δ. 
22/90, το Π.Δ.347/03, το Π.Δ.135/06, το Π.Δ.44/2005 και το Ν.3731/2008 ϐπωσ ιςχϑουν 
εκϊςτοτε. 

 
2. Ο καταμεριςμϐσ κατϊ κατηγορύα, κλϊδο, θϋςη και βαθμϐ του προςωπικοϑ δημοςύου δικαύου 

εύναι ο παρακϊτω: 
 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ & ΚΛΑΔΟ΢ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΕ΢ ΚΑΣΕΙΛΗΜΜΕΝΕ΢ ΔΕ΢ΜΕΤΜΕΝΕ΢ ΚΕΝΕ΢ 
ΑΤΞΟΜΕΙΩ΢ΕΙ΢ 

ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΝΕΕ΢ 
ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ 

ΘΕ΢ΕΙ΢ 

ΠΕ Διοικητικών 
(Επικοινωνύασ & 
ΜΜΕ) 

1 0 0 1  1 

ΠΕ 
Διεκπεραύωςησ 
Τποθϋςεων 
Πολιτών (Κ.Ε.Π.) 

8 8 0 0  8 

ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ 

5 4 1 0 +2 7 

ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ 
(Οικονομολϐγων) 

4 3 0 1 +1 5 

ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ 
(Κοινωνιολϐγων) 

1 1 0 0  1 

ΠΕ1 Οικονομικοϑ  
Λογιςτικοϑ 

5 3 0 2  5 

ΠΕ Κοινωνικών 
Επιςτημών 

1 0 0 1  1 

ΠΕ 
Κοινωνιολϐγων 

1 0 0 1  1 

ΠΕ Κοινωνικών 
Λειτουργών 

1 0 0 1 +1 2 

ΠΕ3 Πολιτικών 
Μηχανικών 

6 5 0 1  6 
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ΠΕ4 
Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών 

4 2 0 2  4 

ΠΕ5 
Μηχανολϐγων 
Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών 

4 3  1  4 

ΠΕ6 
Σοπογρϊφων 
Μηχανικών 

3 1  2  3 

ΠΕ Γεωτεχνικών - 
Γεωπϐνων 
(ζωικόσ ό 
φυτικόσ 
παραγωγόσ, 
εγγεύων 
βελτιώςεων)  

4 1  3 -2 2 

ΠΕ10 Καθηγητών 1 0  1 -1 0 

ΠΕ11 
Πληροφορικόσ 

3 2  1  3 

ΠΕ Μηχανικών 
Φωροταξύασ και 
Περιφερειακόσ 
Ανϊπτυξησ 

1 0  1  1 

ΠΕ Μηχανικών 
Περιβϊλλοντοσ 

1 0  1  1 

ΠΕ14 Δαςολϐγων 1 0  1 0 1 

ΠΕ 
Βιβλιοθηκονϐμων 

0 0  0 1 1 

ΠΕ23 Ειδικοϑ 
Ϊνςτολου 
Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό 
Αςτυνομύα) 

3 0  3  3 

΢ΤΝΟΛΟ ΠΕ 58 33 1 24 2 60 
 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ & ΚΛΑΔΟ΢ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΕ΢ ΚΑΣΕΙΛΗΜΜΕΝΕ΢ ΔΕ΢ΜΕΤΜΕΝΕ΢ ΚΕΝΕ΢ 
ΑΤΞΟΜΕΙΩ΢ΕΙ΢ 

ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΝΕΕ΢ 
ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ 

ΘΕ΢ΕΙ΢ 

ΣΕ   Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ 

1 0  1  1 

ΣΕ   Διοικητικοϑ 1 1  0 +1 2 

ΣΕ Εργοδηγών 1 0  1 -1 0 

ΣΕ Κοινωνικόσ 
Εργαςύασ 

1   1  1 

ΣΕ Νοςηλευτών 4   4  4 

ΣΕ2 Κοινωνικών 
Λειτουργών 

3 1  2  3 

ΣΕ3 Σεχνολϐγων 
Πολιτικών 

3 2  1  3 
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Μηχανικών(Ϊργων 
Τποδομόσ-
Δομικών Ϊργων) 
ΣΕ4 Μηχανολϐγων 
Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών 

1 0  1  1 

ΣΕ5 Σεχνολϐγων 
Σοπογρϊφων 
Μηχανικών  

1 0  1  1 

ΣΕ8 Αδελφών 
Νοςοκϐμων 

1 0  1 -1 0 

ΣΕ11 Εποπτών 
Δημϐςιασ Τγεύασ 

2 0  2 -1 1 

ΣΕ13 Σεχνολϐγων 
Γεωπονύασ 

1 1  0  1 

ΣΕ17 Διοικητικοϑ - 
Λογιςτικοϑ 

8 8  0 +2 10 

ΣΕ22 Διούκηςησ 
Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ 

2 1  1  2 

ΣΕ Πληροφορικόσ 
(΢χεδιαςμοϑ 
Λογιςμικοϑ και 
Εφαρμογών) 

1 0  1 +1 2 

ΣΕ23 Ειδικοϑ 
Ϊνςτολου 
Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό 
Αςτυνομύα) 

3 0  3  3 

΢ΤΝΟΛΟ ΣΕ 34 14 0 20 1 35 
 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ & ΚΛΑΔΟ΢ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΕ΢ ΚΑΣΕΙΛΗΜΜΕΝΕ΢ ΔΕ΢ΜΕΤΜΕΝΕ΢ ΚΕΝΕ΢ 
ΑΤΞΟΜΕΙΩ΢ΕΙ΢ 

ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΝΕΕ΢ 
ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ 

ΘΕ΢ΕΙ΢ 

ΔΕ 
Διεκπεραύωςησ 
Τποθϋςεων 
Πολιτών (ΚΕΠ) 

2 2  0  2 

ΔΕ1 Διοικητικών 23 14 1 8  23 

ΔΕ2 Εποπτών 
Καθαριϐτητασ 

2 0  2 0 2 

ΔΕ2 Εποπτών 
Υυλϊκων 
΢χολικών Κτιρύων 

2 0  2 -2 0 

ΔΕ5 Εργοδηγών 
Δομικών Ϊργων 

2 0  2 -2 0 

ΔΕ6 ΢χεδιαςτών 1 0  1 -1 0 

ΔΕ7 Βοηθών 
Νοςοκϐμων 

1 0  1  1 

ΔΕ Νοςηλευτών 2 0  2  2 
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ΔΕ15 
Ειςπρακτϐρων 

1 0  1 -1 0 

ΔΕ23 Ειδικοϑ 
Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό 
Αςτυνομύα) 

6 0  6  6 

ΔΕ24 
Ηλεκτρολϐγων 

5 4  1  5 

ΔΕ26 Σεχνιτών 
(Μηχανοτεχνιτών 
Αυτοκινότων) 

2 1  1  2 

ΔΕ27 Σεχνικών 
(Ηλεκτροτεχνιτών 
Αυτοκινότων) 

1 0  1  1 

ΔΕ28 Φειριςτών 
Μηχανημϊτων 
Ϊργων 

8 8  0 +2 10 

ΔΕ28 Φειριςτών 
Ιςοπεδωτόσ 
Γαιών 

1 1  0  1 

ΔΕ29 Οδηγών 
αυτοκινότων 

31 27 2 2  31 

ΔΕ30 Σεχνιτών 
(Τδραυλικών) 

5 3  2 -2 3 

ΔΕ30 Σεχνιτών 
Δομικών Ϊργων 
(Οικοδϐμοσ) 

1 1  0  1 

ΔΕ30 Σεχνιτών 
Δομικών Ϊργων 
(Ξυλουργϐσ) 

1 1  0  1 

ΔΕ30 ΢υντηρητό 
Κτιριακών 
Εγκαταςτϊςεων         

2 0  2 -1 1 

ΔΕ30 Σεχνιτών 
(Οχημϊτων) 

1 0  1  1 

ΔΕ35 
Γεωτεχνικών 
(Δενδροκομύασ & 
Κηπευτικόσ)  

1 1  0 +1 2 

ΔΕ38 
Προςωπικοϑ Η/Τ 

1 0  1 -1 0 

ΔΕ Πληροφορικόσ 
(Τπ/ξη 
ςυςτημϊτων και 
Δικτϑων Η/Τ) 

1 0  1 -1 0 

ΔΕ Οδηγών 
(Ρυμουλκοϑ) 

1 1  0  1 

΢ΤΝΟΛΟ ΔΕ 104 64 3 37 -8 96 
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ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ & ΚΛΑΔΟ΢ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΕ΢ ΚΑΣΕΙΛΗΜΜΕΝΕ΢ ΔΕ΢ΜΕΤΜΕΝΕ΢ ΚΕΝΕ΢ 
ΑΤΞΟΜΕΙΩ΢ΕΙ΢ 

ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΝΕΕ΢ 
ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ 

ΘΕ΢ΕΙ΢ 

ΤΕ1 Κλητόρων-
Θυρωρών-
Γενικών 
Καθηκϐντων 

2 1  1  2 

ΤΕ14 
Βοηθητικϐ 
Προςωπικϐ 

1 0  1  1 

ΤΕ16 Εργατών 
καθαριϐτητασ 

81 70 9 2 +2 83 

ΤΕ16 Εργατών 
Γενικών 
Καθηκϐντων 

8 3  5 -5 3 

ΤΕ16 Εργατών 
Πραςύνου-
Κόπων 

2 1  1 0 2 

ΤΕ16 Εργατών 
Καθαριϐτητασ 
(Εςωτερικών 
Φώρων) 

2 0  2  2 

ΤΕ16 Εργατών 
Ύδρευςησ 
Αποχϋτευςησ  

6 1  5 -5 1 

ΤΕ16 Εργατών 
Ύδρευςησ  
Ωρδευςησ 

2 1  1 -1 1 

ΤΕ16 Εργατών 
Τδρονομϋων 

1 0  1 -1 0 

ΤΕ16 Εργατών 
Δημοτικών 
Νεκροταφεύων 

1 1  0 +2 3 

ΤΕ 
Οικογενειακών 
Βοηθών 

3 0  3  3 

ΤΕ 
Οικογενειακών 
Βοηθών (ϊρθρο 
3 του ν. 
2643/1998) 

1 0  1  1 

΢ΤΝΟΛΟ ΤΕ 110 78 9 23 -8 102 
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Ωρθρο 30 
 

ΠΡΟ΢ΨΡΙΝΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΦΕ΢Η ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ 
 

Κλϊδοσ Ειδικότητα 
΢ΤΝΟΛΟ 

ΟΡΓΑΝΙΚΨΝ 
ΘΕ΢ΕΨΝ 

ΚΑΣΕΙΛΗΜΕΝΕ΢ 

ΣΕ0 Εργοδηγών  
προςωποπαγόσ θϋςη  

1 1 

ΣΕ Διοικητικοϑ Λογιςτικοϑ  1 1 

 
 

Οι θϋςεισ αυτϋσ κενοϑμενεσ με οποιαδόποτε τρϐπο καταργοϑνται. Σο προςωπικϐ ϋχει τα ύδια 
δικαιώματα και υποχρεώςεισ με το προςωπικϐ που εύναι ενταγμϋνο ςε οργανικϋσ θϋςεισ.  
 

Ωρθρο 31 
ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΦΕ΢Η ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΨΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ ΑΟΡΙ΢ΣΟΤ ΦΡΟΝΟΤ 

 
1. Προβλϋπονται οι παρακϊτω θϋςεισ που καλϑπτονται απϐ προςωπικϐ µε ςϑµβαςη εργαςύασ 
ιδιωτικοϑ δικαύου αορύςτου χρϐνου (Ι∆ΑΦ) και οι οπούεσ εύναι οργανικϋσ: 
 

ΚΛΑΔΟ΢ ΑΡΙΘΜΟ΢ ΘΕ΢ΕΨΝ 
ΔΕ2 Εποπτών Καθαριϐτητασ 2 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΕ΢ΕΨΝ Ι.Δ.Α.Φ. 2 
 
2.Προβλϋπονται οι παρακϊτω θϋςεισ που καλϑπτονται απϐ προςωπικϐ µε ςϑμβαςη εργαςύασ 
ιδιωτικοϑ δικαύου αορύςτου χρϐνου (Ι∆ΑΦ) και οι οπούεσ εύναι προςωποπαγεύσ. Οι θϋςεισ αυτϋσ 
καταργοϑνται ϐταν κενωθοϑν µε οποιονδόποτε τρϐπο. Η πλόρωςη των θϋςεων αυτών θα γύνει 
ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ κϊθε φορϊ διατϊξεισ και εγκυκλύουσ οδηγύεσ που αφοροϑν ςτο 
προςωπικϐ αυτϐ.  

Κλϊδοσ Ειδικότητα 
΢ΤΝΟΛΟ 

ΟΡΓΑΝΙΚΨΝ 
ΘΕ΢ΕΨΝ 

ΚΑΣΕΙΛΗΜΕΝΕ΢ 

ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 1 1 

ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ         1 1 

ΔΕ1 Διοικητικών ΙΔΑΦ 1 1 

ΔΕ Οικογενειακών Βοηθών 1 1 

ΤΕ Καθαριςτριών ΢χολικών 
Μονϊδων  

10 10 

 
Ωρθρο 32 

ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΦΕ΢Η ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΨΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ 
 ΟΡΙ΢ΜΕΝΟΤ ΦΡΟΝΟΤ 

 
΢υνιςτώνται διακϐςιεσ (200) θϋςεισ προςωπικοϑ με ςϑμβαςη εργαςύασ ιδιωτικοϑ δικαύου 
οριςμϋνου χρϐνου διαφϐρων ειδικοτότων για την αντιμετώπιςη εποχιακών, περιοδικών, 
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πρϐςκαιρων αναγκών (ϊρθρο 205 του Ν.3584/07) καθώσ και για κϊλυψη αναγκών 
ανταποδοτικοϑ χαρακτόρα (Ν.3190/1991, Ν.2503/1997, ϊρθρο 18, παρ. 12). 
Η πλόρωςη των θϋςεων αυτών θα γύνει ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ κϊθε φορϊ διατϊξεισ και 
εγκυκλύουσ οδηγύεσ που αφοροϑν ςτο προςωπικϐ αυτϐ. 

 
Ωρθρο 33 

ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΤΜΒΑ΢Η ΜΙ΢ΘΨ΢Η΢ ΕΡΓΟΤ 
 

Για ενύςχυςη του προςωπικοϑ τησ Διεϑθυνςησ Σεχνικών Τπηρεςιών ςτην υλοπούηςη ϋργων 
που βρύςκονται ςε εξϋλιξη προβλϋπονται επιπλϋον τϋςςερισ (4) θϋςεισ με ςϑμβαςη μύςθωςησ 
ϋργου, των εξόσ κατηγοριών και κλϊδων ϐπωσ ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων Μηχανικών μύα (1) θϋςη, 
ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών μύα (1) θϋςη, ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών μύα (1) θϋςη και ΠΕ 
Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών μύα (1) θϋςη, ςϑμφωνα με τισ διατϊξεισ του ϊρθρου 6 
του Ν.2527/1997 (206/Α΄) ϐπωσ τροποποιόθηκε απϐ τισ διατϊξεισ του ϊρθρου 10 του 
Ν.3812/2009 (234/Α΄). 
 
 

Ωρθρο 34 
Θϋςεισ Εργαςύασ Πρακτικόσ Ωςκηςησ 

΢πουδαςτών Σ.Ε.Ι. & Μαθητεύασ Ο.Α.Ε.Δ. 
Προβλϋπονται πϋντε (5) θϋςεισ ςπουδαςτών ΣΕΙ διαφϐρων ειδικοτότων για την 
πραγματοπούηςη πρακτικόσ ϊςκηςησ εξϊμηνησ διϊρκειασ και δεκαπϋντε (15) θϋςεισ μαθητεύασ 
ΟΑΕΔ, μαθητών ΕΠΑΛ, ςπουδαςτών ΙΕΚ, ΕΠΑ.΢. ΟΑΕΔ, μεταλυκειακόσ επαγγελματικόσ 
μαθητεύασ ΕΠΑΛ, μαθητεύασ ΢χολών Επαγγελματικόσ Κατϊρτιςησ,  ςϑμφωνα με τισ ιςχϑουςεσ 
διατϊξεισ. 

ΜΕΡΟ΢ 5 
ΠΡΟΙ΢ΣΑΜΕΝΟΙ ΤΠΗΡΕ΢ΙΨΝ 

 
Ωρθρο 35 

Προώςτϊμενοι Τπηρεςιών  
 

1. Προώςτϊμενοι των Διευθϑνςεων, Σμημϊτων και αυτοτελών γραφεύων τησ οργανωτικόσ 
δομόσ του Δόμου τοποθετοϑνται, ςϑμφωνα με τισ κεύμενεσ διατϊξεισ, υπϊλληλοι των 
ακϐλουθων κλϊδων:   
Α.  
 
Α/Α ΔΙΕΤΘΤΝ΢ΕΙ΢ ΚΛΑΔΟΙ ό ΕΙΔΙΚΟΣΗΣΕ΢ 

1 
Διεύθυνςη Διοικητικών 

Τπηρεςιών 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό 
ΠΕ1 Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό  
ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ Διοικητικοϑ ό 
ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό 
ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 

2 Διεύθυνςη Οικονομικών ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
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Τπηρεςιών ΠΕ1 Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ, ό  
ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ 

3 

Διεύθυνςη Κοινωνικόσ 
Πολιτικόσ – Προαγωγόσ 

Δημόςιασ Τγεύασ – 
Παιδεύασ και Πολιτιςμού 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό  
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό 
ΠΕ1 Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΠΕ Κοινωνικών Λειτουργών ό 
ΠΕ Κοινωνιολϐγων ό  
ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ Διοικητικοϑ ό  
ΣΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών ό  
ΣΕ Κοινωνικόσ Εργαςύασ ό 
ΣΕ Νοςηλευτών ό 
ΣΕ11 Εποπτών Δημϐςιασ Τγεύασ ό 
ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ 

4 
Διεύθυνςη Σεχνικών 

Τπηρεςιών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό 
ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων Μηχανικών ό 
ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικώνό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό 
ΠΕ Μηχανικών Φωροταξύασ και 
Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό  
ΠΕ Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό  
ΣΕ0 Εργοδηγών ό  
ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών 
(Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό 
ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών όΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων 
Μηχανικών 

5 

Διεύθυνςη Δόμηςησ – 
Πολεοδομικού 
΢χεδιαςμού & 
Εφαρμογών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό 
ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων Μηχανικών ό 
ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό  
ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό 
ΠΕ Μηχανικών Φωροταξύασ και 
Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό 
ΠΕ Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό  
ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών 
(Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό 
ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό 
ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

6 

Διεύθυνςη 
Καθαριότητασ – 

Περιβϊλλοντοσ & 
Ηλεκτροφωτιςμού 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ)ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό  
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό 
ΠΕ1 Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
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ΠΕ9 Γεωτεχνικών – Γεωπϐνων (ζωικόσ ό 
φυτικόσ παραγωγόσ εγγεύων βελτιώςεων)ό 
ΠΕ14 Δαςολϐγων ό 
ΠΕ Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ ό 
ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ  ό  
ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό 
ΣΕ Διοικητικοϑ ό 
ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό  
ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό 
ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών 
(Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό 
ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό  
ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών 
όΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 

 
Β. 
 

 
Α/Α ΣΜΗΜΑΣΑ ΚΛΑΔΟΙ ό ΕΙΔΙΚΟΣΗΣΕ΢ 

1 

Αυτοτελϋσ Σμόμα 
Προγραμματιςμοϑ 

– Ανϊπτυξησ – 
Οργϊνωςησ και 
Ηλεκτρονικόσ 

Διακυβϋρνηςησ – 
ΣΠΕ (Σεχνολογιών 
Πληροφορικόσ και 

Επικοινωνύασ) 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) 
ό  ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ11 Πληροφορικόσ ό ΠΕ3 Πολιτικών 
Μηχανικών ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων Μηχανικών ό ΠΕ5 
Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΠΕ6 
Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ Μηχανικών Φωροταξύασ και 
Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ 
ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ 
Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 
Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ 
Πληροφορικόσ (΢χεδιαςμοϑ Λογιςμικοϑ και Εφαρμογών) ό  
ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ 
– Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών ό  
ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 

2 
Αυτοτελϋσ Σμόμα 

Πολιτικόσ 
Προςταςύασ 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ9 Γεωτεχνικών – Γεωπϐνων (ζωικόσ ό 
φυτικόσ παραγωγόσ εγγεύων βελτιώςεων) ό ΠΕ14 
Δαςολϐγων ό ΠΕ Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ ό ΠΕ 
Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ  ό ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ 
Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 
Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ3 
Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – 
Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών ό 
ΣΕ13 Σεχνολϐγων Γεωπονύασ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 
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3 
Αυτοτελϋσ Σμόμα 

Εςωτερικοϑ 
Ελϋγχου 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) 
ό  ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ 

4 
Σμόμα 

Διοικητικών 
Τπηρεςιών 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Βιβλιοθηκονομύασ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό 
ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 
Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων 
Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 
Διοικητικών,  

5 

Σμόμα 
Τποςτόριξησ 
΢υλλογικών 
Οργϊνων και 

Ρϑθμιςησ 
Εμπορικών 

Δραςτηριοτότων 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 Διοικητικών, 

6 
Σμόμα 

Ανθρώπινου 
Δυναμικοϑ 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ)  ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων)  ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 Διοικητικών, 

7 Σμόμα ΚΕΠ 

ΠΕ Διεκπεραύωςησ Τποθϋςεων Πολιτών (Κ.Ε.Π.) και 
ελλεύψει αυτών ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) 
ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 Διοικητικών ό 
ΔΕ Διεκπεραύωςησ Τποθϋςεων Πολιτών (ΚΕΠ) 

8 
Σμόμα 

Οικονομικών 
Τπηρεςιών 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ17 
Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ όΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων 
Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΔΕ1 Διοικητικών 

9 
Εςϐδων και 
Περιουςύασ 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) 
ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 Διοικητικών 

10 
Προμηθειών & 

Αποθόκησ 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) 
ό  ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
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Μηχανικών ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – 
Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ 
Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 Διοικητικών 

11 Σαμεύου 

ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝόΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΣΕ 
Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ό ΣΕ17 
Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων 
Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΣΕ Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ1 
Διοικητικών 

12 

Σμόμα Κοινωνικόσ 
Προςταςύασ, 

Απαςχϐληςησ, 
Προαγωγόσ 

Δημϐςιασ Τγεύασ 
και Πολιτιςμοϑ 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ)ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ 
ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Κοινωνικών Λειτουργών ό ΠΕ 
Κοινωνιολϐγων ό ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ2 
Κοινωνικών Λειτουργών ό ΣΕ Κοινωνικόσ Εργαςύασ ό ΣΕ 
Νοςηλευτών ό ΣΕ11 Εποπτών Δημϐςιασ Τγεύασ ό ΣΕ17 
Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 Διούκηςησ Μονϊδων 
Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΔΕ1 Διοικητικών 

13 
Σμόμα «Βοόθεια 

ςτο ΢πύτι» 

ΠΕ Διοικητικών (Επικοινωνύασ & ΜΜΕ) ό ΠΕ1 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ ό ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Οικονομολϐγων) ό 
ΠΕ1 ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΨΝ (Κοινωνιολϐγων) ό ΠΕ1 Οικονομικοϑ 
Λογιςτικοϑ ό ΠΕ Κοινωνικών Λειτουργών ό ΠΕ 
Κοινωνιολϐγων ό ΣΕ Οικονομικοϑ Λογιςτικοϑ ό ΣΕ 
Διοικητικοϑ ό ΣΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών ό ΣΕ 
Κοινωνικόσ Εργαςύασ ό ΣΕ Νοςηλευτών ό ΣΕ11 Εποπτών 
Δημϐςιασ Τγεύασ ό ΣΕ17 Διοικητικοϑ – Λογιςτικοϑ ό ΣΕ22 
Διούκηςησ Μονϊδων Σοπικόσ Αυτοδιούκηςησ ό ΔΕ1 
Διοικητικών ό ΔΕ7 Βοηθών Νοςοκϐμων ό ΔΕ Νοςηλευτών 

14 

Σμόμα Ϊργων & 
Επιςτημονικοϑ 

Φαρακτόρα 
Τπηρεςιών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό ΣΕ0 Εργοδηγών ό ΣΕ3 
Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – 
Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

15 
Σμόμα 

Εφαρμογών και 
΢χεδιαςμοϑ 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό ΣΕ0 Εργοδηγών ό ΣΕ3 
Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – 
Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

16 
Σμόμα 

΢υγκοινωνιών & 
΢χεδύου Πϐλεωσ 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ ό ΣΕ0 Εργοδηγών, ΣΕ3 
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Σεχνολϐγων Πολιτικών Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – 
Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΣΕ5 Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

17 
Σμόμα Αγροτικόσ 

Ανϊπτυξησ 

ΠΕ9 Γεωτεχνικών – Γεωπϐνων (ζωικόσ ό φυτικόσ 
παραγωγόσ εγγεύων βελτιώςεων) ό ΠΕ14 Δαςολϐγων, ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ ό ΣΕ13 Σεχνολϐγων Γεωπονύασ  

18 

Σμόμα Ελϋγχου 
και Ϊκδοςησ 
Οικοδομικών 

Αδειών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών, ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών 
Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 
Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΣΕ5 
Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

19 

Σμόμα 
Πολεοδομικοϑ 

΢χεδιαςμοϑ και 
Εφαρμογών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών 
Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ5 
Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

20 
Σμόμα Ελϋγχου 

Καταςκευών 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών, ό ΠΕ4 Αρχιτεκτϐνων 
Μηχανικών ό ΠΕ5 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων 
Μηχανικών ό ΠΕ6 Σοπογρϊφων Μηχανικών ό ΠΕ 
Μηχανικών Φωροταξύασ και Περιφερειακόσ Ανϊπτυξησ ό ΠΕ 
Μηχανικών Περιβϊλλοντοσ  ό ΣΕ3 Σεχνολϐγων Πολιτικών 
Μηχανικών (Ϊργων Τποδομόσ – Δομικών Ϊργων) ό ΣΕ4 
Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΣΕ5 
Σεχνολϐγων Σοπογρϊφων Μηχανικών   

21 

Σμόμα 
Καθαριϐτητασ – 
Ανακϑκλωςησ, 

Περιβϊλλοντοσ και 
Πραςύνου 

ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΔΕ1 
Διοικητικών ό ΔΕ1 Διοικητικοϑ ΙΔΑΦ ό ΔΕ2 Εποπτών 
Καθαριϐτητασ, ό ΔΕ2 Εποπτών Καθαριϐτητασ ΙΔΑΦ ό ΔΕ35 
Γεωτεχνικών  ό ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινότων 

22 

Σμόμα 
Ηλεκτροφωτιςμοϑ 

και ΢υντόρηςησ 
Τποδομών 

ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΔΕ1 
Διοικητικών ό ΔΕ2 Εποπτών Καθαριϐτητασ ό ΔΕ2 Εποπτών 
Καθαριϐτητασ ΙΔΑΦ ό ΔΕ24 Ηλεκτρολϐγων ό ΔΕ35 
Γεωτεχνικών ό ΔΕ30 Σεχνιτών (Τδραυλικών) ό ΔΕ30 
Σεχνιτών Δομικών Ϊργων (Οικοδϐμοσ) ό ΔΕ30 Σεχνιτών 
Δομικών Ϊργων (Ξυλουργϐσ) ό ΔΕ30 ΢υντηρητό Κτιριακών 
Εγκαταςτϊςεων 

23 
Σμόμα Διαχεύριςησ 

Οχημϊτων 

ΣΕ4 Μηχανολϐγων Ηλεκτρολϐγων Μηχανικών ό ΔΕ1 
Διοικητικών ό ΔΕ2 Εποπτών Καθαριϐτητασ ό ΔΕ2 Εποπτών 
Καθαριϐτητασ ΙΔΑΦ ό ΔΕ35 Γεωτεχνικών ό ΔΕ28 Φειριςτών 
Μηχανημϊτων Ϊργων ό ΔΕ28 Φειριςτόσ Ιςοπεδωτόσ Γαιών 
ό ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινότων ό ΔΕ Οδηγών (Ρυμουλκοϑ) ό 
ΔΕ26 Σεχνιτών (Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινότου) 

 
 

 Μετακύνηςη προώςταμϋνου οργανικόσ μονϊδασ γύνεται μϐνο ςε θϋςη προώςταμϋνου 
οργανικόσ μονϊδασ αντύςτοιχου επιπϋδου 
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 Σον Προώςτϊμενο Διεϑθυνςησ που απουςιϊζει ό κωλϑεται αναπληρώνει ςτα καθόκοντϊ 
του ο Προώςτϊμενοσ Σμόματοσ κατϊ τη ςειρϊ που τα τμόματα αναφϋρονται ςτο ϊρθρο 1. 

 Σον Προώςτϊμενο Σμόματοσ που απουςιϊζει ό κωλϑεται αναπληρώνει ςτα καθόκοντϊ 
του ο ανώτεροσ κατϊ βαθμϐ υπϊλληλοσ και ο αρχαιϐτεροσ που υπηρετεύ ςτην ύδια οργανικό 
μονϊδα και εφϐςον ο κλϊδοσ ςτον οπούο ανόκει προορύζεται για κατϊληψη θϋςεων 
προώςταμϋνων. 

 ΢ϑμφωνα με το Π.Δ. 19/2011 (ΥΕΚ 51 τεϑχοσ Α) επιτρϋπεται η επιλογό υπαλλόλων 
Ι.Δ.Α.Φ. ωσ προώςταμϋνων. 
  

2. Η ιεραρχύα του προςωπικοϑ του αυτοτελοϑσ Σμόματοσ τησ Δημοτικόσ Αςτυνομύασ 
(ν.3731/08 ϋχει ωσ εξόσ) ακολουθεύ την κατωτϋρω ιεραρχύα:  
(α) Ϊνασ (1) Σμηματϊρχησ, κλϊδου ΠΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) 
ό ΣΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) ό ΔΕ23 Ειδικοϑ Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό Αςτυνομύα), 
(β) Ϊνασ (1) Επϐπτησ, κλϊδου ΠΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) ό 
ΣΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) ό ΔΕ23 Ειδικοϑ Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό Αςτυνομύα), 
(γ) Δημοτικού Αςτυνομικού, κλϊδου ΠΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) 
ό ΣΕ23 Ειδικοϑ ϋνςτολου Προςωπικοϑ (Δημοτικό Αςτυνομύα) ό ΔΕ23 Ειδικοϑ Προςωπικοϑ 
(Δημοτικό Αςτυνομύα). 
 

ΜΕΡΟ΢ 6 
ΣΕΛΙΚΕ΢ ΔΙΑΣΑΞΕΙ΢ 

ΑΡΘΡΟ 36 
Σελικϋσ Διατϊξεισ 

 
1. Η κατανομό του προςωπικοϑ ςτισ Δ/νςεισ, τμόματα και γραφεύα, γύνεται με απϐφαςη του 

Δημϊρχου αναλϐγωσ των αναγκών ϐλων των υπηρεςιών του Δόμου, τα προςϐντα των 
υπαλλόλων, την πεύρα και την γνώςη αυτών ςε ειδικϊ αντικεύμενα. 

2. Προώςτϊμενοι Διευθϑνςεων, Σμημϊτων και Αυτοτελών Γραφεύων ορύζονται πϊντοτε με 
απϐφαςη Δημϊρχου οι κρινϐμενοι απϐ το αρμϐδιο Τπηρεςιακϐ ΢υμβοϑλιο υπϊλληλοι. 

3. Σο Νομικϐ ΢ϑμβουλο απϐντα, κωλυϐμενο ό μη υπϊρχοντα αναπληρώνει ο δι' αποφϊςεωσ 
του Δημϊρχου οριζϐμενοσ δικηγϐροσ. 

4. Η αναπλόρωςη των προώςταμϋνων γύνεται βϊςει του ϊρθρου 13 του Ν. 1586 /1986 και τισ 
εκϊςτοτε ιςχϑουςεσ νομοθετικϋσ διατϊξεισ. 

5. Σον Γενικϐ Γραμματϋα απϐντα ό κωλυϐμενο αναπληρώνει ο εκϊςτοτε υπϐ του Δημϊρχου 
οριζϐμενοσ ΢υντονιςτόσ ό Διευθυντόσ. 

6. Ο τρϐποσ λειτουργύασ κϊθε υπηρεςύασ ςτισ ιδιαύτερεσ λεπτομϋρειεσ τησ ϐπωσ και κϊθε ϊλλη 
λεπτομϋρεια εκτϐσ αυτών που ορύζονται απϐ το Νϐμο και τον Ο.Ε.Τ., καθορύζονται με ειδικοϑσ 
κανονιςμοϑσ. 

7. Κατϊ την ϋναρξη τησ ιςχϑοσ του παρϐντοσ Οργανιςμοϑ οι υπηρετοϑντεσ ςτο Δόμο 
υπϊλληλοι κατατϊςςονται ςτισ αντύςτοιχεσ θϋςεισ των οικεύων κλϊδων. 

8. Οι προβλεπϐμενεσ απϐ τον παρϐντα Οργανιςμϐ θϋςεισ κατϊ κλϊδο καλϑπτουν ϐλουσ τουσ 
εργαζϐμενουσ ςτο Δόμο ανεξαρτότωσ ςχϋςεωσ εργαςύασ και οριςμϋνο επύ πλϋον αριθμϐ θϋςεων 
για την κϊλυψη των υφιςταμϋνων και μελλοντικών αναγκών των υπηρεςιών του Δόμου. 

9. Όπου ςτον παρϐντα ΟΕΤ προβλϋπονται κλϊδοι που δεν υφύςτανται ςόμερα, τα αντικεύμενα 
αυτών θα ανατύθενται ςε όδη υπηρετοϑντεσ υπαλλόλουσ παρεμφερών κλϊδων μϋχρι 
πληρώςεωσ των οργανικών θϋςεων με ανϊλογεσ ειδικϐτητεσ.  

10. Η ιςχϑσ του παρϐντοσ Οργανιςμοϑ Εςωτερικών Τπηρεςιών αρχύζει απϐ τη δημοςύευςό του 
ςτην Εφημερύδα τησ Κυβερνόςεωσ, οπϐτε παϑει να ιςχϑει κϊθε προηγοϑμενη ςχετικό απϐφαςη. 
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ΑΚΡΟΣΕΛΕΤΣΙΟ ΑΡΘΡΟ : ΚΑΛΤΧΗ ΔΑΠΑΝΗ΢ 
 
Απϐ την παροϑςα απϐφαςη  δεν προκαλεύται πρϐςθετη δαπϊνη ςε βϊροσ του προϒπολογιςμοϑ 
του τρϋχοντοσ ϋτουσ καθώσ και των επϐμενων ετών του Δόμου Παγγαύου διϐτι επόλθε 
ςυνολικό μεύωςη ςτον αριθμϐ των προβλεπομϋνων θϋςεων των υπαλλόλων του Δόμου 
Παγγαύου με οποιαδόποτε ςχϋςη εργαςύασ. 
Μετϊ την ϋγκριςη και την ϋναρξη ιςχϑοσ του καταργεύται κϊθε προηγοϑμενοσ Οργανιςμϐσ του 
Δόμου Παγγαύου. Ο ςυνολικϐσ αριθμϐσ των θϋςεων του παρϐντοσ Ο.Ε.Τ. αποτελεύται απϐ 
εξόντα μύα (61) θϋςεισ κατηγορύασ Π.Ε., τριϊντα οκτώ (38) θϋςεισ κατηγορύασ Σ.Ε., εκατϐν οκτώ 
(108) θϋςεισ κατηγορύασ Δ.Ε. και εκατϐν δώδεκα (112) θϋςεισ κατηγορύασ Τ.Ε. ϐλων των 
ςχϋςεων εργαςύασ.  
 
΢τον προϒπολογιςμϐ του τρϋχοντοσ ϋτουσ υπϊρχουν εγκεκριμϋνεσ πιςτώςεισ ςτουσ 
αντύςτοιχουσ Κ.Α. για την κϊλυψη μιςθοδοςύασ του υπηρετοϑντοσ προςωπικοϑ. Η μελλοντικό 
επιβϊρυνςη του προϒπολογιςμοϑ του Δόμου ςυναρτϊται με τον εκϊςτοτε ετόςιο 
προγραμματιςμϐ προςλόψεων και δεν εύναι δυνατϐ να υπολογιςτεύ.  

Η ιςχϑσ του παρϐντοσ οργανιςμοϑ αρχύζει απϐ τη δημοςύευςη του ςτην Εφημερύδα 
Κυβερνόςεωσ. 

 
Η απϐφαςη αυτό να δημοςιευθεύ ςτην εφημερύδα τησ Κυβϋρνηςησ. 
 
Κοιν: 
1. Εθνικϐ Συπογραφεύο 
2. Δόμο Παγγαύου 

 
 

 
 
 
 
 
 

Ο ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΣΗ΢ 
ΑΠΟΚΕΝΣΡΨΜΕΝΗ΢ ΔΙΟΙΚΗ΢Η΢ 

ΜΑΚΕΔΟΝΙΑ΢ ΘΡΑΚΗ΢ 
 
 
 

Δρ. ΙΨΑΝΝΗ΢ Κ. ΢ΑΒΒΑ΢ 
 


